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Apresentacao

1. AVALIACAO ANUAL, CONTEXTO E DESAFIOS

As acOes da Assessoria de RelagOes Internacionais foram desenvolvidas, em 2022, ainda
mediante efeito dos obstaculos advindos da pandemia em sua fase final, no tocante ao
Covid-19. Entretanto, tais obstaculos foram bem superados e contornados, haja vista, a
experiéncia adquirida no ano anterior ¢ dos esforcos continuos de adaptagdo e

melhoramento das ag¢des por parte da equipe administrativa da ARI/POLI.

Ademais, com o avango da vacinagdo no Brasil € no mundo, fez-se possivel a retomada
das mobilidades internacionais feitas em formato presencial, trazendo a necessidade de
uma reestruturacao dos processos seletivos e readaptagao as novas exigéncias e diretrizes
dos procedimentos impostas pelo “novo-normal”, como a possibilidade de adiantamento

da vacinagdo para estudantes com mobilidade marcada.

Este relatorio anual registra de forma resumida as acdes realizadas pela ARI/POLI no ano
de 2022 sob a coordenacao do Assessor de Relagdes Internacionais da POLI, Prof. Dr.

Ruben Carlo Benante, na gestdo do diretor Prof. Dr. José Roberto de Souza Cavalcanti, e

vice-diretor Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao.

1.1. Historico

A ARI/POLI torna-se o primeiro setor de relagdes internacionais vinculada a uma
Unidade de Ensino da UPE, em funcdo da grande demanda de professores e alunos nas
areas das engenharias. Com a formacao desta assessoria, localizada no primeiro andar do
Bloco B da POLI, foi possivel registrar, acompanhar e apoiar de forma estratégica a
construcdo das relagdes internacionais na POLI/UPE sendo uma ponte para comunicagdo

e atendimento das solicitagdes encaminhadas pela reitoria da UPE.

Depois da Profa. Stela, o Prof. Dr. Fernando Buarque assumiu a ARI/POLI em 2013, com
a colaboracao até 2016 do assessor externo, o senhor Lucas Lacombe. Em abril de 2019, a
Profa. Dra. Emilia Kohlman Rabbani assumiu a Assessoria de Relagdes Internacionais da
POLI, sendo acompanhada a partir de setembro de 2019 pelo Prof. Dr. Ruben Carlo
Benante, que assume a Coordenacao de Convénios na POLI, e em novembro de 2020,

pela Profa. Dra. Méarcia Macedo, que assume a Coordenacdo de Mobilidade.
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Em abril de 2021, o professor Dr. Ruben Carlo Benante assumiu o posto de assessor da
ARI/POLI, sendo acompanhado pela Profa. Dra. Marcia Macedo ainda como
coordenadora de Mobilidade. Em Fevereiro de 2022, o Prof. Dr Ruben Carlo Benante
assumiu de forma integral a ARI/POLI, representando o docente responsavel pela gestao

atual da ARI/POLI.

1.2. Internacionalizacio da POLI

O maior interesse da Assessoria de Relagdes Internacionais ARI/POLI € apoiar de forma
estratégica a Politica de Internacionalizagdo da UPE (Anexo D) promovendo a
internacionalizacdo da POLI. Suas ag¢des incluem o registro, acompanhamento e apoio as
diretrizes, estratégias, parcerias, e convénios estabelecidos na UPE aplicaveis aos cursos
da POLI, além de propor e desenvolver iniciativas que agreguem valor a Institui¢do e a
mantenham em processo constante de renovagdo e inovagdo, colaborando com o
fortalecimento da imagem institucional, tanto junto a comunidade em geral, como em

instituicdes nacionais e internacionais.

De acordo com a Politica de Internacionalizagdo da UPE:

A internacionalizacdo ¢ considerada um processo fundamental
para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e a inovagao,
auxiliando na concretizagdo de acgOes de transferéncia de
tecnologias, incremento da produgdo intelectual qualificada e
aproximacao dos esfor¢os de pesquisa das demandas sociais
contemporaneas. A politica de internacionalizagdo apresenta as
prioridades e as estratégias institucionais que serdo consideradas
a fim de direcionar os esfor¢os no sentido da ampliagdo do nivel
de internacionaliza¢do institucionalizada na UPE. Com a
delimitac¢do desta politica, busca-se garantir que a UPE dé inicio a
um  processo  sistematico, gradual e sustentdvel de
internacionalizagdo de suas acdes, contribuindo para a
institucionaliza¢do de uma cultura global de ciéncia, tecnologia e
inovacao, tornando efetivas e ampliando as agdes de
internacionalizagdo ja previstas nos Projetos de Desenvolvimento
Institucional e Pedagdgico Institucional da universidade.

Além disso, esta politica ¢ uma resposta as exigéncias impostas
pelo processo continuo de globalizagdo que reivindicam de todo
corpo social da UPE a necessidade de pensar o enfrentamento dos
desafios sociais contemporaneos a partir de um processo legitimo
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de circulagdo e compartilhamento de conhecimentos, expertises
metodologicas, tecnologias e inovagdes. Trata-se também de uma
iniciativa que busca ampliar o processo de internacionalizagdo,
alcangando toda a comunidade universitaria e envolvendo todo o
corpo social da UPE, fator especialmente relevante em face da
juventude do sistema de pesquisa e pos-graduacdo de uma
Universidade que foi fundada h4 somente 27 anos.

Este relatorio de atividades da ARI/POLI, serve de referéncia e de registro dos esforgos
de internacionalizag¢do realizados na POLI no ano de 2022 e que servira para orientar e

direcionar as agoes da Assessoria em 2023.

1.3. Missao, Objetivos e Valores

Missao:

Promover a Escola Politécnica de Pernambuco (POLI-UPE), em ambito nacional e

internacional, e encorajar o intercambio de conhecimento entre discentes e docentes

brasileiros e estrangeiros.
Objetivos especificos:

e Divulgar e promover a politica de internacionaliza¢do da UPE na POLL.

e Aprimorar e ampliar o ensino superior de qualidade, através da mobilidade

internacional (MOB IN e OUT).

e Registrar e comunicar a comunidade (interna e externa) sobre as possibilidades de
internacionalizag@o existentes na POLI a partir do monitoramento e divulgacao das
oportunidades, tais como bolsas de estudos, cursos, estdgios, programas de

cooperagdo internacional, programas de intercambio e financiamento a pesquisas.

e Promover o intercambio cultural entre a comunidade e os participantes estrangeiros.

e Integrar os setores em busca de estratégias que consolidam a internacionalizagao
nos diversos cursos e programas oferecidos na POLI melhorando a formagdo e

conhecimento de seus alunos e professores.
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Valores:

e Agir de forma ética, transparente e integra;

e Oferecer o melhor tratamento, com qualidade, clareza e objetividade;
e Comprometimento com o trabalho académico e aprimoramento

de alunos e professores;

e Espirito de equipe, responsabilidade e cooperacao.

1.4. Diretrizes para 2022

Com a mudanca de gestdo da ARI/POLI, houve uma reunido entre 0 novo assessor € o
diretor da POLI com o objetivo de discutir o direcionamento das ag¢des da assessoria em
2022. A reunido em questdo gerou discussdes benéficas que resultaram em estratégias de
agoes que haveriam de ser executadas ao longo do ano, mas que em geral tinham apenas
um objetivo: possibilitar que mais alunos da POLI pudessem estudar em universidades

estrangeiras.

1.4.1. Planejamento e Diretrizes das Acdes

A equipe da ARI/POLI realizou um levantamento dos convénios estratégicos da UPE
(Apéndice G), levando em conta vigéncia, cursos contemplados e demais informagdes
importantes concernentes, apresentando-o ao diretor juntamente com dados da
internacionalizagdao na POLI, por convénio, na reunido de planejamento. Apds a reunido,
o planejamento das diretrizes para as agdes de internacionaliza¢do foi de reativar e
renovar, quando necessario, ¢ buscar mais informagdes sobre dez universidades
especificas dentre todas apresentadas, a fim de focalizar os esforcos e possibilitar a

comunidade académica mais processos seletivos e opgdes de mobilidades internacionais.

1.4.2. Execucdo das Agoes

Munidos dessas diretrizes, a equipe idealizou estratégias para realizar o contato com as

universidades, tanto as que estavam com convénios inativados, como vencidos,
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providenciando a ativag@o e renovagdo, respectivamente, de forma a obter o maximo de
informacgodes para que os alunos pudessem realizar a mobilidade para aquelas instituigdes.
A estratégia encontrada foi realizar o contato por e-mail e posteriormente realizar
reunides, via google meet ou pela plataforma Zoom, quando necesséario. Dentre os
convénios decididos, além das ja conhecidas Universidade do Porto (UPorto), Politecnico
di Torino (POLITO), Universidade de Coimbra (UCoimbra) e as universidades
contempladas pelo BRAFITEC (citadas no topico 2.4.), iniciou-se o processo de
reativagdo com as universidades London South Bank University (LSBU),
Rheinisch-Westfdlische Technische Hochschule Aachen (RWTH). Além de tais, também
buscou-se realizar o inicio de negociagdes com a Michigan State University (MSU),
Colorado State University (CSU), Peter the Great St.Petersburg Polytechnic University
(SPbPU), Military University of Technology (WAT), University of Technology and
Economics Helena Chodkowska (UTH). Como resultado desses esforcos, conseguiu-se a
atualizagio e expansdo do convénio com a Ecole Centrale de Lyon ENISE (o qual agora

contempla mobilidade com dupla diplomagao).
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2. RECURSOS HUMANOS E INFRAESTRUTURA

2.1. Time Gestor

Para o bom funcionamento da ARI/POLI ¢ fundamental que a equipe esteja bem
preparada para suas agdes, buscando melhor atender as demandas da comunidade
académica. Todos que compdem a equipe precisam estar alinhados com a Politica de
Internacionalizagdo da UPE e compreender os objetivos estratégicos da Assessoria na
POLI, ter proficiéncia em linguas estrangeiras, conhecer e colaborar com os outros
setores (tanto da POLI, como dos outros campi), apresentar disposi¢do, dedicacdo e zelo
para atender as demandas dos docentes e discentes em qualquer tipo de mobilidade (IN e

ouT).

Quanto ao treinamento da equipe, com o intuito de facilitar a adaptacao dos futuros
membros da equipe, foi elaborado, em 2022, uma reestruturagio do Manual
Administrativo da ARI/POLI (Apéndice A), o qual foi publicado em formato de manual

técnico com ISBN, e onde todos os procedimentos internos sao detalhados.

2.1.1. Assessor € Coordenadores de Convénios e de Mobilidade Internacional

A ARI/POLI tem previsto na composi¢do do seu organograma (veja Figura 2 no Manual
Administrativo, pag. 60) um time de trés docentes, organizados com a lideranga da equipe
pelo seu Assessor de Relacdes Internacionais, € com o apoio de dois coordenadores. O
Coordenador de Convénios Internacionais fica responsavel pelo acompanhamento dos
dos processos e editais de mobilidade, pela conferéncia da vigéncia dos convénios e
acordos internacionais, pelos contatos e negociacdes de novos e antigos conveénios,
adendos e anexos que se fizerem necessarios. O Coordenador de Mobilidade
Internacional tem em sua funcdo principal o acompanhamento dos discentes em

Mobilidade, desde sua inscri¢ao até o momento de seu retorno.

A atual equipe de 2022 conta apenas com um docente, o Professor Dr. Ruben Carlo

Benante, Assessor de Relagdes Internacionais, que acumula tais funcdes (Figura 1).
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— Professor Ruben Benante

O Prof. Dr. Ruben Carlo Benante assumiu e hoje lidera a Assessoria de Relagdes
Internacionais da POLI; desde abril de 2021. O assessor participa do Conselho de Gestao
Académica da POLI desde a sua concepcdo e vem desenvolvendo as acdes de
internacionalizagdo da ARI em consondncia com o planejamento realizado em suas

reunides semanais.

2.1.2. Técnico Administrativo
— Juan Fellipe Macario da Silva

O Técnico administrativo Juan Fellipe Macério da Silva juntou-se a equipe da ARI/POLI
em setembro de 2022. Com o objetivo principal de auxiliar, em parceria com os
estagiarios e voluntarios, o Assessor de Relagdes Internacionais na coordenacdo das

acoes.

Prof. Dr. Ruben Benante Juan Fellipe Macario da
Silva
Assessor de Relagoes Técnico em Gestao
Internacionais da ARI/POLI Universitaria da ARI/POLI

Figura 1 - Assessor e Técnico em Gestdo Universitaria da ARI/POLI em 2022
15
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2.1.3. Estagiarios

A equipe da ARI/POLI (Figura 2) possui dois estagidrios, um para o periodo da manha e
outro para o periodo da tarde, e um bolsista PDTE. E fungio dos estagiarios prestarem
atendimento (presencial e remoto) aos discentes, docentes e publico geral. Devem prestar
assisténcia na organizacdo de eventos, comunicacdo ¢ divulgacdo das agdes de
internacionalizagdo, atualizacdo do site e redes sociais, além de auxiliar no
desenvolvimento e implantagdo de processos € instrumentos que garantam o suporte
necessario e estratégico as acdes de internacionalizagdo da POLI. Segue lista dos

estagiarios, bolsistas e voluntarios que atuaram na ARI/POLI no ano de 2022.
— Pedro Henrique Azevedo Vanderlei de Mendon¢a (Engenharia Mecanica)

Pedro ingressou na equipe em margo de 2022. Atua como estagiario da ARI/POLI e como
voluntario do projeto de extensdo “Divulgagdo de audiovisuais de carater educativo em

plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Danilo Couto Lima (Engenharia Elétrica - Telecomunicacdes)
Danilo ingressou na equipe em janeiro de 2022. Atua como estagiario da ARI/POLI e
como voluntario do projeto de extensdo “Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo

em plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLIL.

2.1.4. Bolsistas e Voluntarios

— Anne Gabriela Vitor Belarmino (Engenharia Civil)
Ingressou na ARI/POLI em novembro de 2021 como voluntéaria do projeto de extensao

“Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas de acesso remoto”

(Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Barbara Valdete Correia da Cunha (Engenharia de Controle e Automacgao)
Bérbara ingressou no time da ARI/POLI no segundo semestre do ano 2019, como voluntaria.
Em janeiro de 2020 iniciou suas a¢des como estagiaria, as quais foram desempenhadas até o

fim daquele ano. Dada o fim do contrato previsto para o fim de dezembro e devido ao inicio
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de seu processo de intercambio na Politecnico Di Torino, Barbara estd atuando como

voluntaria na ARI/POLI de forma remota diretamente da Italia.

— Pedro Fernando do Nascimento Paim de Mattos (Engenharia Civil)

Pedro Fernando ingressou no time da ARI/POLI no primeiro semestre de 2020 como
bolsista no projeto de extensdo, posteriormente aprovado no edital PDTE 2020, que
passou por reformulacdo no advento da pandemia. Atuou ativamente na ARI/POLI no
Projeto submetido e aprovado no Edital 02/2020 da PROEC. No ano de 2022, atua como
voluntario do projeto de extensdao “Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em

plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Joyce Ingrid de Arandas Sobral (Engenharia Civil)
Joyce ingressou na equipe como estagidria em margo de 2021 e atua como voluntaria do
projeto de extensdo “Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas de

acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Leticia Gabrielle Barbosa de Oliveira (Engenharia Civil)

Iniciou suas atividades na ARI/POLI como voluntaria de extensao em marco de 2021 e
desempenhou a funcdo de bolsista no projeto aprovado no edital PDTE 2021. Em 2022
voltou a atuar como voluntaria do projeto de extensdo “Divulgacdo de audiovisuais de
carater educativo em plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a

ARI/POLIL.

— Outros Voluntarios de breve passagem pela ARI/POLI:
Faz-se notar a breve colaboracao de um voluntario neste ano: Elias Amaro da Silva Junior

(Engenharia de Computacao).
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Ruben Benante Juan Macario | Danilo _Couto

Figura 2 - Equipe de técnico administrativo, estagiarios, bolsistas e voluntarios da ARI/POLI em 2022

2.2. Atendimento ¢ Funcionamento

A ARI/POLI estd situada no primeiro andar, do bloco B da POLI. Atualmente, seu
funcionamento ¢ de segunda a sexta, com horarios que contemplam os turnos da manha e
da tarde. Durante os periodos mais intensos da pandemia, o atendimento ocorreu apenas
de maneira remota e, com a melhora das condi¢des sanitarias, o atendimento presencial

voltou progressivamente, ocorrendo nos turnos da manha e da tarde.
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Dias da Semana Horario de funcionamento Horario de atendimento
Segunda-feira a das 8h as 12h das 8h as 11h
Sexta-feira das 13h as 17h das 13h as 16h

Tabela 1 - Horéarios de funcionamento e atendimento ao ptblico

Visando melhor desempenho e desenvolvimento da assessoria, a equipe da ARI/POLI tém
reunides semanais (Figura 3) administrativas com todos os integrantes (docentes e
discentes) para consultar e analisar o andamento de suas a¢des. A necessidade desses
encontros se da, visto que uma boa comunicacao ¢ imprescindivel para criar unidade de
visdo e corresponder aos prazos e qualidade de seus produtos e servigos. Essas reunides
sdo registradas através de pautas, atas e registros fotograficos que sdo arquivados no
drive compartilhado, conforme detalhado no Manual Administrativo da ARI/POLI
(Apéndice A).

E BARBOSA DE OLIVEIRA

Reuniao ARI POLI

Figura 3 - Fotografia da reunido semanal administrativa da equipe da ARI/POLI em 2021

2.3. Comunicacio

Prezando sempre pelo bom atendimento, transparéncia € comunicagdo com a comunidade
(tanto interna, quanto externa), a ARI/POLI se faz presente nas midias digitais. Os canais

de comunicacdo sdo de extrema importancia para os trabalhos internos, uma vez que o
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contato com os estudantes fica muito mais rapido e eficaz. Os principais meios de
comunicacdo com a comunidade académica sdo o Facebook (Figura 5), Instagram
(Figura 6) e o grupo publico do Telegram (Figura 7), onde sdo divulgadas as
oportunidades de mobilidade, eventos, resultados de processos seletivos e demais
conteudos relacionados a internacionalizagcdo desenvolvidos pela ARI/POLI. Além dessas
redes ja citadas, outro importante canal de comunicacao ¢ o canal oficial da ARI/POLI no
youtube (Figura 8), onde sdao produzidos videos educativos e entrevistas com alunos que
j& realizaram mobilidade OUT, videos esses que fazem parte do projeto de extensdo
“Divulgacao de audiovisuais de carater educativo em plataformas de acesso remoto e sua

manuten¢do” (Anexo F.1) vinculado a ARI/POLI.

A utilizacdo de um website oficial (Figura 4) com todas as informagdes sobre a
ARI/POLI e a Escola Politécnica de Pernambuco tem se mostrado imprescindivel e ¢ uma
importante ferramenta de comunica¢do. Nele sdo publicadas noticias em geral, os
procedimentos de mob OUT e mob IN, os documentos que devem ser assinados pelos

alunos em mobilidade, etc.
A ARI/POLI se faz presente nas seguintes redes sociais:

Site: https://ari.poli.br

E-mail: international@poli.br
Telefone: +55 81 3184-7578
Facebook.com/ari.upe
Instagram: @aripoliupe
Youtube: International ARI POLI

Telegram: https://t.me/ari_poli
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PRE-SELECIONADOS UCoimbra

Pre-selecionados UCoimbra 2021.2
By Thuago Fischer /2021-11-25

Figura 4 -Site da ARI/POLI.

ASSESSORIA DE RELAGOES INTERNACIONAIS
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

Ari/Poli - Upe
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Figura 5 - Facebook da ARI
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& aripoliupe QO

248 1.217 678

Publicacdes Seguidores Seguindo

ARI/POLI

Produto/servico

Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola Politécnica
de Pernambuco &) ARI/POLI/UPE

Link para o form Mob QUT
https://tinyurl.com/poli-mob-out

Ver tradugdo

@ ari.poli.br/

Seguido(a) por poli_upe, abelarmino e outras 7 pessoas

Seguindo v Mensagem Contato +8
? ?‘-—
Eventos Mobilidade Davidas

Figura 6 - Instagram da ARI/POLI - @aripoliupe
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ARI/POLI Informa
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| Siga a Copa do Mundo com a ARI
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Es y Sobral
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Gabriela Leticla
Oliveira
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.D. Notificagdes (:)‘

CamposPG
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Feliz Natal a todos, alunos, professores, coordenadores, QuUe se .. =3 259 fotos

U] 2 videos

Obrigado e feliz Matal para o Prof Ruben Benante e a todos aqui do
grupo! Cordialmente, Prof Paulemir Campos da UPE Caruaru. ¢ &

6 arquivos
P L 2 Z
'.E-_é 24 de dezembro 4] ; 185 links compartilhados
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Pedro H. Azevedo estagiario
online

“Big journeys begin with a single step.” Jodo Pedro

(Fortune Cookig) =
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Cicero Rodrigues
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Figura 7 - Grupo publico da ARI/POLI no Telegram.
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Figura 8 - Canal da ARI/POLI no Youtube
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2.4. Parcerias e Cooperacoes

As parcerias e cooperagdes estabelecidas através da Assessoria de Relagdes
Internacionais da UPE tém sido fundamentais para o amadurecimento das acdes de
internacionalizagdo na POLI. Lembramos que estas parcerias s6 se tornam efetivas a
medida que os professores da instituigdo encabecem e efetivem essas cooperagdes. A
seguir sdo apresentados alguns dos parceiros que colaboraram com as agdes de

internacionalizacao cadastradas na ARI/POLI em 2022.

e [SHT

O grupo de pesquisa Ergonomia, Higiene e Seguranga do Trabalho, representado pelo
Nucleo de Seguranga e Higiene do Trabalho - NSHT, ¢ encabegado pela Profa. Dra.
Bianca Vasconcelos e o Prof. Dr. Felipe Mendes, ocupa o espago fisico do Laboratdrio de

Seguranca e Higiene do Trabalho da Universidade de Pernambuco - LSHT/UPE.

Atualmente, tém em sua equipe, alunos de graduagdo, especializacdo, mestrado e
doutorado, além de mestres e professores doutores. Possui linhas de pesquisa, associadas
a projetos de pesquisa e publicacdes, e vinculadas ao Programa de Pés-Graduacido em
Engenharia Civil (PEC). Por meio de pesquisas técnico-cientificas, o NSHT tem atuado
junto aos setores privado e publico, com parcerias nacionais € internacionais. Sao
organizadores do projeto inserido no programa CAPES/BRAFITEC, uma parceria entre

Brasil e Franga. Tem cooperacao internacional com a Universidade do Minho e do Porto.

O Laboratorio de Segurancga e Higiene do Trabalho (LSHT) da POLI ¢ coordenado pela
Profa. Dra. Bianca Vasconcelos e estd vinculado ao grupo de pesquisa registrado no

CNPq.

Grupo de pesquisa CNPq: http://dgp.cnpq.br/dgp/espelhogrupo/2280496486600861
Site: http://Isht.pecpoli.com.br/

e BRAFITEC

O BRAFITEC ¢ um programa que consiste no desenvolvimento de projetos conjuntos de
pesquisa através de parcerias universitarias em todas as especialidades de Engenharia,

exclusivamente em nivel de graduacdo, para fomentar o intercAmbio entre Brasil e
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Franca.

A UPE faz parte do projeto n°. 235/18: “Cooperacdo franco-brasileira para a formagao de
engenheiros utilizando as novas tecnologias ubiquas”, inserido no Programa
CAPES/BRAFITEC, envolvendo a Universidade de Pernambuco (UPE), a Universidade
Estadual Paulista (UNESP) e a Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI), que oferece
bolsas de estudos na Franca para os estudantes de graduacdo da Escola Politécnica da
Universidade de Pernambuco (POLI/UPE) devidamente matriculados. Na POLI, o projeto
¢ coordenado pela Profa. Dra. Bianca Vasconcelos e possui a colaboragdao do Prof. Dr.

Carlos Fernando de Araujo Calado.

As bolsas de estudos fornecidas sao de 01 ano e para as seguintes universidades

francesas:

Ecole Nationale d'Ingénieurs de Brest (ENIB)

e FEcole Nationale d'Ingénieurs de Metz (ENIM)

e Fcole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE)
e FEcole Nationale d'Ingénieurs de Tarbes (ENIT)

e INSA Rouen Normandie (INSA)

A Campus France ¢ uma agéncia oficial do governo francés responsavel pela promogao
do ensino superior na Franca. Ela se encontra em mais de 110 paises e estd ligada ao
Ministério das Relagdes Exteriores e da Educacdo francesa. Com isso, a agéncia se torna

parceira do BRAFITEC e sua promogao.

A ARI/POLI, em parceria com a Profa. Dra. Bianca, fica responsavel de divulgar a
chamada publica (Apéndice K) de inscrigdo, ser receptor dos documentos de inscri¢do e
de promover eventos ligados ao projeto. Todo ano, em meados de abril, a chamada

publica para 0o BRAFITEC na POLI ¢ aberta (Figura 9).
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Pré-Selecao Programa
CAPES/ BRAFITEC 2022

Estdo abertas as inscrigdes da pré-selecédio para bolsas

de estudo na Franga por um periodo de um ano, para 3
alunos © de ‘qualquer engenharia. Os interessados
deverdo se inscrever para Mob OUT pelo formuldrio do

QRCode aboirg ATENGAO: Inscricdes até
1y dia 06/04

www.ari pol .br
nnnnnnnnnn I@polibr
[so— Garipoliupe

Figura 9 - Arte de publicagdo da BRAFITEC 2022

e PROLINFO - PROGRAMA DE LINGUAS da UPE através do IAUPE

A ARI/POLI possui parceria com a PROLINFO, oferecendo 30 vagas gratuitas para os
cursos de inglés e espanhol destinados a alunos, professores e servidores da POLIL. Além
de tais cursos, hd uma parceria para o fornecimento de curso de portugués gratuito para os
estudantes que estdo em mobilidade IN, durante todo periodo da sua mobilidade. Com
isso, a assessoria fica com a responsabilidade de preparar, divulgar e abrir chamadas
publicas para as bolsas, selecionar os candidatos (através de aproveitamento académico,
participagdo em atividades extracurriculares, produ¢des bibliograficas, etc.) e renovar as
bolsas dos participantes que querem e podem dar seguimento. Os Editais de 2022 estao

presentes no Apéndice C.

e DESS

O grupo de ensino, extensdo e pesquisa Desenvolvimento Seguro e Sustentavel (DESS)
criado em 2013, sob lideranga da Profa. Dra. Emilia Rahnemay Kohlman Rabbani,
estando alinhado a pesquisa do Mestrado em Engenharia Civil da UPE (PEC).

O DESS tem o objetivo desenvolver estudos interdisciplinares aplicando os conceitos da
sustentabilidade as areas da engenharia, enfatizando aspectos sdcio-ambientais e de

seguran¢a. Além de envolver pesquisadores de universidades internacionais, dentre as

19




Apresentacao

27

quais pode-se destacar: Colorado State University (CSU), EUA; Universidade do Minho,
Portugal; Technion — Israel Institute of Technology (IIT), Israel; Kansas University (KU),
EUA; e Indiana University and Purdue University (IUPUI), EUA.

O DESS contribuiu para efetivacdo dos projetos de extensdo criados na ARI/POLI em
colaboragdo com diversos grupos na POLI como o NAPSI (Projeto Padrinhos
Internacional) para ampliar e atender melhor os alunos e professores em agdes de
internacionalizacdo, contribuindo com o registro e certificacdo das agdes desenvolvidas

pelos mesmos.
Diretério de grupo de pesquisa CNPq:

http://dgp.cnpq.br/dgp/espelhogrupo/1156604856690238

e NAPSI

O NAPSI — Nucleo de Apoio Psicopedagogico Inclusivo da Escola Politécnica de
Pernambuco ¢, sob gestdo da coordenadora Anna Lucia Miranda Costa (Figura 10),
reflexo do comprometimento e sensibilidade da equipe gestora com a comunidade
académica. Objetiva contribuir com a qualidade educacional e a formacgdo plena do ser
humano em dire¢do a constru¢do de uma sociedade inclusiva, solidéria, ética e justa.
Caracteriza-se como um espaco de trabalho coletivo de apoio aos professores e
estudantes, objetivando o desenvolvimento de praticas educativas e aprendizagens
significativas que favorecam a formagdo do profissional nas dimensdes: social, politica,
técnica e ambiental, na perspectiva da reestruturacdo e humanizagdo do sujeito

aprendente. Para outras informagdes sobre o NAPSI visite o seu site: http://napsi.poli.br/.

O NAPSI ajudou a ARI/POLI a projetar uma melhor forma de acolhimento aos estudantes
estrangeiros na POLI em 2019, compartilhando conhecimento e material ja consolidado
através do Projeto Padrinhos. Em 2021, a coordenadora Anna Lucia realizou uma
apresentacdo no tocante ao projeto padrinhos no XXV encontro da regional nordeste da

FAUBAI (Figura 11).

20




Apresentacao

Figura 10 - Coordenadora do NAPSI, Profa. Anna Lucia

XXV ENCONTRO DA REGIONAL COOPERACAD INTERNACIONAL

NORDESTE DA FAUBAI 4,,‘“,7‘— or I
XIIWORKSHOP Wowmic ,,.W . FAUBAI (/6
s

PROJETO PADRINHOS
INTERNACIONAL

Anna Lucia Miranda (UPE)
annalucia@poli.br

Figura 11 - Apresentagdo do Projeto Padrinhos Internacional

e Instituto Confucio

O instituto Confucio oferta oportunidades de aulas gratuitas e diversos elementos da
cultura chinesa (caligrafia, artesanato, artes marciais, webinars, etc.) para estudantes da
UPE. Tendo em vista o potencial de tais interacdes, em 2021, buscou-se estreitar lagos

28 visando a divulga¢do de novas oportunidades para o ano de 2022.
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e Consulados

No ano de 2022, os consulados portugués e italiano desempenharam um papel
fundamental, auxiliando nos traimites com relagdo ao visto aos alunos selecionados nas
mobilidades para UPorto, UCoimbra (ambas de Portugal) e POLITO (Italia) e apoiando

no que lhes fosse possivel.

e Convénios com universidades parceiras

Os acordos de cooperagdao académica sdo grandes facilitadores para os alunos que
desejam realizar mobilidade OUT e também possibilitam que alunos estrangeiros
realizem mobilidade IN na POLI. Neles, sdo instituidas as diretrizes e clausulas que
regem as cooperacdes, com validade fixada (em média 3 a 5 anos) e podendo ou ndo ser
de renovagdo automatica. Com o intuito de fomentar a elaboracao de acordos estratégicos
com institui¢des de ensino superior pelo mundo, a ARI/POLI também atua com o auxilio
de professores da UPE e da Escola Politécnica que servem como ponte e atuam de modo
conjunto com para o desenvolvimento de parcerias. Como parte das novas diretrizes de
fomento a internacionalizagdo instituidas para o ano de 2022 pela diretoria da POLI, a
ARI/POLI realizou um levantamento dos convénios estratégicos da UPE (Apéndice G) e
idealizou uma sistematizagdo de contatos com universidades ja conveniadas, mas com os
convénios inativos; e com universidades novas, a fim de reativar ou idealizar novos
convénios. Como resultado desses esforgos, vale ressaltar a adi¢do da categoria Dupla

Diplomagio no convénio com a Ecole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE).
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3. MOBILIDADE

3.1. Mobilidade OUT

Trata-se do fluxo de estudantes que partem da Escola Politécnica para as universidades
estrangeiras. Existem programas/parcerias de apoio financeiro ao estudante cuja selecao ¢
feita na reitoria da UPE, por exemplo, o programa The Emerging Leaders in the Americas

Program (ELAP) e a Bolsa SANTANDER ibero-americana.

A ARI/POLI ¢ responséavel, em sua maioria, pelo processo de pré-selecdo para os acordos
de mobilidade, como: BRAFITEC, Universidade do Porto, Universidade de Coimbra e
Politecnico di Torino, que oferecem 3, 2, 4 e 10 vagas por ano respectivamente. Para
alguns convénios, ndo ha uma selecdo estruturada como a que foi feita para a FEUP, mas
o aluno pode entrar em contato com o setor de relacdes internacionais da universidade
desejada demonstrando seu interesse e estudar fazer uma aplicacdo utilizando-se dos
termos ofertados pelo convénio ja existente (a inexisténcia de um convénio entre as
institui¢des ndo impossibilita que o aluno possa tentar uma aplicagdo por conta propria
em alguma universidade, mas o convénio ¢ um grande facilitador). A ARI/POLI, ainda
assim nesses casos, tem o papel de ajudar no processo no que lhes ¢ possivel. Vale
ressaltar que nesses casos também precisa-se fazer a inscri¢do no formulario de Mob
OUT (Apéndice I) e ter um professor tutor, para que dessa forma, por meio do learning
agreement, as disciplinas cursadas na universidade do exterior possam ser dispensadas na

POLIL

No ano de 2022, durante o primeiro semestre 3 alunos foram pré-selecionados no
programa BRAFITEC (Figura 12), 4 alunos para a Universidade de Coimbra, 2 alunos
para a Universidade de Porto (Figura 13) (entre eles, 1 declarou desisténcia devido a
motivos pessoais) e 5 alunos foram pré-selecionados para a POLITO (entre eles, 1
declarou desisténcia por motivos pessoais). No segundo semestre de 2022, 3 alunos foram
pré-selecionados para Universidade do Porto (Figura 13) (entre eles, 1 declarou
desisténcia devido a motivos pessoais), 4 alunos para a Universidade de Coimbra, Figura
14, e 5 alunos para a POLITO, Figura 15, (3 alunos para dupla diplomacdo e 2 alunos

para mobilidade simples).
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Resultado da Pré-Selecao
BRAFITEC 2022

provados:
¢ Isadora de Souza Portela
o Eng. Civil, CPF: 112.399 ***.**
« Ana Maria Xavier de Freitas Aratjo
o Eng. Civil, CPF: 113.618.**.**
¢ Leticia Camelo de Souza
o Eng. Civil, CPF: 096.229.***.**
Lista de espera:
 Joana Beatriz Oliveira da Silva
° Eng Civil, CPF: 057946*" **

@ www.ari.poli.br
ARI international@poli.br]

UNIVERSIDADE T RN F- li

DE PERNAMBUCO BRAFITEC) @aripoliupe

Figura 12 - Pré-Selecionados BRAFITEC 2022

Resultado da Pré-Sele¢cao FEUP
2022.1

Resultado da Pré-selecao
“poRTuGAL FEUP 2022s2

Aprovados:
« Joana Beatriz Oliveira da Silva
Eng. Civil
CPF: 057.946.**-**

* Nome: Hamilton Celerino da Fonseca Neto
« Curso: Eng. Elétrica Eletrotécnica
o CPF:103.515.***.**

e Maria Luiza de Oliveira Correa de
Aradjo

« Curso: Eng. Civil Eng. Civil

+ CPF: 082.687.***-** CPF: 706.111.%**.**

-~ 77 APORTO

DE PERNAMBUCO

* Nome: Robert Davis Cavalcanti Barros

www.ari.polibr

ARl > /DS ——"
M~ PE_N  NVERSIDADE @aripoliupe

DE PERNAMBUCO

http://t.me/ari_poli

Figura 13 - Pré-Selecionados Universidade do Porto em 2022
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Resultado da Pré-seleciao
poTUonL UCoimbra 2022s2

1-Luiz Carlos de Franga Ramos Filho - 116.961.*.**

Eng. da Computacéo 1- Manuella Costa Rocha
« Eng. de Controle e Automagéo
« CPF: 125.724."*-**

PRE-SELECIONADOS UCoimbra
20221

2-Constantino Candido Maranhéo Mariz Neto -

133.786.**-** 2- Osvaldo Fernandes Farias Neto
Eng. Elétrica Eletrénica (E:;gF ggsl'lno‘..._..
3-Mariana Mendonga Viana - 080.863.***.** 3- F;edrgllosé IE-Iébo da C. C. Amorim
. [ -
Eng. Civl £ ST
4-Guilherme Pontes de Oliveira Lima - 706.243.***.** 4- Amanda Vitéria Silva de Almeida Pina
o Eng, da Computagﬁo « Eng. Elétrica Eletrotécnica

« CPF: 119.926.***-**

S www.ari.polibr = www.ari.polibr
_g international@polibr ARI _g a@ international@polibr
<> 8 UNIVERSIDADE @aripoliupe r . #~~«C PE_N  uNVERSIDADE @aripoliupe
omae : g DE PERNAMBUCO DDE PERNAMBUCO

http://t.me/ari_poli http://tme/ari_poli

Figura 14 - Pré-Selecionados Universidade de Coimbra em 2022

PRE-SELECIONADOS
POLITO 2022s2

SELECIONADOS
POLITO 2022s1

® Maria Paula Martins Alves - CPF: 079.332.***-**
Eng. Mecanica (Mob. Dupla)

* Rodrigo Almeida Malaquias - CPF: 127.630."**-**
Eng. de Controle e Automacio (Mob. Simples)

* André Hanauer Navarro - CPF: 116.463.”**-"* Eng. de
Controle e Automacio (Mob. Dupla)

¢ Dario Henrique Barbosa Medeiros - CPF: 114.177.***-** Eng.
Mecénica (Mob. Dupla)

® Nathalie Valois Catel - CPF: 125.714 ***-**

Eng. Mecinica (Mob. Simples)
® Juliane Rocha Macédo Coutinho - CPF: 107.132.***-** Eng.

® Gabriel Aratijo Furtado de Oliveira - CPF: 050.107.%**-** de Controle e Automacdo (Mob. Dupla)

Eng. Elétrica Eletrénica (Mob. Simples)

® Gustavo Aragdo Pinto - CPF: 125.998.***-** Eng. Mecénica
(Mob. Simples)

Desisténcia:

® Dario Henrique Barbosa Medeiros - CPF: 114.177.7**-**
Eng. Mecinica

® Victor von Sohsten Caldbria Lima - CPF: 107.861.**-*" Eng.
Mecinica (Mob. Simples)

DE PERNAMBUCO

wwwaripolibr
international@polibr

UNIVERSIDADE | @aripoliupe
DEPERNAMBUCO B4 http://tme/ari_poli

Figura 15 - Pré-Selecionados POLITO em 2022

3.2. Mobilidade IN

A mobilidade IN na POLI ¢ um programa de bastante sucesso. A maior parceria da

Escola Politécnica nesse quesito ¢ com a Politécnico di Torino - POLITO (Italia). Os

32 o A .
alunos italianos procuram com frequéncia a POLI como local para continuar seus estudos,
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seja durante 6 meses ou 1 ano. A ARI/POLI ¢ responsavel pelo auxilio dos alunos desde a
aplicacdo de suas candidaturas até seu regresso, incluindo seu acompanhamento durante
seu periodo de estudo na POLI. Atuando como intermédio de comunicagcdo com as
coordenagdes responsaveis pelos alunos, a ARI/POLI solicita um professor tutor que
possa acompanhar todo desempenho do estudante durante sua mobilidade, e o d4 auxilio

ao estudante para regresso a universidade de origem.

3.3. Aprimoramento Dos Processos De Mobilidade IN E OUT

No planejamento anual, onde o foco das agdes de internacionalizagdo seria o de incentivo
e fomento para que cada vez mais alunos da POLI pudessem realizar seus estudos em
universidades estrangeiras, com base nas diretrizes dadas pelo diretor, notou-se a
necessidade de aprimorar os mecanismos de selecdo ja existentes, além de ofertar a

comunidade da POLI mais oportunidades de mobilidade.

As selecdes, bem como o registro de informagdes dos alunos, sdo feitas por meio de

formularios da plataforma Google (Apéndice 1), os quais foram aprimorados e

padronizados, a fim de serem mais organizados e intuitivos de serem respondidos pelos
alunos e professores. Durante o ano de 2022 foram realizadas atualizagdes nos
formularios de MOB-OUT e de Atividades de Docentes, com o segundo sendo chamado
agora de "Formuldrio de Atividades de Internacionalizagdo”. Ja os formulérios de
MOB-IN para graduagdo e pos-graduagdo foram unificados. Os formulérios ativos neste

ano foram:

e Formulario de Alunos interessados em MOB-OUT - No regime de fluxo continuo,
esse formuldrio serve para as inscri¢des dos alunos da POLI que desejam realizar
alguma mobilidade.

e Formulario de Atividades de Internacionalizacdo - Utilizado para registro dos
dados de professores interessados em atividades de internacionalizacdo e tutoria.

e Formulario de MOB-IN - Utilizado no registro de alunos de graduagdo e

pos-graduagdo de universidades estrangeiras que vém estudar na POLI.

Selegdes essas que ainda sdo realizadas por meio da anélise curricular académica, porém
foram reavaliados os pesos e critérios de cada competéncia, de maneira a contemplar

33 todas as atividades académicas (ensino, extensdo e pesquisa) e, com isso, foi
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desenvolvida pelo assessor uma planilha onde, uma vez que s3o inseridos os dados
coletados no formulario de MOB-OUT, sdao gerados automaticamente a nota de

classificagdo do aluno, facilitando as selegdes.

Uma plataforma desenvolvida pelos estagiarios da ARI no ano de 2022 foi o Simulador
mob OUT. Com este simulador, alunos que desejam fazer MOB-OUT podem inserir seus
dados académicos no simulador para ter uma nog¢ao da nota que terdo, caso participem do
processo escolhido. Ap6és uma andlise minuciosa das formulas que sdo utilizadas para
compor as notas dos alunos, essas informagdes foram passadas O simulador encontra-se

disponivel no site oficial da ARI/POLL.

Com o intuito de auxiliar melhor os alunos e facilitar as inscrigdes, foram gravados
videos explicativos sobre como funciona o processo de MOB-OUT e a tutoria. Também
foram gravadas diversas entrevistas com alunos que ja realizaram mobilidade,
objetivando tornar a mobilidade algo mais préximo dos alunos e ajudar dando uma visao
de quem ja viveu essa realidade. Todos esses videos estdo disponiveis no canal oficial da
ARI/POLI no YouTube, citado na se¢do 2.3 deste relatorio e fazem parte do projeto de
extensdo de dudio-visuais “Divulgacdo de audiovisuais de cariter educativo em

plataformas de acesso remoto e sua manuten¢ao” (Anexo D.1).
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4. PRINCIPAIS RESULTADOS, AVANCOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Para a ARI/POLI, 2022 foi um ano de crescimento, aprimoramento € organizacao.
Realizou-se uma mudanga em seus estagiarios. A selec@o e contratacdo continuou abrindo
oportunidade para os alunos de engenharia da Escola Politécnica de Pernambuco, tendo
em vista seu conhecimento da institui¢do e suas peculiaridades que tém ajudado na

melhor integracao dos varios setores da POLI no processo de intercambio internacional.

Em setembro de 2022, a ARI/POLI recebeu um técnico administrativo para integrar a
equipe. O técnico recebeu instrugdes e ¢ um integrante valioso. Atuando diretamente com

o Assessor de Relacdes Internacionais € em conjunto com os estagiarios.

Vale destacar a atualizacdo e publicagdo do manual administrativo da ARI/POLI
(Apéndice A), com o objetivo de definir as diretrizes internas adotadas pela assessoria,
descrevendo sua organizagdo e procedimentos quanto as principais atividades. Manual

este cujo template foi enviado para outros setores da POLI, com o intuito de padronizar as

diretrizes impostas pelo mesmo, em termos estruturais e de organiza¢do administrativa.

Seguem algumas das principais atividades realizadas e resultados obtidos pela ARI/POLI

em 2022:

4.1. Reorganizacao Da Gestao, Documentos e Arquivos

Para o ano de 2022 notou-se a necessidade de reorganizar a ARI/POLI a fim de dinamizar
e obter melhores resultados em suas agdes. Reorganizagdo essa que ocorreu sobre os

seguintes ambitos:

4.1.1. Gestao de agoes
Foco nas reunides semanais para estabelecer diretrizes semanais e realizar as atividades com
maior €xito. Sempre conferindo as atividades e prazos definidos na semana anterior. Registro

absoluto das diretrizes e informagdes que sdo Reestruturacdo funcional do Manual

35 Administrativo
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4.1.2. Gestao de documentos e arquivos

Reorganizacdo do Drive/Compartilhado: Unificagdo e Padronizacdo da Organizacio
utilizando-se de fluxogramas (Apéndice H). Em avancgo foi identificado e posto em execugao
o planejamento para reorganizacdo dos documentos e arquivos da ARI/POLI no google drive,
em que ocorreu, também, em niveis e subniveis.

Buscou-se organizar de modo mais sistematico as pastas do drive compartilhado e suas
respectivas subpastas, de modo que cada documento fosse realocado para o local que melhor
correspondesse a sua finalidade. Utilizando um padrdo de nomenclatura com o objetivo de

facilitar a busca e manter o drive organizado.

4.1.3. Comunicac¢ao externa e midias sociais

Em prosseguimento da politica de ampliagdo da divulgacdo e comunicacdo de agdes
desenvolvidas durante o ano para todos os membros da comunidade académica da UPE e para
sociedade, foram realizadas atividades rotineiras como:

- Atualizagao do Site: Atualizagdo de Paginas; Criacao de FAQ); Criagdo de Estatisticas;
Mudanga de host ; Traducdo do site para inglés e italiano; Criagdo do Simulador Mob OUT;

- Continuagao do quadro #VoceSabia realizados com edi¢des de artes pelo Canva e
posterior publicagdes em redes sociais para fim de esclarecimentos de duvidas, curiosidades e

fatos com assuntos relacionados a internacionalizagao;

- Criagdo de videos, desenvolvidos por meio de projeto de extensdo, com criagdo,
edicdo e publicacdo de videos educativos e entrevistas com alunos em intercAmbio para
esclarecer processos seletivos e interesses relacionados a mobilidade académica realizados

com convénios da ARI/POLI com universidades parceiras.

- Criacdo do Bate-Papo ARI: Com o objetivo de acolher estudantes em Mobilidade, o
bate papo ARI foi realizado em média, uma vez ao més. Abrindo espago para esclarecimento

de duavidas e também, um momento de interacdao e descontracdo entre os estudantes.
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- Inauguragdo da ARI-TV: Com o intuito de divulgar nossas midias sociais e apresentar
videos publicados no canal do Youtube, foi inaugurada a ARI-TV (Figura 16). Uma televisao
que fica no hall de entrada da ARI com uma programagao alternada entre videos do canal do

Youtube, informagdes sobre nossas midias e aniincios importantes.

Lancamento TV ARI/POLI

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Figura 16 - Inauguracdo da ARI-TV

4.2. Desenvolvimento Académico

- Projeto de Audiovisual: Criagdo de Videos explicativos e Renovagdo de gestdo das
midias sociais como parte do projeto de extensdo PDTE (Apéndice B.1) vinculado & ARI;

- Mostra POLI 2022: Foi escrito e publicado resumos expandidos a respeito do projeto
de extensdo desenvolvido durante o ano na ARI/POLI apresentando a metodologia e
resultados atingidos;

- ProgramAuto: Projeto de extensdo vinculado a Universidade de Pernambuco, trata-se
de uma iniciativa dos alunos de Engenharia de Controle e Automagdo com o objetivo de
auxiliar os calouros nas disciplinas de programagao em C, l6gica matematica e a utilizagdo do
terminal Linux. Em 2022 foi realizado um projeto PDTE (Apéndice B.2) visando a realiza¢do

de monitoria intensiva da linguagem de programacao C.
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4.3. Processos Seletivos

- Selegdes para novos membros da equipe;

- 30 Bolsas para cursos no PROLINFO no primeiro e segundo semestre;

- 2 vagas para a FEUP no primeiro semestre e 3 vagas no segundo semestre;
- 4 vagas para UCoimbra em cada semestre;

- POLITO no primeiro e segundo semestre;

- Brafitec 2022;

- Resultados Quantitativos.

4.4. Outras Atividades Destaque

- Reunides semanais da ARI/POLI (Figura 17);
- Esfor¢os de renovacdo e atualizagdo de convénios com universidades estratégicas,
com destaque para a o convénio com a ENISE, com expansdao para mobilidade dupla

diplomagao;

- Reformulacdo do Student Guide (Apéndice F);

- E-mails de divulgacdo em HTML;

- Reformulacdo e Publicagdo de Manual Administrativo ARI/POLI com registro ISBN
19/06/2023;

- Finalizacao e Publicagdo do relatério de atividades da ARI/POLI do ano de 2022 com
registro ISBN 26/06/2023;

- Publica¢do do livro Licengas de Software ISBN: 978-65-996458-7-7.
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NNE GABRIELA VITOR BELARMING

Figura 17 - Reunido Semanal da ARI/POLI

4.5. Esforc¢os De Internacionalizaciao

No intuito de cumprir a representacao dos esfor¢cos da POLI/UPE a internacionalizagdo, a

ARI/POLI agiu em contato com as universidades.

- Reunido feita com a diretoria para estruturar as diretrizes da ARI para o fomento da
internacionalizacdo na POLI (10 universidades foco);

- Convénios: Renovagdo POLITO; Negociacdo com a MSU, SPbPU. Esforcos de
reativacao dos convénios com a LSBU, UJ, UMinho, UCoimbra;

- Divulgacao de eventos;

- Atualizacdo de apresentacdo para universidades estrangeiras (Apéndice J);

- Cria¢ao de uma planilha de alunos e professores em processo de mobilidade, Anexo
C, proporcionando uma melhor andlise quanto os avancos da assessoria em relacdo ao
intercambio académico entre discentes e docentes;

- Unifica¢do dos formularios para Mob IN e o aprimoramento dos demais formulérios

(Apéndice I).

Buscando uma formagao académica mais solida aos estudantes, o crescimento pessoal,
cultural e profissional. Existem dois tipos de mobilidade, MOB OUT e MOB IN. A

mobilidade OUT, trata dos estudantes e/ou pesquisadores brasileiros que estdo
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interessados em realizar um periodo de estudo no exterior, sem perder seu vinculo com a
institui¢ao de origem. A mobilidade IN, trata de alunos e/ou pesquisadores estrangeiros

interessados em mobilidade na POLI/UPE.

4.6. Criacdo e manutencao do novo site da ARI

Visando o melhoramento do site da ARI que se encontrava em uma plataforma gratuita, o
Prof. Ruben, assessor da ARI/POLI, selecionou um aluno para iniciagdo cientifica, o qual
ficou responsavel pela criacdo do site (ari.poli.br). Como resultado a ARI/POLI agora tem

um site com o dominio institucional e uma plataforma mais segura.

4.7. Acordos de cooperacio académica

Com a finalidade de promover maiores oportunidades de pesquisas e estudos para a
comunidade académica, a ARI/POLI foi responsavel por fazer levantamento de convénios
que haviam sido encabecados pelos professores da POLI e que estavam vencidos e
precisavam ser renovados pela reitoria. Tal levantamento pode ser encontrado no
Apéndice G. O acesso aos acordos de cooperacdo se torna importante para que se possa
fazer uma melhor divulgacdo e aproveitamento das oportunidades existentes com as

instituicdes estrangeiras de ensino.

4.8. Aprimoramento da comunicacio interna e externa

4.8.1. Canais de comunicacao aprimorados

A equipe elaborou apresentagdes e videos que ajudassem na promocgao das possibilidades
de intercambio na POLI , além da participagdo em eventos para divulgacdo das acgdes
junto a comunidade interna e externa. A estruturacao e atualizagdo das midias sociais e
sites foi outra importante estratégia de comunicagdo utilizada para disponibilizar as
informacdes de forma répida e precisa a grande parte da comunidade. Segue uma lista das

principais acdes realizadas para ampliar e garantir transparéncia e comunicagao:

e Criacao do site da ARI com dominio proprio;
e Atualizacdo da plataforma Facebook e Instagram da ARI/POLI (ver item 2.3 para

outros detalhes);

e Participacdo da equipe da ARI/POLI em diversos eventos da POLI entre os quais
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merece destaque a apresentagdo realizada no evento da MOSTRA de Extensdo, com a
publicacdo de 1 resumo (Anexo A), Inovacdo e Pesquisa da POLI/UPE, assim como a
apresentacdo de um artigo no Congresso Brasileiro de Educa¢do em Engenharia -

COBENGE (Anexo B).

4.8.2. Canal Agregador de Noticias

Canal de noticias criado no dia 29 de dezembro de 2021 pela ARI/POLI, na plataforma do
Telegram, buscando utilizar a tecnologia Really Simple Syndication (RSS) que consiste
em distribuir informagdes em tempo real pela internet, além de simplificar a apresentagao

do conteudo de um site.

O canal ARI/POLI/UPE Agregator, Figura 18, visa reunir todas as noticias no tocante a
POLI e a reitoria da UPE em um tnico canal, ampliando a circulagdo de tais novidades a

todos discentes e docentes da comunidade académica.

Figura 18 - Canal ARI/POLI/UPE Agregator

4.9. Outras atividades administrativas desenvolvidas

e Divulgacdo de forma efetiva das oportunidades de intercambio com toda comunidade da
POLI utilizando-se das midias sociais como meio de transmissao;
e Acompanhamento dos alunos selecionados pela universidade do PORTO, na

universidade de Coimbra, no Politecnico Di Torino e em universidades francesas, pelo
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BRAFITEC;

e Elaboragao e atualizacdo de formularios no tocante a mobilidade OUT e IN, além do
formulario de retorno dos alunos em mobilidade OUT e o formuldrio de atividades de
internacionalizacdo;

e Estreitamento de lagos com a Reitoria para facilitar o compartilhamento de documentos,
informagdes e reunides;

® Criagao de novos documentos organizacionais (Apéndice E);

e Arquivamento de documentos organizacionais (Anexo E);

e Uso de novas ferramentas digitais, para viabilizar e dinamizar as atividades do time
gestor. Os aplicativos utilizados sdo: Google Agenda, Trello, Bitwarden, Wordpress;

e Confecgao de apresentacdes atualizadas sobre a ARI/POLI para facilitar a divulgacao e
comunicacao das informagdes de internacionalizacao;

e A ARI/POLI confeccionou videos tutoriais sobre a utilizagdo do trello, solicitagdo de
ISBN, orientagdes sobre o processo de tutoria, esclarecimentos sobre mobilidade, além de
entrevistas com alunos intercambistas da POLI (podem ser vistos no International ARI

POLI - YouTube).

5. CONSIDERACOES FINAIS

Ficam registradas por meio deste relatorio, as atividades realizadas pela Assessoria de
Relagdes Internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco (ARI/POLI) durante o ano de

2022. Este relatério técnico tem o proposito de servir de base para consultas futuras.

5.1. Orientacdes de acdes para o ano e ao longo dele

O ano de 2022 foi repleto de aprendizados, tendo servido para uma reestruturagdo da
Assessoria e orientacdo das novas diretrizes de agdo. Além de 1 professor, a equipe de
2022 foi composta por alunos de graduacdo em engenharia (2 estagiarios, 1 bolsista e 5
voluntarios), por possuirem um maior conhecimento da estrutura e dinamica da Escola, e
a partir do segundo semestre houve a entrada de um técnico administrativo que foi

essencial para a melhoria na gestao.

Tendo-se em vista a volta das aulas de modo presencial, faz-se notdrio a necessidade de

42 uma reestruturagdo quanto as atividades a serem realizadas pela ARI/POLI no ano de
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2022. Sob essa Optica, finaliza-se este relatdrio com as seguintes recomendagdes para as
acgoes a serem realizadas no ano de 2022:
e Revisdo semestral dos formuldrios para adaptagdes necessarias e manutengdo dos

registros atualizados de internacionalizagdo realizadas pelos alunos e professores da

POLI;

e Divulgacdo de novas chamadas publicas visando sele¢do para a Universidades
conveniadas, dando énfase ao processo continuo de inscri¢ao pelo formulario de Mob
Out;

e Realizacdo e finalizagdo (elaboracdo e entrega de relatério) de projetos de extensdo
da ARI/POLI (Internacionalizacdo da POLI), focado em expandir a mobilidade IN e
OUT na Escola Politécnica de Pernambuco;

e Ampliar os convénios com cursos de linguas (bolsas parciais e integrais);

e Renovacao e elaboragdo de novos convénios com universidades estrangeiras;

e Chamada, selecdo e treinamento de novos estagidrios, bolsistas e voluntarios para

compor a equipe da ARI/POLI em 2022.

5.2. Planejamento com a plataforma Trello

O Trello consiste em uma ferramenta de colaboracdo cujo intuito € organizar projetos por
meio de quadros utilizando-se da tecnologia Kanban. Atualmente tal plataforma torna-se
importante devido sua utilizagdo como ferramenta auxiliar nas demandas e atividades da
ARI/POLL.

Para a assessoria, tal ferramenta visa facilitar na identificacao dos individuos responsaveis por
cada atividade, assim como, o andamento desta, além de proporcionar uma organiza¢ao por
sistema de cores quanto ao escopo ¢ dificuldade das etapas das atividades a serem realizadas.
Ademais, utilizando-se da extensdo do google chrome, conhecido como Export for Trello, ¢
possivel realizar relatérios em modelo planilha de todas atividades realizadas durante o ano (
Apéndice D).

Como parte do projeto de extensdo de produg¢do de audiovisuais educativos vinculado a
ARI/POLI, a equipe desenvolveu um video explicativo sobre a plataforma Trello, como
usa-lo, criar, editar e mover cartdes; link para o video:

https://www.voutube.com/watch?v=zlvydsI4CHE.
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A estrutura do quadro da ARI/POLI no trello esta ordenada em listas, cada qual, com seus

devidos cartdes agrupados. Por exemplo:

Na Figura 19, pode-se observar a lista de afazeres, que contém cartdes com atividades que

podem e devem ser executados em médio e curto prazo pelos integrantes da equipe. Quando a

atividade de um cartdo esta sendo realizada, deve-se mové-lo para a lista fazendo, a seguir, ao

finalizar tal tarefa, deve-se por o cartdo em feito. Apds realizar as atividades, deve-se aguardar

pela revisao dos professores coordenadores, que irdo mover os cartdes da lista de feito para

arquivo morto.

Afazeres

I
Atividade - VocéSabia

Trello: cartao de convenios
®

Fazendo Feito

Site: Migrar para servidor da POLI Site: Revisao/Atualizagio

F Q2 ® = Q15 &3
& > 1o > @3%8
Iniciar preparativos para processo
1 seletivo de estagio na ARI/POLI
- E-mail para Universidade de Mdrcia ® = o2
5 - .8 3
"
39

Figura 19 - Estrutura das listas e cartdes da ARI/POLI no Trello.

Arquivo morto

e-mail de contato com
Johannesburg

m
)

Adicionar documento de solicitagao
da modificagao do siga para em
mobilidade no site
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Manual Administrativo — ARI/POLI

Ano 2023

Coordenacao:
Prof. Dr. Ruben Carlo Benante

Técnico Administrativo
Juan Fellipe Macario da Silva

Discentes:
Danilo Couto Lima
Pedro Henrique Azevedo Vanderlei de Mendonga
Anne Gabriela Vitor Belarmino
Barbara Valdete Correia da Cunha
Joyce Ingrid de Arandas Sobral
Leticia Gabrielle Barbosa de Oliveira
Pedro Fernando do Nascimento Paim de Mattos
Vinicius José Fernandes Ribeiro

Direcao POLI:
Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao
Prof. Dr. Sérgio Campello Oliveira

49



Manual Administrativo

Capa|J. 1. A. Sobral
Revisao | Os autores
Diagramacao | Os autores
Projeto Grafico | J. I. A. Sobral
Agradecimentos | Os autores

Dados Internacionais de Catalogacao na Publicacao (CIP)

B456m Benante, Ruben Carlo
Manual Administrativo — ARI/POLI: Ano 2023 /
Ruben Carlo Benante...|et al.], Recife: 2023.
78 p. : il. col.
A obra possui varios autores.
ISBN: 978-65-996458-6-0

1. Internacionalizacao. 2. Ensino Superior. 3. Manual.
I. Autor. II. Titulo. III. Universidade de Pernambuco.

CDD: 379
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Ruben Benante Juan Macario Danilo Couto

: -
Joyce Sobral

Bérbara Cunha |
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“Seja qual for o campo particular de servigo que
escolherdes, de ensino ou administrativo, o essencial
¢ que persevereis € ndo permitais que qualquer
consciéncia de vossas limitagdes diminua vosso

zelo, muito menos vos detenha de servir alegre e
ativamente” (06/02/1939 — Shoghi Effendi)
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TIME GESTOR

Diretor da Escola Politécnica de Pernambuco:
Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao

Vice-diretor da Escola Politécnica de Pernambuco:
Prof. Dr. Sérgio Campello Oliveira

Assessor de Relacoes Internacionais da POLI:
Prof. Dr. Ruben Carlo Benante

Técnico Administrativo
Juan Fellipe Macario da Silva

Estagiarios ARI/POLI 2022:
Danilo Couto Lima (Engenharia de Telecomunicagdes)
Pedro Henrique Azevedo V. de Mendonga (Engenharia Mecanica)

Bolsista PDTE 2022:
Anne Gabriela Vitor Belarmino (Engenharia Civil)
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LISTA DE SIGLAS

ARI/POLI - Assessoria de Relagoes Internacionais da POLI
BRAFITEC - Brasil France Ingénieur Technologie

CAPES - Coord. de Aperfeicoamento Pessoal de Ensino Superior
CIEE - Centro de Integracdo Empresa Escola

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

ENIB - Ecole Nationale d'ingénieurs de Brest

ENIM - Ecole Nationale d'ingénieurs de Metz

ENIT - Ecole Nationale d'ingénieurs de Tarbes

ENISE - Ecole Nationale d'ingénieurs de Saint-Etienne
FEUP - Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto
HTML - Linguagem de Marcagao de HiperTexto

INSA - INSA Rouen Normandie

MOB IN - Alunos de outras institui¢des estudam na POLI
MOB OUT - Alunos da POLI estudam em outras institui¢oes
NAPSI - Nucleo de Apoio Psicopedagogico Inclusivo

PDTE - Programa de Desenvolvimento Tecnoldgico e Extensao
POLI - Escola Politécnica de Pernambuco

POLITO - Politecnico di Torino

RMES - Requisicdo de materiais, equipamentos € servigos
SEI - Sistema Eletronico de Informacoes

UC - Universidade de Coimbra

UPE - Universidade de Pernambuco

UMinho - Universidade do Minho

UPorto - Universidade do Porto
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1. INTRODUCAO

Esse manual foi desenvolvido com o intuito de registrar e
definir as diretrizes internas adotadas pela ARI/POLI, através da
descri¢ao de sua organizacao, estrutura e padrdes dos procedimentos
(veja Fig. 1) relacionados as suas principais atividades, garantindo a
uniformizacado de suas acoes em seu devido escopo institucional.

Este manual serve ainda, e principalmente, como referéncia
para a orientagdo dos futuros membros da equipe ARI/POLI, sejam
estes futuros Assessores, Coordenadores, Funcionarios ou, mais
comumente devido as constantes trocas, futuros estagiarios.

Seu objetivo ndo ¢ de ser um passo-a-passo no uso das
ferramentas. Para cada uma delas, ¢ importante consultar seu proprio
manual de referéncia e uso. O objetivo deste manual ¢ dar o correto
procedimento e definir um modo unico de resolugao de cada uma das
atividades, dentro das diversas possibilidades que cada ferramenta
oferece.
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2.

2.1.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Sobre a ARI/POLI

A ARI/POLI, Assessoria de Relagdes Internacionais da

Escola Politécnica de Pernambuco, foi fundada em 2010 como 6rgao

vinculado a direcdo da POLI/UPE. Suas competéncias consistem no
registro, acompanhamento, apoio, comunicacdo e divulgacdo das

acoes de internacionalizacdo de discentes e docentes relacionadas aos

cursos de engenharia oferecidos na POLI, atendendo as diretrizes da
politica de internacionalizacao da UPE.

A internacionalizagdo ¢ considerada um processo fundamental
para o desenvolvimento cientifico, tecnologico e a inovacgao,
auxiliando na concretizacdo de acOes de transferéncia de
tecnologias, incremento da producdo intelectual qualificada e
aproximacdo dos esfor¢os de pesquisa das demandas sociais
contemporaneas. A politica de internacionalizacdo apresenta as
prioridades e as estratégias institucionais que Sserdo
consideradas a fim de direcionar os esforcos no sentido da
ampliacdo do nivel de internacionalizagdo institucionalizada na
UPE. Com a delimitagdo desta politica, busca-se garantir que a
UPE d¢ inicio a um processo sistematico, gradual e sustentavel
de internacionalizagdo de suas acdes, contribuindo para a
institucionaliza¢do de uma cultura global de ciéncia, tecnologia
e 1novacdo, tornando efetivas e ampliando as acdes de
internacionalizacdo  ja  previstas nos  Projetos  de
Desenvolvimento Institucional e Pedagogico Institucional da
Universidade. (Politica de Internacionalizacio da UPE 2017,
http://upe.br/anexos/documentos_institucionais/Politica de
Internacionalizacao da UPE 15 06 17.pdf)
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2.2. Organograma Institucional

Atualmente, a equipe ARI/POLI € composta pelo Assessor de
Relacées Internacionais, que também acumula as fungdes de
Coordenador de Mobilidade ¢ Coordenador de Convénios,
ocupados por docentes; o Técnico Administrativo, ocupado por um
servidor; dois Estagiarios, além de eventuais voluntarios; estes
ultimos ocupados por discentes, como visto na Fig. 2.

o
Assessor

de Relacdes
Internacionais

Coordenador Coordenador
de Mobilidade ‘ ‘ de Convénios

-
Técnico

‘ Administrativo
{ 1° Estagiario

‘ 2° Estagiario

Fig. 2 - Mapa de Organizacao Institucional
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2.3. Equipe e suas funcoes

Assessor de Relacoes Internacionais: Estabelecer diretrizes
de acdo para a ARI/POLI, atender as necessidades e exigéncias da
direcao da POLI e coordenar o time administrativo da ARI/POLI,
além de atuar em consonancia com a politica de internacionalizagao
da UPE. Relne-se com os coordenadores para estabelecer o
planejamento  anual de acdes, supervisionando o seu
desenvolvimento.

Coordenador de Convénios: Gerenciar o registro dos
convénios em voga, estabelecer contato direto, fazendo
correspondéncia com as universidades estrangeiras, para garantir a
aplicacdo harmoniosa dos convénios vigentes, além de propor novos
convénios, atualiza¢ao ¢/ou renovacao dos mesmos.

Coordenador de Mobilidade: Realizar a sele¢ao e indicagao
de alunos para os processos seletivos dos convénios vigentes.
Acompanhar a tutoria dos alunos Mob IN e Mob OUT, checar a
adequagdo das disciplinas que serdo cursadas pelos alunos em
trabalho conjunto com os professores tutores e coordenadores de
curso a fim de garantir um melhor aproveitamento das mesmas,
orientar os alunos em relagdo as documentagdes necessarias para o
seu processo de mobilidade.

Técnico Administrativo: Administrar e organizar o
escritorio da ARI/POLI; realizar as solicitagdes necessarias no SEI;
dialogar diretamente com outros setores da POLI/UPE; distribuir as
demandas das atividades para os estagiarios; alimentar as midias
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sociais; elaborar ferramentas de registros de agdes (formularios e
planilhas). O técnico administrativo cumpre 30 horas semanais
presenciais no escritorio da ARI/POLI.

Estagiarios: Estabelecer contato direto com os discentes,
docentes e publico geral. Repassar as demandas dos alunos para os
canais de comunica¢do adequados, alimentar as midias sociais e
atualizar os dados; elaborar chamadas para novas oportunidades de
intercambio; elaborar ferramentas de registro das agdes como
formulérios e planilhas, acompanhando o fluxo continuo dos alunos
registrados nos formularios; ao final, elaborar o relatorio com todas
as atividades realizadas durante o ano, sob orientacdo dos
coordenadores e supervisao e correcao do Assessor. Estabelecer junto
aos coordenadores a organizagdo € meios para a execu¢ao de suas
competéncias. Os estagiarios cumprem 20 horas semanais
presenciais no escritorio da ARI/POLI.

2.4. Atividades

As Atividades realizadas pela ARI/POLI sdo divididas em:
e Atribuic¢oes Institucionais
- Auxiliar a direcao da POLI nas a¢des de internacionalizacao;
- Criar instrumentos para a internacionalizagdo ser mais fluida;
- Comunicar, registrar € acompanhar as agdes de
internacionalizacdo presentes na POLI/UPE: mobilidades,
conveénios, parcerias, etc.
e Projetos Adjuntos
Sao atividades fomentadas pela ARI/POLI:
- Atividades de Extensao;
- Participagdo e Organizacido de Eventos;
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- Edigdo e Divulgacao de Editais.
A ARI/POLI tem outras colabora¢des nas areas de ensino,
pesquisa ¢ extensdo; outras parcerias estdo descritas no tdpico
Colaboracoes deste manual.

2.5. Relatorio Anual ARI/POLI

Ao final de cada ano, a equipe elabora um relatério com as
principais atividades desenvolvidas e a avaliagdo do ano. Esses
relatorios, desde o ano de 2019, vém sendo publicados em forma de
relatorio técnico com ISBN proprio. Os relatorios anteriores estdo
disponiveis no Google Drive em “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / I-Estrategia / I-5-Relatorios / Atividades”.
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3. DIRETRIZES E PADRONIZACOES

De modo a ter um bom funcionamento, a ARI/POLI define e
descreve diretrizes de procedimento e implementacdo as suas
principais atividades nos termos de:

3.1. Organizacao Funcional

Descreve os métodos utilizados pela equipe para
acompanhamento e otimiza¢ao de suas fungdes e atividades.

3.1.1. Checklist Anual ARI/POLI

Ao 1nicio de cada periodo, a equipe utiliza-se deste
documento para planejar suas agdes para o periodo subsequente, por
exemplo, registrar datas importantes quanto a previsao de abertura
dos processos de pré-selecdo com as universidades parceiras, como
também na previsdo do periodo de inicio dos preparativos para a
claboracao do relatério de atividades da ARI/POLI.

O checklist (Fig. 3) esta disponivel no Google Drive
compartilhado em “Drives Compartilhados / ARI/POLI /
1-2-Planejamento anual / YYYY”.
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A

B

Primeiro semestre

3 Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acolhida dos novos alunos |Fevereiro/Marco
P . Chamada para o cadastro de novos docentes com interesse em
4 Chamada Tutoria : - - " .
internacionalizacdo e tutoria Marco/Abril
5 Selecdo Bolsas do PROLINFO Fevereiro de 2021 Janeiro/Feversiro
5 ELAP Abertura em margo. "
As inscricbes sao feitas com a reitoria. Marco
Possivel abertura para Pré-seleco em Marco/Abril.
7 Porto O edital de 2021 para candidatura foi aberto em primeiro de abril
com prazo final para submissao em 21/05. AbirilMaio
. Abertura da Pré-selecio por volta de AbrillMaio
& Polito o .
para inicio das aulas em setembro. Maio
2 Brafitec Selecdo em Marco de 2021 Marco
0 Santander Abertura com a Reitoria
12 Segundo semestre
13
4 Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acclhida dos novos alunos |Julho! Agosto
Possivel abertura para Pré-selecdo em Agosto/Setembro.
15 'Porto O edital de 2021 para candidatura ainda ndo tem data de abertura,
mas com prazo final para submissao em 15/10. Agosto/Setembro
16 Polito Abertura da Pré-selecdo por volta de Setembro
para inicio das aulas no primeiro semestre de 2022, Agosto/Setembro
17 Brafitec
18 Relatdrio final de 2021 Meados de setembro como data de inicio Agosto/Setembro
% MOSTRA POLI Apresentacdo dos trabalhos de extens8o vinculados a ARI CQutubro/ Novembro
20

Fig. 3 - Exemplo de Checklist Anual

3.1.2. Procedimentos SEI

Toda documentagdo que sai da ARI/POLI deve passar pela
revisdo e aprovacdo do Assessor de Relagdes Internacionais; € no
caso de documentacao especificamente enviada pelo SEI (Fig. 4), se
necessario, criar um bloco de assinaturas.
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UNIVERSIADE DE PERNAMBUCD

Sei! A e ([ of vrerorsn I TR R0)

_ Ultimo acesso na segunda-faira, 12 de junho as 10-18

A h o Especial
@ Acompanhamento Especia Controle de Processos

B rivda
£ Base de Conhecimento ] i3 H I x = 5 @
v]

# Blocos

5 Contatos [Verfodos o5 processes v,

@ Controle de Prazos

ZZ Controle de Processos

Recebidos Das Wl [+ Gerados Dias

Diretoria de Relacdes Intemacionals Frequéncia - AR - Abril - Juan Macario
ia d= Reserva de Sala Solicitacao de ar-condicionado
Aquisicdo de copos descaraveis
Descarte do Servidor Hydra - Malo/2023

Convénio com a IFE / Noruega

Fig. 4 - Sistema Eletronico de Informagdes - SEI!

Imediatamente antes do fechamento de qualquer processo no
SEI, todos os documentos e anexos referentes a ele devem ser
exportados e salvos em um Unico PDF que deve ser armazenado no
Drive compartilhado ARI/POLI, em “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / 2-Administrativo / 2-5-Documentos-Oficiais / YYYY /
Processos /’, onde YYYY se refere ao ano corrente.

3.1.3. Reunioes Semanais

Orientadas pelo Guia de Reunides, disponivel em “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / 1-Estrategia / 1-1-Manuais ARI/POLI
/ Outros Manuais’’, acontecem semanalmente, iniciando-se com as
boas vindas da coordenacdo € o acolhimento semanal, em seguida,
faz-se a leitura da ata da semana anterior, e realizam-se as discussoes
sobre a pauta, para que se possa fazer o acompanhamento, indicar
diretrizes e conferir o feedback sobre as agOes realizadas pela equipe
no periodo.
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3.1.3.1. Atas e Pautas

Todas reunides realizadas pela assessoria sdo registradas por
meio de atas (Fig. 5) e pautas, feitas com o modelo presente no drive
em “Drives Compartilhados / ARI/POLI / 2-Administrativo /
2-2-Modelos / Pautas e Atas para Reunides”, que relacionam os
presentes e os assuntos abordados. Deve-se escolher um dos
estagiarios para ficar responsavel por tal afazer. Serdo registradas as
atividades e seus respectivos prazos, a serem entregues e discutidas
posteriormente. O processo de escrita das atas e pautas tambeém ¢
detalhado no guia de reunides da ARI disponivel em “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / 1-Estrategia / 1-1-Manuais ARI/POLI
/ Outros Manuais” .

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Acolhimento semanal Comegamos a reunide com o avaliacdo semanal seguido da leitura da pauta. Ruben 2411152021
Leiura e encaminhamentos da ala Ala da reunido anterior lida & ap jante ajustes dos ' Ruben 2411172021
Contato com as 10 Universidades E-mail de contate para adquirir informacfies sobre o convénio j3 existente enviado para a LSBU. Agora resta aguardar s Equipe ARIEOLI A definir

foco respostas.

Foi discutido na reunido sobre a lista de transmissdo com fodos os alunos. Devemos conferir q descobrir como utilizar tal lista

para as divulgaces da ARIPOLL Equipe ARIEOLI A definir

Lista de transmiss3o do e-mail

Havera uma pausa, apds a gravacdo dos videos do latex e mob in, para focarmos no relatério do projete POTE
Producdo dos videos da ARI do projeto audiovisual

Vldauexpllcatwc dos Fermulérios de MOB IN & sua importdncia. - Apresentacde pronta. resta apenas realizar a gravacao
- Viden-entrevista nom Rafael A7ir - Viden da entrevista devidamente aravadn editadn & nublicadn nlataformas davida

Fig. 5 - Exemplo de Ata de Reunido felta no dia 24/ 11/2021.

3.1.3.2. Inventario de Reuniao

Ao término de cada reunido, um membro da equipe sera
responsavel por coletar todos os topicos discutidos na reunido,
compilar e elaborar um Inventario de Reunido (Fig. 6), atividades a
serem acompanhadas no decorrer da semana, servindo de base para a
confeccdo da ata da reunido, sendo publicadas como registro no
grupo administrativo do Telegram, apds aprovacao dos presentes.
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Exemplo de Inventario de Reunidao — 30/11/2021

+ Alteracdes para o Manual (Rever Ultimas reunides concernentes):

- Substituir Capa

- Revisar ABNT

- Descrever e detalhar cada item (Explicar como se faz, que nem
num manual)

- Inserir Contracapa com detalhamento em texto, e Cadigo de
Barras com ISBN

» Alteracdes para o Relatério:
- Incluir impressdes do ano (Ruben)
- Detalhar cada acdo desenvolvida e resultados

+ Atualizacdes da Mobilidade:
- Conferir assinatura do convénio com a POLITO
- Indicar selecionados a universidade parceira

* Atualizacdes dos emails:

- Acompanhar contato com MSU

- Acompanhar contato com LSBU

- Acompanhar contato com St. Petersburg
- Conferir andamento das listas de email

Obs: Criar caso necessario Cartdes do Trello a partir desse
Inventario.
Subsidio a Ata da Reuniao.

Fig. 6 - Exemplo de Inventario de Reuniao

3.1.4. Gerenciador de tarefas - Trello

Trello ¢ uma ferramenta de colaboragdo que organiza seus
projetos em quadros (Fig. 7), utilizando-se do método kanban. A
principio, o Trello informa o que estd sendo trabalhado, quem esta
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trabalhando em qué, e em qual processo a atividade encontra-se. Esta
ferramenta permite uma organizagdo em sistemas de cores, o qual
facilita a compreensao das dificuldades das etapas de um projeto.

Atualmente, o Trello serve como um acessoOrio para organizar
assincronamente as demandas e atividades da ARI/POLI. Como parte
do projeto de extensdo de producdo de audiovisuais educativos
vinculado a ARI/POLI, a equipe desenvolveu um video explicativo
sobre o Trello, como usé-lo, criar, editar € mover cartdes; link para o
video: https://www.youtube.com/watch?v=zlvydsI4CHE.

3.14.1. Bot do Trello no Telegram

Para um melhor acompanhamento do Trello por meio dos
membros da ARI/POLI, recomenda-se a utilizacao do bot do Trello
no Telegram (trello _bot). Nele, ¢ possivel receber notificacoes das
atividades realizadas no board da ARI/POLI, além de poder criar e
editar cartdes pelo proprio chat do Telegram. Para utilizé-lo ¢
necessario seguir os passos descritos abaixo:

e Acessar o link https://t.me/trello_bot;

e Enviar a mensagem ““/start”;

e C(licar no link enviado pelo trello_bot e autorizar a integracao
da ferramenta;

e No chat do trello bot do Telegram, escolher o board
“ARI/POLI”

3.1.4.2. Estrutura do quadro de atividades da ARI/POLI

A estrutura do quadro da ARI/POLI no trello baseia-se em
listas, onde sdo agrupados o cartdes, sao elas:
e Modelos - Agrupa modelos pré-prontos de cartdes a fim de

agilizar o processo de criagcdo. Para utilizar um desses basta
69
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clicar no modelo de cartdo desejado e na opgao “criar cartdo
com base em modelo™;

Afazeres - Contém cartdes com atividades que podem e
devem ser executados em médio e curto prazo pelos
integrantes da equipe;

Fazendo - Apos o inicio da atividade descrita no cartdo, ele
deve ser movido da lista “Afazeres” para a lista “Fazendo”,
com a op¢ao de ser adicionado um comentario com o
feedback do andamento;

Longo Prazo - Agrupa cartdes com agodes que estdo sendo
acompanhadas por outros departamentos ou instituigdes, dos
quais aguardamos retornos e informagdes. Além disso,
tambeém constam atividades que necessitam de um prazo
maior para serem concluidas, como projetos, assinaturas de
convénios, etc;

Feito - ApoOs a atividade estar completamente concluida ou
aguardando um olhar dos professores coordenadores, o cartdo
¢ movido para lista “Feito”;

Arquivo Morto - Lista onde os cartdes sao movidos apos a
revisao dos mesmos pelos professores coordenadores;
Mobilidade IN - Lista de registro com todos os alunos que
estdo realizando mobilidade IN no presente momento,
contando com suas informacdes e arquivos importantes
concernentes as suas respectivas mobilidades. Os cartdes
dessa lista sdo feitos a partir de um modelo especifico
presente na lista “modelos”;

Mobilidade OUT - Lista de registro com todos os alunos que
estdo realizando mobilidade OUT no presente momento,
contando com suas informacdes e arquivos importantes
concernentes as suas respectivas mobilidades. Os cartdes
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dessa lista sdo feitos a partir de um modelo especifico
presente na lista “modelos”;

Anotagdes - Lista com cartdes informativos a respeito de
procedimentos internos;

Mobilidade concluida - Lista de registro com todos os alunos
que ja realizaram mobilidade, contando com suas
informacdes e arquivos importantes concernentes as suas
respectivas mobilidades. Os cartdes dessa lista sao movidos
das listas “Mobilidade IN” e “Mobilidade OUT” quando a
mobilidade dos alunos chega ao fim;

Universidades conveniadas - Lista com cartdes representando
todas as universidades que possuem convénio com a UPE;
Parcerias e Acordos - Lista com cartdes com todas as
parcerias e acordos entre a UPE e escolas de lingua ou
organizacoes que fomentam relagdes internacionais;

Destaque - Lista de cartdes que possuem atividades
prioritarias. Os cartdes com os topicos das pautas das
reunioes semanais devem estar nesta lista;

Estidio - Lista com cartdoes com atividades referentes ao
estadio da POLI.

Esses cartdes presentes nas listas descrevem a atividade em

questdo. A estrutura basica do cartdo constitui-se da seguinte forma:

Titulo - Deve ser curto e objetivo e conter a ideia geral da
atividade;

Descricao da atividade - Texto que detalha como a atividade
sera realizada, as diretrizes das acoes, prazos e informagoes
adicionais;

Membros - participantes do workspace da ARI aos quais a
atividade foi encaminhada;
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o Checklists - Listas com etapas e procedimentos necessarios
para a conclusdo da tarefa;

e Anexos - Eventualmente, arquivos podem ser anexados do
drive para compor o cartdo;

e FEtiquetas - Destacam qual tipo de atividade aquele cartdo se
trata, sendo divididas em cores, sdo elas: Palestras (verde
escuro), Mob OUT (amarelo), Recorrente (laranja),
Prioridade (vermelho), Procedimento interno (roxo), Mob IN
(azul escuro), Midias sociais (azul claro), Convénios (Verde
claro), Atrasados (rosa), Projetos (preto);

e (Comentarios - Onde sdo dados os feedbacks ¢ o andamento
daqueles que estdo trabalhando conjuntamente na atividade
descrita.
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d Longo Prazo
Procedimento Interno Procedimento Intemno Procedimento Inteno Procedimento Intemo

Atualizar: Documento Atividade - VocéSabia Publicagdo Manual Administrativo Crédito ECTS

= B - E-mail HTML com noticia sobre a ® = o1 ® = o>

assinatura do convé m
B 1/6 &n

e — POLITO - -
Atividade - VoceSabia Idealizar os mecanismos para creditar ® = (2] . 6"’, ﬂ @ ? (2] . 6"’
5 ote cartso & um model, = 3 carga horéria de extensdo do &

projeto auviovisual. e Solugdes para o sumaric e co
jisar inistrativ de paginas

“@ Revisar: Manual de Administrativo [ ———— pag
[ Projctos | ® ©3 @ Relatorio de 2021 da ARL.

© o2
- -~
Video: Assunto sr; T @ ® = o5 B .6‘”] &@ I
10 Este cartdo & um modelo. = Mandar e-mail para FEUP : -
D 7 de dez | Procedimento Intemo | 2 “ T R

& 0/10 O7dedez = 6 “ [
Atualizar FAQ conforme foi discutido [ Procedimento Intemo | Projetos | Cart3o de Visita
Procedimento Intemo 5 Fracedimento | = o
LI ) rereuwnie Projeto Audiovisual - PDTE 2021 ©3 &1
Levantamento: Assunto Atividade - VoceSabia ® - 2] -
] ©® = ©5 @2 B4
= m

2
o
Il
l
&

STADTE

t+ Adiciona

+ Adicionar um cartdo

Fig. 7 - Quadro de atividades da ARI/POLI no Trello

3.1.4.3. Gerador de Relatérios do Trello

Ao final de cada ano, a ARI/POLI gera, para o seu relatorio
de atividades anual, uma tabela com todos os cartoes e atividades
desenvolvidos ao longo do ano para contabilizar a contribui¢ao dos
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membros da equipe e mapear os avangos realizados pela ARI/POLI
ao longo do ano.

Para gerar esta tabela € necessario utilizar uma extensdo do
navegador Google Chrome chamada “Export for Trello”. Na sua
pagina ¢ possivel verificar o passo a passo necessario para gerar uma
tabela no formato de planilha com os dados relevantes para o
relatorio de atividades anual.

3.1.5. Fluxogramas

Sao formas de representacdo visual para expressar
informagdes ao publico interno ou externo de forma mais
simplificada. Atualmente para sua elaboragdo utiliza-se o software
Dia (Fig. 8). Os fluxogramas devem ser salvos no endereco Drives
compartzlhados /ARI/POLI/ 1 —Estmtegza /1 -4-Fluxogramas

quiv t as
T'EEEE 9 & @ )
k' IS . «» | Diagramat.dia %
s Lo B By
BN,
AL IR
Fluxograma = 1l .
OJTISCION - S|
QgL .- dia 097+g||:
U D ] Al Um programa para desenhar diagramas estruturados.
= {C) 1998-2011 The Free Software Foundation and the authors
E @ Q Q = 3 http://live.gnome.org/Dia
- ‘_‘L H”I Créditos Licenca | Fechar |
"
2l ML | |

Fig. 8 - Tela do software Dia.

27



Manual Administrativo

74

3.2. Acoes

Descreve métodos e formas com as quais a ARI/POLI atua no
gerenciamento de suas atividades subordinadas.

3.2.1. Organizacao/Registro

Os itens a seguir descrevem a estrutura de organizacdo dos
documentos da ARI/POLI.

3.2.1.1. Organizacao Fisica

Atualmente, a maioria dos processos administrativos realizados na
ARI/POLI s3o executados de forma digital. Porém, outros
procedimentos possuem carater fisico € devem ser realizados da
forma mais eficiente possivel.

3.2.1.1.1. Recebimento e envio de documentos

Consiste no processo de receber um documento ou envia-lo para um
setor especifico que faca parte da UPE. Algumas normas devem ser
seguidas para o envio correto:
Se o documento precisa ser enviado para um setor de fora da POLI, o
mesmo precisa ser devidamente envelopado utilizando o envelope
caracteristico da ARI/POLI e contendo as seguintes informagdes:
e Na parte frontal central, nome do destinatario e setor a
ser enviado o documento.
e Na parte inferior traseira, nome do remetente e setor
responsavel pelo envio.

A ARI/POLI dispde de dois cadernos de protocolo, interno e externo:
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Interno:

Neste caderno, registramos documentos recebidos por outro setores
da POLI, entrega de documentos enviados por alunos, empréstimos
de materiais para alunos de determinados projetos de extensdo e
registro de movimentagdes externas de documentos fisicos.

Externo:

Este caderno ¢ utilizado para enviar um documento a uma unidade da
UPE. A saida do documento precisa ser registrada contendo nome e
cargo da pessoa que esta recebendo o documento. O caderno de
documento externo seguira junto com o documento para o destino
final onde sera assinado pela pessoa responsavel pelo recebimento.
Depois, retornara para a ARI/POLI através do motorista encarregado
pela entrega.

3.2.1.2. Organizacao Digital

A ARI/POLI possui como forma de armazenamento digital o
Google Drive ¢ o Trello. O primeiro trata-se do principal meio de
armazenamento em suporte digital, arquivando documentos no que
tange a empresa, documentos de alunos, materiais de apresentacoes,
modelos de cartas, entre outros. O Trello, como destacado
anteriormente, reune as atividades e serve como registro rapido de
processos em alguns casos.

3.2.1.2.1. Softwares utilizados na ARI/POLI

Para facilitar os processos de trabalho, a ARI/POLI definiu
softwares padrOes para utilizagdo. A lista abaixo deve ser informada
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ao DTI-POLI no momento da troca, manuten¢ao ou nova aquisi¢ao
de computadores para ARI/POLI:
Firefox

Bitwarden

Telegram

Notepad++

Codelite

GIMP

OBS Studio

Kdenlive

Dia

3.2.1.2.2. Gerenciamento de Senhas

O acesso as contas virtuais utilizadas pela ARI/POLI ¢ feito
mediante dados e senhas das redes sociais € contas vinculadas que
estdo registradas na plataforma Bitwarden, como visto na Fig. 9,
plataforma de cofre digital que tem o intuito de gerenciar senhas e
codigos vinculados a ARI/POLI. Para acessa-las, ¢ necessario a
instalacao da extensdo no computador ¢ logar com a chave mestra —
de posse do Assessor e alterada todo inicio de ano e o e-mail
international@poli.br.
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Fig. 9 - Cofre de senhas da ARI/POLI no Bitwarden.

3.2.1.2.3. Padronizacao das nomenclaturas dos arquivos

Deve-se utilizar, para organizagdes virtuais, a nomenclatura
de documentos de acordo com o seguinte padrao de nomeagao:
inicia-se com uma parte referente a data da criacdo do arquivo
(utilizando “A” para os digitos do ano, “M” para os do més e “D”
para os do dia) e segue-se com o nome do documento, escrito sem
espacos, acentos, nem caracteres especiais (¢, ~, /, ;). As pastas
devem seguir as mesmas regras dos documentos, com excecao da
data de criacdo delas, no lugar disso, as pastas principais € as
primeiras subpastas devem receber uma numeracdo exemplificada
abaixo:
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- Documentos dinamicos:
AAAAMMDD-Nome-Do-Documento.ext
Exemplo: 20201029-Manual-Administrativo-ARI.docx
- Documentos para arquivo:
AAAAMMDD-Nome-Do-Documento-final.ext
Exemplo: 20201029-Manual-Administrativo-ARI-final.pdf
- Pastas: X-X-Nome-da-Pasta
Exemplo: 2-1-Time-Gestor-ARI-POLI
As padronizagOes também estdo presentes ao adicionar
conteudos de midia no website ARI/POLI. Seguindo o padrao de
nomeacao abaixo:
- Foto 3x4 de algum membro ou docente:
foto3x4-nome-do-docente.jpg
- Logomarca especifica: logo-nome-da-logomarca.jpg
- Imagens utilizadas exclusivamente nos e-mails HTML.:
email-descricao.jpg
Deve-se ressaltar que, imagens adicionadas ao website
ARI/POLI e que foram enviadas por e-mail NAO devem ser
apagadas do banco de midias.

3.2.1.2.4. Armazenamento em Nuvem

A Ferramenta Google Drive ¢ essencial para armazenar
grande parte dos arquivos da ARI/POLI. Sua organizagdo ¢
imprescindivel para a produtividade durante qualquer atividade. O
acervo esta distribuido em pastas e subpastas.

A ARI/POLI possui, além do drive inerente do préprio
international@poli.br chamado de “Meu Drive” (utilizado para
armazenar as respostas dos formularios € o backup dos arquivos), o
drive compartilhado (Fig. 10), cujo acesso ¢ feito por meio das
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contas individuais de email de cada membro da Equipe ARI/POLI.
Ao logar em sua conta, basta abrir o seu Google drive, clicar em

“Drives compartilhados" e, em seguida, selecionar o
“ARI/POLI™.

L Drive Q_ Pesquisar no Drive

Drives compartilhados
I— Novo

Prioridade

b @ Meu Drive [

> Drives compartilhados )

2} Compartilhados comigo

B arvPOLI

Com estrela

@ Recentes
W

Fig. 10 - Drive compartilhado da ARI/POLI
Para permitir o acesso de um novo membro da equipe ao

Drive, Fig. 11, basta cadastrar o email que sera utilizado para o
acesso em ‘“‘Gerenciar participantes™.
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. ARIPOLI ~

Gerenciar participantes
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| PR s e
4
[ 20210816-Manual-Administrativo... B 20211112_Relatério Final PDTE 2... 20211130 - Ata .xlsx
Vocé geralmente abre o documento por v.. Leticia Oliveira editou ontemn WVocé editou ontem
Pastas Nome P
BB 1Estrategia BB 2-Administrativo ™ 3-1-Mobilidade
BB 3-Academico BB 4-Comunicacao BB 5-Graveyard

Fig. 11 - Drive compartilhado da ARI/POLI - como adicionar novos participantes.

Descricoes da Organizacao do Google Drive
e Meu Drive (Drive privado)

o Backup: Contém um backup anual do Drive do ano
anterior, ¢ serve de salvaguarda para arquivos de
possiveis corrupgoes;

o Formularios: Possui os formularios atualmente
utilizados nos processos de acompanhamento e cadastro
na ARI/POLI;

o Meet Recordings: gravagdo dos videos das reunides do
google meet;

o Compartilhados com externos: pastas ¢ arquivos
compartilhados com externos da ARI/POLI.

e Drive compartilhado

o 1-Estrategia: Diretrizes e Direcdes adotadas pela
ARI/POLI
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m 1-1-Manuais-ARI-POLI: Contém manual de uso e
outros manuais, em suas versdes recentes e
passadas;

m 1-2-Planejamento-Anual: Relatorios de previsao
para o ano € orgamentos anuais;

m 1-3-Projetos: Projetos de IC ou Extensdo
co-assistidos pela ARI/POLI;

m 1-4-Fluxogramas: Fluxogramas visuais sobre
diversos temas;

m 1-5-Relatorios: Relatorios de Atividades e outros
da ARI/POLI;

o 2-Administrativo: Documentos concernentes a

ARI/POLI no ambito institucional e administrativo

m 2-1-Time Gestor-ARI-POLI: Documentos sobre
equipe da ARI/POLI: Estagiarios;

m 2-2-Modelos: Modelos dos mais diversos
documentos a serem utilizados pela ARI/POLI;

m 2-3-Reunioes-Internas: Atas ¢ Pautas de Reunido
por Ano;

m 2-4-Reunioes-Externas: Apresentacao ao CGA;

m 2-5-Documentos-Oficiais: Arquivo de
Documentos oficiais de que a ARI/POLI participa;

o 3-Academico: Documentos concernentes a ARI/POLI no

ambito de internacionalizacao e relagdes internacionais;
m 3-1-Mobilidade:
m 3-2-Classificacoes-ECTS: Documentos auxiliares
a compreensdo e estudo do paridade de créditos
POLI x ECTS
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3-3-Convenios-Programas: Contém acordos de
convénios e programas de intercambio e
mobilidade;

3-4-Contatos: Contatos Académicos de
Intercambio e internacionais;

3-5-Cursos-POLI: Dados e informacdes sobre a
POLI, preferencialmente em inglés, para
estrangeiros;

3-6-Docente: Dados de Atividade docente
Internacional em mais diversos ambitos;
3-7-Escolas-de-Idiomas: Dados e informacoes
sobre acordos e convénios com escolas de idiomas
e organizacoes culturais internacionais;
3-8-Ranking-Universidades: Estatisticas sobre
Universidades — Nacional e Internacional;

o 4-Comunicacao: Documentos relativos a comunicagao
ao publico amplo e especifico

4-1-Outros: Outras comunicag¢des desenvolvidas
pela ARI;

4-2-Eventos: Arquivo de Documentos sobre
Eventos;

4-3-Apresentacoes: Apresentagoes, ¢ Cartas ao
publico;

4-4-Horarios: Horarios de Atendimento ARI para
Imprimir;

4-5-Design:  Logotipos graficos, entre outros;
Modelo de Clipping;

4-6-Entrevistas: Entrevistas; Modelo de Entrevista
(Mover para modelos) e Termo de Ciéncia;
4-7-Fotos-ARI: Fotos da POLI;
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m 4-8-ARI-TV: Arquivos referentes a ARI-TV;

m 4-9-Recepcao-Estudantes: Apresentagdes sobre
Universidades;

m 4-10-Website: Documentos relativos ao Site;

m 4-11-E-mails-divulgacao: Templates de E-mails
HTML para divulgacao de noticias;

m 4-12-Cartas Diversas: Documentos de cartas;

o 5-Graveyard: Documentos decididos ndo-arquivaveis;
m 5-1-Graveyard: Arquivos obsoletos;
m 5-2-Bin: Arquivos de possivel remocao.

3.2.1.2.5. Criacao de Formularios

Para facilitar as atividades realizadas na ARI/POLI, em
muitos momentos, sera necessaria a criacdo de formularios que
visam obter informacoes de discentes, docentes ou servidores que
estejam participando de um processo seletivo ou de uma andlise de
demanda por parte da equipe ARI/POLI. Portanto, ¢ de fundamental
importancia a criacao de formularios.

Para criar um formulario que serd utilizado na ARI/POLI,
deve-se estar logado no Google Drive da conta international(@poli.br.

No caminho “Meu Drive / Formularios” (local onde temos
pastas individuais para todos os formuldrios criados e utilizados pela
ARI/POLI, representado na Fig. 12), deve-se criar uma pasta para o
novo formulario.

Dentro dessa nova pasta, ¢ possivel criar um formuladrio ao
clicar no botdao “+ Novo” (no lado superior esquerdo da janela) e
selecionar a opgao “Formularios Google”.
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L Drive Q

Prioridade

- @ Meu Drive

» [l 20200101-backup
» [l 20200601-backup
» [l 20220310-backup
» [l 20220325-backup

» I8 compartilhado-com-externos-a-ARl

+ B Formularios )

» B Acompanhamento de mob out
» B Alunos interessados em Mob ...

» B anuncios

» B Atividades de Internacionaliz...
» B FalaJapa
» @ Form-mob-in

» B Formulirio de embarque

Pesquisar no Drive

Meu

B & & B B B B B B B &
L]

Drive Formularios - .23

™

Acompanhamento de mob out

Alunos interessados em Mob OUT

anuncios

Atividades de Internacionalizacao

FalaJapa

Form-maob-in

Formulario de embarque

Formulario Retorno

Formulario-Japones-ACJR

Formularios PROLINFO

Fig. 12 - Local de armazenamento dos formularios da ARI/POLI.

Ao clicar na secdo “em branco”, um novo formulario sera
criado e editado da maneira que foi solicitado. Obtendo assim, dados

importantes para a atividade ou processo em questao.

E importante nomear o formulario da forma correta e clara.
Para esta especificacdo, ndo serda necessario a insercdo de data no
inicio da nomeacgdo do arquivo.

Apos a criagdo e edicdo do formulario, na aba “Respostas™ ha
um simbolo de uma planilha (Fig. 13). E necessario clicar no simbolo
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para que uma planilha registre todas as respostas geradas. Esta
planilha devera ser salva na pasta que o formulario foi criado. Caso
haja arquivos anexos nas perguntas do formulario, uma pasta com
esses arquivos sera criada automaticamente na pasta que a planilha
foi salva.

E Formulario de Selegdo Para o PROLINFO- 2022 @ o P : Q
Perguntas  Respostas @ Configuracoes

-

48 respostas :

Aceitando respostas .

Resumo Pergunta Individual

Fig. 13 -Exemplo de onde encontrar respostas e a respectiva planilha do
formulario.

Utiliza-se a planilha de respostas para copiar as respostas para
outras planilhas que sdo criadas no drive compartilhado “ARI/POLI”.
Quando o mesmo formulario ¢ utilizado em diferentes momentos
(exemplo: formulario MOB-OUT, utilizado para todos os processos
de pré-selecdo da POLI), ¢ necessario que se diferencie a qual
atividade a resposta pertence. Por isso, apos a finalizacdo de uma
atividade, pinta-se as linhas com as respostas utilizadas para que se
diferencie as novas respostas que virao em atividades futuras.

E importante destacar que nunca deve-se ordenar ou editar
linhas vazias em uma planilha vinculada a um formulario de
respostas.
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3.2.1.2.6. Armazenamento de documentos oficiais

Os documentos oficiais relevantes para a ARI/POLI (editais,
chamadas publicas, processos do SEI, memorandos, ordens de
servico, instru¢des normativas, etc) devem ser armazenados no Drive
Compartilhado, em  “ARI/POLI /  2-Administrativo  /
2-5-Documentos-Oficiais / YYYY /7, sendo “YYYY” o ano da
pasta.

Dentro da pasta do ano (Fig. 14), ha uma pasta para cada
modalidade = de  documento  diferente e uma planilha
(YYY Y-numeracao-oficios-memos-processos.xlsx) com o registro de
todos os documentos adicionados as pastas no ano correspondente.

Sempre que um documento oficial for adicionado as devidas
pastas, deve ser feito o seu registro na planilha citada anteriormente,
com a numerac¢ao interna da propria planilha.

ARI-POLI 2-Administrativo 2-5-Documentos-Oficiais 2023 [55]
Nome <l Ultima modificagio Tamanho do arquivo
BB  Recebidos 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB Processos 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB ordens-de-Servico 23 de jan. de 2023 Ruben Benante  —

BB orcamentos-e-RMEs 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB oficios 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

Bl Memorandos-Cl 23 de jan. de 2023 Ruben Benante  —

BB Instrucoes-Normativas 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB Decretos 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB comprovantes 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —
2023-numeracao-oficios-memos-processos.xlsx 25 de jan. de 2023 eu 21 KB

Fig. 14 - Pasta de armazenamento de documentos oficiais de 2023.
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3.2.2. Acompanhamento

Estas sdo as agoes da ARI/POLI que acompanham discentes ¢
docentes em suas atividades que envolvam a internacionalizacdo da
POLI.

3.2.2.1. Mobilidade

A mobilidade internacional ¢ o processo que possibilita aos
discentes, professores ¢ pesquisadores terem oportunidade de
vivéncia internacional em instituicdes conceituadas, conveniadas
com a UPE, proporcionando, além de uma formagdao académica mais
solida aos estudantes, o crescimento pessoal, cultural e profissional.

Os acordos de cooperacdo académica sdo os responsaveis
pela garantia da mobilidade, tanto IN como OUT. Neles estao
dispostas todas as clausulas acordadas entre as universidades, sendo
salvos no drive compartilhado em Drives compartilhados / ARI/POLI
/ 3-academico / 3-3-convenios e programas / Convenios
Academicos. Continuando com o foco em ter parcerias estratégicas
com instituigdes de ensino superior pelo mundo, os professores da
UPE e da POLI buscam sempre colaborar para a assinatura de novos
acordos de cooperagao.

3.2.2.1.1. Mobilidade IN

MOB IN ¢ o processo de mobilidade onde alunos de outras
universidades, conveniadas ou nao, com a UPE, vém estudar durante
um periodo de tempo na POLI/UPE.
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Chamada geral

Durante o semestre letivo atual, devemos enviar um e-mail
geral para todas as Universidades que sdo conveniadas com a
POLI/UPE, convidando alunos estrangeiros para realizar MOB IN no
proximo semestre que se iniciard. Este e-mail devera possuir uma
arte elaborada para atrair novos alunos e prazos de encerramentos de
candidaturas. A antecedéncia na comunicagdo se da pelo motivo de
ser necessario um tempo entre a selecao dos alunos para intercambio
¢ o inicio das aulas. A selecao destes alunos devera ser de inteira
responsabilidade das Universidades de Origem, que enviara os
nomes dos alunos selecionados.

Acompanhamento

A ARI/POLI ¢ responsavel pelo auxilio dos alunos desde a
aplicacdo de suas candidaturas até seu regresso, incluindo seu
acompanhamento durante seu periodo de estudo na POLIL E de
responsabilidade da ARI/POLI a comunica¢dao com as coordenagoes
responsaveis pelos alunos, solicitagdo de um professor tutor que
possa acompanhar todo desempenho do estudante durante sua
mobilidade, e o auxilio ao estudante para regresso a universidade de
origem.

3.2.2.1.2. Mobilidade OUT

Mob OUT, ¢ o processo de mobilidade no qual os estudantes
da POLI/UPE passam a estudar um periodo de tempo em alguma
outra universidade estrangeira, conveniada ou nao, com a POLI/UPE.

A ARI/POLI, através de seus convénios, pode indicar
discentes a programas de mobilidade das quais fica responsavel. Os
mais procurados sdo: o CAPES/BRAFITEC, Faculdade de
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Engenharia da Universidade do Porto (FEUP), Universidade de
Coimbra (UC) e Politecnico di Torino (POLITO), que oferecem 3,
3, 4 e 10 vagas por ano, respectivamente.

Maiores informagdes podem ser encontradas em:
https://ari.poli.br/pt/estude-no-exterior/processo-mob-out/

O aluno deve requisitar, por email, antes do inicio do
periodo subsequente, indicando nome, CPF e curso, a "alteracao
do meu SIG@ para aluno em mobilidade internacional"
enviando para a ARI/POLI a solicitacio assinada presente no
link: https://ari.poli.br/document/solicitacao-de-mudanca-do-siga/

Todo 1inicio de semestre, a ARI/POLI deve enviar a
escolaridade (protocolo_escolaridade(@poli.br, mmen@poli.br ¢
diva@poli.br) um e-mail informando os alunos que devem entrar ou
continuar em mobilidade. Nele deve conter a relacao de todos os

alunos que entrardo ou continuardo em mobilidade académica no
semestre. A lista deve possuir o nome completo dos alunos, CPF ¢ o
local em que a mobilidade estd sendo realizada.

Abertura de Chamada

A abertura de chamada ¢ realizada no momento que a
ARI/POLI ¢ informada da abertura do processo de Mobilidade IN de
universidades conveniadas com programas de mobilidade ativos com
a UPE ou no momento previamente planejado no checklist anual, no
caso de universidades conveniadas que possuem periodos fixos de
mobilidade IN no ano, ou também quando programas de bolsas de
intercambio de orgdos publicos ou privados sdo abertos para os
discentes da POLI.

A divulgacdo ¢ feita atraves do website da ARI/POLI, do
e-mail HTML e das redes sociais.
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No website, o titulo do post de divulgacdo deve seguir a
seguinte padronizacao: “Chamada Nome da
Universidade/Programa  Semestre”  (exemplos:  Chamada
BRAFITEC 2022s1, Chamada FEUP 2022s1).

O post de divulgagdo deve ser adicionado a pagina
https://ari.poli.br/pt/documentos/chamadas-publicas/  através da
criacdo de um link da aba “Documents” de mesmo nome do post,
com a URL customizada do post ou do PDF da Chamada Publica. A
pagina deve ter a Categoria “Chamada Publica” marcada e a Tag
“Aberto” adicionada até a data de fechamento, quando ela deve ser
substituida pela Tag “Fechado”.

Candidatura

A candidatura para Mobilidade OUT ¢ feita pelo discente
através do Formulario MOB OUT disponivel no site
https://ari.poli.br/pt/documentos/formularios/ até o dia e horario
previamente informados na divulgacdo, na qual expressa seu
interesse pelo convénio de intercambio divulgado naquele momento.
Processo Seletivo

O Processo seletivo de discentes a serem indicados a
mobilidade, iniciado com o fechamento do formulario de Mob OUT
no horario preciso, ¢ dado, a partir das respostas do mesmo, pelos
seguintes critérios:

® Anadlise do Curriculo Académico (Lattes), Participagdo em

atividades de:

o Extensdo - Projetos de extensdo; PDTE, bolsista ou
voluntario; apresentacdo na mostra POLI; submissao
de resumos; participacdo em empresa junior; etc;

o Ensino - Atividades de monitoria;
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o Pesquisa Académica - Iniciacdo Cientifica,
participagdo em projetos de pesquisa, submissao de
artigos, escrita de livros completos ou capitulos de
livros, apresentagdo em congressos.

Classificacao

E feita utilizando-se do femplate Planilha de Classificacio
(Fig. 15) salvo no drive na pasta de localizacdo Drives
compartilhados / ARI/POLI / 2-administrativo / 2-2-modelos /
Planilha de Classificacgao.

Nele estdo dispostos os requisitos, critérios ¢ formulas que
geram a media ponderada. Tal média leva em consideragdo o total de
reprovagdes € a respectiva nota dada a avaliagdo de reprovacgoes
recuperadas ou nao do aluno, a nota geral da analise do historico
escolar, a nota dada a avaliacdo das atividades e do curriculo Lattes,
assim como, a nota de participacdo em eventos. Com isso, através
desse sistema a selecdo ¢ feita de forma decrescente. Na planilha, as
c¢lulas sdo diferenciadas por cores: as c€lulas amarelas sao aquelas
que devem ser preenchidas com os dados do aluno em questdo por
parte dos estagiarios, ja as cé¢lulas em vermelho sdo preenchidas
automaticamente por formulas.

As formulas utilizadas estdo disponiveis na pagina do
simulador MOB-OUT. No link https://ari.poli.br/simulador/.
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CLBSSIFICA“AU MOB OUT PARA POLITO 205+ 55 0645055 +P6ASPS5+06% 085 +REASRES+SE64 S8+ (TEAETHS+UE# BUSS+VEAEVES) | ‘
for] mae mio Tormula méo [mézo [méo [mgo [mzo formuls |mao [méo [méo formula Tormula
eeeeee Participagao/apresentagac
Informagées iagde do Lattes (humero de em eventos Nota geral |Cbser
Nota da Nota da Edis
Ensino Netas de  [Ar. completes  [Art. completos |Capitulos avaliaga participag |ponderadz o
N [Mome completo Exiznzzo | (monitoriz) | Atividades |em periodico  |em congresse |delvro|Livros |Resumos |o de Extensao |Pesouiss |Congressos |de de N.E Xe A5
__|p=sc 2 2 1 2l 3 1 2 2 10
1 0 0.000 0 1.1250
2 1] 0.000 1] 1.1250
£ 0 0.000 1] 1.1250
4 [1] 0.000 1] 1.1250
5] 1] 0.000 1] 1.1250
[ 1] 0.000 1] 1.1250
7 0 0.000 0 1.1250
8 1] 0.000 1] 1.1250
9 0 0.000 1] 1.1250
10 [1] 0.000 1] 1.1250
" 1] 0.000 1] 1.1250
12 1] 0.000 1] 1.1250
13 0 0.000 [}] 1.1250
14 1] 0.000 1] 1.1250
5 000 250
[ 000 250
7 000 250
8 000 1250
19 [1] 0,000 [1] 112501
20 1] 0.000 0 1,1250|

Fig. 15 - Modelo de planilha de classificacao.

Divulgaciao dos Resultados

Os resultados sao divulgados através do website da
ARI/POLI e das redes sociais. Um e-mail também ¢ enviado para
todos os discentes que participaram do processo de pre-selecdao com
copia para o email internacional@upe.br da ARI/UPE com a tabela
de classifica¢dao indicando os pre-selecionados, a lista de espera e os
desclassificados.

O titulo do post no website deve seguir a seguinte
padronizacdo: “Pré-Selecio Nome da Universidade/Programa

Semestre” (exemplos: Pré-Selecao UCoimbra 2021s1, Pré-Selegao
POLITO 2022s2).

3.2.3. Convénios & Parcerias

ARI/POLI fica responsavel pelas negociacdes de convénios
de intercambio que envolvam a POLI. Nisso atua no acionamento de
convénios ja existentes € negociagdo de novas parcerias € convénios.
“Drives Compartilhados / ARI/POLI / 2-Administrativo /
2-2-Modelos / Modelos de Convénio”.
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3.2.3.1. Acionamento

Eventualmente, os convénios ja assinados € ativos precisam
de um acionamento, feito por meio de e-mail, por parte do assessor
em exercicio. Também ha um template em nosso e-mail, templates
esses que serao explicados mais adiante em comunicacgdo, destinado
a instituicdes cujos convénios conosco estavam inativos, mas ainda
vigentes.

3.2.3.2. Estabelecimento de novos convénios e parcerias

Geralmente o contato ¢ iniciado com uma proposta sendo
enviada por e-mail para avaliacdo da instituicdo do interesse do
acordo. Apos o feedback da proposta, dar-se-4 inicio as negociacoes,
0 que por ventura pode vir a gerar um novo convénio, que deve ser
assinado por ambas as partes, reitores ou diretores da instituicdo em
questdo e por parte do reitor da UPE. Em relagdo a assuntos que
envolvam a POLI, a ARI/POLI pode atuar subsidiariamente a
ARI/UPE de modo que realizamos as negociagdes. Para estabelecer o
contato com institui¢des que ndo possuimos acordos de cooperacao,
existe em nosso e-mail um template de contato primario, templates
esses que serao explicados mais adiante em comunicagdo.

3.2.4. Comunicacio

Contatos, comunicagdes ¢ divulgacdes realizados pela
ARI/POLLI, a depender da necessidade, através de diversos meios:
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3.2.4.1. Midias Sociais

O uso de midias sociais ¢ feito de forma a aproximar o
contato com o publico a fim de divulgar da melhor forma noticias e
oportunidades de internacionalizacdo. Deste modo, foram adotadas
as seguintes midias:

Facebook

Divulga as diversas agdes de internacionalizagdao (Fig. 16),
contando com entrevistas, chamadas para bolsas e oportunidades em
escolas de linguas. Possui conteido em inglés visando atrair alunos
internacionais para a universidade, como também, contetidos
voltados para os estudantes da POLI. Disponivel em
https://www.facebook.com/ari.upe.

Atualizar informagdées )

E RELA(;OES INTERHACION.MS

‘= Registro de Atividades [

Linha do tempo ~ Sobre Amigos 1.400 Fotos @ Itens arquivados Mais ~

Fig. 16 - Facebook da ARI/POLI

Instagram

Trata-se de um importante canal de comunicagdo, Fig. 17,
com os alunos da POLI/UPE e que serve para divulgacao das agdes
da ARI/POLI, como: editais, resultados de processos seletivos e

94
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parcerias diversas, disponivel em:
https://www.instagram.com/aripoliupe.

As artes das publicacdes a serem postadas no instagram sao
realizadas em uma plataforma de design grafico conhecido como
Canva (https://www.canva.com), que ja possui varios modelos
prontos. ApoOs criacdo da arte e da legenda, deve-se aguardar pela
aprovacdo prévia do assessor, para que entdo seja realizada a
postagem da publicacao.

4 aripoliupe N

128 1.040 741

Publica¢cdes Seguidores Seguindo

ARI/POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola
Politécnica de Pernambuco ) ARI/POLI/UPE

Link para o Mob OUT
https://tinyurl.com/poli-mob-out
ari.poli.br/

Fig. 17 - Instagram da ARI/POLI

Telegram

Um dos canais de comunicagdo, o grupo publico ARI/POLI
Informa (Fig. 18) possui alunos e professores interessados nas
atividades de internacionalizagdo servindo, também, como
ferramenta de divulgagdo das agdes da ARI, link de acesso:
https://t.me/ari poli. Além disso, a ARI/POLI também utiliza o
Telegram para fins administrativos da assessoria.
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ARI/POLI Informa

Grupo da Assessoria de Relagdes Internacionais
da Escola Politécnica de Pernambuco

Fig. 18 - Canal da ARI/POLI Informa no Telegram
3.2.4.2. Website

O website da ARI/POLI (Fig. 19) ¢ desenvolvido em dominio

institucional proprio e pode ser acessado por meio do endereco
https://ari.poli.br
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UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

O

: ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO .

. ASSESSORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS o
. INTERNATIONAL RELATIONS OFFICE

Home Estude no Exterior Estudando na POLI Noticlas ~ Documentos  Contalos Portugués

¢ & o o 0
e @ o o o
e @ o o o

MOBILIDADE | NOTICIA

PRE-SELECIONADOS UCoimbra

Pre-selecionados UCoimbra 2021.2

By TiiagoFisehef /2021-11-25

Fig. 19 - Site da ARI/POLI

O site da ARI/POLI ¢ utilizado para publicacdo de noticias,
editais, divulgacao de oportunidades de intercambio, hospedagem de
documentos e formulérios, informacdes sobre a ARI/POLI e
atividades de internacionalizacao.

A seguir, com o intuito de apresentar informagdes relevantes
para orientar os responsaveis na gestdo da informacgdo do site da
ARI/POLI, ¢ possivel encontrar o detalhamento sobre os processos
necessarios para gerir € manter o site em funcionamento através da
utilizacao do Wordpress, plataforma de gestao de contetidos por meio
da criagdo, publicagdo e edi¢ao de paginas, posts e adi¢cao de midias.

Além das informacdes de utilizacdao do site, a ARI/POLI
também desenvolveu um Manual Técnico do Site, que serve como
guia para sua manutenc¢ao ¢ atualizacao técnica.
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3.2.4.2.1. Criacao do usuario

Para a criagdo do usuario de cada pessoa responsavel pela
manutencdo do site ¢ necessario contatar o administrador principal
(webmaster) e dependera do tipo de funcdo que esta pessoa ira
exercer como: assistente, contribuidor, autor, editor ou administrador.
Esse processo esta detalhado no manual técnico do site.

3.2.4.2.2. Acesso a pagina de administracao

Passo a passo:

e Acessar a pagina de administragcdo do site para
efetuar login: https://ari.poli.br/wp-admin.
Efetuar login com seu usuario e senha (Fig. 20).
Vocé sera direcionado para a pagina de
administracao do site no WordPress (Fig. 21).

W,

Nome de usuarie ou endereco de e-mail

=

| luizneto S

Fig. 20 - Pagina de login.
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{ International Relations Office I 4 New Delete Cache BE Show all languages WPForms (2
@ Dashboard Dashboard
Home
WPForms VoA Quick Draft AV A
Updates

Title

# Posts .@

; Recent Post Slider B
=) Content

—

0y Media What's on your mind
Create Your First Form to Start Collecting Leads

M Pages

You can use WPForms to build contact forms, surveys, payment

¥ Comments farms, and mare with just a few clicks,

A Documents " -

Ed Contact

WordPress Events and News ANV A

@ Elementor

Elementor Overview AV 4
Templates Attend an upcoming event near you. Z*
= Elementor v3.0.7 + Create New Page ‘ 3
WPForms G ey Sanitnn iy §F WordCamp Asheville, NC September 11-12, 2020
Online
Appearance Recently Edited
s 5.5.7 Maintenance Release
4 PLU'J"-'E Sabrea POl & Sep 11th, %16 pm
Users rever & Sep |
P 2 s 1
Cetti
AREILE News & Updates
PSR SR YR N S PRI v Moat A Weordtamne FA | Nowe FA

Fig. 21 - Pagina inicial para alteracdes do site.

3.2.4.2.3. Adicao de midias

Passo a passo:

e Em primeiro lugar, antes de subir o arquivo,
renomear ele seguindo a padronizagdo de
nomenclatura descrita neste manual.

e C(lique na aba de Media, encontrada no menu
esquerdo da pagina (Fig. 22).

e FEm seguida, clique em Add New para adicionar suas
midias ao site (Fig. 23).

e C(lique em Select Files ¢ selecione o arquivo que deseja
enviar (Fig. 24).
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'."-;" 1 Intermational Rel

& Dashboard

Hormaz

 Posts

X Recent Post Shder

B Comments

Fig. 22 - Tela para acessar as midias do site.
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Q Jetp
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[ foto-3x4
[ template-email
The Post Grid 3 logotipos
nments O template-site-confirmar
O template-site
Documents
O igado-confirmar
5
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[ arquivo-morto
3 notidias
[ manuais-guias

Admin

XYZ PHP Code

Rec Post Slider

Languages

WPR Menu

Delete Cache E‘g Show all languages

Y o
; )

Media Library

&)

UpdraftPlus

B | All media items w ||AlLdate5v| ‘E:uur. select

20230208-Manuella-
Costa-Rocha-
proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

20220725
JuliaSimoneAraujodas
ilva-proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

&

20220711-Luis-
Henrique-
L-Rodrigues-
proposta-
equivalencia-

disciplinas.pdf

2022s52-lista-dos-
selecionados-
PROLINFO.pdf

https:/fari.poli.briwp-admin/media-new.php

202 3s1-edital-
selecao-AC)R-ARI-
POLI.pdf

20220720-
MarianaMendoncaVia
na-proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

20220608-Rodrigo-

Malaquias-proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

2022s2-edital-ari-
poli-upe-prolinfo.pdf

Fig. 23 - Pagina com todas as midias do site.
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Media Library
Drop files to upload X
‘
CG=D
e —

hMaxirmum upload file size: 512 ME.

Fig. 24 - Fazendo o upload de nova midia.

3.2.4.2.4. Publicacao de Downloads

Passo a passo:
e Escolha e renomeie o arquivo desejado para um nome
adequado, sem caracteres especiais.
e Adicione o arquivo em Media (ver 2. Adicionar midia),
selecione o arquivo em Media, e clique em Copy URL to
clipboard para copiar seu URL (Fig. 25).

Attachment details

Fig. 25 - Copiando URL de nova midia.
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Na pagina inicial do dashboard, clique na aba de Documents,
encontrada no menu esquerdo da pagina (Fig. 26).

Em Documents, clique em add new; dé um titulo simples e
claro para o documento.

Na caixa chamada “A pagina aponta para”, selecione a opcao
“URL Customizada” e cole o URL na caixa de texto abaixo
desta opg¢ao (Fig. 27).

Selecione a categoria adequada e clique em Publish para
publicar.

\'l';‘a #i ntemational Relations Office

@ Dashboard Media I.
i} Jetpack

A Posts

F Recent Post Shider
0 Media

Library

H

2020030
tutor-ins
Add New normativ
2020,

|_. Pages

—
P Comments m

A Documents

Contact

E] Feedback

o Profile

Fig. 26 - Tela para acessar a pagina “Documents” do site.
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ionar Novo
Categorias

Tags

Contato .
alavras: tima ediggo feita por Pedro Mendonga, em 7 de fevereiro de as 16:
Pal. 0 Ulti digéo fe Pedro Mendong 7 de f de 2023 as 16:12
= Feedback
Q) SeedProd @ Autor AV 4
A Aparéncia Pedro Mendonga (phavm) v
K¢ Plugins (2
o A pagina aponta para ~ -~
e Usuérios Pag P P
Ferramentas Apontar este contetdo para:
p ido p:
Configuractes ) Sua URL normal do WordPress

0: URL customizada

& Pods Admin

§# XYZ PHP Code https://ari.poli.br/wp-content/uploads/2023/01/2023s1-edital-ari-poli-upe-prolinfo.pdf

* Recent Post Slider \-Zl Abrir este link em uma nova aba do navegador

Fig. 27 - Criando uma pagina de documentos.

3.2.4.2.5. Publicacao de Posts

Criando um novo Post
e Na pagina inicial do dashboard, clique na aba de posts,
encontrada no menu esquerdo da pagina (Fig. 28);
e Em seguida, clique em add new para adicionar um novo post
(Fig. 29).
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B Dashboard Dashboard
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WRFarms

Bl i

Comtact

Dermiznbo

Elematritar Deagsrvbing

Templstns
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Recenthy Edited
1 |.+
[ v‘

-'ﬁ @& Interna te ce 4 B 4 Mew ViewPosts DeleteCache Efg Showalllanguages UpdraftPlus
B Fockhar [
&% Dashboard Posts .'
e

O Jetpack =
v i AlL(205) | Min .;j } | Published (202) | Drafts (3)
# Posts ‘ Bulk actions  w H Apply ‘ All dates ~ H All Categories v H Filter ‘
All Posts [ Title Author Categories

I:! Resultado da Mostra fotografica UPE 2022 Juan Macario Divulgacao, Noticia

[] INSCRICOES PRORROGADAS PARA O CURSO Juan Macario Divulgagao, Edital Publi

DE JAPONES NA POLI

[[J Resultado Bolsas PROLINFO 2023s1 Pedro Mendonca Divulgagao, Noticia

Fig. 29 -Tela para acessar todos os posts do site.
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Editando o novo Post
ApO6s o procedimento acima para criagdo do novo post, iremos
dar forma a noticia adicionando titulo, imagem, conteudo e
categoria.

e FEscolha o idioma do post no quadro na lateral
direita chamado “Idiomas™.
Adicione um titulo e contetido do post (Fig. 30).
Para a adi¢do de imagens, independente do local
que ira ser utilizada, vocé terd a opcao de escolher
uma midia ja existente no banco de dados do site da
ARI/POLI ou fazer um upload de um novo arquivo.

e Toda noticia deve possuir uma imagem destacada
— que ir4 aparecer no menu de noticias no site — e
para escolhé-la ¢ necessario clicar em "Definir
imagem destacada” na direita inferior da pagina.
Defina as categorias que o post possui.
ApoOs a finalizacdo de todas as alteragdes desejadas,
basta clicar em "Publicar' para concluir o trabalho.

106

60



Manual Administrativo

07 Midia
M Paginas

The Post Grid

Configurages

Adicionar novo post

Adicionar titulo Idiomas N
Idiom,
‘ 9 Adicionar midia H @ shortcode do F:ds| | =] Adicionar Formuldrio de Contato ‘ } ual || Te tug e
Paragrafo v B I E E 6= = = £ = m-0m 3 Tradugdes
E +
o+
Publicar ~ v
I m unho ‘
Rascunho Editar
bilidade: Publ it
Publ ediat te Editar
P s 0
Categori AV
A pagina aponta p: ~
Todas as cat: N
p ste contetido p.

https://ari.polibr/wp

Fig. 30 - Adicionando um novo post.

3.2.4.2.6. Publicacao de Entrevistas

pagina

No menu, em Noticias, consta a pagina Entrevistas. Essa
agrupa todos os posts com as entrevistas realizadas pela

ARI/POLI, em formato de lista.

edicao
passos:

como

Para adicionar as entrevistas em video deve-se entrar na
da pagina Entrevistas (Fig. 31) e seguir os seguintes

Na caixa de conteudo, selecionar a aba “Texto”.
Escrever entre a tag <h2> o titulo da entrevista.
Colar a url do video da entrevista no Youtube.
Adicionar uma linha horizontal para delimitar as
entrevistas utilizando a tag <hr />.

As entrevistas em texto devem ser feitas primeiramente
formato de post e, apos 1sso, serem adicionadas,

manualmente, um topico na lista com o hiperlink para a noticia da
entrevista junto com as demais.
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gina  Excluir cache B Bxibir todos os idiomas  UpdraftPlus

Editar pégma Adicionar nova

| Entrevistas | Idiomas v oa
Link permanente: https://ari.polibr/pt/noticias/entrevistas, Idiom
Q@ Edit with Seedprod -
‘ Portugués v
I 0 adicionar midia H @ shortcode do F:ds] l F=] adicionar Formulirio de Contato I U Tradugges
)05 e o) o) ) o ) ) e e e @0 |
<h2>ARI/POLT Entrevista: Henrigue Lisboa e Leonardo Ramos</h2> i+ ‘
https://wmm.youtube. com/watch?v=5111y-1yFFN
Publicar AV
<h2>ARI/POLT Entrevista: J
https:/ tub
? status: Publicado Editar
® Visibilidade: Publico Editar
<h2>ARI/POLT Entrevista: Pedro Cunha</h2>
s:// 8 D Revisd \
https://um tub t L ¥0) Revisdes: 10 Ver
fiil Publicado em: 14 de abr de 2020 as
5:44 Editar

Aover para lixeira Atualizar

Atributos da pagina AV A
<h2>ARI/POLI Entrevista: Rafael Aziz</h2> pag

Ascendente

Fig. 31 - Pagina de edi¢cdo de Entrevistas

3.2.4.2.7. Publicacao de Formularios
No menu, em Documentos, consta a pagina Formularios.
Trata-se de uma tabela automatizada para agrupar os formularios
da ARI/POLI. Para adicionar um novo item a essa tabela, deve-se:

e Em Documents, crie um novo para o formulario em
questdo e, em vez de marcar a opg¢ao “Its normal
WordPress URL”, marcar a op¢ao “A custom URL”.

e adicionar o link do formulario propriamente dito na caixa
de texto.

e (aso deseje que o link seja aberto em uma nova aba do
navegador do usuario, marque a caixa de selecdo com a
opcao “Open this link in a new tab”.

e Por fim, para fazer com que o link apareca na lista dos
formulérios na pagina devida, neste post deve-se marcar a
categoria formularios (sem acentos, no plural, todas as
letras minuasculas).

108

62



Manual Administrativo

3.2.4.2.8. Publicacao de Paginas

Passo a passo:
e C(lique na aba de Pages, encontrada no menu
esquerdo da pagina (Fig. 32).
e Em seguida, clique em Add New para adicionar uma nova
pagina.
e Adicione um titulo e conteudo para a pagina.

f Posts Page

¥ Recent Post Slider All (76) | Mine (59) | Published (75) | Draft (1)

ﬂ'l M edia | Bulk actions  w || Apply | | Al dates W H Filter |
W Pages (] Title

All Pages (] Contatti

Add Mew

Add Page Link () Documenti

Fig. 32 - Tela para acessar todas as paginas do site.

3.2.4.2.9. Manual Técnico do Site

Criado com intuito de apresentar um detalhamento geral do
funcionamento interno do site da ARI/POLI, como obten¢ao de host
¢ instalagdo do WordPress, acesso dos usudrios, configuragdes
iniciais do site ¢ instalacio do tema POLIEDRO entre outras
funcionalidades - para todos os futuros estagiarios da Assessoria ou
futuros colaboradores que desejam obter este produto para utilizacao
em seus setores. Estando disponivel no nosso drive compartilhado na
pasta com os demais manuais em [-Estrategia / [-5-Manuais
ARI/POLI / Outros Manuais.
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3.2.4.3. Emails

Sdo direcionados a um publico especifico, sendo utilizado
como principal meio de comunicagdo formal. Tém como
destinatarios e-mails pessoais, institucionais ou contatos da lista de
e-mails.

Sao também elaborados e-mails informativos em HTML, no
intuito de aumentar o alcance de divulgagdo da ARI/POLI, e
atualizar nosso corpo de discentes e docentes quanto as novidades no
quesito de internacionalizagao na POLI/UPE.

3.2.4.3.1. Modelos de e-mails

No processo de escrita de e-mails com respostas de duvidas
de discentes e docentes , ao longo do tempo, fez-se notar a
recorréncia de certos tdpicos importantes e, com o objetivo de
agilizar o processo de resposta, surgiu a ideia de idealizar templates
para os e-mails.

Consistem em corpos de texto no e-mail pré-prontos, feitos
com base nas davidas frequentes dos alunos, por exemplo, sobre o
processo de tutoria e sobre selegdes para mobilidades. Para acessar
os templates (Fig. 33), no ato de escrita do e-mail, basta clicar no “3
pontinhos”, em seguida em “modelos” para poder visualizar os
templates, ao clicar em uma das opgdes, o corpo do e-mail ¢
automaticamente preenchido com as informacoes do template.
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b Nova mensagem - & X Y Nova mensagem - & X

Para | Cc Cco Para Cc Cco
¢ Assunto ssunto
I E ;
ARI/POLI - Assessoria de Relagdes Internacionais ARI/POLI - Assessoria de Relagdes Internacionais
s POLI - Escola Politécnica de Pernambuco + POLI - Escola Politéc T !
UPE - Universidade de Pernambuco UPE - Universidade ¢ Definir tela cheia como padrao
Rua Benfica, 455 - Madalena Rua Benfica, 45!
¥ CEP 50720-001 - Recife - PE CEP 50720-001 et Modelos N
Fone: +55 (81) 3184-7578 Fone: +55 (81) B
| Skype: international.poli | Skype: internati¢
Telegram: https://t.me/ari_poli Telegram: https://t.r
L | Modo de texto simples
Essa mensagem € destinada exclusivamente ao seu destinatdrio e pode conter Essa mensagem € d¢ r
° informagdes confidenciais, protegidas por sigilo profissional, direitos autorais ' informagdes confider Imprimir
reservados, ou cuja divulgagdo seja proibida por lei. O uso ndo autorizado de reservados, ou cuja
J|  #aic infarmarAac & nraihidn & act3 ciaitn 3¢ nanalidadac Fahivaic | taic infarmarAac & Verificar ortografia

© @ Sans$ >
) T mEssayT s e Feedback sobre a Escrita inteligente

51
Bl :v~0600s 'Im\1mé®ca©®@bf @

© @ sansSerif v 7T+ B I U A~

0 MESSayYT 13 MLEIUTU TAUUSIVETY TUT 11D aUUTTEISTT antu gy Luriant

Definir tela cheia como padrdo

Modelos ’

Convénios - modelo de conta Marcador
iatarig®P pc a
Mobilidade - Como fago para Modo de texto simples

Mobilidade - quais as oportu |mprimir

Duvidas Professor tutor Verificar ortografia

[ salvar rascunho como modelo  » Feedback sobre a Escrita inteligente

Q] Excluir modelo

Fig. 33 - Templates no gmail.

3.2.4.3.2. Composiciao de e-mail HTML

Conforme visto na Fig. 34 um exemplo de e-mail de
divulgagdo feito com HTML, o template para a preparagdo destes
esta disponivel em Drives Compartilhados / ARI/POLI /
4-comunicacao / 4-11-Emails-divulgacao. O template consiste em 3
tabelas principais onde deve-se trabalhar:

e Tabela superior: Possui apenas uma coluna e uma linha,
podendo assim compor apenas uma noticia, geralmente a
noticia principal.

e Tabela central: Possui apenas uma linha e duas colunas,
podendo assim compor duas noticias.
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e Tabela inferior: Possui apenas uma coluna e uma linha,
geralmente ¢ usada para alguma informacdo adicional ou
ainda assim uma noticia também.

Elementos e comandos importantes utilizados em cada tabela:

e Titulo da noticia

o No template: <h2>template</h2>

o Substituir a palavra “template” pelo titulo desejado.

e Imagem

o No template: <img alt="template" src="linktemplate"
width="200px" align="right">

o Substituir a palavra “linktemplate” (mantendo as
aspas) pelo link da imagem salva previamente como
media em nosso site. Em align, substituir (mantendo
as aspas) por right e left, para alinhar a direita e
esquerda respectivamente.

e Paragrafo

o No template: <p>template</p>

o  Substituir a palavra “template” pelo texto desejado.

o Vale ressaltar que imagens e botdes podem ser
adicionadas no meio do texto, basta adicionar a linha
de cddigo descrita no bullet acima dentro da linha de
codigo “<p>template </p>".

e Pulo de linhas

o Utiliza-se <br /> para pular linhas.

e Botoes

o <button style="background-color:#FF7A59;"> <a
href="link">textodobotao </a> </button>

o Substituir /ink pelo link da pagina ao qual o usuario
sera encaminhado ao clicar no botdo (mantendo as
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aspas). Substituir textodobotao pela frase que deseja
que seja exibida no botao.

Uma vez com codigo HTML para o e-mail pronto, para

coloca-lo no corpo do texto no e-mail precisa-se acessar as

configuracdes da pagina da Web, mas esse procedimento muda de
acordo com o navegador. Para o google chrome faz-se:

113

No texto do e-mail, digita-se alguma palavra que
conhecidamente nao faz parte de nenhum comando do cddigo
fonte da pagina em questdo, como, por exemplo, “marcador”.
Em seguida, deve-se clicar em F12 no teclado a fim de
acessar as configuragdes do HTML da pagina.

Deve-se clicar ctrl+F no teclado, uma caixa de texto
aparecera, entdo deve-se pesquisar a palavra digitada
(marcador no exemplo dado).

Encontrar a parte onde o marcador aparece dentro de aspas.
Clicar com o botdo direito do mouse em “marcador”

Uma caixa de selecdo sera aberta e a opcdo que deve ser
escolhida ¢ edit as HTML.

Entao uma caixa de texto sera aberta, nela deve-se ser
colocado todo o codigo HTML feito para nosso e-mail.
Deve-se, entdo, dar um click em qualquer parte do codigo € o
e-mail automaticamente aparecera conforme a
pré-visualizagao.
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s b, O Bl ol O L ] Bl
wharma P e U L ek e —

ARI/POLI
Apresenta

Noticia ARL/POLI

Tem interesse em aprender alemBo? Entdo vem com
a gente ver essa oportunidade de bolsas de estudos.
E tem mais, veja também uma curlosidade sobre
certificado de proficiéncia scelto iInternacionalmente
aplicado pelo nstitute Goethe. Neste emall temos a8
duas informaches para wvocé.

g l,l'-'
{?Fr O GoeTHE CCBL
Iﬂ'%,_a:j; | INSTITUT CENTRG CULTURAL
= [T ——
Goethe

£ ) de oroef; O CCBA disponibiliza 50
o exame de proeficlencia holsas parciats, neste 29

em alemfo aplicada pelo oornnnkea da AT nne

Fig. 34 - E-mail feito com o template em HTML.

3.2.5. Orcamentos e Prestacao de Contas

Em alguns momentos, € necessario que a ARI/POLI solicite a
direcdo verbas, tanto para a realizagdo de projetos quanto para a
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compra de equipamentos necessarios ou que podem melhorar o
funcionamento do escritorio.

O procedimento de solicitagdo de verba e prestacao de contas
¢ realizado atraveés da plataforma SEI. Além disso, a ARI/POLI
realiza um levantamento do orgamento que sera solicitado antes da
abertura do processo no SEI.

Apos a definigdo da necessidade de solicitacao de verba para
a POLI, ¢ necessario criar uma planilha de previsdo or¢gamentaria,
onde estardo a lista de materiais e/ou servigos € 0s seus respectivos
custos.

O template da planilha de previsdo or¢amentaria (Fig. 35)
esta disponivel em  Drives Compartilhados / ARI/POLI /
2-Administrativos / 2-2-Modelos / planilha-previsao-orcamentaria.
Deve-se criar uma copia € moveé-la para a pasta onde sera
concentrado os documentos referentes ao orgcamento e a prestagao de
contas.

Previsdo orcamentdria ARl Més de Ano

ITEM MODELO |QUANT.|CUSTO IND. [CUSTO TOTAL |[LOJA LINK
Total R%
RS
RS
RS
RS
RS

Subtotal R$

RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS

Subtotal R$

Fig. 35 - Template da planilha de previsdo orcamentaria
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No caso de verbas que serdo solicitados para despesas
mensais, deve-se criar uma pasta chamada
“Orcamentos-e-despesas-Mes-Ano” em “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / 1-Estrategia / 1-2-Planejamento-Anual / 20XX /”. Caso
seja para um projeto especifico, deve-se criar uma pasta de
or¢camentos e despesas dentro da pasta do projeto.

Apos o preenchimento da planilha de previsdo orcamentaria,
o valor total ¢ solicitado pela plataforma SEI como uma RMES
(antes da solicitagdo formal, ¢ importante levar a demanda a direcao
para obter a aprovacao prévia).

Seguindo a aprovagdo do pedido pela direcdo, ha a emissao
da nota de empenho, da nota de liquida¢ao e da ordem bancaria para
que a verba seja liberada (depositada na conta do assessor de relagoes
internacionais).

Com a verba disponivel, € possivel realizar as compras
planejadas na planilha de previsdo orcamentaria. Todas as compras
devem possuir nota fiscal gerada em nome da POLI, que sdo:

e Razio social: ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO
e CNPJ: 11.022.597/0005-15

Elas devem ser digitalizadas e armazenadas no Drive
ARI/POLI, em uma pasta chamada ‘“notas-fiscais”, que deve ser
criada no mesmo local que a planilha de previsao orcamentaria.

ApOs o uso total da verba, € necessario realizar a prestacao de
contas. Primeiramente, o formulario de prestagao de contas (Fig. 36)
deve ser preenchido com as informacdes dos produtos/servigos
comprados. O template do formulario esta disponivel em “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / 2-Administrativos / 2-2-Modelos /
Orcamento-Prestacao-de-Contas”.
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&, AY -
AR ket =
T PRESTAGCAO DE CONTAS - 20XX

UNIDADE GESTORA: [ESCOLA FOLITECNICA DE PERNAMBUCO EMPENHO:
NOME: Ruben Carlo Benante, Assessor de Relagbes Internacionais — ARI/FOL VALOR TOTAL: |R$ 0.00
DATA NOTA FISCAL _|QTDE DESCRI EAU DA DESPESA MOTA FISCAL N2 LOCAL DE APLICAG AD DA VERBA VALOR JUSTIFICATIVA

TOTAL RS 0.00

minhada de forma eletrdnica. Assinatura do

Fig. 36 - Template do formulario de prestacao de contas

As notas fiscais devem ser agrupadas em Unico arquivo em
formato PDF e, junto com o formulario de prestagdo de contas, deve
ser enviado para o setor de planejamento e contabilidade da POLI
(coordenador Jos¢ Carlos Barbosa, e-mail: jcb@poli.br) solicitando a
ratificagdo dos documentos para que eles possam ser adicionados ao

processo aberto no SEI.

Apos a liquidagdo no SEI, deve-se baixar todos os
documentos do processo em um Unico PDF, salva-lo na pasta onde
todos os documentos foram salvos anteriormente e fechar o processo
no SEIL
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4. COLABORACOES

Consistem nas atividades secundarias gerenciadas e
ministradas pela ARI/POLI, para além de suas competéncias
imediatas, como projetos de extensdo, participacdo em eventos

Internos ¢ externos, assim como editais de mobilidade, Mob IN e
Mob OUT. Sao:

4.1. Projetos

A ARI/POLI também contribui na producado de carater social
e cientifico através da orientacdo de projetos e artigos de iniciagdo
cientifica e extensao, € apresentacdes de seus resultados em eventos
publicos, como a Mostra POLI. Através de Bolsistas e Voluntarios:
Sendo vinculados aos projetos de extensao, trabalham em conjunto
com os bolsistas de extensao, auxiliando nas atividades concernentes
ao projeto: sua escrita, execucao e relatorio, sendo creditados com a
carga horaria de extensao devida ao final do projeto.

4.2. Eventos

Além da divulgacao, a ARI/POLI desempenha o papel de
participagdo ou organizacdo de eventos proprios, de outros
departamentos da POLI/UPE ou outras instituigdes externas. Servem
para se aproximar ¢ divulgar acdes e projetos com a comunidade
interna e externa, através de exposi¢des, como os eventos feitos a
cada inicio de periodo académico com o intuito de apresentar a
universidade para os ingressantes, eventos de escola de linguas ou de
programas de intercambio. A equipe ARI/POLI pode ficar
responsavel por elaborar as apresentagdes a utilizar-se nas palestras,
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sob orientacdo dos assessor € coordenadores; essas apresentagdes sao
salvas no drive na seguinte localizacdo: “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / 4-comunicacao / 4-3-Apresentacoes’.

4.3. Editais

Em parceria com instituicoes de ensino, a ARI/POLI pode
produzir ou divulgar anualmente editais, os quais oferecem bolsas de
estudos para os discentes, docentes e funcionarios da Escola
Politécnica. Como exemplo, BRAFITEC, POLITO, PROLINFO ¢
bolsas Santander.

- BRAFITEC: E um programa vinculado a CAPES, cujo
edital ¢ divulgado pela ARI/POLI, que consiste no
desenvolvimento de projetos conjuntos de pesquisa atraveés de
parcerias universitarias em todas as especialidades de
Engenharia, exclusivamente em nivel de graduacdo, para
fomentar o intercambio entre Brasil e Francga.

As bolsas de estudos fornecidas sdao de 01 ano e para as
seguintes universidades francesas:

e FEcole nationale d'ingénieurs de Brest (ENIB)

Ecole Nationale d'Ingénieurs de Metz (ENIM)

Ecole nationale d’ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE)
Ecole Nationale d'ingénieurs de Tarbes (ENIT)

INSA Rouen Normandie (INSA)

-  PROLINFO: A ARI/POLI, fruto de sua parceria com o
Programa de Linguas e Informatica da UPE (PROLINFO),
desenvolve e divulga o edital que consiste na oferta de 30
bolsas de gratuidade para cursos de inglés e espanhol
destinados a alunos, professores e servidores da POLI. Além
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destes cursos, ha uma parceria para o fornecimento de um
curso de portugués, também com gratuidade, para os
estudantes que estdo em mobilidade IN, durante todo periodo
das suas mobilidades.

Santander: A ARI/POLI atua também na divulgacdo do
programa de bolsas que, em parceria com o Santander, oferta
3 bolsas, contemplando toda a UPE, sendo uma para cada
uma das grandes dreas do conhecimento, sendo 1 bolsa para o
eixo Exatas e Tecnologicas, 1 bolsa para o eixo Saude e
Biologicas e 1 bolsa para o eixo Humanas e Multidisciplinar.
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5. TRANSICAO

Consiste no processo de transferéncia de cargos ¢ admissao
de novos integrantes na ARI/POLI e ocorre nas seguintes etapas:

5.1. Processo Seletivo

Deve se abrir um Processo Seletivo para novos estagiarios e
um novo time faltando 2 meses para o término do contrato dos
estagiarios antigos. A abertura do processo seletivo ¢ padronizada
de modo a se realizar os devidos procedimentos de divulgagao,
estabelecendo datas importantes para inicio e fim das inscrigdes €
atividades posteriores.

Os nomes dos candidatos para as vagas ficam registrados no
formulario de inscri¢do. Apds o prazo de encerramento das
inscri¢oes, estes serdo convidados via e-mail para participar das
entrevistas ¢ dinamicas de grupo, intermediadas pela equipe
ARI/POLI.

Apos a definicdo do candidato selecionado para ser estagiario
da ARI/POLI, o nome do mesmo devera ser enviado para a Se¢ao de
Recursos Humanos da POLI, onde serda devidamente direcionado
para realizar o cadastro no CIEE (Centro de Integracao
Empresa-Escola). E de suma importincia que o nome do estagiario
seja apresentado para a se¢do de Recursos Humanos no final do més
em que esteja sendo realizado o processo seletivo, para que sejam
evitados atrasos em seu cadastro no sistema do CIEE. Possibilitando
o inicio das atividades em sequéncia do encerramento das atividades
do estagidrio que sera substituido.

Simultaneamente ao processo citado anteriormente, 0 novo

estagiario sera devidamente vinculado as plataformas de trabalho da
equipe ARI/POLI (Fig. 37).
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Vinculo: Nome
na lista Modelos

Etiguetas Ultima Atualizagio Sugeridas e

+ 12 de ago as 20:50 & Ingressar

Adicionar a um modelo

= Descrigao & Membros
Adicione uma descrigdo mais detalhada... & Etiquetas
5 Checklist
4 Vinculo - Estagiario Excluir @ Anexo
0% = Capa
Adicionar ao acesso ao google drive;
Adicionar aos grupos administrativos da ARI; ® A
Adicionar ao Trello board
Adicionar ao Trello workspace D Atualizar
Adicionar ao encaminhamento de e-mails recebidos no e-mail e U

institucional para o e-mail pessoal.
%# Dropbox
Adicionar ao log in de admin do wordpress do site

- . . t8 Envelhecimento ...
Adicionar aos convites do Google Meet para reuniao semanal da

ARI. .
#2 Google Drive

Adicionar a pagina do Site sobre a equipe atual.
L2 Repetir
Adicionar sua foto ao mosaico da equipe.
-+ Adicionar power-...

Fig. 37 - Processo de Vinculo atual

5.2. Preparacao e Treinamento

Logo apods a selecio do candidato, espera-se que este
engaje-se na participagdo das atividades da ARI/POLI, dando-lhe
experiéncia pratica e compartilhamento de vivéncias com o0s
integrantes anteriores, a fim de entender o funcionamento do
escritorio em si, da assessoria e sua estrutura. Além disso € dado aos
recém-ingressantes a indica¢do de leitura dos manuais que orientam
fungdes administrativas especificas, presentes na pasta: “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / I-Estrategia / I1-1-Manuais
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ARI/POLI”, dos quais se destacam este manual, o manual de
redagdo e o manual de logo.

Quando da saida e entrada de algum membro na equipe,
precisa-se seguir um protocolo de desvinculagdo, atualmente, esses
processos desvinculacdo e vinculacdo estdo descritos em cartdes do
template no Trello e contém os procedimentos necessarios para tal.

5.3. Renovacao de Contratos

Os estagiarios que desejam realizar a renovagdao do seu
contrato devem entrar em contato com o assessor de relacdes
internacionais solicitando a renovacdo. Caso o assessor também
deseje a continuacdo do estagio, o estagiario € o assessor devem
enviar um e-mail para o RH solicitando um termo aditivo de estagio.
Este procedimento deve ser feito com 15 dias de antecedéncia para o
fim do contrato original de estagio. Com o termo aditivo de estagio,
o estagiario deve ir ao CIEE portando um comprovante de vinculo
com a universidade.
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Relatorio PDTE Audivisuais 2022
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£ benn Jg‘ »  UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - UPE
ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO - POLI

PROJETO DE EXTENSAO

DIVULGACAO DE AUDIOVISUAIS DE CARATER EDUCATIVO EM
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RESUMO

Este relatorio apresenta os resultados do projeto “Divulgacdo de audiovisuais de carater
educativo em plataformas de acesso remoto” aprovado sem bolsa pelo Edital PDTE 2022 da
CSEC/POLI. Esse projeto de extensdo tem o intuito de criar contetidos educativos para
divulgagdo a sociedade e também a propagar a internacionalizacdo dentro da Escola
Politécnica da Universidade de Pernambuco, para isso foi necessaria a aplicagdo de uma série
de tarefas nas redes sociais e no site da Assessoria de Relagdes Internacionais da
Universidade de Pernambuco (ARI/POLI). Essas atividades consistem na criagdo de
conteudo para atingir o aumento da divulgacdo das selecdes para Mobilidade Out, na
divulgagdo de noticias importantes como a conquista de aumento de vagas em universidades
parceiras e também a continuacao do quadro ja existente #VoceSabia, ao qual sdo elaborados
e publicados semanalmente contetidos com curiosidades internacionais, na unificagdo das
contas do instagram e facebook, que garantiu a facilidade em publicacdes simultaneas e
padronizagdo dos perfis e também atualizacdes constantes no site da ARI/POLI como foram
realizadas no FAQ para sanar as principais duvidas sobre o processo de Mobilidade Out ¢ a
criacdo do Simulador Mob Out, criado para a simula¢do da possivel nota do discente de
acordo com a universidade de interesse. Ferramentas como Canva, Kdenlive, Shotcut, Trello
e OBS Studio foram essenciais para o cumprimento dos objetivos propostos pela equipe. As
atividades desse projeto tiveram inicio no ano passado, desde entdo a busca por melhorias ¢
constante, e nota-se que o programa tem seguido com o cumprimento de seu objetivo e
proporcionando a sociedade conhecer de perto as oportunidades que a academia oferece.

Palavras-chave: Redes sociais; audiovisual; mobilidade, internacionalizacao.
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ABSTRACT

This report presents the results of the project “Dissemination of audiovisuals of an
educational nature on remote access platforms” approved without grant by the Notice PDTE
2022 of CSEC/POLI. This extension project aims to create educational content for
dissemination to society and also to spread internationalization within the Polytechnic School
of the University of Pernambuco, for which it was necessary to apply a series of tasks on
social networks and on the website of the International Relations at the University of
Pernambuco (ARI/POLI). These activities consist of creating content to increase the
dissemination of selections for Mobility Out, disseminating important news such as winning
more vacancies at partner universities and also the continuation of the already existing
framework #YouKnow, to which they are prepared and weekly content with international
curiosities was published, in the unification of the instagram and facebook accounts, which
ensured the ease of simultaneous publications and standardization of profiles, as well as
constant updates on the ARI/POLI website, as was done in the FAQ, to solve the main doubts
about the process of Mobility Out and the creation of the Mob Out Simulator, created to
simulate the student's possible grade according to the university of interest. Tools such as
Canva, Kdenlive, Shotcut, Trello and OBS Studio were essential for achieving the objectives
proposed by the team. The activities of this project began last year, since then the search for
improvements is constant, and it is noted that the program has continued with the fulfillment
of its objective and providing society with a closer look at the opportunities that the academy
offers.

Keywords: Audio-visual; Internationalization, Social Media; Mobility.
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1. INTRODUCAO

A Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco -
ARI/POLI, vinculada a Universidade de Pernambuco (UPE), foi concebida em 2012 e
recém-estruturada em 2019, e atua no setor de internacionalizagdo para otimizar as relagdes,
apoiar, registrar, acompanhar e divulgar essas acdes e promover a POLI/UPE, seus alunos e
corpo docente, em etapas mais globais, em constante apoio aos acordos € convénios com
universidades estrangeiras que cooperam com atividades académicas internacionais no setor
das engenharias.

O projeto de divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas de
acesso remoto iniciou-se em 2021 e nesse periodo de criagdo as aulas ainda estavam no
formato remoto devido a pandemia do Covid-19. Com a andlise do desempenho do ano
anterior, decidiu-se continuar com o projeto para manter esse progresso € cada vez mais
propiciar oportunidades para todos da comunidade, através da troca de conhecimento de
forma acessivel, ansiando por uma melhor divulgagao de informagdes.

Sendo assim, deu-se uma maior atengdo as divulgagdes nos ambientes virtuais, tendo
como foco as redes sociais mais utilizadas pelo nosso publico alvo (Instagram, Facebook e
grupo publico do Telegram). Além destas, o site oficial da ARI/POLI e plataformas de videos
como Youtube nos quais foram produzidos e divulgados videos educativos também sdo
essenciais para a garantia da disseminagao dos contetidos e eficacia do projeto.

Portanto, dando andamento as acdes de extensdo na Assessoria de Relagoes
Internacionais, este projeto, aprovado pelo Edital PDTE 2022 da CSEC/POLI, traz como
objetivo a disseminacdo de contetidos audiovisuais de carater educativo para promover uma
integracao da educacdao entre a comunidade académica e a sociedade e a ampliacdo em
quantidade e qualidade da atuacdo do setor no processo de internacionalizacdo da

Universidade e divulgagdo de suas agdes e oportunidades a comunidade interna e externa.
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVOS GERALIS:

Proporcionar alternativas de universalizagao educacional para o corpo interno da UPE

e a sociedade, fazendo um bom uso das redes sociais da Assessoria de Relagdes
Internacionais para divulgar contetidos educativos além de apoiar e aprimorar as agoes de

internacionalizagao da POLI/UPE.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Incentivar a produg¢do e divulgacao de conteudo audiovisual educativo;

Difundir conteudos e contribuir com a popularizagdo da produgao cientifica;

Divulgar conteudos ja desenvolvidos pelo projeto através da programacao da ARI/TV;
Agregar valor a comunidade académica da POLI através da difusdo de trabalhos
desenvolvidos em pesquisa, ensino e extensdo de carater internacional;

Promover e divulgar as agdes do projeto desenvolvido por docentes e discentes;
Capacitar professores e alunos em softwares e plataformas especificas (ex: KDEnlive,
Trello, Obsidian);

Aumentar a integrag@o de alunos e professores em intercambio;

Criar mecanismos para melhor divulgacdo da informagdo da internacionalizagao,
como videos de entrevistas com pessoas em mobilidade contando sua experiéncia,
divulgagdes de fotos como curiosidades (“Vocé Sabia?”), reportagens e tira-davidas;
Sistematizar o mecanismo de atualizagdes das redes sociais, vinculando as

publicagdes do Instagram e Facebook.
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3. JUSTIFICATIVA

As tecnologias tornaram-se um fenomeno de importancia universal na vida humana,
gerando formas criativas de expressar e de estar em relagdo com o mundo. Por ser utilizada
por diversas pessoas € com variedade de aparelhos de acesso, ela estd presente inclusive na
educagdao, como um mecanismo facilitador do ensino. Desde a pandemia em 2020 ¢ a
necessidade de um periodo de isolamento social, esses meios tornaram-se um mecanismo
facilitador ao estimulo de interesse educativo no mundo académico.

Analisar esse processo e avanco nos faz refletir nos beneficios que esses meios nos
trazem, justificando assim a sua eficacia a suprir nossas necessidades. O avango das ideias
juntamente com a tecnologia traz automaticamente oportunidades e com elas consequéncias
que podem ser ajustadas para que acompanhem benfeitorias educativas (WEAVER, 2016).

Desde a criacdo do projeto, sua principal ideia foi a divulga¢do de conteudos de
audiovisual de carater educativo, esses videos podem ser criados com variadas duragdes e
tematicas, os assuntos variam entre informativos a ensinamentos de técnicas e softwares
eficientes para estudantes e professores. Esse projeto tornou-se de incentivo da propria
universidade, pois tudo que ¢ criado fica registrado, podendo ser visto em qualquer lugar do
mundo e sendo um produto sem prazo de validade e gratuito.

Portanto, nota-se que o desenvolvimento desse projeto de extensdo ¢ de total
importancia para o meio académico, ja que pode trazer beneficios tanto para o corpo discente
quanto docente. Todas essas atividades elaboradas durante o ano foram validas para propagar
conhecimentos e promover a internacionalizagdo para a Escola Politécnica de Pernambuco

para resultados satisfatdrios para agora e para longo prazo.
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4. METODOLOGIA

O presente trabalho constitui-se em uma pesquisa-a¢do que € bastante utilizada no
meio académico devido a sua facilidade em promover condigdes para transformagdes dentro
da propria universidade. Segundo Thiollent, "com a orientacdo metodoldgica da
pesquisa-agdo, os pesquisadores em educagao estariam em condi¢ao de produzir informagdes
e conhecimentos de uso mais efetivo, inclusive ao nivel pedagdgico”.

Através de canais internos e externos da UPE foi divulgado o projeto entre os seus
discentes e docentes. Para a elaboragao dos videos foi-se necessario a utilizagdo de
ferramentas como o OBS Studio, Shotcut, Kdenlive e o MovieMaker para suas gravacoes ¢
edi¢des e para criagdo das vinhetas de abertura e do final foi utilizado o Canva. J4 em relacao
aos arquivos de midias, contendo informativos sobre praticas internacionais e convénios da
POLI e o quadro #VoceSabia sdo realizadas suas artes na plataforma Canva, € nessa mesma
ferramenta que registramos e arquivamos os templates criados para publicagao.

No site da ARI/POLI, foi atualizado o FAQ a fim de sanar duvidas frequentes de
alunos em mobilidade e foi implementado o Simulador Mob Out, ferramenta que permite que
os estudantes preencham seus dados e simulem a sua possivel nota no processo de aplicacao
para mobilidade académica.

Para todos esses métodos utilizados, foram necessarios computadores com internet
rapida para edi¢do de videos e midias e transferéncia do site, WebCam e fones de ouvido com

microfone para gravagdes das entrevistas com alunos em mobilidade.

10
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5. RESULTADOS

5.1 VIDEOS AUDIOVISUAIS

A criagdo de contetidos audiovisuais educativos € uma boa estratégia para repassar aos

jovens assuntos importantes, tendo em vista que eles estdo inseridos e usam constantemente

as plataformas digitais. Sendo assim, o uso dos videos nas universidades tem um grande

impacto de divulgac¢dao quando divulgado em plataformas digitais. Portanto, o projeto visando

o desenvolvimento académico e da sociedade como um todo, criou, editou e publicou

diversos conteudos audiovisuais de cunho educativo e de internacionalizacao universitaria no

Youtube, conforme o quadro abaixo:

Quadro 1 — Relagdo dos videos educacionais

RELACAO DOS VIDEOS EDUCACIONAIS GRAVADOS DURANTE O ANO DE

2022 PARA O PROJETO PDTE AUDIOVISUAL

Video 1:

Video 2:

Video 3:

137

Titulo: Introducio | Biblioteca math.h

Descri¢do: Curso com uma apresentagdo do grupo e uma breve introducao
ao tema.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/ET4Rrr51yt0

Titulo: Funcoes Matematicas Presentes da stdio.h | Biblioteca math.h
Descricao: Aula para apresentar ¢ demonstrar de forma pratica fungdes
matematicas e como aplicé-las no cédigo utilizando a biblioteca math.h.
Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/LByOKU935 o

Titulo: Funcdes Matematicas e Define’s | Biblioteca math.h

Descrigdo: Aula sobre Define’s e como utiliza-los para facilitar sua vida na
programag¢do em C. Também daremos continuidade as operagdes
matematicas, com algumas mais complexas.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/XrrHd[UupLE

11
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Video 4:

Video 5:

Video 6:

Video 7:

Video 8:

Titulo: Funcdes trigonométricas e logaritmicas | Biblioteca math.h
Descrigdo: Aula sobre as fungdes trigonométricas e logaritmicas presentes
na biblioteca math.h da linguagem c, incluindo o funcionamento das
funcdes e exemplos de implementagao.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/XIeF-YLdxgA

Titulo: Introducio | Debug e Teste de Software

Descricao: Introducao ao projeto de extensao e foi explicado de forma
rapida sobre os objetivos do projeto e seu funcionamento.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/GE7DhxoLfuw

Titulo: Debug | Debug e Teste de Software

Descricao: Aula sobre o que ¢ debug, quais sdo as estratégias de depuracao
e depuracdo na pratica.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/F3izhV8hWrk

Titulo: Teste | Debug e Teste de Software

Descricao: Alguns exemplos de tipos de teste de software e seus usos nos
programas.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jFIzqINzQjw

Titulo: Bug-report | Debug e Teste de Software

Descri¢ao: Aula sobre como fazer um relatério de Bug-report de maneira
correta e, ainda, pequenas ferramentas que podem ser usados no hydra
para achar erros no programa.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/tP1134vppYM

12
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Video 9:

Video 10:

Video 11:

Video 12:

Video 13:

Titulo: Apresentacio do projeto | Estruturas de controle

Descrigdo: Descrigdo geral sobre o projeto, desde a importancia do tema
escolhido até a metodologia que sera utilizada.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/d3ZG34MJIwpQ

Titulo: Estruturas de controle (if, else, switch) | Estruturas de controle
Descricao: Neste video sera apresentado uma introdugao as estruturas de
controle, iniciando com as estruturas condicionais, if, else e switch e os
operadores relacionais e logicos.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/xeZaatGFTmw

Titulo: Estruturas de repeticio While e Do-While | Estruturas de

controle

Descricao: Neste video serd apresentado uma introdugao as estruturas de
controle, iniciando com as estruturas de repeti¢ao, while e do-while.
Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/uaGUNIKCvLO

Titulo: Laco de repeticao For | Estruturas de controle

Descricao:Aula sobre o lago de repeticdo For, abordando uma explicagcdo
tanto tedrica quanto pratica acerca deste loop de extrema importancia para
se programar.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/UFrtMEaQO0t A

Titulo: Break e Continue | Estruturas de controle

Descrigao: Aula sobre a estrutura Break e Continue, sendo abordado tanto
uma parte pratica como teodrica, assim como dicas e curiosidades sobre o
mesmo.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/pbA-CbyS62E

13
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Video 14:

Video 15:

Video 16:

Video 17:

Video 18:

Titulo: Introducio a Strings | Manipulagao de Strings

Descrigdo: Aula sobre conceito basico sobre a manipulagdo de Strings,
codigos de simples execugao.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/qyRY Xn4DNEk

Titulo: Introdugio a Strings | Copia e Concatenacio de strings
Descricao: Aula sobre conceitos de copia e concatenacao de strings.
Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/FOvOU450P1Q

Titulo: Introducio a Strings | Comparacio de strings
Descrigdo: Aula sobre o topico comparacgdo de strings, envolvendo
algumas fung¢des como strcmp, strncmp e strlen.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/vjg-Ekyizf8

Titulo: Introdugéo a Strings | Erros comuns em Strings
Descrigdo: Aula sobre erros comuns em String.
Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/OAcCAJH1-Ms

Titulo: Video Introdutorio | Funcoes
Descrigdo: Apresentacao da proposta do projeto.
Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/GA3b9BalY 50

14
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Video 19:

Video 20:

Video 21:

Video 22:

Video 23:

Titulo: Funcdes | Definicao e Uso de uma fungéo

Descri¢do: Aula sobre o que ¢ uma funcdo e como usa-la de forma efetiva.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/xfL.z3zZNcR74

Titulo: Funcdes | Declaraciao de fungoes

Descricao: Aula sobre como declarar e chamar fungdes para utiliza-las de
forma eficiente.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/YuRbbpOX4RM

Titulo: Funcdes | Passagem de Parametros para Funcdes

Descrigdo: Aula sobre como fazer a passagem de parametro entre fungdes
por valor ou por referéncia.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/buwp21SqOzE

Titulo: Funcdes | Fungdes iterativas e recursivas

Descri¢ao: Aula sobre o que sao fungdes iterativas e recursivas € como
usa-las.

Autor: Lucas Vinnicius

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/uJfgkgb WwDI

Titulo: Introducio ao projeto | Heranca em C++

Descrigdo: Introdugdo ao projeto de extensao de heranga na linguagem
C++.

Autor: Camila Povoas

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/ZfFOSOBtm4A

15



Relatorio PDTE Audivisuais 2022

142

Video 24:

Video 25:

Video 26:

Video 27:

Video 28:

Titulo: Elementos basicos em C++ | Heran¢ca em C++

Descrigdo: Aula sobre algumas das fungdes basicas mais importantes que
caracterizam a linguagem C++

Autor: Ulisses Mosart Sobrinho

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/m5Sovy ujK8Q

Titulo: Heranca simples | Heranca em C++

Descricao: Aula sobre o que € heranca e qual sua importancia para C++
Autor: Camila Povoas

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/-ZasU7sVVmE

Titulo: Tipos de Heranca - Parte 2 | Heranca em C++
Descri¢do: Aula sobre os tipos de heranga em C++
Autor: Alanne Carvalho

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/ytFHSsgqp-g

Titulo: Introducao | Biblioteca padrao em C++
Descrigao: Introdugdo sobre o projeto LOKI.
Autor: Bruno Alcantara

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/6xkJjuj0a;8

Titulo: Funcdes da cstdlib | Biblioteca padrao em C++
Descri¢do: Aula sobre as bibliotecas padrdes em C++
Autor: Bruno Alcantara

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/1tiJJLrZ5AU

16
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Video 29:

Video 30:

Video 31:

Video 32:

Video 33:

Titulo: Funcdes da istream | Biblioteca padrao em C++
Descrigdo: Aula sobre fungdes presentes dentro da istream.
Autor: Arthur Bezerra

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/sWApVFcramg

Titulo: Funcdes da iostream | Biblioteca padrao em C++
Descrigdo: Aula sobre fungdes presentes dentro da istream.
Autor: Vitoria Manuela da Silva

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/9LnR5w_5Ggc

Titulo: Funcdes da ostream | Biblioteca padrao em C++
Descricdo: Aula sobre fungdes presentes dentro da ostream.
Autor: Arthur Bezerra

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/DrqQ71jFu28

Titulo: Construtores e Destrutores em Heranca | Heranca em C++
Descri¢ao: Aula sobre conceitos de destrutores e construtores € como

utiliza-los em c6digos em linguagem C++.

Autor: Giovani Maciel

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/KYo3Iw_ 3t7M

Titulo: Heranca na pratica | Heranca em C++

Descri¢do: Aula sobre como colocar em pratica todos os assuntos
abordados ao longo da série de videoaulas em um codigo executavel
complexo.

Autor: Matheus Lebre

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jouEsLToRVI

17
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Video 34:

Video 35:

Video 36:

Video 37:

Titulo: Funcoes da random | Biblioteca padrao em C++
Descrigdo: Aula sobre fungdes que estao dentro da random.
Autor: Bruno Alcantara, Ricardo Giuseppe.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/Uq7kZ9QB3qg

Titulo: Funcdes da cstring | Biblioteca padrao em C++

Descri¢ao: Aula sobre fungdes presentes dentro da cstring.

Autores: Bruno Alcantara Dias Rodrigues e Matheus Henrique De Arruda.
Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/cN8P8IVzTvc

Titulo: Calculadora | Biblioteca math.h

Descricao: Conclusao do curso colocando em pratica o que foi visto
anteriormente com a producdo de uma calculadora.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/EFWoQsZp A8

Titulo: Grupo blinky | Programacio 1

Descri¢ao: Abordagem de uma formas simples todas as funcdes utilizadas
por nds para o desenvolvimento do UPECMAN.

Autor: Arthur Vinicius, José Mario, Pedro Augusto, Macio Andrade, Pedro
Henrique.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/MMj5FLgWOGE
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Video 38:

Video 39:

Video 40:

Video 41:

Video 42:

Titulo: Grupo Inky | Programacio 1

Descricdo: Aula sobre a logica e os pensamentos por trds do
desenvolvimento do jogo Pacman.

Autor: lago Patrick.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/FzQ7ii9H_mE

Titulo: Grupo Pinky | Programacao 1

Descricao: O video tem como objetivo explicar o funcionamento do nosso
jogo UPEcman, baseado no jogo Pacman.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jJFMylLuSBQQ

Titulo: How to apply to POLI/UPE for Mob IN

Descrigdo: Video explicando como ¢ o processo de Mob IN na POLI/UPE.
Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/8-ISAoBbiBE

Titulo: O que é a Técnica Pomodoro?

Descri¢ao: Video detalhado o que ¢ a Técnica Pomodoro e como aplica-la
no dia a dia.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/8njDzW4ytKM

Titulo: Entrevista com Leticia Oliveira | FEUP/Porto | Mobilidade Out
Descricao: Entrevista com Leticia Oliveira, aluna de Engenharia Civil da
Escola Politécnica de Pernambuco em mobilidade na Faculdade de
Engenharia da Universidade do Porto- FEUP.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Leticia Gabrielle Barbosa de
Oliveira.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/fT14QIca3GM
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Video 43:

Video 44:

Video 45:

Video 46:

Titulo: Entrevista com Pedro Cunha | UCoimbra/Coimbra |
Mobilidade Out

Descricao: Entrevista com Pedro Cunha, aluno de Engenharia Civil da
Escola Politécnica de Pernambuco em mobilidade na Universidade de
Coimbra.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Pedro Cunha.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/2My8nx CLmY

Titulo: Crie seu segundo cérebro | Método Zettelkasten

Descrigao: Video sobre o Método Zettelkasten e tutorial de uso do
Software Obsidian.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Vinicius Jose Fernandes Ribeiro.
Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/KUSmyGSoYpk

Titulo: Entrevista com Julia Araujo | POLITO/Torino | Mobilidade
Out

Descricao: Entrevista com Julia Araujo, aluna de engenharia da
computa¢do da UPE em mobilidade académica na Politecnico di Torino.
Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Julia Araujo.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/kvhhv6v6QDo

Titulo: Entrevista com Henrique Lisboa e Leonardo Ramos | ENISE -
BRAFITEC | Mobilidade Out

Descricao: Entrevista com Henrique Lisboa e Leonardo Ramos, alunos de
Engenharia Civil da Escola Politécnica de Pernambuco em mobilidade na
Ecole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne - ENISE pelo programa
BRAFITEC.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino, Henrique Lisboa e Leonardo
Ramos.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/5J1Jy-lyFFM
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Video 47:

Video 48:

Video 49:

Video 50:

Titulo: Como solicitar o seguro saude CDAM?

Descri¢ao: Venha junto com a ARI/POLI aprender como solicitar o seguro
satde CDAM.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/T8Q9m6alpx4

Titulo: Lancamento do livro: Licencas de Software

Descri¢ao: Anuncio de langamento do Livro do Prof. Dr. Ruben Carlo
Benante.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jCwls6f-aa0

Titulo: Entrevista com Ricardo Bouwman | FEUP/Porto | Mobilidade
Out

Descrigdo: Entrevista com Ricardo Bouwman, engenheiro civil formado
na Escola Politécnica de Pernambuco que fez mobilidade na Faculdade de
Engenharia da Universidade do Porto- FEUP.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Ricardo Bouwman.

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/BC94nmvXHyM

Titulo: Depoimento do Carlos Gomes | BIT- China | Mobilidade Out
Descri¢ao: Depoimento do Carlos Gomes Neto, engenheiro
da computacao formado na Escola Politécnica de
Pernambuco que fara mestrado na China na Beijing
Institute of Technology— BIT (dtit2 [ K28).

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Carlos Gomes.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/gREmD2CRWPg
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Video 51:

Video 52:

Video 53:

Video 54:

PLAYLIST 1:

Titulo: Simulador Mobilidade Out

Descricao: Video sobre o Simulador Mob Out ¢ um tutorial de como
usa-lo.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/C_Wo53kej74

Titulo: Conheca a Mostra POLI
Descri¢ao: Video sobre o que ¢ a Mostra POLI e como participar.
Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/LDIV2 FYWPg

Titulo: Dia do Servidor Publico na POLI

Descrigdo: Slideshow de fotos da comemoracao do dia do servidor publico
da POLI/UPE.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/HjogQjNsxxg

Titulo: Duavidas frequentes sobre o Mob Out | FAQ ARI/POLI
Descricao: Esclarecendo as duvidas dos alunos sobre o processo de Mob
Out da POLI/UPE.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/YJTVhv6 AXbw

Titulo: Audiovisuais

Quantidade: 39 videos

Autores: Diversos

Link: https://youtu.be/tMeLY5Bd3RQ

Fonte: Elaborado pelo autor.
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5.2 MIDIAS SOCIAIS DA ARI/POLI

O universo das redes sociais ¢ algo que ja faz parte da vida de todos nds, tal como
qualquer habito diario. Este ambiente também se tornou um poderoso meio de comunicagao e
divulgacdo de informagdes. Apos dado inicio a este projeto PDTE 2022, um dos grandes
destaques com a movimentagdao de contetdos de audiovisuais foram as redes sociais da
Assessoria de Relagdes Internacionais, as quais englobam o Instagram, YouTube, Facebook e

o grupo publico do Telegram.

Para essas divulgagdes foram realizadas diversas artes no Canva (ver figuras 1 e 2)
para divulgacdo de agdes internacionais para a Poli, com 96 publicagdes com curiosidades,
fatos, chamadas de processos seletivos e eventos parceiros. Esse ano totalizou publicagdes
(ver quadro 2) com conteudos de duracao vitalicia (feed), além de publicacdes com duracao

de 24 horas (Stories).

Figura 1 — Artes realizadas no Canva e divulgadas nas redes sociais da ARI/POLI.

A ARI ENTREVISTA

>

Acesse nosso canal
do youtube para
DEr a entrevista

Acesse nosso canal
do youtube para
DEr a entrevista

ENGENHEIRO DA COMPUTACAO QUE
FARA MESTRADO NA CHINA

ALUNA DE ENGENHARIA DA
COMPUTAGCAO EM MOBILIDADE
NA POLITO ATUALMETE

Fonte: Instagram - ARI/POLI.
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Figura 2 — Artes realizadas no Canva e divulgadas nas redes sociais da ARI/POLI.

#VOCESABIA?

FEUP Career Fair

E uma feira de emprego, realizada

& na FEUP hd mais de 20 anos. Esse
ano o evento foi realizado nos dias
12 a 14 de outubro.

E um espagco com Ser’IdS de

NOVO VIDEO NO YOUTUBE

@ YouTube
Simulador @

Mob- Out SHG=Y#

empresas, incluindo agdes JOB E

relacionadas com o emprego, r_x
recrutamento e networking entre a \ {j CESSE NIOSSO
canal do youtube

para ver o video

FEUP e as empresas.

Vocé jé ouviu falar sobre a FEUP Career Fair? completo
aaripolibr
www.ari.polibr /' wwwaripol _
ARI - JEIE international@polibr ARI Vo = ”—i): international@polibr
................ #~~& PE_N  y\VERSIDADE . Al - RN veneoine @aripoliupe
= ) DEPERNAMBUCO http://t.me/ari_poli i DEPERNAMEUCO http://t.me/ari_poli

Fonte: Instagram - ARI/POLI.

Quadro 2 — Relagéo das publicagdes no Instagram da ARI POLI

RELACAO DAS PUBLICACOES REALIZADAS NO INSTAGRAM DURANTE
O ANO DE 2022 PARA A ARI POLI

Publicac¢ao 1:
e Titulo: Vagas para novos integrantes
e Data de publicacao: 15/01/2022

Publicacao 2:
e Titulo: Novo video no Youtube - International Relations
Office
e Data de publicacio: 19/01/2022
Publicacao 3:
e Titulo: Publicado relatorio de atividades da ARI DO ANO
DE 2021
e Data de publicacio: 21/01/2022
Publicac¢ao 4:

e Titulo: Vaga para projetos audiovisuais educativos
e Data de publicacio: 29/01/2022

150

24



Relatorio PDTE Audivisuais 2022

Publicacao 5:
e Titulo: 5 short summer courses up to 33% off
e Data de publicacio: 31/01/2022

Publicacao 6:
e Titulo: Vocé sabia? Ano novo Lunar - Tigre
e Data de publicacio: 01/02/2022

Publicac¢ao 7:
e Titulo: Edital de projetos EUA-BRASIL
e Data de publicacio: 03/02/2022

Publicacao 8:
e Titulo: Alunos concluintes na PROLINFO
e Data de publicacio: 09/02/2022

Publicacao 9:

e Titulo: Processo seletivo PROLINFO
e Data de publicacido: 09/02/2022

Publicac¢ao 10:

e Titulo: Recep¢ao dos novos alunos
e Data de publicacio: 19/02/2022

Publicacao 11:
e Titulo: Aberta vaga de estagio na ARI/POLI
e Data de publicacio: 21/02/2022

Publicacao 12:
e Titulo: Aviso importante
e Data de publicacio: 21/02/2022

Publicac¢ao 13:
e Titulo: Aberto edital de monitoria 2021.2
e Data de publicacio: 21/02/2022

Publicac¢ao 14:
e Titulo: Bolsas para curso de linguas PROLINFO/POLI
e Data de publicacao: 21/02/2022
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Publicacao 15:

Publicacao 16:

Publicac¢ao 17:

Publicacao 18:

Publicac¢ao 19:

Publicac¢ao 20:

Publicacao 21:

Publicac¢ao 22:

Publicac¢ao 23:

Publicacao 24:

Titulo: {ProgramAuto} - Curso intensivo de programacao C
Data de publicacio: 22/02/2022

Titulo: Resultado dos aprovados 2021.2
Data de publicacio: 28/02/2022

Titulo: Resultado do processo seletivo estagio ARI/POLI
2021.1
Data de publicacio: 02/03/2022

Titulo: Bolsa de estudos para mulheres em STEM
Data de publicacio: 07/03/2022

Titulo: Novo video no Youtube - Técnica Pomodoro
Data de publicacio: 08/03/2022

Titulo: ARI/POLI student guide published
Data de publicacdo: 10/03/2022

Titulo: Vocé sabia? Universidade de Joanesburgo
Data de publicacdo: 11/03/2022

Titulo: Vocé sabia? St Patrick's day
Data de publicacio: 17/03/2022

Titulo: Pré-selecao programa CAPES/BRAFITEC 2022
Data de publicacio: 24/03/2022

Titulo: PROLINFO informa - Matriculas abertas 2022.1
Data de publicacio: 28/03/2022
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Publicacao 25:

Publicacao 26:

Publicac¢ao 27:

Publicac¢ao 28:

Publicacao 29:

Publicacao 30:

Publicacao 32:

Publicacao 33:

Publicac¢ao 34:

Publicacao 35:

Titulo: Resultado da pré-selecio BRAFITEC 2022

Data de publicaciao: 08/04/2022

Titulo: Vocé sabia? - Words blend
Data de publicacido: 11/04/2022

Titulo: Pré-selecao POLI/FEUP 2022.1
Data de publicacio: 14/04/2022

Titulo: ARI entrevista Leticia Oliveira (Youtube)
Data de publicaciao: 19/04/2022

Titulo: Voce sabia? - Estagio obrigatdrio
Data de publicacao: 25/04/2022

Titulo: Resultado pré-selecao FEUP 2022.1
Data de publicacio: 27/04/2022

Titulo: Vem ai pré-selecio POLITO
Data de publicacio: 28/04/2022

Titulo: Pré-selecio POLI / UCOIMBRA 2022.1
Data de publicacio: 02/05/2022

Titulo: Mobilidade POLITO 2022.1
Data de publicaciao: 03/05/2022

Titulo: Vocé sabia? - Dia das Maes
Data de publicacdo: 06/05/2022
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Publicacao 36:

Publicacao 37:

Publicac¢ao 38:

Publicac¢ao 39:

Publicacao 40:

Publicacao 41:

Publicacao 42:

Publicacao 43:

Publicac¢ao 44:

Publicacao 45:

Titulo: Prova de proficiéncia em linguas estrangeira
Data de publicaciao: 09/05/2022

Titulo: Universidades de destino programa BRAFITEC 2022
Data de publicacio: 13/05/2022

Titulo: Pré-selecionados UCoimbra 2022.1
Data de publicacio: 18/05/2022

Titulo: ARI/POLI entrevista - Pedro Lima
Data de publicacao: 20/05/2022

Titulo: ARI/POLI entrevista - Pedro Lima (Youtube)
Data de publicacao: 24/05/2022

Titulo: Pré-selecao POLITO 2022.1
Data de publicacio: 25/05/2022

Titulo: UPE prestigia inauguracio da sede do Instituto
Pernambuco - Porto em Portugal
Data de publicacdo: 29/07/2022

Titulo: PROLINFO informa
Data de publicacao: 02/08/2022

Titulo: Novo video no Youtube - Lancamento livro: Licencas
de Software
Data de publicacdo: 02/08/2022

Titulo: Processo seletivo PROLINFO
Data de publicacdo: 03/08/2022
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Publicacao 46:

Publicacao 47:

Publicacao 48:

Publicac¢ao 49:

Publicac¢ao 50:

Publicacao 51:

Publicacao 52:

Publicacao 53:

Publicacao 54:

Titulo: UPE realiza visita técnica as Universidades do Porto e
Minho em Portugal
Data de publicaciao: 04/08/2022

Titulo: Vocé sabia? - Obon: Festividade japonesa
Data de publicacido: 10/08/2022

Titulo: A ARI entrevista: Ricardo Bouwman
Data de publicaciao: 12/08/2022

Titulo: Bolsas para curso de linguas PROLINFO/POLI -
Resultado da selecao 2022s2
Data de publicacio: 13/08/2022

Titulo: ARI/POLI recebe visita do Dr Piotr Wroblewski /
Varsovia
Data de publicacdo: 15/08/2022

Titulo: Vocé sabia? - Girias japonesas
Data de publicacdo: 17/08/2022

Titulo: Documento sobre normatizacio dp processo de
mobilidade aprovado na POLI
Data de publicaciao: 18/08/2022

Titulo: A ARI apresenta - Carlos Gomes
Data de publicacido: 19/08/2022

Titulo: Acordo de dupla diplomac¢iio com a Ecole Nationale
d’ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE)
Data de publicacio: 23/08/2022
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Publicacao 55:

Publicacao 56:

Publicacao 57:

Publicacao 58:

Publicacao 59:

Publicac¢ao 60:

Publicacao 61:

Publicac¢ao 62:

Publicac¢ao 63:

Titulo: Novo video no Youtube - Simulador Mob-Out
Data de publicacdo: 25/08/2022

Titulo: Lancamento TV ARI/POLI
Data de publicacao: 29/08/2022

Titulo: POLI presente na Olimpiada brasileira de roboética
2022
Data de publicaciao: 30/08/2022

Titulo: Vocé sabia? - Regata Storica
Data de publicacio: 31/08/2022

Titulo: Novo funcionario da ARI/POLI

Data de publicacio: 01/09/2022

Japao - América Latina Coding Contest
Data de publicacao: 02/09/2022

Titulo: Chamada FEUP e UCoimbra
Data de publicacio: 06/09/2022

Titulo: 1° Festival estacdo cidadania de xadrez
Data de publicacio: 13/09/2022

Titulo: 1 ano de POLITO
Data de publicaciao: 13/09/2022
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Publicacao 64:

Publicacao 65:

Publicacao 66:

Publicac¢ao 67:

Publicac¢ao 68:

Publicac¢ao 69:

Publicac¢ao 70:

Publicacao 71:

Publicacao 72:

Publicacao 73:

Titulo: Vocé sabia? - UCoimbra
Data de publicacdo: 14/09/2022

Titulo: Professora da UPE ¢é destaque no G1
Data de publicacio: 14/09/2022

Titulo: Chamada FEUP e UCoimbra fechamento proximo
Data de publicacio: 14/09/2022

Titulo: Mostra fotografica UPE 2022
Data de publicacio: 21/09/2022

Titulo: Resultado de Pré-selecao FEUP 202252
Data de publicacio: 23/09/2022

Titulo: Resultado de Pré-selecio UCoimbra 2022s2
Data de publicacio: 27/09/2022

Titulo: Vocé sabia? - Mostra fotos POLI
Data de publicacio: 28/09/2022

Titulo: Semana Universitario
Data de publicacido: 13/10/2022

Titulo: Vocé sabia? - FEUP Career Fair
Data de publicacio: 20/10/2022

Titulo: Vocé sabia? - Palio dei Caci
Data de publicacio: 26/10/2022
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Publicacao 74:

Publicacao 75:

Publicacao 76:

Publicac¢ao 77:

Publicac¢ao 78:

Publicac¢ao 79:

Publicacao 80:

Publicacao 81:

Publicacao 82:

Publicacao 83:

Titulo: Curso superintensivo de alemao para iniciantes
Data de publicacdo: 28/10/2022

Titulo: Esta pagina ja esta disponivel
Data de publicacio: 31/10/2022

Titulo: Prova de proficiéncia
Data de publicacio: 31/10/2022

Titulo: Novo video no Youtube - Mostra POLI 2022
Data de publicacio: 10/11/2022

Titulo: Vocé sabia? - Halloween no mundo
Data de publicacido: 04/11/2022

Titulo: Pré-selecio POLITI 202252
Data de publicacido: 09/11/2022

Titulo: Semana Universitaria
Data de publicacio: 10/11/2022

Titulo: Aviso importante da Coordenac¢ao de Graduagao
Data de publicacio: 11/11/2022

Titulo: Vocé sabia? - Shichi-Go-San
Data de publicacido: 16/11/2022

Titulo: Pré-selecio POLITO 202252
Data de publicacio: 16/11/2022
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Publicacao 84:

Publicacao 85:

Publicacao 86:

Publicacao 87:

Publicac¢ao 88:

Publicac¢ao 89:

Publicacao 90:

Publicacao 91:

Publicacao 92:

Titulo: Pré-selecionados POLITO 2022s2
Data de publicacdo: 18/11/2022

Titulo: Palestra na POLI - O sentido da vida: Uma
interpretacdo do milenar povo japonés
Data de publicacio: 23/11/2022

Titulo: Vocé sabia? - Battaglia delle Arance
Data de publicacio: 23/11/2022

Titulo: Novo video no Youtube - Dia do servidor
publico-POLI
Data de publicacio: 23/11/2022

Titulo: Vocé sabia? - Féte des Vendanges
Data de publicaciao: 30/11/2022

Titulo: TV ARI na Copa do mundo
Data de publicacio: 02/12/2022

Titulo: CESAR School lanca plataforma de colaboracgao e
transformacio digital
Data de publicacdo: 05/12/2022

Titulo: Vocé sabia? - Copa do mundo 2022
Data de publicacao: 07/12/2022

Titulo: Prolinfo informa - Matriculas abertas
Data de publicacio: 13/12/2022
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Publicacao 93:
® Titulo: Lancamento livro
o Data de publicacao: 14/12/2022
Publicacao 94:
® Titulo: Novo video no Youtube - Diavidas frequentes Mob-Out
® Data de publicaciao: 14/12/2022
Publicacao 95:
® Titulo: CERN Summer Student Programme 2023
® Data de publicacio: 14/12/2022
Publicac¢ao 96:

e Titulo: Vocé sabia? - Torre de Pisa
e Data de publicaciao: 15/12/2022

Fonte: Elaborado pelo autor.

Com o desempenho anual do projeto através da manutencdo frequente das redes
sociais e na criagdo de contetdos audiovisuais educativos, foi possivel notar o crescimento de
visibilidade das redes sociais da ARI/POLI e das oportunidades dos processos de
internacionalizagdo que a Escola Politécnica de Pernambuco oferece. Conforme dados das

figuras 4 e 5, conferimos o progresso de uma das principais redes sociais dessa Assessoria.

Figura 4 — Instagram ARI/POLI em novembro/2021. Figura 5 — Instagram ARI/POLI em
dezembro/2022.
aripoliupe @ = aripoliupe v =
Professional Dashboard
246 1.220 680
128 1.043 741 Publicagbes Seguidores  Seguindo
Posts Followers  Following a
A e ARIPOL
Aséessofié de Relagdes Internacionais da Escola Produtofservigo
Politécnica de Pernambuco (@) ARI/POLI/UPE Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola Politécnica
. de Pernambuco (@) ARI/POLIJUPE... mais
Link para o Mob OUT... more pERET
o ari.poli.br/
ari.poli.br/ .
See Translation N 4 Ver traduan
Fonte: Elaborado pelo autor. Fonte: Elaborado pelo autor.
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ARI/TV foi uma iniciativa do projeto que teve o intuito de divulgar informagdes para
a sociedade académica fora do ambiente virtual. Para isso foi preciso instalar uma televisao
em frente a sala da Assessoria de RelagOes Internacionais da POLI e diariamente a
programacao dessa TV ¢ definida pelos servidores da ARI, geralmente sendo transmitidos
conteudos que ja foram criados pelo projeto. Sendo assim, ¢ uma forma dos alunos terem
contato com o que foi desenvolvido nesse ano sem necessidade de ir assistir diretamente nas

redes sociais.

5.4 PUBLICACOES

Como parte do edital PDTE 2022 CSEC/POLI, foi desenvolvido, escrito, publicado e
apresentado um resumo expandido na Mostra Poli 2022, da Semana Universitaria da
Universidade de Pernambuco (UPE) com o mesmo titulo presente neste edital submetido,

apresentando resultados do projeto, esse evento foi realizado no dia 10 de novembro de 2022.
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CONSIDERACOES FINAIS

O projeto visou agregar valor a curto e longo prazo para a ARI/POLI, através da
criacdo de conteudos audiovisuais de carater educativo e da criagdo de midias de incentivo a
internacionalizacdo tanto para os alunos quanto para os professores da Escola Politécnica de
Pernambuco. As praticas realizadas durante o ano para a garantia de manter as redes sociais
ativas fizeram com que se pudesse manter um bom alcance dentro da Universidade.

Os resultados apresentados sdo consequéncias do trabalho da equipe na utilizagdo de
boas ferramentas de edicdo e criagdo de midias que fizeram com que fossem facilitadas
futuras ag¢des. Com isso, foi atingido os objetivos do plano de pesquisa na submissdo ao
PDTE 2022, ja que houve um maior alcance de pessoas do corpo académico participando
dessa comunidade de praticas internacionais e também na criacdo e divulgacdo conteudos
educativos de audiovisual tanto nos assuntos facilitadores da vida académica como nos
processos de mobilidades académicas.

Dessa forma, mostrou-se que essa atividade multidisciplinar com carater de extensao,
cuja pratica visa produzir contetidos midiaticos com intuito educativo e divulgacional pode
tanto ser direcionado a comunidade académica como também para pessoas de fora desse
ambiente, ja que por seus conteudos serem divulgados em canais abertos isso pode garantir
que os frutos colhidos das pesquisas alcancem mais pessoas distantes deste espago. Pois
como explicita Souza (2000 apud GADOTTI, 2017):

Se existe, na histéria da universidade brasileira, uma area que se
preocupou em manter vinculos com a sociedade ¢é, certamente, a
extensdo, mesmo tendo enfrentado enormes resisténcias face ao
elitismo que marca a educacdo brasileira (SOUSA, 2000 apud

GADOTTI, 2017).
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GABRIEL DE MENDONCA RAMALHO

PROGRAMAUTO: CURSO INTENSIVO DE PROGRAMAGAO EM C

Relatério final de projeto de extensdo universitaria desenvolvido durante o curso de
graduacdo em Engenharia de Controle e Automacéao, da Escola Politécnica de Pernambuco
da Universidade de Pernambuco (POLI/UPE) submetido por bolsa PDTE da CSEC.
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RESUMO

Este relatorio tem como objetivo mostrar os resultados obtidos pelo projeto de
extensdo “ProgramAuto”, aprovado com bolsa pelo Edital PDTE 2022 da
CSEC/POLI. Por meio desse projeto foram desenvolvidas atividades relacionadas
ao ensino da programacgao em C, tais como cursos, palestras em colégios publicos
promovendo o ensino da linguagem C e subprojetos. O ProgramAuto contou com 2
ciclos que ocorreram em paralelo com os periodos letivos da universidade. Neles
foram aplicados cursos de programagao em C para alunos internos e externos a
universidade previamente selecionados pelos instrutores (alunos extensionistas)
através de um formulario de inscricdo, as aulas realizadas foram gravadas e
disponibilizadas no canal Ruben Benante na plataforma do YouTube e na pagina da
Wiki do projeto. Apds as realizagbes dos cursos ocorreram atividades
administrativas a fim de receber novos instrutores, preparar as aulas para o periodo
seguinte e também realizar pesquisa de satisfagdo dos alunos contemplados pelo
curso para com os extensionistas. Nessas pesquisas, nos dois ciclos, 100% das
respostas avaliaram o curso como bom ou excelente.

Palavras-chaves: Programacdo em C, ProgramAuto, Programacgdo, Linguagem C,
Aprenda, Programatr.
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1. INTRODUCAO

A disciplina de “Informatica/Programacao 1” se encontra no primeiro periodo
e tem como estudo a Linguagem C. Para calouros que nunca tiveram nenhum
contato com alguma linguagem ou mesmo légica de programacao, ela se torna sem
duvidas a mais dificil do periodo e, dessa forma, possui altos indices de reprovagao.
O choque inicial de ter que aprender algo do zero em apenas um semestre assusta
os alunos e faz com que eles nao se organizem para estudar a cadeira de forma
correta.

Com grande parte de seu conteudo de ensino na internet em inglés e a
prépria linguagem C tendo tantas referéncias ao inglés, estudantes que néo
compreendem bem esse idioma passam por dificuldades ainda maiores e muitos
chegam a abandonar a cadeira. Além disso, os alunos, em sua grande maioria,
estdo acostumados apenas com métodos de ensino usados em colégios, onde a
leitura e a repeticao de exercicios muitas vezes basta.

O aprendizado da programacgao, em contrapartida, necessita de muito estudo
sistematico, buscas intensivas na internet, de resolver na pratica exercicios que
chegam do mais basico (calcular uma média) até os mais complicados (um
quebra-cabecgas). Entre esses dois niveis de dificuldade existe o desenvolvimento
da légica para programacao, algo dificil de obter, principalmente quando nao se
conhece tdo bem as ferramentas da linguagem. Os indices de reprovagao e
abandono podem diminuir efetivamente se esses alunos tiverem acesso a um curso
intensivo de introducao a linguagem C, ministrados por ex-alunos que ja conhecem
0S primeiros passos necessarios para iniciar bem na respectiva disciplina.

Além disso, destaca-se a importante oportunidade de carater educacional
para com os alunos de comunidade externa que tém, por sua vez, a chance de
receber o ensino de qualidade em paralelo com estudantes de dentro da
Universidade por meio do curso ministrado por instrutores qualificados e
selecionados.

Nessa perspectiva, os alunos tém o proveito do desenvolvimento da
programagao em linguagem C e também da Ilégica de programagédo de
computadores, que proporciona a capacidade de desenvolvimento em outras
linguagens. Logo, ao finalizar o curso, esses alunos adquirem base e capacidade

para desenvolverem-se no ambito de programacao de computadores.
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2, OBJETIVOS
Geral:

e Desenvolver o conhecimento na area de programagao por meio do ensino da
linguagem C através de aulas. Além disso, ensinar aos iniciantes como
estudar programacédo e quais ferramentas deverdo ser utilizadas. Levar a
comunidade, interna e externa, a oportunidade de aprender a programagao
de computadores.

Especificos:

Ajudar os estudantes da disciplina de Programagédo 1 (Informatica para
controle e automacgéao) ou qualquer aluno, da POLI ou externo, interessado
em conhecer a linguagem C;

Para alunos da comunidade externa, incentivar o aprendizado de uma nova
profissdo, qual seja, a de futuro programador ou desenvolvedor de software;
Proporcionar aos alunos de comunidade externa o contato com a
programagao. Esse contato muitas vezes nao é possivel devido as
situagbes socioecondbmicas. Sendo o ProgramAuto a ponte entre
comunidades mais precarias e o conhecimento em programagao;

Encorajar também, que estudantes da comunidade externa iniciem estudo e
desenvolvimento relacionados a programagao com ou sem graduagao
superior vigente;

Reduzir as reprovagbdes. O estudo de programagao deixa muitos alunos
assustados, de modo que eles frequentemente se perdem na organizagéo
necessaria para estudar e obter conhecimento no assunto;

Proporcionar auxilio referente a conhecimento nas primeiras semanas de
aulas quando os alunos ainda ndo sao tdo cobrados quanto ao seu
conhecimento na area. Essa busca inicial de conhecimentos é essencial
para realizar com sucesso 0s exercicios demandados pelo professor;
Oferecer uma nogao de quais estruturas serao usadas em um programa em
C, suas fungdes e sua légica algoritmica;

Evitar a desmotivacdo causada por complicacbes que os alunos tém
durante esse periodo inicial da disciplina;

Beneficiar o aluno da comunidade externa, dando-lhes a oportunidade de

10
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vivenciar uma disciplina de programacgao na universidade.

3. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a dificuldade natural dos alunos de comunidades externas em logica de
programacao e o0 apoio necessario para diminuir a reprovacao dos discentes na disciplina
de programacao 1, o projeto se mostra como o primeiro contato entre a programacéao e o
aluno interessado. Os principais alvos do projeto sao:

e Corrobora a disseminagdo da programagao em comunidades em que 0O
acesso a educagao no que tange a programacao nao € tao simples;

e Compreensao ampla da programacao em linguagem C;

e Menor impacto ao lidar com exercicios requeridos pelo professor;

e Conhecimento prévio da linguagem e seus aspectos;

e Maior facilidade no entendimento da linguagem C;

e Auxilio aos alunos iniciantes na disciplina.

O ProgramAuto proporciona aos discentes a oportunidade de obter uma
vasta gama de conhecimento sobre a linguagem C, necessarias na disciplina de
Programg¢ado 1. O projeto ProgramAuto é de suma importancia para suprir a
necessidade, por parte dos alunos, de auxilio no entendimento e desenvolvimento
do seu entendimento de programacgao de computadores.

Por meio deste projeto, os alunos obtém a compreensdo e a metodologia
necessaria para se desenvolverem na matéria, além de sua respectiva contribuicdo
para com os estudantes interessados no aprendizado da linguagem C de

programacao, tanto da POLI como da comunidade externa.

4, METODOLOGIA

O curso intensivo conta com aulas por videoconferéncia proporcionadas
pelos alunos extensionistas que ja concluiram a disciplina de Programacao 1
(Informatica para controle e automagao). As mesmas terdo como metodologia
aplicar aulas e exercicios bem desenvolvidos e elaborados para gerar no aluno da
disciplina a compreensao necessaria dos aspectos referentes a linguagem. Desse
modo, se faz possivel ampliar a légica envolvida na area da programacao e

consequentemente desenvolver o dominio da disciplina.

11
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5. RESULTADOS

5.1  Primeiro Ciclo
No primeiro ciclo o curso aconteceu de forma online entre os meses de

Marco e Abril e as atividades administrativas estenderam-se de Maio a Junho
contou com as atividades abaixo:

e Minicurso: Ensino da linguagem C

- Conhecimento da interface hydra;

- Bibliotecas e tipos basicos de dados;

- Primeiros comandos;

- Exercicios teoricos;

- Condicoes;

- Funcdes;

- Lacos;

- \Vetores;

- Strings;

- Structs.

° Atividades Administrativas

- Manutengéo do website publico;

- Atualizagao das planilhas;

- Atualizagao de plano de aulas;

- Capacitagao dos novos tutores nas tarefas administrativas;

- Revisao e submisséo do projeto ProgramAuto nas diversas oportunidades de
apresentacao que a universidade nos oferece.

° Processo seletivo dos novos instrutores

- Palestra de apresentagao do projeto;
- Recrutamento de novos alunos para tutores, dando continuidade ao projeto
nos anos seguintes;

- Capacitagao dos novos tutores para o ensino da Linguagem C.

° Avaliagcédo de desempenho

- Teste para avaliar a diligéncia das turmas;

12
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Questionario de satisfagao para avaliar o desempenho dos instrutores.

Grafico 1 - Avaliagao de desempenho do Primeiro Ciclo

Fonte: Os autores, 2021.2

® Féssima
@® Ruim
Regular

@® Boa
@ Excelente

13
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TABELA DE VIDEOS DO PERIODO 2021.2

Aula 1

Titulo: Aula 01 | Servidor Hydra, Linux e Git | ProgramAuto 2021s2
Link:https://youtu.be/M2GIt4VNFJA

Aula 2

Titulo: Aula 02 | Bibliotecas Essenciais e Tipos de Dados | ProgramAuto 2021s2
Link:_https://youtu.be/ciUkQL 70-80

Aula 3

Titulo: Aula 03 | Condicionais | Programauto 2021s2
Link: https://youtu.be/V3WX58dL. ReM

Aula 4

Titulo: Aula 04 | Lagos | ProgramAuto 2021s2
Link:_https://youtu.be/BqOvxAkFxWw

Aula 5

Titulo: Aula 05 | Vetores | ProgramAuto 2021s2
Link: https://youtu.be/WPQ9fK8TTaQ

Aula 6

Titulo: Aula 06 | Matrizes e Strings | ProgramAuto 2021s2
Link: https://youtu.be/1mpjphkSBsQ

Aula 9

Titulo: Aula 09 | structs | Programauto 2021s2
Link: https: tu.be/lzVpjx

Palestra 01

Titulo: Palestra 01 | Projeto ProgramAuto 2021s2
Link: https://youtu.be/EvdB2Nm8BuE

Palestra 02
Titulo: Palestra 02 | Projeto ProgramAuto 2021s2
Link: https://youtu.be/1 wOmdE2SMA

5.3 Segundo Ciclo

L No segundo ciclo foi realizada uma palestra na escola Governador Barbosa

14
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Lima. Além disso, as atividades administrativas estenderam-se até Novembro, tal

momento contou com as atividades abaixo:

° Minicurso: Ensino da linguagem C

- Conhecimento da interface hydra;
- Bibliotecas e tipos basicos de dados;
- Primeiros comandos;
- Exercicios teoricos;
- Condigoes;
- Funcdes;
- Lacos;
- Vetores;
- Strings;
- Ponteiros
- Structs.
° Atividades Administrativas
- Manutencao do site;
- Atualizagao das planilhas;
- Atualizagao de plano de aulas;
- Capacitagao dos novos tutores nas tarefas administrativas;
- Revisado e submissao do projeto ProgramAuto nas diversas oportunidades de

apresentacao que a universidade nos oferece.

° Avaliagao de desempenho
- Teste para avaliar a diligéncia da turma;

- Questionario de satisfacao para avaliar o desempenho dos instrutores.

Grafico 2 - Avaliagao de desempenho do Primeiro Ciclo
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Fonte: Os autores, 2021.2

@ Péssima
@ Ruim
@ Regular

@® Boa
@ Excelente
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TABELA DE VIDEOS DO PERIODO 2022.1

Aula 2

Titulo: Aula 02 | Bibliotecas Essenciais e Tipos de Dados | ProgramAuto 2022s1
Link: https://youtu.be/rOnTEFdQ2mw

Aula 3

Titulo: Aula 03 | Condicionais | ProgramAuto 2022s1
Link: https://youtu.be/wepulNb7kNk

Aula 4

Titulo: Aula 04 | Estruturas de Repeticdo | ProgramAuto 2021s1
Link: https://youtu.be/PIZwulL4JM3Y

Aula 5

Titulo: Aula 05 | Vetores | ProgramAuto 2021s1
Link: hitps://youtu.be/vimURHKe RA

Aula 6

Titulo: Aula 06 | Strings e Matrizes | ProgramAuto 2021s1
Link: hitps://voutu.be/oGVm5CnxwAQ

Aula 7

Titulo: Aula 07 | Fungdes | ProgramAuto 2021s1
Link: https://youtu.be/C87Gc-Fmkx4

Aula 8

Titulo: Aula 08 | Ponteiros | ProgramAuto 2021s1
Link: https://youtu.be/MMOZ0Dp-p5¢c

Aula 9

Titulo: Aula 09 | Structs | ProgramAuto 2021s1
Link: https://youtu.be/zZ4ROGbDJOLY

17
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6. CONSIDERAGOES FINAIS

O ProgramAuto teve como objetivo o ensino do conteudo referente a
programacao em linguagem C através de seus ciclos de cursos e palestra. Nessa
perspectiva, o projeto constitui um papel de importancia excepcional no aprendizado
de discentes internos e externos ao proporcionar qualidade de ensino e conteudo
aléem de desenvolver a légica de programacido, a qual é de carater impar no
aprendizado de outras linguagens.

Desse modo, o projeto além de auxiliar os estudantes nas dificuldades
encontradas que, por sua vez, estao relacionadas ao fato de que o discente tem,
muitas vezes, seu primeiro contato com a programacgao na Universidade, dissemina
e incentiva o desenvolvimento de software, incitando os alunos a buscarem contato
com as ferramentas de programacéo e tornar essa pratica realidade do dia a dia e

meio de oportunidade para desenvolvimento profissional.

7. PROJETOS FUTUROS

O Programa de Extensao ProgramAuto procura ascender cada vez mais,
para isso ele pretende:

e Expandir numero de vagas de voluntarios.

e Criar mais cursos, minicursos, oficinas e palestras.

e Firmar parcerias com entidades, escolas e empresas. Nas quais, 0
curso de programacao € oferecido a estas.

e Aumentar a visibilidade nas redes sociais.

18
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
EDITAL DE SELEGAO PARA O PROGRAMA DE LINGUAS
PARA ALUNOS, DOCENTES E SERVIDORES DA POLI

Processo n® 001/2022/ARI

. DOOBJETO
O Programa de Linguas e Informatica da UPE (PROLINI Q) e a Biscola Politécnica de Pernambuco
(POLI), como parte de seu acordo de cooperagio, oferecem um total de 32 vagas para cursos de

lingua inglesa e espanhola a alunos, docentes e servidores da Escola Politéenica durante o ano
de 2022,

2. DA JUSTIFICATIVA

O dominio de linguas estrangeiras tem se tornado essencial para qualquer profissional que
pretende se desenvolver em um mundo globalizado ou simplesmente conhecer novas culturas.
Diante desse contexto, a POLI procura capacitar todos os atores de sua Instituicdo. Atraves de
wma parceria com o PROLINFO, a POLI oferece a alunos, docentes e servidores a possibilidade de
participarem de um curso de idioma, como forma de desenvolver suas habilidades linguisticas
para suas atividades académicas ou profissionais.

3. DOS CURSOS OFERECIDOS
Os selecionados do presente edital serdo isentos das taxas ou mensalidades nos cursos
olerecidos,

¢ Inglés: Niveis de L a VI (Basico ao intermediario)

¢ Espanhol: Niveis de 1 a VI (Basico ao intermediario)

Hordrio e local segundo informado no site da PROLINFO: v v ool ]

0 PROLINFO oferece diversos cursos de linguas e informatica nos campi da UPL, porém so os
cursos acima mencionados sdo contemplados no presente edital.

0 material didatico (livros, CDs, dudio) para os cursos de mg:h:s e espanhol serd disponibilizado
gratuitamente pela internet, através do site vy prolintoconbr,

4. DAS VAGAS DISPONIVEIS
De acordo com as normas deste edital, serio oferecidas 32 vagas, sendo:
¢ 15 vagas para os alunos, professores ¢ funcionirios da POLI que ja loram
selecionados e desejam renovar sua matricula para o proximo maodulo:
¢ 12 vagas destinadas aos novoes alunos da Escola Politéenica que desejem ingressar
no PROLINEFO;
¢ U3 vagas destinadas aos Docentes da Escola Politéenica:
¢ U2 vagas destinadas aos l'ecnicos e Servidores da liscola Politécnica,

Caso ndo sejam preenchidas as vagas para algum desses publicos, as mesmas passardao a ser
disponibilizadas a outro que tenha maior demanda.

Processo n” 001/2022/ARI Pagina 1/3
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5. DO PROCESSO DE SELECAQ

3.1.0s candidatos devem preencher 0 formulario e inserigio
[hltps://l'urms.gle/‘)xntlsDrl"le{RuIIQ97J com nome completo, CPL e-mail, telefone,
enderego completo e Lattes para a efetivagio da sua participagdo na selecio interna da
POLL

5.2. Os candidatos selecionados poderdo também ser chamados a apresentar alguma
doctmentacio, caso seja necessario (artigos, certificados, etc.).

5.3. Os dados pessoais serao usados para fim do programa e nao serio compartilhados com
demais instituigdes.

54 0s candidatos na lista de espera do ano académico anterior terdo priorvidade na
classibicagio, porém devem também preencher o formulario de inscrigao para o ano
corrente, conforme item 5.1,

't 6. DO CRONOGRAMA

6.1. 0 periodo de inscrigio para a sele¢do interna serd do dia 09 de fevereiro de 2022 ate
0 dia 17 de fevereiro de 2022, Deverdo ser realizadas através do preenchimento do
tormulario de inscrigdo (https://forms.gle/9xadsDrlCa kRullQy7)

6.2. Os resultados dos candidatos selecionados serio divulgados no dia 21 de fevereiro de
2022.

6.3. A lista dos selecionados serd encaminhada pela ARI/POLI & coordenagao da PROLINEQ
¢ 0s selecionados serfio contactados pela secretaria do PROLINFO, a fim de realizar a
matricula remotamente. Estas matriculas deverdo ser realizadas entre os dias 21 c 28
de levereiro de 2022.

6.4. Os interessados em realizar o teste de nivelamento na area de Inglés ou spanhol
poderao realizi-lo de forma remota e gratuita, mediante agendamento prévio de ate o
dia 28 de fevereiro de 2022, conforme o edital da PROLINEFO presente no site
http://www.prolinfo.com.br . Os testes de nivelamento sio destinados aos candidatos
novates que ja possuem conhecimento na drea de interesse do curso ¢ querem tentar o
ngresso em um nivel acima do bdsico. Também deverdo submeter-se a0 teste de
nivelamento, estudantes veteranos do PROLINFO, afastados por dois ou mais semoestres
letivos,

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO
7.1. Alunos da Escola Politécnica de Pernambuco

7.1.1. Média geral (comprovado com histérico escolar olicial);

7.1.2. Participagio em grupos de pesquisa e atuagdo em atividades de ensino, extensio
¢ pesquisa na Universidade (Iniciagdo Cientifica, monitoria, bolsista ou voluntario
de projeto de extensdo concluido, mediante certificado de participagcao cmitido
pela instituigdo);

7.1.3. Publicagdes (resumo expandido ou artigos cientificos completos publicados em

congressos ou periadicos nacionais ou internacionais) devidamente registradas
no curriculo lattes do candidato.

7.2. Docentes da Escola Politécnica de Pernambuco
7.2.1. Ordem de inscrigao;

7.2.2. Graude titulacio:
7.2.3. Atuagio em projetos de ensino, pesquisa e/ou extensio comprovados no Lattes;
7.2.4. Mdédia anual de carga horaria de ensino na graduagio e pos-graduacio stricto

SCHINTL,

7.3. Técnicos e Servidores da Escola Politécnica de Pernambuco
185 3.1 Ordem de inscrigio;

Processo n” 001/2022/ARI Pigina 2/3
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2. Tempo de servigo na Escola Politéenica;

‘._, u‘_,

5.4 Idade do servidor

& DA CARGA HORARIA

As aulas ocorrem em 02 dias por semana (uma hora e trinta minutos cada dia) ou em
01 dnico dia por semana (com trés horas de duragdo). Esta carga horaria
excepcionalmente pode variar em perfodos em que seja necessario praticar a aula
remotlamente.

2. 0 Quadro de horarios sera divulgado no site http://www.prolinfo.com.br .

Lada semestre letivo cursado podera ser contabilizado como carga horaria de atividade
complementar,

9. DA AVALIACAD DOS CURSOS

9.1,

9.4,

9.3.

Para os cursus de Inglés e lispanhol, média 6,0 (seis) para cada uma das habilidades
linguisticas (ouvir, falar, ler e escrever), isoladamente,

Além da média, o participante deve frequentar o minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria do curso.

Os participantes deverdo cumprir os itens de avaliagiio acima mencionados a {im de
ter direito de renovar sua matricula para o nivel seguinte.

10. DO REGIMENTO

10.1.

10.

10.3.

b

aluno declara estar ciente e obedecer as regras deste edital, assim como do
programa do PROLINFO. O ndo cumprimento dessas regras podera resultar no
alastamento do programa.
Qualguer desisténcia voluntiria ou involuntaria do curso deve ser imediatamente
comunicada a Assessoria de Relagoes Internacionais da POLI/UPE através do e-mail
mternational@poli.br . A desisténcia nio comunicada e ndo justificada poderd levar 4
exclusdo do participante do curso do PROLINFO e de outras atividades ou programas
organizados pela POLL.
Us casos omissos deste Edital, que venham a surgin serdo resolvidos pela Assessoria
de Relagoes lnternacionais da POLL ou pela Coordenagio-Geral do PROLINFO/UPE.

10.4. Vica cleito o foro da Comarca do Recife = PE para dirimir qualquer duvida oriunda da

execuedo deste edital, com rentincia expressa de qualquer outro por mais privilegiado
que seja,

11. DAS INFORMACOES GERAIS

Assessoria de Relagdes Internacionais (ARI/POLI)
Iscola Politécnica da Universr‘dmfrz de Pernambuco (POLI-UPL)

Site:

E-mail: rnational@polibr

Telefone: (81) 3184 7 :78 [ HLICIE.‘{,U Rua Benlica, 455 - Madalena. Recife - PE.
Programa de Linguas e Informdtica (PROLINFO)
Site:

Recife, 09 de levereiro de 2022

7‘\~M\ C *-“1
Prof. jase Robertolde Sotiza ja valcanti
Diretor da POLI/UPL
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
EDITAL DE SELECAO PARA O PROGRAMA DE LINGUAS
PARA ALUNOS, DOCENTES E SERVIDORES DA POLI

Processon®002/2022/AR]

1. DO OBJETO

0 Programa de Linguas e Informatica da UPE (PROLINFO) e a Escola Politéenica de Pernambuco
(POLI), como parte de seu acordo de cooperagdo, oferecem um total de 30 vagas para cursos de
lingua inglesa e espanhola a alunos, docentes e servidores da Escola Politécnica durante o
segundo semestre de 2022, preferencialmente para renovagao de alunos ja com bolsas ou para
alunos novos nas vagas remanescentes.

2. DA JUSTIFICATIVA

= O dominio de linguas estrangeiras tem se tornado essencial para qualquer prolissional que
pretende se desenvolver em um mundo globalizado ou simplesmente conhecer novas culturas.
Diante desse contexto, a POLI procura capacitar todos os atores de sua Instituicio. Através de
uma parceria com o PROLINFO, a POLI oferece a alunos, docentes e servidores a possibilidade de
participarem de um curso de idioma, como forma de desenvolver suas habilidades linguisticas
para suas atividades acad@micas ou proflissionais.

3. DOS CURSOS OFERECIDOS
Os selecionados do presente edital serdo isentos das taxas ou mensalidades nos cursos
olerecidos,

¢ Inglés: Niveis de [ a VI (Basico ao intermedidrio)

¢ Espanhol: Niveis de I a VI (Basico ao intermediario)

Horario ¢ local segundo informado no site da PROLINFO: v prolind
O PROLINFO oferece diversos cursos de linguas e informdtica nos campi da UPL, porém so os
cursos acima mencionados sao contemplados no presente edital.
O material didatico (livros, CDs, dudio) para os cursos de inglés e espanhol serd disponibilizado
- gratuitamente pela internet, atraveés do site v lint '
4. DAS VAGAS DISPONIVEIS
De acordo com as normas deste edital, serao oferecidas 30 vagas, senduo:

* 30 vagas para os alunos, professores ¢ funciondrios da POLI que ja foram
selecionados e desejam renovar sua matricula para o proximo modulu;

Laso nao sejam preenchidas as vagas pelas renovagoes das matriculas, as mesmas passardo a
ser disponibilizadas para novos alunos de acordo com a seguinte ordem e proporgio:

¢ 15% das vagas remanescentes destinadas aos Docentes da Escola Politéenicar

¢ 15% das vagas remanescentes destinadas aos Técnicos e Servidores da Escola
Politécnica,

¢ 70% das vagas remanescentes destinadas aos Alunos da Escola Politéenica que
desejem ingressar no PROLINEFQ;

187 Caso ainda assim ndo sejam preenchidas as 30 vagas, para algum desses puablicos, as nmmup

Processon® 002/2022/ARI1 Pagina 1/3



A

péndice C.2: Edital PROLINFO 2022s2
%IJ:"\ AY %— \]\?ﬂﬁ UN IV |_|—'—‘-J: | ll—; ,u\_r] = W ]

DE PERNAMBUCO

passardo a ser disponibilizadas pela demanda, na ordem de classificagio, conforme artigo 7.

5. DO PROCESSO DE SELECAQ

5.1, 0s candidatos devem preencher 0 formulario de inscricio
(https://forms.gle/9xa4sDrFC4kRuHQ97) com nome completo, CPE e-mail, telefone,
endere¢o completo e link para o curriculo Lattes para a efetivacio da sua participacio na
selegao interna da POLL Os candidatos na categoria funcionario niao precisam apresentar
link para o curriculo Lattes.

5.2. Os candidatos selecionados poderio também ser chamados a apresentar alguma
documentagdo, caso seja necessario (artigos, certificados, ete.).

5.3. Os dados pessoais seraou usados para lim do programa e nao serao compartilhados com
demais mstituigoes.

5.4. Os candidatos novatos na lista de espera da selecio anterior registrados no fermulario de
inscricao do ano/semestre anterior terdo prioridade na classificacdo, porém devem
também preencher o formulirio de inscrigio para o ano/semestre corrente, conforme
item 5.1,

6. DO CRONOGRAMA

6.1. O periodo de inscricao para a selegdo interna sera do dia 03 de agosto de 2022 até o
dia 11 de agosto de 2022. Deverdo ser realizadas através do preenchimento do
formulario de inscrigao (https://forms.gle/9xa4sDrFCAkRUHQY7)

6.2. Us resultados dos candidatos sclecionados serdo divulgados no dia 12 de agosto de
2022,

6.3. A lista dos selecionados serd encaminhada pela ARI/POLIL & coordenacio da PROLINFO
¢ os selecionados serdo contactados pela secretaria do PROLINFO, a fim de realizar a
matricula remotamente. Eistas matriculas deverio ser realizadas entre os dias 12 ¢ 13
de agosto de 2022.

6.4, Os interessados em realizar o teste de nivelamento na drea de Inglés ou Espanhol
poderdo  realizé-lo mediante agendamento  prévio, conforme regras ¢ prazos
estabelecidos no edital da PROLINFO presente no site http://www.prolinfo.com.br .

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO
7.1. Alunos da Escola Politécnica de Pernambuco

7.1.1. Média geral (comprovado com historico escolar olicial);

7.1.2. Participagio em grupos de pesquisa e atuacio em atividades de ensino, extensio
¢ pesquisa na Universidade (Iniciagdo Cientifica, monitoria, bolsista ou voluntario
de projeto de extensdo concluido, mediante certificado de participagao emitido
pela instituicio);

7.1.3. Publicagdes (resumo expandido ou artigos cientificos completos publicados em
congressos ou periodicos nacionais ou internacionais) devidamente registradas
no curriculo lattes do candidato.

7.2. Docentes da Escola Politécnica de Pernambuco
7.2.1, Ordem de inscricio;
7.2.2. Graude titulagao;
7.2.3. Atuagdo em projetos de ensino, pesquisa e/ou extensio comprovados no Lattes;
7.2.4. Média anual de carga horaria de ensino na graduacio e pos-graduacio stricto
sensu.

7.3. Técnicos e Servidores da Escola Politécnica de Pernambuco
7.3.1. Ordem de inscri¢do;
7.3.2. Tempo de servigo na Escola Politécnica:

7.3.3. ldade do servidoa
188 , e AN
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8. DA CARGA HORARIA

8.1. As aulas ocorrem em 02 dias por semana (uma hora ¢ trinta minutos cada dia) ou em
01 dnico dia por semana (com tés horas de duracdo). Esta carga horéria
excepcionalmente pode variar em periodos em que seja necessario praticar a aula
remotamente, As defini¢des de aulas estdo disponiveis no edital da prolinfo no site
http://www.prolinfo.com.br .

8.2. 0 Quadro de horarios sera divulgado no site http://www.prolinfo.com.br .

8.3. Cada semestre letivo cursado podera ser contabilizado como carga hordria de atividade
complementar.

9. DA AVALIACAO DOS CURSOS
9.1.  Para os cursos de Inglés ¢ Espanhol, média 6,0 (seis) para cada uma das habilidades
linguisticas (ouvir, falar, ler e escrever), isoladamente.
9.2.  Além da média, o participante deve frequentar o minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria do curso.
9.3. Os participantes deverdo cumprir os itens de avaliagdo acima mencionados a lim de
ter direito de renovar sua matricula para o nivel seguinte.

10. DO REGIMENTO

10.1. O aluno declara estar ciente e obedecer as regras deste edital, assim como do
programa do PROLINFO. O ndo cumprimento dessas regras podera resultar no
alastamento do programa.

10.2. Qualquer desisténcia voluntaria ou involuntiria do curso deve ser imediatamente
comunicada a Assessoria de Relagdes Internacionais da POLI/UPE através do e-mail
mternational@polibr . A desisténcia ndo comunicada e ndo justificada podera levar a
exclusdo do participante do curso do PROLINFO ¢ de outras atividades ou programas
organizados pela POLI,

10.3. Os casos omissos deste Edital POLI-PROLINFQ, em conjunto com o edital PROLINFO,
que venham a surgir, serdo resolvidos pela Assessoria do Relacdes Internacionais da
POLIou pela Coordenacao-Geral do PROLINFO/UPE,

10.4. Tica eleito o foro da Comarca do Recife - PE para dirimir qualquer davida oriunda da
execucio deste edital, com rentincia expressa de qualquer outro por mais privilegiado

que seja,
11. DAS INFORMACOES GERAIS

Assessoria de Relagoes Internacionais (ARL/POLI)

Escola Politécnica da Universidade de Pernambuco (POLI-UPE)

Site: polibr, E-mail: international@peli.l

Telefone: (81) 3184 7578. Enderego: Rua Benfica, 455 - Madalena. Recife - PE.
Programa de Linguas e Informdtica (PROLINFO)

Site: 1.b

Recile, 03 de agosto de 2022

- UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
Escola ce Pernam 5:
&’“ '\._.f"*—-_J

Profg o 8A%N G0
DiFétor da POLI/UPE
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Apéndice D: Relatoério Trello 2022

Usain Bolt Award
Fastest Card Completed

Cards Created
Trello Cards created in 2022

@

Your busiest month was January
with 80 cards created.

Pedro H. DANILO C. drbeco Your quietest month was July
with 10 cards.
= AtICasdAxvayd ; Cards Completed
0sTCards Assigne Trello Cards completed in 2022
& 7
A
Your most productive month was September
with 26 cards completed.
Petro l; Joyce S. dibeco Your quietest month was April
with 5 cards.
Susg Bdeec Awlarc:j Trello Annual Report
jost Cards Complete Your year in Trello 2022
Your team completed 197 cards this year. #
S = 15 were completed in less than 24 hours
: PadroH. The fastest card took 1 minute
231 kL g
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Apéndice E.1: Proposta de Equivaléncia de Disciplinas

233

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

PROPOSTA DE EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS

Recife, / /

Prezado Prof. Dr. Ruben Carlo Benante
Assessoria de Relagoes Internacionais - ARI
Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
Universidade de Pernambuco - UPE

Eu, ,
aluno(a) do curso de

, CPF n? , aprovado no processo seletivo para mobilidade
académica na instituicdo de ensino

, O Curso
, No pais , no periodo de a
, em conjunto com meu professor(a) tutor(a),
, propomos o seguinte plano
de estudos (Learning Agreement) para equivaléncia das disciplinas a serem cursadas no
exterior na ocasiao do meu retorno:

DISCIPLINA NA POLI CH DISCIPLINA NO EXTERIOR CH

Cientes,

Professor(a) Tutor(a) Coordenador(a) de Curso Assesssor de Relagoes
Internacionais

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

ia de ¢Oes Internacionais - ARI

- Rua Benfica, 455 « Madalena ¢+ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
ESCOLAPOLITECNICA
DE PERNAMBUCO

Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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a%E UNIVERSITY OF PERNAMBUCO » ’
POLYTECHNIC SCHOOL OF PERNAMBUCO g

LN IVE Rl D oD INTERNATIONAL RELATIONS OFFICE ESCOLA POL'TECN%

DE PERNAMBUCO

DE PERNAMBUCO

PLANO DE ESTUDOS PARA ESTUDANTES ESTRANGEIROS
LEARNING AGREEMENT FOR FOREIGN STUDENTS

Nome/ Name:

Periodo Fora/Period abroad: até/until

Pais de origem/Home country:

Universidade de origem/Home University:

. . . Universidade de Pernambuco
Universidade de Origem e
) . Escola Politécnica de Pernambuco
(Home University) . .
(Host University)
Caodigo Disciplina Carga Horaria | Cddigo Disciplina Carga Horaria
Number of Number of
hours hours

234 UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
_ POLI - ESCOLA POLITECNICA DE

PERNAMBUCO

ARI - ASSESSORIA DE RELAGOES
INTERNACIONAIS

Rua Benfica, 455 - Madalena, Recife — PE
CEP 50.720-001 | Fone: (81) 3184.7578
Site: https://ari.poli.br
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UNIVERSITY OF PERNAMBUCO

»
POLYTECHNIC SCHOOL OF PERNAMBUCO —J
PO

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO INTERNATIONAL RELATIONS OFFICE ESCOLAPOLITECNICA

DE PERNAMBUCO

O Plano de estudo € um compromisso académico entre o estudante, a Universidade de origem e a
Universidade de acolhimento. Qualquer alteragdo deve ser aprovada pelos trés envolvidos.

The Learning agreement is an academic commitment between the student, the Home University and the

Host University. Any change must be approved by all the three parties.

[1Plano de Estudo Original/Original Learning agreement

L1Alteragdes do Plano de Estudo original/Changes to the original Learning Agreement

Assinatura do estudante Student’s Signature:

Assinatura do Professor Tutor Advisor’s Signature:

Assinatura do Coordenador do curso da POLI POL/ Course’s Coordinator Signature:

Assinatura do Assessor de Relagdes Internacionais da ARI/POLI ARI/POLI Signature:

Assinatura do Coordenador Académico da
Universidade de Origem e carimbo

Signature of the Academic Coordinator from the
Home University and official stamp

Nome Name

/ /

Data Date

Assinatura do Coordenador Institucional da
Universidade de Acolhimento e carimbo

Signature of the Institutional Coordinator from the
Host University and official stamp

Nome Name

/ /

Data Date

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
POLI - ESCOLA POLITECNICA DE
PERNAMBUCO

ARI - ASSESSORIA DE RELAGOES
INTERNACIONAIS

Rua Benfica, 455 - Madalena, Recife — PE
CEP 50.720-001 | Fone: (81) 3184.7578
Site: https://ari.poli.br
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UNIVERSIDAD

|
E

DE PERMNAMBUCOD

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

STUDENT EXCHANGE LETTER

coordinator of the course

at the Escola Politécnica da Universidade de Pernambuco - POLI/UPE, am pleased to

verify that the student

CPF n° , is currently enrolled in the course

, and was approved for an international

academic exchange at the Institute/University

, in the course

from until

| declare that there are no academic objections against the realization of this exchange
program, and | commit to assist the student to validate his credits as equivalent subjects
in his POLI/UPE curriculum as best as possible, or to appoint a tutor to do the

aforementioned task.

Recife, PE, Brazil, / /

Coordinator Signature and Stamp

Coordinator Doc:

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco * CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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o)
s

NIVERSIDAD
DE PERMNAMBUCO

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

ACCEPTANCE LETTER FOR ACADEMIC MOBILITY PROGRAMME

Recife, PE, Brazil. / /

To whom it may concern,

We are pleased to inform that

has
been accepted to study at the POLYTECHNIC SCHOOL OF THE UNIVERSITY OF
PERNAMBUCO ( POLI / UPE) as student at the course

as part of the
Academic Mobility Programme between UPE and the UNIVERSITY

The planned start date of academic activities is and is

expected to last months (extendable). We are glad to inform that following the terms of

our agreement, the student will not have to pay any tuition fee.

Yours Faithfully,

Prof. Dr. Ruben Carlo Benante
International Relations Head Coordinator
Polytechnic School of the University of Pernambuco

Universidade de Pernambuco - UPE

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455  Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢« CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: www.poli.br

&\\Qv s, 40%
ANOS N A’%
uNIvERsiDADE PO § 5

DE PERNAMBUCO 19912021 4, > A
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

Grading System and Credits of Escola Politécnica da Universidade
de Pernambuco (POLI-UPE)

Code // Cédigo

The code is a reference to the subjects in the SIG@, the academic grades and
subjects internal electronic system of the UPE.

Credits // Créditos

The evaluation system of POLI-UPE is based on a particular Credit System, UPEC,
that is equivalent to 15h per credit. This credit only takes into consideration the
lectures given in class by professors, and it does not consider homework, seminars,
tutorials, fieldworks, etc.

Final Grade // Nota Final

The POLI-UPE grade system is numerical based, ranging from 0 to 10. A student is
considered apt if their grades are above 5 after an additional final exam. The grade
for immediate approval without a final exam is reached by achieving 7 in the normal
exams. A student is considered excellent with grades above 9.

Final Grade // Nota Final Outcome
9to 10 Approved with excellence
7t09 Approved
5to7 Approved in final exam
Oto5 Fail

"* 185,44 LAPSK! e O YranansSoo
- Profﬁ)r. Igor Lapsky
Matricula 1330%-1

Assessor de Relaghes tnternacionais
Universidade de Pernambuco

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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PREFACE

In 2020, The International Relations Office of POLI,
ARI/POLI, established its strategy aiming the
Improvement of its actions focusing on

communication, registering and accompaniment.

Inspired by the former Welcome to POLI', ARI/POLI
guide for international exchange students, this
document was idealized and developed as a redesign

of the former.

This guide has an objective meaning: be a tool to the
new incoming student, by auxiliary in its initial

integration with the new local environment.

We hope you enjoy it!
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About UPE

In 1965, it was founded, based on
a% existing higher education institutions,

the Higher Education Foundation of
ESL‘EEEE:.L‘;T,ES Pernambuco - FESP, that would

become, in 1990 decade, the University
of Pernambuco (UPE)?. Working on a multicampus
system, UPE is divided in 11 campuses and 15 schools.
Nowadays UPE has, approximately, 18,000 students
between graduate and undergraduate students
distributed in 207 courses in total all over the state”. It is
recognized by its alignment with the innovation and
technology environment present in Pernambuco.

s 2 Santa Cruz do
D uri wﬂemralhda Tabwa  Sertania md& E.a ibande Bul.iﬂrn Ihu:audallda ump:yh
L

EHLHII

Campus Petrolina Cabraoba Salgueire  Floresta
- - - -

MAPA INDICATIVD DD ALCAMCE REGIOMAL D& LIPE — S e w— o T I =

* Urndsde de Educagio & Saude ® Polo de Educagss & Distincs -.- gy
» Urndade de Educagio Pés-Graduagio et Sersu m n _l_ 'HE e

Click here for more information*

[— CABPLE SANTO WS D
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About POLI/UPE

The Polytechnic School (POLI) is
j

escoLapoLITECNICA  founded in 1912 by visionary
DE PERNAMBUCO

professors of the renowned Gymnasium of

part of the Benfica campus of

UPE. Standing in Recife, it was

Pernambuco’ and lists on the ranks as one of the 10
oldest engineering colleges in Brazil®. It was later

incorporated to FESP (1966) then to UPE in its

foundation, in 1990.

QUADRA | ESTACIONAMENT

| ENTRADA |

Click here for more information7
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About ARI/UPE

The International Relations Office of
UPE (ARI/UPE) is the department that
articulates the implementation of UPE
internationalization  Policy, whence
fomenting international partnerships to
the full integration of UPE in the global
scopus.®?

ASSESS0RIA DE RELACOES INTERMACIONAIS
ESCOLA POLITECHICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBLICO

About ARI/POLI

ARI/POLI is the international relations
office of POLI. We are responsible for
guiding POLI students and professors
regarding international issues. We also
support foreign students that wish to
study in POLI.?
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Academic Life

Like any higher education institution, POLI/UPE is
guided by the aim of building its activities in order to
meet its teaching, research and extension scopes.

Undergraduation

The undergraduate courses offered by POLI are
baccalaureates in:

- Civil Engineering',

- Computer Engineering",

- Electronic Electrical Engineering®,

- Electrotechnical Electrical Engineering®,

- Telecommunication Electrical Engineering',
- Industrial Mechanical Engineering®,

. Control Engineering and Automation'®, and

- Physics of Material".

Graduation

The POLI/UPE offers a big range of graduations in
Stricto Sensu and Lato Sensu: especializations, masters
and doctorates. Check out the offered courses below.

Ladu Sensu Stricto Sensu Siricio Nensu
E.'.'Imﬁ:'r':.'."r':fu.‘ﬂ.':'""" Masters™ Dactorate™
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Academic Calendar

In Brazil, the Law of Directives and Bases of National
Education (LDB) establishes an academic year of at
least 200 days?®. In UPE, it is divided into 2 periods.

1** Period: February to June.

2"9Period: August to December.

“JANUARY FEBRUARY

NOVEMBEPR DECEMBER
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Enrollment Process

In UPE, the Enrollment Process begins
around 15 days before the semester’s
beginning and is done through the
SIG@UPE. CGet more information aside?®. E

Grading System

O The undergraduate courses generally
have 2 main grades (PV1and PV2) ranging

% from O to 10, each class with its own
==

methodology.

To get approved in a discipline you will need: a
frequency of 75% or more and a 7 or higher average
(Média) between the two main grades or a 5 or higher
final average (MFIN) if needed to take a final exam (See
the example below).

[PV1]4+[PV2]

= Media > 7
Regular Aprovation

Media +{PFN |
9

=MFIN >5

Aprovation with Final Exam

Click here for more information®
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Research

POLI/UPE has many laboratories,
research groups, and scholarships. EI E

In  POLI/UPE, those actions are
oriented by the Coordenacdo de E

Setorial de Pés-Graduagao e

Pesquisa. Get more information aside®.

Extension

POLI/UPE also has many extension

activities: university monitoring,

projects, events, and many others. In
POLI/UPE, these actions are overseen E
by the Coordenacao Setorial de

Extensdo e Cultura. Get more information aside?®.
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Welcome to Brazil

RDE
&
&
6\
O




Apéndice F: St

Visa

To start your studies in Brazil you will need a
Student Visa. In order to get one, you will need to
fill out a Visa Application form*® online and
contact the Brazilian Consulate in your city or
country.

Travel Insurance

Travel insurance is highly
recommended since it can
cover you for any trouble
that might occur before or
during travel, such as trip
cancellation/interruption,
medical expenses  for
injury or illness, theft of valuables, baggage delay or
damage, and more. Be sure to choose the policy that
best suits your circumstances and travel plans.
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Health Care

Brazil is one of the few

countries which provides .

free universal access to

medical care. Anyone SUS “
living in Brazil legally can -]
enjoy free medical

consultations, hospital treatment, and surgery supplied

by the public health system (Sistema Unico de Saude —
SUS).

Vaccination

Even though not required to enter
the country, for certain areas,
including Brasilia and some rural or
jungle regions, a yellow fever
vaccination IS strongly
recommended. Vaccinations for
Hepatitis A and B as well as typhoid
and rabies are also recommended
for long-term stays, regardless of
where your life in Brazil will take
youl.

Living
In order to stay in Brazil you will need to get Housing,
take a Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), and register in

the Federal Police all of which are further explored
below.
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Hosting

You, as a student, will need a place to stay — rent an
apartment or house in Brazil. Otherwise you can always
find a room for rent, which can be cheaper and less
bureaucratic. To sign a rental agreement you will need
a CPF (further information below). You can ask the ARI
staff for any support you need with this matter.

Suggested websites:
https://www.airbnb.com.br
https://Wwww.zapimoveis.com.br
https://www.roomgo.com.br/

Neighborhoods near POLI and great to live:

Aflitos, Boa Vista, Casa Forte, Encruzilhada, Espinheiro,
Gracas, Jaqueira, Madalena, Rosarinho or Torre.

Feel free to ask us or your tutor for suggestions.

AFLITOS

JDRRE ESPINHEIRO

GRACAS

MADALENA

@ SOLEDADE
DERBY

Click here to see the map”’
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Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

In Brazil, for many operations
(such as, banking, credit cards,
purchasing, mobile activating,
rentals or any others) a previous
CPF application is required — if
it is intended to stay in the
country for more than a month.

Click here to access the CPF application form?®

Student ID Card

A Brazilian student card

allows you to receive 50%

discounts at cinemas, _—~
theaters, sporting events,
music concerts, and other
events. You can get your
student card at POLI, at the
beginning of the semester or
any time during the school year.

Click here to access the Student ID application website”




Apéndice F: St

Transportation

In the Recife Metropolitan Area, ESTUDANTE
bus and metro tickets can get a
discount by obtaining a public

transportation student card
(VEM Estudante).

Click here for more information>°

Federal Bureau

Registering with the Federal Bureau is a
MANDATORY procedure for all foreigners
staying in Brazil for 90 days or more.

You must register at any Federal Bureau
Department, Office, or Station within 30
days since you entered the country.

Click here for more information®

Consulate

There are many consulates in Recife, so make sure to
contact your country’s consulate here or at the nearest
location and inform them about your stay in Brazil.

You can find the address and contact information for
consulates here*’.
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Other tips
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Did you know?

Brazil

Area: 8.510.295 914 km?

Population: 211.755.692 inhabitants
(2020)

The Federative Republic of Brazil is the 5™ largest
country in the World, the 6" most populous country
and the 9" largest economy in the world, with a GDP of
R$ 7 trillion (2019).

Click here to see more>

%*:i‘/! Pernambuco

Area: 98.067,881 km? (2010)
Population: 9.616.621 inhabitants (2020)

Pernambuco is one of the 27 states of Brazil. It is a cultural
and historical center of Brazil abiding some of the oldest
locations in modern Brazil, recognized World Heritage
cultural and natural sites by the United Nations Educational,
Scientific and Cultural Organization (UNESCO) and by the
Instituto do Patrimdénio Histdrico e Artistico Nacional
(IPHAN).

Click here to see more**
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Recife

Population: 1.653.461 inhabitants
(2020)

Capital of Pernambuco state, Recife was founded in
1535, being the oldest state capital in Brazil. Rich in
History and Culture, it was during the Dutch
occupation (1630-1654) one of the early centers of
jewish immigration in the Americas.

Click here to see more™>

Language
. I:’r e @ P4
«v's, Dicionario
4;‘,3;@ afolosado s R, S Pernambuco also developed
Cortar jaca@%!a G PESE majpss & its own popular traditions that
)
E.

“apcarecer zuadaP? : :
M@ % oitdonadd gaiag, n. % & reflectintoits language —
P flary % 9% 8 s|angs and a distinctive

Pemc?mbﬂqﬂgf vocabulary can be seen all

""‘ 1-1
’. 1'4' *
e &1‘1

ARRETADD

Awesome

Qf)

4
{

fﬂnmﬁmf

Cool! What’s up?
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Personal Treatment

Brazilians usually are very affectionate, tactile people,
recognizable by their public demonstration of affection.
Men usually shake hands with one another, while
women (and often man/woman) will kiss each others’
cheeks in greeting. Hugging is also a common greeting
among Brazilian friends.

Pernambucan Pride

The Pernambucan people are well-known for being
really proud of their distinctive culture. We love talking
about our features, monuments and history. Here you
can enjoy a huge number of cultural and natural
attractions, such as:
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Recife, Olinda (UNESCO Igarassu, with its historic
World Heritage Site). sites recognized by IPHAN.

Alndiald

Bon:mA GEMS

A'Praia do Redife,-

Beaches in Recife, Zona da Mata and in Fernando de
Noronha.

Frevo, Maracatu, Coco de Roda and several cultural events at
Brazilian Carnival.
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The Galo da Madrugada, the Winter Festival of
largest street parade in the Garanhuns.
world.

The festivities of SGo Jodo in Passion of the Christ of New
the countryside. Jerusalem, the largest
open-air theater in the world.

Click here to see more>®
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Cuisine

Product of the experience of each people with the
reality of Pernambuco, and among themselves, the
cuisine of Pernambuco conveys cultural and local
values and their influences on a daily basis.

Bolo de Rolo

Rollcake Bolo de Macaxeira

Cassava cake

Caipirinha

Caipirinha

Cachaca
Cachaca

Cheese with banana

Click here to see more®’




Apéndice F: St

Tourist Attractions & Monuments

Recife has many great museums, and many of them
are free to visit: Museu Cais do Sertdo, o Paco do Frevo,
Museu da Abolicao, Parque de Esculturas Francisco
Brennand, Praca do Marco Zero, Centro de Artesanato de
Pernambuco, Torre Malakoff, Sinagoga Kahal zur Israel, Casa
da Cultura, and Parque Estadual Dois Irmaos.

The Ricardo Brennand Institute
has one of the Iargest
collections of white weapons in
the world, and was elected as
the best museum in Latin
America.

Bars, pubs and restaurants

There are a lot of bars, restaurants and pubs in Recife. In
Recife you can find cuisine from various regions of Brazil, as
well as international cuisine such as: Japanese, Italian,
Portuguese, Arabic, and many others. Most of the bars and
pubs in Recife are in Boa Viagem and Casa Forte, two of the
most important neighborhoods of the city.

Scan here for a tourist map*®
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We hope you have a
great time here!

If you have any question, please
contact us at

http://t.me/ari_poli

http://instagram.com/aripoliupe
INnternational@poli.br
ARI/POLI: +55 81 3184-7578

Other Useful numbers
Police: 190
Federal Police: +55 81 3224-6505
Fire Department: 193
Ambulance: 192
ARI/UPE: +55 81 3183-3654
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ESTATISTICAS DE INTERNACIONALIZAGAO POLI: 2018 - 2021

Tabela 1: mobilidade de saida (OUT) e entrada (IN) anual.

Grafico 1: Mobilidade de saida e entrada por ano.
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Grafico 2: Universidades de destino de discentes e docentes da POLI (2018 - 2021).
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Gréfico 3: Universidades de origem de discentes estrangeiros na POLI (2018 - 2021).

Levantamento Universidades de origem 2018 -2021
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Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

|

UHIVERSIDADE

MOBILIDADE DE SAIDA

Tabela 2: Mobilidade de saida (OUT) em 2018.

2018

DE PERNAMBUCO

Hugo Nascimento Aguiar

Ecole nationale d'ingénieurs de

Eng. de Controle

Leite Franca [Tarbes (ENIT) e Automacgéao 2018.2 - 2019.2

Manoel Lopes da Silva Ecole nationale d'ingénieurs de

Neto Franca [Saint-Etienne (ENISE) Eng. Civil 2018.2-2019.2
Ecole Nationale d'Ingénieurs de

Renato Felix de Moura Franga [Metz (ENIM) Eng. Mecanica |2018.2-2019.2

Luiza Bandeira Rodrigues Faculdade de Engenharia da

de Carvalho Portugal |Universidade do Porto (FEUP) |Eng. Civil 2018.2 - 2019.1

Maria Isabel Lencastre de

Menezes Dourado de Faculdade de Engenharia da

Azevedo Portugal |Universidade do Porto (FEUP) |[Eng. Civil 2018.2
Faculdade de Engenharia da

Ricardo Bounwman Neto | Portugal |Universidade do Porto (FEUP) |Eng. Civil 2018.2 - 2019.1

Danilo Praxedes Moura London South Bank University

de Amorim Inglaterra [(LSBU) Eng. Mecanica (2017.2-2018.1

Gabriel Nascimento de Ecole nationale d'ingénieurs de

Oliveira Franca [Tarbes (ENIT) Eng. Mecanica (2017.2-2018.1
Ecole nationale d'ingénieurs de

Lais Araujo Moura Franca [Saint-Etienne (ENISE) Eng. Civil 2017.2 - 2018.1

Rafael Bergamo Barreto Ecole nationale d'ingénieurs de [Eng. de Controle

Holanda Franca [Tarbes (ENIT) e Automacéo 2017.2 -2018.1

Gilvania Lucia da Silva Estados [Massachusetts Institute of Fisica de

Vilela Unidos |[Technology (MIT) Materiais 2017.2 - 2018.1

Fernando Buarque de Estados Eng. da 2018 (Nov) -

Lima Neto? Unidos |University of Florida (UF) Computacgéo 2019 (Out)

' Pés-graduacgéao; 2 Docéncia.

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

Tabela 3: Mobilidade de saida (OUT) em 2019.

2019

Central University of Finance and
Eraldo Campos Pedrosa China Economics (CUFE) Eng. Civil 2019.1
Jamila-Maria de Souza Ecole nationale d'ingénieurs de Eng. Elétrica
Abid Frangca |Brest (ENIB) - Telecom. 2019.2 - 20201
Joao Victor Menezes de Ecole nationale d'ingénieurs de
Albuquerque Germano Franca [Saint-Etienne (ENISE) Eng. Civil 2019.2 - 20201
Maria Eduarda Araujo Ecole nationale d'ingénieurs de
Goncalves Franga |Tarbes (ENIT) Eng. Civil 2019.2 - 2020.1
José Carlos Araujo Faculdade de Engenharia da
Barbosa Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2019.2
Maria Paula Caraciolo Faculdade de Engenharia da
Bezerra Cavalcanti Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2019.2

Karlsruher Universitat fur
Stela Fucale Sukar’ Alemanha |Technologie (KIT) Eng. Civil 2019

' Pés-graduagao

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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DE PERNAMBUCO

Tabela 4: Mobilidade de saida (OUT) em 2020.

2020
Gildo Farias de Moraes Memorial University of
Neto Canada |Newfoundland (MUN) Eng. Mecanica 2020.1
Barbara Valdete Correia Eng. de Controle
da Cunha Italia Politecnico di Torino (Polito) e Automagéao 2020.2
Rafael Aziz da Silva Eng. de Controle
Rocha Italia Politecnico di Torino (Polito) e Automagéo 2020.2
Carlos José Alves Central University of Finance and |Eng. da
Gomes Neto China [Economics (CUFE) Computagéo 2020.2 - 2021.1
Maria Eduarda Roma Faculdade de Engenharia da
Wanderley Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2020.1
Fernando Monteiro Faculdade de Engenharia da
Veras Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2020.1
Gabriel Correia da Faculdade de Engenharia da
Cunha Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2020.2

Em mobilidade.

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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DE PERNAMBUCO

Tabela 5: Mobilidade de saida (OUT) em 2021.

2021

Cleber Veras Pacheco Faculdade de Engenharia da
da Silva Portugal [Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2021.1
Maria Karoline Pedrosa Faculdade de Engenharia da
de Andrade Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2021.1
Vinicius Soares de Faculdade de Engenharia da
Figueiredo Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 20211
Henrique Lisboa de Ecole nationale d'ingénieurs de
Albuquerque Franga Saint-Etienne (ENISE) Eng. Civil 20211
Isabela Farias Justino Ecole nationale d'ingénieurs de
da Silva Franca Tarbes (ENIT) Eng. Civil 2021.1
Leonardo Nascimento Ecole nationale d'ingénieurs de
Ramos Franga Saint-Etienne (ENISE) Eng. Civil 2021.1
Leticia Gabrielle Faculdade de Engenharia da
Barbosa de Oliveira Portugal [Universidade do Porto (FEUP) Eng. Civil 2021.2
Matheus Albert Oliveira Faculdade de Engenharia da Eng. da
dos Santos Portugal |Universidade do Porto (FEUP) Computagao 2021.2

Eng. da
Victor Bezerra Melo Italia Politecnico di Torino (Polito) Computagéo 2021.2
Guilherme Fernandes Eng. Elétrica
Pinto Portella Italia Politecnico di Torino (Polito) Eletronica 2021.2
Julia Simone Araujo da Eng. da
Silva Italia Politecnico di Torino (Polito) Computagao 2021.2
Victor Cajuba de Britto Eng. de Controle
Bacelar Caldas Italia Politecnico di Torino (Polito) e Automacgao 2021.2
Pedro Henrique da Universidade de Coimbra
Cunha Portugal [(UCoimbra) Eng. Civil 2021.2
Larissa Regina de Universidade de Coimbra Eng. da
Penha Arruda e Silva Portugal |(UCoimbra) Computagao 2021.2

Em mobilidade.

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagées Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

|

UHIVERSIDADE

MOBILIDADE DE ENTRADA

Tabela 6: Mobilidade de entrada (IN) em 2018.

DE PERNAMBUCO

2018

Eng.
D S A Asifur Deza Italia Politecnico di Torino (Polito) Mecatrbnica 2018.2
Federico Negro Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Mecéanica 2018.2
Marco Rorbeto Di
Cesero Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Elétrica 2018.2
Muhammad Naeem Eng.
Akhtar Italia Politecnico di Torino (Polito) Mecatronica 2018.2
Valentina Zito Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Elétrica 2018.2
Cristian Camilo Millan Universidad Nacional de Eng. da
Arias’ Colombia [Colombia (UNAL) Computagao 2017.2-2019.2
Joaquin Humberto Universidad Mayor de San
Aquino Rocha’ Bolivia |Simén (UMSS) Eng. Civil 2016 - 2018
Ramiro Daniel Universidad Privada Boliviana
Ballesteros Ruiz’ Bolivia |(UPB) Eng. Civil 2018 - 2020

Universidade do Porto (FEUP).

Tomi Zlatar’ Croacia [Polytechnic of Rijeka Eng. Civil 2017
Andres Paul Moya Universidad Tecnolégica Eng. da
Flores® Equador |Equinoccial (UTE) Computagédo 2018.2 - 2020.2

' Pés-graduacgao

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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DE PERNAMBUCO

Tabela 7: Mobilidade de entrada (IN) em 2019.

2019
Ludovica Chianetta Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Mecanica 20191
Andrea Guabelo Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Mecanica 20191
Eng.

llaria Grazia Loprete Italia Politecnico di Torino (Polito) Mecatrénica 2019.1 - 2019.2
Zubair Muzzafar Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Mecanica | 2019.1 - 2019.2
Giulia Scaglione Italia Politecnico di Torino (Polito) Eng. Elétrica 2019.2
David Josue Barrientos Universidad de San Carlos de Eng. da

Rojas’ Guatemala |Guatemala (USAC) Computagéo 2019.2
Angel Antonio Ayala Universidade central do Chile Eng. da

Maldonado’ Chile (UCEN) Computagédo |2019.1 -2021.1

' Pés-graduagao

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco * CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT

Alunos interessados em Mob OUT

Formulario de cadastro para estudantes com interesse em mobilidade OUT

Caso tenha duvidas sobre o processo de Mob OUT, assista ao nosso video explicativo:
https://www.youtube.com/watch?v=1ptJ9sTeTal

Video explicativo sobre a tutoria: https:/www.youtube.com/watch?v=BY1MxwFwfsM

ATENGAO:
Requisitos para o preenchimento do formulario.

* Um endereco de e-mail valido para log in na sua conta do Google.

* CPF, enderego e numero de telefone.

« Numero de Passaporte, opcional para se candidatar no formuldario, mas obrigatério para
submissao final na universidade de interesse.

« Link do curriculo Lattes atualizado nos ultimos 6 meses.

« Historico escolar atualizado.

« Caso os tenha, certificados de proficiéncia em idiomas.

« Caso os tenha feito, certificados de IC, monitoria e extenséo.

* Declaragao de aceite do professor tutor e link para o curriculo Lattes do mesmo.

*Qbrigatério

1. Nome completo *

2. CPF*

3. Sexo*

Marcar apenas uma oval.

Feminino

Masculino
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Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT
4. Nacionalidade *

Marcar apenas uma oval.

Brasil

Outro:

5. Numero de passaporte

6. Endereco completo *

7. Telefone Celular *

2. Dados académicos

8. Qual o grau de escolaridade que esta sendo cursado? *

Marcar apenas uma oval.

Graduacgao
Mestrado

Doutorado
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Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT
9. Qual o seu curso (graduagéao) / programa (pos-graduagao)? *

Marcar apenas uma oval.

Programa de pds-graduagao em Eng. de Sistemas
Programa de pds-graduagao em Eng. Civil

Programa de pds-graduagao em Eng. de Computagao
Eng. Civil

Eng. da Computacéo

Eng. Elétrica Eletrénica

Eng. Elétrica Eletrotécnica

Eng. Elétrica Telecomunicagdes

Eng. Mecanica

Eng. de Controle e Automagéao

Fisica de Materiais

10. Quantos porcento do curso vocé ja completou? *

11. Link do Curriculo Lattes (atualizado nos ultimos 6 meses) *

A resposta deve ser um link iniciando com http:// ou https://

12. Qual tipo de auxilio vocé necessita para realizar o intercambio? *

Marcar apenas uma oval.

Bolsa de estudos integral
Bolsa de estudo parcial
Isengao de taxas

Nao necessito de auxilio
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Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT
13. Tem interesse em quais programas existentes?

Marque todas que se aplicam.

ELAP (Canada)

BRAFITEC (Franga)

Santander

FEUP (Portugal)

Univ. Sevilla (Espanha)

Univ. Santiago do Chile

Univ. Alcala (Madrid/Espanha)
Polito (Torino/Italia)

ENIM (Franga)

Univ. de Coimbra (Portugal)

Outro:

14. Qual foi a sua data de ingresso na UPE? *

Exemplo: 7 de janeiro de 2019

15. Vocé tem uma universidade de preferéncia? Em caso afirmativo, escolha-a na
lista.

Marcar apenas uma oval.

Politecnico Di Torino (PoliTO)
Universidade do Porto (U.Porto)
Universidade de Coimbra (UC)
L'Ecole Nationale d’Ingenieurs de Tarbes (ENIT)
Ecole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE)
Ecole Nationale d'Ingénieurs de Metz (ENIM)
Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco (UNPSJB)
Sichuan University of Science and Engineering (SUSE):
Universidad Mayor (U.Mayor)
University of Johannesburg (UJ)
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Apéndice I.1: Formulario de MOB-OUT
16. Caso tenha escolhido "Outra", digite abaixo o nome da universidade de

preferéncia.

17. Indique sua fluéncia nas linguas estrangeiras abaixo: *
Marcar apenas uma oval por linha.

Nenhuma Basico Intermediario Avangado Fluente

Inglés o O - o O
Espanhol () O O - @)
ltaliano @D @) @D @) )
Mlemio () () O o O
Francés O D) O D) )
Chinés @ D) D D) @)
Japones () ) O ) -,
Outras O -, O O -

18. Caso tenha respondido 'Outras’, especifique abaixo a outra lingua estrangeiras.

19. Vocé possui algum certificado de proficiéncia em algum idioma? Caso sim,
anexe o certificado.

Arquivos enviados:
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Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT
20. Participou de alguma destas atividades devidamente certificadas na instituicao?

(comprovacgao necessaria)

Marque todas que se aplicam.

Iniciagdo cientifica
Projeto de extensao
Monitoria

21. Caso tenha selecionado IC, indique quantos e qual/quais o(s) periodo(s) de
atuagao (exemplo 2019.1)

22. Anexe comprovantes das atividades de IC.

Arquivos enviados:

23. Caso tenha selecionado atividades de extensao, indique quantos e qual/quais
o(s) periodo(s) de atuagao (exemplo 2019.1)

24. Anexe comprovantes das atividades de Extensao

Arquivos enviados:

25. Caso tenha selecionado Monitoria, indique quantos e quais o(s) periodo(s) de
atuagao (exemplo 2019.1)
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26. Anexe comprovantes das atividades de Monitoria

Arquivos enviados:



Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT
27. Teve alguma publicagao dos tipos abaixo:

Marque todas que se aplicam.

Artigos publicados em periodicos
Artigos publicados em congressos
Resumos publicados

28. Caso tenha selecionado alguma das opg¢des acima, indique a quantidade de
cada tipo (devidamente comprovadas no curriculo Lattes)

29. Participou de algum evento dos tipos listados abaixo? (Comprovagéo
necessaria)

Marque todas que se aplicam.

Extensao
Pesquisa
Congresso

30. Caso tenha selecionado alguma das op¢des acima, informe o tipo, o nome € o
ano do evento.

208 31. Anexe comprovantes de participacao nos eventos informados.

Arquivos enviados:



Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT

299

32.

33.

34.

35.

36.

Anexe o histoérico escolar oficial *

Versao mais recente, solicitado através da escolaridade e que conste a média geral do
aluno.

Arquivos enviados:

3. Dados do professor tutor

Nome do professor tutor *

Link do curriculo Lattes do seu professor tutor (atualizado nos ultimos 6 *
meses)

Declaragao de aceite do Professor tutor devidamente assinada (veja modelo  *
no link https://ari.poli.br/wp-content/uploads/2021/06/Modelo-renomear-
arquivo-para-CartaProfessorTutor-Nome-do-Aluno-data.pdf )

Arquivos enviados:

4. Termo de Compromisso

Anexe a Solicitacdo de Mudanca do SIGA devidamente preenchida e assinada *

Link para o modelo: https://ari.poli.br/wp-content/uploads/2021/11/Solicitacao-de-
Mudanca-no-Siga.pdf

Arquivos enviados:



Apéndice 1.1: Formulario de MOB-OUT
37. Termo de compromisso *

Marque todas que se aplicam.

Afirmo que as informagdes aqui fornecidas sao verdadeiras e dou fé.

Compreendo que sou responsavel por cumprir todas as exigéncias académicas
das universidades de origem e destino, bem como as exigéncias legais de ambos
paises.

Compreendo que este é apenas um formulario de pré-selegao, ndao garantindo
qualquer vaga na universidade destino.

Compreendo que o papel da ARI/POLI - Assessoria de Relagdes Internacionais - é
de apoio, ndo sendo responsavel por emitir ou conferir documentos ou quaisquer
outros procedimentos académicos, os quais sao de minha inteira responsabilidade
cumprir dentro dos prazos legais.

Este contelido nao foi criado nem aprovado pelo Google.

Google Formularios
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Apéndice 1.2: Formulario de Atividades de Internacionalizagao

Atividades de Internacionalizacao

Cadastro das atividades de internacionalizagao dos docentes da POLI/UPE

ATENGAO: Requisitos para o preenchimento do formulario:
CPF, foto, telefone e link do curriculo Lattes atualizado.

*Qbrigatério

1. Sexo

Marcar apenas uma oval.

Feminino

Masculino

2. Telefone *

Sugestao: entre no nosso grupo no telegram https://t.me/ari_poli

3. Fotoderosto

Adicionar foto 3x4 de sua preferéncia para ser publicada no site da ARI/POLI junto com
seu perfil

Arquivos enviados:

4. Texto biografico

Escreva um pequeno texto biografico para ser colocado no site da ARI/POLI junto com
sua foto 3x4

301
Dados académicos



Apéndice 1.2: Formulario de Atividades de Internacionalizagao
5. Link Curriculo do Lattes *

6. Titulagdo mais alta *

Marcar apenas uma oval.

D Graduado
D Mestre
C) Doutor

7. Linguas em que possui fluéncia
Marque todas que se aplicam.
Basico Intermediario Avangado Fluente

Inglés D D D D

Italiano

Alemao

Francés

Japonés

Espanhol

Chinés

O 0O Ojdjd |
O 0o O
O 0o O
0O O djd

Outra

8. Caso tenha adicionado outra lingua, especifique abaixo:
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Apéndice 1.2: Formulario de Atividades de Internacionalizagao
9. Vocé se disponibilizaria a lecionar em Inglés, caso recebamos alunos

estrangeiros em mobilidade?

Marcar apenas uma oval.

10. Curso ou programa ao qual esta vinculado na POLI *

Marcar apenas uma oval.

Eng. de Controle e Automagéao
Eng. Mecanica

Eng. da Computacgao

Eng. de Sistemas

Eng. Civil

Eng. Elétrica Eletrénica

Eng. Elétrica Eletrotécnica

Eng. Elétrica Telecomunicagdes
Tecnologia da Energia

Fisica de Materiais

Acles de internacionalizagéao

11.  Areas de interesse de pesquisa, ensino e extensdo nas quais gostaria de
desenvolver atividades de internacionalizagao .

OBS: Separar as areas por ;' (ponto-e-virgula). Esta é uma pequena lista de tépicos que
sera colocada junto com sua foto e texto biografico na pagina de docentes da
ARI/POLI. Seja breve e conciso em cada tépico.
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Apéndice 1.2: Formulario de Atividades de Internacionalizagao
12. Caso possua, cite a(s) universidade(s)/pais(es) com as quais desenvolveu

projetos internacionais

OBS: Separar as respostas por ;' (ponto-e-virgula)

13. Realizou algum tipo de capacitagao em universidade estrangeira? Qual a
capacitagao, periodo, universidade, e pais?

OBS: Separar as respostas por ;' (ponto-e-virgula)

14. Lecionou disciplinas (presencial ou EAD) em universidades estrangeiras?
(especifique universidade, nivel, disciplina e periodo)

OBS: Separar as respostas por ;' (ponto-e-virgula)
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Apéndice 1.2: Formulario de Atividades de Internacionalizagao
15. Jafoi anfitrido de professores estrangeiros? (Se sim, descreva o periodo de

recepcao e universidade/pais de origem do professor)

OBS: Separar as respostas por ;' (ponto-e-virgula)

16. Participou de bancas internacionais? (especificar nivel, titulo do trabalho,
universidade, pais e data)

OBS: Separar as respostas por ;' (ponto-e-virgula)

17. Possui outro tipo de colaboragcdo com universidades estrangeiras? ( Atuou
como professor visitante, orientador, desenvolveu algum MOU com alguma
universidade)

OBS: Separar as respostas por ;' (ponto-e-virgula)

Este contetdo nao foi criado nem aprovado pelo Google.

30 Google Formularios



Apéndice 1.3: Formulario de MOB-IN

306

Incoming Mobility Form

Before you start filling up the form bellow you need the following prerequisites:

* Read the document ARI/POLI Student Guide: https://ari.poli.br/document/ari-poli-
student-guide/

* Please contact the coordinator of the course you want to enroll and ask them for a
suggestion of a professor advisor.

* Please contact your advisor to discuss your Learning Agreement.

* Please join our public group on Telegram: https://t.me/ari_poli

Files you will need to upload to this form:

* Your photograph

* Passport

« Academic transcript

« Language certification (optional)

* POLI Academic advisor's acceptance letter
* Learning Agreement

* Health Insurance

* Curriculum Vitae

*Qbrigatorio

1. Full Name *

2. Phone*

Please consider joining our Telegram group

3. Photo

A clear photography of your face without hats or glasses

Arquivos enviados:

4. Birth place



Apéndice 1.3: Formulario de MOB-IN
5. Date of birth *

Exemplo: 7 de janeiro de 2019

6. Gender

Marcar apenas uma oval.

Female
Male
| prefer not say

Outro:

7. Nationality *

8. Father’s name

9. Mother’s Name

10. Address *
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Apéndice 1.3: Formulario de MOB-IN

11. City*
12. State *
13. Country *

14. Postal Code (ZIP) *

15. Passport Number *

16. Copy of the Passport *

Arquivos enviados:

17. Have you ever studied abroad? *

Marcar apenas uma oval.

Yes

No
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Apéndice 1.3: Formulario de MOB-IN
18. If yes, when? At which Instituition? And what country?

Home Institution

19. Home Institution’s name *

20. Exchange Program Coordinator *

Complete name, position and department

21. Exchange Coordinator’s e-mail *

22. Coordinator's phone

309



Apéndice 1.3: Formulario de MOB-IN

310

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Full Address (home instituion) *

City, State, Country, Postal code. OBSERVATION: THIS IS THE ADDRESS WHERE
DOCUMENTATIONS CAN BE SENT

Major at the Home Institution *

Year of registration in your Home Institution *

Year

Currently Enrolled in *
Year and semester (Format: YYYY.S, example: 2022.2)

What degree are you currently enrolled?

Marcar apenas uma oval.

Post-graduation or graduation

Undergraduation

Certificate of undergraduate conclusion

If you chose Post-graduation in the question above, please provide a copy of the under-
graduation transcript in English or Portuguese

Arquivos enviados:
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29.

30.

31.

Academic transcript *

Attach the most recent copy of the Academic transcript in English or Portuguese

Arquivos enviados:

Language Skills

Native Language: *

Level of fluency in Portuguese language *
Fill in the fields below using 1 (Poor) 2 (Average)

Marcar apenas uma oval por linha.

1 2 3 4

Reading
Wiriting :

Speaking :

3 (Good)

4 (Fluent)
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32. Level of fluency in others Languages *

Marque todas que se aplicam.

N/A  Basic Intermediate Advanced / Fluent
English [] [] [] []
ltalian [] [] [] []
Spanish [] [] [] []
French ] ] ] []
Japanese [ | ] [] []
Chinese [] [] [] []
German ] ] [] []
Others ] ] [] []

33. In case you answered others, please specify:

Language, reading, writing, speaking.

34. Language proficiency Certificate *
If yes, upload the file

Marcar apenas uma oval.

C) Yes
D No

312
35. Certificate

Arquivos enviados:
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Academic Information

Intended Major at POLI *

POLI Academic advisor *

Complete name, position and department

POLI Academic advisor's email *

POLI Academic advisor's acceptance letter *

Tutor

Arquivos enviados:

Learning Agreement *

According to the form filled with approval of academic supervisor at POLI

Arquivos enviados:

CV ( Curriculum vitae) *

Europass model

Arquivos enviados:

Health Insurance *

Arquivos enviados:

Motivational Letter

Personal document detailing your professional skills and reasons for applying for
mobility.

Arquivos enviados:
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44.

45.

46.

Exchange Program Date Start: *

Exact or approximation if not sure

Exemplo: 7 de janeiro de 2019

Exchange Program Date End: *

Exact or approximation if not sure

Exemplo: 7 de janeiro de 2019
TERM OF RESPONSIBILITY

Please confirm both clauses *

Marque todas que se aplicam.

| confirm the veracity of information provided on this form and accept the
conditions of the University of Pernambuco (UPE) and Polytechnic School of
Pernambuco (POLI), committing myself to comply with its rules, and assuming all
academic, legal and financial responsibilities during the exchange period

| confirm i read the document ARI/POLI Student Guide

Este contetdo nao foi criado nem aprovado pelo Google.

Google Formularios



Apéndice J - Apresentaciao para

Universidades Estrangeiras



HO1440 SNOILV Tdd
"TVNOILVNUALNI




S]oBJUO)D
s109l0u4 youessay pue uoisusixg

S9S1N0 ) 8)enpelbisod

S9SIN07) ajenpelbiapun

170d - 0onhquieulad JO [00YoS 21uyoaiA|od 8yl 1nogy
S8sIn0 ) pue sasndwe) JdN

JdN - 0onqueulad jo AlisiaAlun ay) Jnoqy

9j109Y jJo A

oonquieulad Jo a1e1s

1 0C I'10d/IdV Weal

SINHALNOD




Apéndice J: Apresentacao para Universidade

V

OJNEWVN¥3d 3d
3AaVaIsy¥3AINN

ouruIe[og I0JNA B[ALIGRD) duuy
1207 ALAd UoIsud)xy AJSIdAIU()

000000
_________

uuuuuu
00000000

ouruLIBRY e==<

uoﬁw.m cme ,H

~ sopeN c._com

o__oﬂamw u.o_aow—

0Jno)) ofrue(

OPAIEA BIIBIAL B

8:@5& :og_:m

BIIQAI[() 9P BSOQIeg J[[Q1IgeL) BIONI]
ByUN)) BP BIAIIO)) JOP[BA BIRgIRy

SOJIBIA 9P WIe OJUSWIJSEN OP OPUBUId 0IPdd
[eIqOS Ssepurly dp pLSuU] 240(

SII)UN[OA

SO[QOUO0ISBA 9P I9YdsI,] eSnog oJeIy],
BWIT 0JN0)) OIUR(]
SuI)U]

'quUd ‘OPaoRIN BIOIBIN
JA0)eUIip.aoo’) waﬂuawuhw< jeuoneuw.IU] 1'1Od

"qUd ‘“9iueuag ofre) uaqny
J0)RUIPJI00)) PBIH Suone[dy jeuoneuwrdu] 1'10d

0 I'TOd/TU YV Wed],
o

318




0oNEWYNYId 30 JGRosmatzaze. I -

3avaIs¥3AING hI.IOﬁ! %

<J

AU 8E€6°86 BATY o
QJ10Y :1ende)) . i A
P <ufe’ _ [1zelg ISBIYJION o

129°919°6 :uonendod 9je1S »

BYUOION] 9P OPUBUIO + SONIO Q] o

SR ~yr———

0ONqUIRWIdJ JO 9)¥)S
§

Apéndice J: Apresentacao para Universidade

319



Apéndice J: Apresentacao para Universidade

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

ESCOLAPOLITECNICA
DE PERNAMBUCG

@
)

5

1.661.017 (9" largest in Brazil)

-
l> City of Recife

» Capital of Pernambuco

 Population
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&S U: -g
ARI@ L'EH:.I. CAPES EE‘L“EEEEL'%{.:E I

CHAMADA PUBLICA

PROGRAMA BRAFITEC
(BRasil France Ingénieur TEChnologie)
CAPES/CDEFI

Processo n® 001/2022/ARI

A presente chamada torna publico o periodo de inscri¢coes para pré-selecdo de candidatos ao
programa CAPES/BRAFITEC de intercambio académico entre Brasil e Franga.

APRESENTACAO

O Projeto n°® 235/18: “Cooperacdo franco-brasileira para a formacao de engenheiros utilizando
novas tecnologias ubiquas”, inserido no Programa CAPES/BRAFITEC, envolvendo a Universidade
de Pernambuco (UPE), a Universidade Estadual Paulista (UNESP) e a Universidade Federal de
Itajuba (UNIFEI), oferece bolsas de estudos na Franga para os estudantes de graduacdo da Escola
Politécnica da Universidade de Pernambuco (POLI/UPE), devidamente matriculados.

O programa BRAFITEC consiste no desenvolvimento de projetos conjuntos de pesquisa em
parcerias universitarias em todas as especialidades de Engenharia, exclusivamente em nivel de
graduacdo, para fomentar o intercambio entre Brasil e Franca.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O objetivo desta chamada publica é a pré-selecio de estudantes da Escola Politécnica da
Universidade de Pernambuco (POLI/UPE) para bolsas de estudo na Franca por um periodo
de 1 (um) ano, podendo o selecionado escolher, em conjunto com a Coordenacao do projeto
BRAFITEC, as seguintes IES francesas de destino:

» Ecole Nationale d'Ingénieurs de Brest (ENIB);

= Ecole Nationale d'Ingénieurs de Metz (ENIM);

= Ecole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE);

» Ecole Nationale d'Ingénieurs de Tarbes (ENIT);

» INSA Rouen Normandie (INSA).

DOS REQUISITOS

Para concorrer, o candidato deve obrigatoriamente:
= Estar regularmente matriculado em um dos cursos de Engenharias da POLI;
= Ter integralizado no minimo 40% e no maximo 80% do curriculo, até a data da inscrigdo;
= Ter proficiéncia em lingua francesa, com nota minima B1;

» Ter realizado o ENEM, a partir de 2009, e obtido no minimo 600 pontos;
» Nao ter sido agraciado anteriormente com bolsa de estudos no exterior.

Processo n° 001/2022/ARI Pagina 1/2
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DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO

= Historico escolar (maximo de 2 (duas) reprovagdes no histdrico e ja recuperadas);

= Certificado de proficiéncia (Nivel minimo de proficiéncia em lingua francesa B1, definido
pelo quadro europeu comum de referéncia para linguas) certificado por testes reconhecidos
internacionalmente, TCF completo, DELF ou DALF);

* Curriculo Lattes;

» Certificado do Enem, com no minimo 600 pontos.

DO PERIODO DE INTERCAMBIO

Os alunos selecionados realizarao intercambio durante dois semestres letivos, a comecar em
setembro de 2022.

DOS AUXILIOS

Os estudantes pré-selecionados e aprovados pela CAPES receberio os seguintes auxilios
financeiros:

= Bolsa mensal no valor de € 870,00;

» Auxilio instalagdo no valor de € 1.300,00;

= Seguro saude no valor de € 90,00 €/més;

= Auxilio deslocamento no valor de € 2.510,00.

Os valores sdo regulados pela Portaria CAPES n.60, de 04 de maio de 2015, e seus anexos.
Poderao sofrer alteracdes e/ou atualizacdes mediante a publicacdo de novas portarias.

DAS INSCRICOES

0 periodo de inscricao sera do dia 24 de Mar¢o a 06 de Abril de 2022.

As inscricoes deverao ser realizadas através do envio dos dados e documentagdo necessarios para
a Assessoria de Relacoes Internacionais — ARI/POLI, através do preenchimento do Formulario de
Mobilidade OUT, disponivel no link https://ari.poli.br/document/form-mob-out/.

O resultado dos alunos pré-selecionados sera divulgado até o dia 06 de Abril de 2022.

CONTATO

Assessoria de Relac¢des Internacionais (ARI/POLI)

Prof. Dr. Ruben Carlo Benante

Escola Politécnica da Universidade de Pernambuco (POLI-UPE)
Sites: https://ari.poli.br/pt/home-pt

E-mail: international@poli.br

Telefone: 81 3184 7578

Coordenacao Do Projeto Brafitec

Prof2, Dr2. Bianca M. Vasconcelos

Laboratorio de Seguranca e Higiene do Trabalho (LSHT)

Escola Politécnica da Universidade de Pernambuco (POLI-UPE)

Processo n° 001/2022/ARI Pagina 2/2
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Planilha de Mobilidade 2022
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POLITICA DE INTERNACIONALIZACAO DA UPE

Apresentacao

A internacionalizacdo é considerada um processo fundamental para o
desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e a inovacao, auxiliando a concretizacdo de a¢des de
transferéncia de tecnologias, incremento da producao intelectual qualificada e aproximacao
dos esforcos de pesquisa das demandas sociais contemporaneas. A politica de
internacionalizagcdo apresenta as prioridades e as estratégias institucionais que serao
consideradas a fim de direcionar os esfor¢os no sentido da ampliagdo do nivel de
internacionaliza¢do institucionalizada na UPE. Com a delimitacao desta politica, busca-se
garantir que a UPE dé inicio a um processo sistematico, gradual e sustentavel de
internacionalizacdo de suas agdes, contribuindo para a institucionalizacao de uma cultura
global de ciéncia, tecnologia e inovacdo, tornando efetivas e ampliando as acgdes de
internacionalizacdo ja previstas nos Projetos de Desenvolvimento Institucional e Pedagégico
Institucional da universidade.

Além disso, esta politica é uma resposta as exigéncias impostas pelo processo
continuo de globalizagdo que reivindicam de todo corpo social da UPE a necessidade de
pensar o enfrentamento dos desafios sociais contemporaneos a partir de um processo
legitimo de circulagdo e compartilhamento de conhecimentos, expertises metodoldgicas,
tecnologias e inovagdes. Trata-se também de uma iniciativa que busca ampliar o processo de
internacionalizac¢do, alcangando toda a comunidade universitaria e envolvendo todo o corpo
social da UPE, fator especialmente relevante em face da juventude do sistema de pesquisa e
pds-graduacdo de uma Universidade que foi fundada ha somente 26 anos.

Neste documento, estdo apresentados o objetivo, as prioridades, as diretrizes
principais e os eixos operacionais que deverao nortear os esfor¢cos de internacionalizagdo na
UPE. Trata-se de um marco politico que serd operacionalizado a partir de um plano
institucional, guiado por um sistema de avaliacgdo e monitoramento, apoiado pelos
programas, subprogramas e por projetos estruturadores. Além disso, este documento
formaliza o comprometimento de todos os atores sociais que integram a comunidade
académica na UPE, inclusive a alta administracdo e os conselhos superiores, com uma

proposta de internacionalizacao institucionalizada.
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Objetivo

Elevar o nivel de internacionalizacdo institucionalizada na UPE, garantindo a
transicdo de um modelo de internacionalizagdo principalmente caracterizado pela
realiza¢do de a¢des de mobilidade outgoing (internacionalizacao passiva) para um modelo
sustentavel no qual uma visdo global culturalmente institucionalizada perpassa todos os
processos de trabalho no ambito do ensino, da pesquisa e da extensdo universitaria
(internacionalizagdo ativa). Numa visdao ampliada, a politica de internacionaliza¢do da UPE

sera um fator de promocao da exceléncia cientifica, tecnoldgica e da inovacao.

Prioridades

No cendrio contemporaneo, caracterizado por inumeros desafios sociais e
econdmicos, a concretizacao do objetivo de elevacdo do nivel de internacionalizagdo exigira
das instituicdes o estabelecimento de prioridades, de modo que se possa maximizar a
aplicacdo dos recursos. Neste sentido, a politica de internacionalizacao da UPE esta apoiada
em algumas prioridades: (1) ampliacdo do componente incoming (recep¢ao pessoal
estrangeiro) tanto no tocante a atracdo de discentes quanto de docentes e pesquisadores
estrangeiros; (2) integracdo “graduacdo - poés-graduacdo” nos projetos e acdes de
internacionalizac¢do; (3) estimulo a a¢des pré-ativas de docentes e pesquisadores em busca
de atividades de pesquisa conjunta com parceiros internacionais; (4) desenvolvimento de
competéncias para a internacionaliza¢do, preparando o corpo social da UPE para a adogao

de uma visao de futuro que seja participativa, plural e internacional.

Diretrizes

Além de prioridades, esta politica também estabelece as diretrizes que deverao
nortear os esforgos de internacionalizacao no ambito da UPE. Isto é importante para que se
possa alinhar as iniciativas individuais a visao institucional de internacionalizagao,
garantindo maior unicidade e eficiéncia na concretizacdo desta politica. Trata-se também de
conjunto de parametros que pode ser usado para balizar a aplicacdo de recursos, orientando
gestores, docentes e discentes acerca do esfor¢o que todos deverao realizar a fim de que se
alcance a elevagdo do nivel de internacionalizacao na UPE.

As diretrizes sdo as seguintes: (1) énfase no desenvolvimento de programas,
subprogramas e ac¢les sustentdveis baseados, sempre que possivel, no principio de
reciprocidade; (2) esfor¢os de internacionalizacdo devem estar comprometidos com a

geracdo de produtos, inovagdes e ou transferéncia de tecnologias; (3) projetos devem
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concorrer para o aumento da visibilidade internacional da UPE; (4) iniciativas de
internacionalizacdo que qualifiquem ou ampliem também a cooperacdo com outras IES
brasileiras sdo desejaveis; (5) acordos, projetos e ac¢des devem contribuir para a

consolidacdo de uma perspectiva de internacionalizacdo ativa.

Eixos operacionais

A fim de orientar o processo de internacionalizagdo institucionalizada no ambito da
UPE e garantir a concretizacdo do objetivo apontado nesta politica, as acdes e estratégias
estardo organizadas em torno de cinco eixos, a saber: (1) agdes estruturantes; (2) curriculos,
programas e projetos; (3) parcerias e colaboragdes; (4) comunicagdo interna e externa; e (5)
monitoramento e avaliacdo. O plano de internacionalizacdo institucional detalhara estas
acoOes e estratégias em cada um dos eixos, inclusive com a constru¢do de um modelo légico
no qual os resultados, atividades, recursos e fatores influenciadores serao descritos de modo

a facilitar a comunicagao desta politica.

Direcdo futura

A internacionalizagdo institucionalizada representa um enorme desafio para todas as
universidades brasileiras, especialmente para as mais jovens. O avango alcangado pela UPE
ao longo de sua existéncia é perceptivel, mas é relativamente timido diante dos desafios
contemporaneos que exigem a institucionalizacdo de uma visdo de futuro participativa,
plural e internacional.

A elevacdo do nivel de internacionalizagdo que é o alvo desta politica concorrera para
que a UPE possa ser ainda mais efetiva com o desenvolvimento social e com o avanco
cientifico, tecnologico e a inovagdo nas diferentes areas de conhecimento e de intervencao.
Espera-se que todo o corpo social da UPE encontre neste documento os direcionadores para
que os esforgos individuais estejam alinhados a visao institucional de internacionalizagao.

Para finalizar, é necessario que, para a consecuc¢ao dos objetivos delineados nessa
politica de internacionaliza¢do, sejam garantidas em orcamento fontes de recurso que
permitam sua implementacao, o que decerto colaborara fortemente com o crescimento da
universidade, traduzindo-se em contribuic¢do efetiva para o desenvolvimento sustentavel do

Estado de Pernambuco.
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Mostra Poli-UPE 2022

EXTENSAO, INOVACAO E PESQUISA

Divulgagao de audiovisuais de carater educativo em plataformas de acesso
remoto - ARI/POLI

Anne Gabriela Vitor Belarmino, Universidade de Pernambuco (agvb@poli.br)
Ruben Carlo Benante, Universidade de Pernambuco (rcb@upe.br)
Vinicius Jose Fernandes Ribeiro, Universidade de Pernambuco (vjfr@poli.br)

Com o intuito de criar conteudos educativos de audiovisuais para divulgagéo a sociedade e também
propagagao da internacionalizagdo dentro da Escola Politécnica de Pernambuco, foi necessaria a
aplicagdo de uma série de atividades nas redes sociais da ARI/POLI para que houvesse um maior
alcance e engajamento, a fim de que o conhecimento se tornasse acessivel para todos da
comunidade académica. No Youtube, realizamos entrevistas em video com alunos em mobilidade
respondendo perguntas sobre o intercAmbio e a universidade destino, e em conjunto, criamos
conteudos audiovisuais com tutoriais do uso de métodos que facilitam o dia a dia dos estudantes e
também softwares que podem auxiliar na eficiéncia da execug¢ado dessas técnicas. Ja no Instagram e
Facebook foram feitos posts com a finalidade de anunciar as selegdes para mobilidade out, as
possiveis vagas em universidades parceiras, divulgagdo de novos videos no youtube, novas noticias
nos sites e o quadro #VoceSabia que é postado semanalmente contendo curiosidades internacionais.
Houve também a unificacdo das contas do instagram e facebook, que garantiu a facilidade em
publicagdes simultaneas e padronizacdo dos perfis. No site foram feitas atualizagdes no FAQ, com o
objetivo de que todas possiveis duvidas dos alunos em relagdo aos processos de Mobilidade Out e
Mobilidade In fossem respondidas, e além disso, houve a criagdo do Simulador Mob Out, ferramenta
criada para a simulagao da possivel nota do discente de acordo com a universidade de interesse.
Esse ano iniciamos as atividades com a ARI/TV, onde criamos playlists de videos do nosso canal do
youtube e de avisos para serem transmitidos na TV em frente a Assessoria de Relagdes
Internacionais da POLI com a finalidade de informar e atualizar todos da universidade. As atividades
desse projeto tiveram inicio no ano passado, desde entdo a busca por melhorias é constante, e
nota-se que o programa tem seguido com o cumprimento de seu objetivo e proporcionando a
sociedade conhecer de perto as oportunidades que a academia oferece.

Palavras-chave: Redes sociais; audiovisual; mobilidade.

Referéncias

ASSESSORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS. ARl POLI, 2022. Disponivel em:
https://ari.poli.br/pt/home-pt/. Acesso em 09 set. 2022.
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Mostra Poli-UPE 2022

EXTENSAO, INOVACAO E PESQUISA

ProgramAuto

Gabriel Mendonga Ramalho, Universidade de Pernambuco (gabriel.mendoncaramalho@upe.pr)
Ruben Carlo Benante, Universidade de Pernambuco (rcb@upe.br)

Eduardo Felipe Braga, Universidade de Pernambuco (efsb@poli.br)

André Wanderley Melo, Universidade de Pernambuco (awm@poli.br)

Lara Vitoria Morais Nogueira, Universidade de Pernambuco (lvmn@poli.br)

José Filipe Soares de Souza Silva, Universidade de Pernambuco (jfsss@poli.br)
Matheus Henrique de Arruda, Universidade de Pernambuco (mha1@poli.br)
Maria Eduarda Moreira de Barros, Universidade de Pernambuco (memb@poli.br)
Ana Clara Alexandre de Freitas, Universidade de Pernambuco (acafi@poli.br)

O projeto possui como objetivo desenvolver o conhecimento em programacéao através da linguagem
C por meio de aulas, palestras, praticas laboratoriais, minicursos, plantdo de duavidas, entre outras
ferramentas didaticas, além de reforgar o ensino de programacao dos discentes matriculados na
disciplina de Programacgéo I. O projeto procura também atender estudantes de comunidade externa,
isto é, estudantes de escolas publicas ou privadas, e de outros cursos na instituicdo que procuram
uma experiéncia em um ambiente real encontrado em empresas, que se configura em um servidor
SSH Linux. Um outro objetivo € promover o conhecimento em programacéo para alunos que ainda
ndo chegaram a faculdade, facilitando e preparando para os ensinamentos futuros. Este objetivo
também justifica a escolha da linguagem C pelo fato da linguagem ser simples e influenciar o
desenvolvimento de outras linguagens de programacao (BACKES, 2013). O projeto se caracteriza no
formato de curso intensivo, sendo ministrado uma vez a cada periodo letivo da universidade. No
total, o curso esta dividido em 9 aulas que ocorrem no espago de 5 semanas. Além das aulas, sdo
promovidas palestras em escolas publicas que buscam externalizar o conhecimento da linguagem C
e apresentar a oportunidade de ingressar no projeto. Atualmente, tanto estudantes da POLI como de
outras instituicdes participam regularmente desse projeto de extensdo. No ultimo semestre, foi feito
um questionario de avaliacdo. Neste formulario, as avaliagbes se mantiveram em boa ou excelente
em relagdo a experiéncia geral no projeto. Sobre o aprendizado adquirido pelos alunos, em uma
escala de 0 a 10, o projeto ficou com uma média de 8,5. Por fim, conclui-se que o projeto tem
auxiliado os estudantes e incentivado o aprendizado na programagao de computadores.

Palavras-chave: Programagéo; Linguagem C; Extensdo; Légica.

Referéncias

BACKES, A. Linguagem C: completa e descomplicada, Rio de Janeiro, 2013.

BENANTE, Ruben Carlo. 72 Aulas de Linguagem C: com exercicios resolvidos, Recife,2021.

BENANTE, Ruben Carlo. Licengas de software, Recife, 2022.

UNIVERSIDADE

I~CPLF  DEPERNAMBUCO

MOSTRA DE EXTENSAQO, INDVA@.&O E PESQUISA - POLI/UPEZ2022

9

INGENIA



Anexo D - Projetos Aprovados no
edital PDTE 2022



Anexo D.1: Projeto PDTE Audiovisuais Educativos 2022

346

TITULO DO PROJETO: Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas
de acesso remoto.

ASSUNTO: Criacio de conteudo audiovisual
LOCAL: ARI/POLI.

ORGAO FINANCIADOR: POLI.
CARACTERIZAGAO: Projeto.
INTRODUGAO:

Diante da atual situacdo em que o trabalho remoto se tornou essencial, nos
tornamos conscientes dos desafios existentes na propagagdo do conhecimento. Guiados
pelo compromisso de difundir informagcbes e um ensino superior de qualidade, a Escola
Politécnica, juntamente com a Assessoria de Relagbes Internacionais — ARI/POLI, propdem
a continuagao do projeto de extensao aprovado no PDTE 2021 intitulado de “Divulgagao de
audiovisuais de carater educativo em plataformas de acesso remoto e sua manutencao®,
que integre docentes, discentes, funcionarios, e toda comunidade, visando estimular a
producéo e envio de videos educativos a fim de contribuir com a sociedade no momento do
isolamento social. Dessa forma, havera um ganho multilateral promovido pela troca de
experiéncia entre os participantes.

Como também é importante destacar que a ARI/POLI é a porta de entrada para todos os
assuntos internacionais relacionados a Escola Politécnica. Sendo assim uma assessoria
vinculada a Direcdo da Escola Politécnica (POLI) da Universidade de Pernambuco (UPE),
cujo papel fundamental € apoiar, registrar, acompanhar e divulgar as agbes de
internacionalizacdo na POLI, como: parcerias com instituicdbes estrangeiras, acordos e
convénios que viabilizam a cooperagcdo académica internacional no setor das engenharias.
Assim, tendo em vista toda caréncia de informagédo a respeito de agdes internacionais
presentes na Universidade, visa-se um projeto para ampliar em quantidade e qualidade a
atuacido da ARI/POLI neste procedimento e na divulgacao de suas acdes e oportunidades a
comunidade interna e externa a Universidade tendo em vista o contexto atual do mundo
com a maior utilizagdo das midias sociais e criagdes conteudos com maiores engajamentos
para, com isso, haver uma sistematizagéo e organizagao de suas agoes.

OBJETIVOS:

Obijetivo geral:

Criacdo de conteldos educativos de audiovisuais para divulgacdo para sociedade
como um todo, além de propagacédo da internacionaliza¢ao dentro da Escola Politécnica de
Pernambuco.

Objetivos especificos:
e Incentivar a produgdo e divulgacao de conteudo audiovisual educativo
e Difundir conteudos e contribuir com a popularizagdo da producao cientifica
e Agregar valor @ comunidade académica da POLI através da difuséo de
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trabalhos desenvolvidos em pesquisa, ensino e extensao.

e Promover os projetos desenvolvidos por docentes e discentes

e Informar quanto a decisdes tomadas pela instituicao

e Capacitar professores e alunos em softwares especificos (ex: Kdenlive)

e Sistematizar 0 mecanismo de atualizacdes das redes sociais da Assessoria de
Relagdes Internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco

e Realizar entrevistas em video com alunos em mobilidade respondendo perguntas

e tirando duvidas a respeito do intercambio dos mesmos

JUSTIFICATIVA:

e Facil divulgagao

e Modernizagcdo da comunicacao

e O incentivo feito pela prépria universidade para o uso de audiovisuais TIC
e Manter em dia a manutencao do site da ARI/POLI e das midias sociais

As tecnologias de informagao e comunicacéao (TIC) potencializam o processo de construgao
do conhecimento, da pesquisa cientifica, de ensino e aprendizagem entre outras. Diante do
cenario remoto em que o mundo se encontrou nos ultimos anos, notou-se a necessidade de
maior e melhor uso da tecnologia audiovisual em prol da disseminacado de informacgoes,
para tal utilizando-se dos meios de comunicagao virtuais (Site ARI/POLI, Telegram,
Facebook, Instagram, YouTube...).

A equipe da ARI observou que hd uma necessidade de um foco maior nas comunicagdes a
fim de maior divulgacdo do plano de internacionalizagéo para atingir uma demanda maior de
pessoas dentro e fora da UPE, com uma maior utilizagdo das midias sociais e o site da
ARI/Poli com novidades nas criagdes de conteudos e maior conteudo e engajamento ao
publico, promovendo a Universidade em um ambito mais mundial. Buscando, também, em
um contexto de pandemia formas as quais possam contribuir a essas acbes e
aperfeicoamento do acompanhamento ja existentes entrando em locais onde todos estado
atualmente, redes sociais, além de sistematizar e organizar, fazendo uma reestruturagao
interna nas midias sociais da ARI/Poli.

Assim, busca-se através desse projeto incentivar a produgdo e divulgacdo de conteudo
audiovisual educativo, e dar a devida manutencéo ao site e as midias sociais. Os videos
serdo classificados em 3 categorias: videos de curta duragéo, videos de média duracéo e
videos de longa duragdo. As categorias sao divididas pela duragdo de cada video com o
intuito de abranger desde assuntos informativos a videoaulas, as quais se fazem
necessarias para evitar aglomeragdes mantendo o processo educativo atuante. A ideia
surgiu de um incentivo feito pela propria universidade para uso de audiovisuais, uma vez
que estes proporcionam rapida divulgacao e largo alcance.

METODOLOGIA:

A fim de alcancar os objetivos propostos e garantir um melhor registro, comunicagao e
divulgagado das agdes de internacionalizagdo da ARI/POLI e conteudos educativos para a



Anexo D.1: Projeto PDTE Audiovisuais Educativos 2022

348

comunidade. Sera divulgado o projeto entre docentes e discentes, através dos canais
internos e externos da universidade, expondo os beneficios para a prépria universidade
quanto para a sociedade. Em seguida, solicitar, organizar e publicar os videos e outros
materiais como fotos, midias diversas, noticias, posts e blogs, de maneira coerente nos
canais do projeto: Telegram, Youtube, Facebook, Instagram, e outros que venham a ser
utilizados.

Criar videos educativos de assuntos diversos do interesse da comunidade, utilizando-se dos
equipamentos necessarios para esta atividade. Fazer a edicao de videos com softwares
como o KDEnlive, utilizando logotipos, transi¢des, efeitos sonoros e visuais para melhorar a
qualidade das apresentagdes. Criar noticias, posts, blogs e fomentar as midias sociais com
chamadas para eventos e atividades da ARI/POLI e dos professores que se dispuserem a
participar com conteudo pertinente e educativo, no ambito do projeto.

Equipamentos necessarios:
e 2 computadores desktop de boa qualidade com internet rapida,
e 1 computador desktop com placa de video off-board, meméria 16GB,
processador i7, HD 2TB, conectado a internet rapida
e 2 Webcam
e 2 Fones de ouvido do tipo gamer (com microfone)
e 2 laptops com placa de video off-board
e 1 microfone de mesa Blue Yeti USB para entrevistas

BIBLIOGRAFIA:

Audiovisual:

e http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/11_audiovisuais.pdf

[ J
https://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/81/81131/tde-13042015-153733/publico/Marcelo
_de_Carvalho_Bonetti.pdf

PLANO DE TRABALHO:
Audiovisual:

Etapa 1, requisitos (etapa ja cumprida):
- Manutencéo da identidade visual,
- Divulgacao de projetos nas redes sociais;
- Utilizagdo de um hotsite para promover a divulgacao.

Etapa 2, filmagem:

- Filmagem;

- Divulgacao de playlist contendo tutoriais de edigdo dos videos (Kdenlive);

- Envio de termo para utilizagdo de uso de imagem;

- Recebimento, edicao e divulgagéo dos videos em redes sociais;

- Realizacdo de Entrevistas;

- Producao, realizacao e divulgacao de videoaulas de assuntos de interesse.
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Etapa 3, outras midias:

- Produgao de posts no site;

- Produgéao de artes para divulgagdo nas midias sociais;
- Divulgacao de noticias e eventos.

RESULTADOS ESPERADOS:

Audiovisual:

O projeto visa a apresentacao das suas diretrizes tanto para a comunidade
académica como para a sociedade através da divulgacao de informacao, o
incentivo a produgéo de audiovisuais de cunho educativo, como também a
divulgacgao da cultura local em ambito internacional uma vez que a ARI/POLI
mantém contato com as universidades estrangeiras parceiras da UPE.

IMPACTO CIENTIFICO: n/a

IMPACTO TECNOLOGICO: Os videos produzidos terdo uma influéncia positiva na
educacao da comunidade académica e externa em diversas areas do
conhecimento. A manutencao das plataformas, utilizando técnicas atuais para
otimizar a experiéncia do usuario, mantendo um site mais atraente e moderno.

IMPACTO ECONOMICO: Sem impacto econdmico significativo.

IMPACTO SOCIAL: Com a grande adesao da sociedade as atividades remotas, busca-se
atuar com os estudantes difundindo videos educacionais, noticias do mundo académico e
social, trazendo grandes beneficios para toda a comunidade.

IMPACTO AMBIENTAL: Sem impacto ambiental significativo.

TRANSFERENCIAS: Este projeto tera por objetivo execucdo de processos e
atividades para maior divulgagao e difusdo dos conteudos educativos criados
para comunidade interna e externa a UPE: compartilhando seus resultados e
aprendizados multidisciplinares, conforme o publico, através de participacao em
eventos, divulgacao no portal da ARI/POLI, elaboragéo de artigos, posts e videos
entre outras atividades expositivas em cumprimento a ultima etapa do Plano de
Trabalho.

CRONOGRAMA

MES/ANO: 03/2022 e 04/2022
ATIVIDADE:
- audiovisual, etapa 1 (apenas revisao e aprimoramento; item ja cumprido)

MES/ANO: 05/2022 e 06/2022
ATIVIDADE:
- audiovisual, etapa 2 e etapa 3 (fluxo continuo)
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MES/ANO: 07/2022 e 08/2022
ATIVIDADE:
- audiovisual, etapa 2 e etapa 3 (fluxo continuo)

MES/ANO: 09/2022 e 10/2022
ATIVIDADE:
- audiovisual, etapa 2 e etapa 3 (fluxo continuo)

MES/ANO: 11/2022 e 12/2022
ATIVIDADE:
- audiovisual, etapa 2 e etapa 3 (fluxo continuo)
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ProgramAuto

Coordenador do projeto:
Prof. Dr. Ruben Carlo Benante <rcb@upe.br>
Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/3366717378277623

Discentes:
Gabriel De Mendonga Ramalho <warfaceconta2002@gmail.com>
(E:::l:;rdo Felipe Da Silva Braga <eduardo.eng.braga@gmail.com>
f:r:Vitéria Morais Nogueira <lvmn@poli.br>
2::;@ Wanderley de Melo <andrewanderleymelo@gmail.com>
CPF:

Curso intensivo de Programacgao
Area tematica: Linguagem C

CAMPUS POLI, 02/2022

TITULO DO PROJETO: ProgramAuto

ASSUNTO: Curso intensivo de linguagem de programagao C
LOCAL: ARI@POLI

ORGAO FINANCIADOR: POLI

CARACTERIZAGAO: Projeto
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INTRODUGAO:

A disciplina de Programacéo | se encontra no primeiro periodo do
curso de Engenharia de Controle e Automacéao, e tem como foco de estudo a
Linguagem C. Para calouros que nunca tiveram nenhum contato com alguma
linguagem ou mesmo légica de programacao, ela se torna sem duvidas a
disciplina mais dificil do periodo e, dessa forma, possui altos indices de
reprovacdo. O choque inicial de ter que aprender algo do zero em apenas um
semestre assusta os alunos e faz com que eles ndo se organizem para
estudar a cadeira de forma correta. Com grande parte de seu conteudo de
ensino na internet em inglés e a propria linguagem C tendo tantas referéncias
ao inglés, estudantes que nao compreendem esta lingua estrangeira passam
por dificuldades ainda maiores e muitos chegam a abandonar a cadeira. Além
disso, os alunos, em sua grande maioria, estdo acostumados apenas com
métodos de ensino usados em colégios, onde a leitura e a repeticao de
exercicios muitas vezes basta. O estudo da programacéo, em contrapartida,
necessita de muito estudo sistematico, buscas intensivas na internet, bem
como resolugao pratica de exercicios que chegam do mais basico (calcular
uma média aritmética) até os mais complicados (um quebra-cabeg¢as ou um
jogo). Entre esses dois niveis de dificuldade existe o desenvolvimento da
l6gica para programagao, algo dificil de desenvolver, principalmente quando
ndo se conhece tdo bem as ferramentas da linguagem. Os indices de
reprovagao e abandono podem diminuir efetivamente se esses alunos tiverem
acesso a um curso intensivo de introdugdo a linguagem C, ministrados por
ex-alunos que ja conhecem o0s primeiros passos necessarios para iniciar bem
na respectiva disciplina.

OBJETIVOS:
Geral:

O projeto possui como objetivo desenvolver o conhecimento na area de
programacgao por meio do ensino da linguagem C através de aulas. Além de
ensinar tanto aos novos discentes da disciplina de Programacgao |, como aos
alunos de comunidade externa, isto €, estudantes universitarios de outros
cursos e estudantes de escolas publicas e/ou privadas a estudar
programacao e as ferramentas de apoio. Levar a comunidade interna e
externa a oportunidade de aprender a programacéo de computadores, em um
ambiente real encontrado em empresas, que se configura em um servidor
SSH Linux.

O projeto ProgramAuto esta ainda vinculado a disciplina de extensao
DCExt Programacéo Il, na qual os alunos devem desenvolver, aplicar, ensinar
e avaliar conteudos voltados ao ensino da linguagem de programagéo em C,
tanto para alunos nossos da POLI como para alunos da comunidade externa.

Especificos:

° Ajudar os estudantes da disciplina de "Programacao I” e alunos
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da POLI tanto quanto os alunos de comunidade externa interessados
em conhecer e aprender a linguagem C.

) Incentivar o aprendizado na area programacional aos alunos de
comunidade externa.

° Proporcionar aos alunos de comunidade externa, muitas vezes
impossibilitados por condigdes socioecondmicas, 0 contato com a
programacgao.

° Encorajar estudantes externos a Universidade de Pernambuco
no estudo e desenvolvimento de capacidades cognitivas e de
raciocinio, relacionados a linguagem C de programacao.

° Reduzir as dificuldades presentes no entendimento da légica
matematica.
° Proporcionar o auxilio essencial aos alunos de “Programacéo I”

a fim de realizarem, conscientemente embasados, através do
conhecimento obtido, os exercicios demandados pelo professor.

° Oferecer o dominio das estruturas que serao utilizadas em um
programa em C, suas fung¢des e sua logica algoritmica.
° Reduzir as dificuldades causadas por complicacdes que os

alunos do primeiro periodo tém no contato inicial com a programacgao,

JUSTIFICATIVA:

Menor impacto, por parte dos alunos internos, ao lidar com os
exercicios requeridos pelo professor.

Proporciona, aos alunos externos, o conhecimento da linguagem e
seus aspectos.

Maior facilidade no entendimento da linguagem C.

Auxilio aos alunos iniciantes na disciplina e externos a universidade.
Compreensao ampla da programacao em linguagem C.

Melhor oportunidades para a pratica da programacgéao.

Aos instrutores do ProgramAuto, cria um maior senso de
responsabilidade, experiéncia didatica docente, e pratica com o ensino
e a solucao de duvidas dos alunos espectadores.

O ProgramAuto proporciona aos discentes a oportunidade de obter uma vasta
gama de conhecimento sobre a linguagem C. Tais conhecimentos geram
tanto o auxilio dos alunos internos, necessario na disciplina de Programacéao
I, quanto uma nova oportunidade de conhecimento aos estudantes externos.
O Projeto é de suma importancia para suprir a necessidade, por parte dos
alunos, no entendimento e desenvolvimento do seu estudo de programagao
de computadores. Por meio deste projeto, os alunos obtém a compreensao e
a metodologia necessaria para se desenvolverem no ambito programacional.

METODOLOGIA:

(0]

O curso intensivo contara com a realizacido de aulas presenciais e com

suporte de videoconferéncias sincronas providas pelos alunos
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extensionistas que ja concluiram a disciplina de Programacgédo | e que ja
participaram como aluno do proprio projeto de extensdo ProgramAuto. Os
mesmos terdo como metodologia a aplicagdo de aulas e exercicios bem
desenvolvidos e equivalentes ao que foi visto em sala de aula para desta
forma, gerar tanto no aluno da disciplina, como no de comunidade externa a
compreensao necessaria dos aspectos referentes a linguagem. Deste modo,
se faz possivel ampliar a légica envolvida na area da programagédo e por
conseguinte, desenvolver o dominio do conteudo abordado.

Além dos instrutores e administradores diretamente envolvidos no
projeto ProgramAuto, os alunos da disciplina DCExt Programacéao Il serao
avaliados como extensionistas promovendo cursos, video-aulas, e material
didatico para o ensino de programacao em linguagem C.

Equipamentos Necessarios:

Para os instrutores (alunos extensionistas que exercem a fung¢ao de ensino no
projeto):

e Computador ou celular com acesso a internet. (equipamento de
responsabilidade propria do instrutor).

e Sala com retroprojetor para realizagao do curso.

e Fone de ouvido com microfone. (equipamento de responsabilidade
prépria do instrutor).

e webcam. (equipamento de responsabilidade prépria do instrutor).

e Acesso a uma plataforma de videoconferéncia. (equipamento de
responsabilidade propria do instrutor).

e Acesso ao servidor de programagao Hydra. (equipamento de
responsabilidade propria do instrutor).

e Software de planilhas para planejamento das atividades anuais,
armazenados na nuvem. (equipamento de responsabilidade propria do
instrutor).

e O servidor de programacao Hydra. Este equipamento é fornecido pela
Escola Politécnica de Pernambuco, sob tutela do Prof. Dr. Ruben Carlo
Benante, e se encontra no momento instalado nas dependéncias do
DTI (Divisdo de Tecnologia da Informagéo).

Para o estudante:

e Computador ou celular com acesso a internet. (equipamento de
responsabilidade prépria do aluno).

e Fone de ouvido com microfone. (equipamento de responsabilidade
prépria do aluno).

e Webcam. (equipamento de responsabilidade propria do instrutor).

e Acesso a uma plataforma de videoconferéncia. (equipamento de
responsabilidade propria do aluno).

e Acesso ao servidor de programagao Hydra. (equipamento de
responsabilidade propria do aluno).
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PLANO DE TRABALHO:

Etapa 1: Inicio das atividades no semestre.

- Escolha de uma escola publica para apresentag¢ao do projeto.

- Contato inicial e agendamento com a dire¢ao da escola.

- Apresentacéo de palestra para uma turma de alunos externos.

- Formulario para inscrigdo do ProgramAuto e processo seletivo dos
alunos.

- Formulario do cadastro hydra dos alunos externos selecionados.

Etapa 2: Minicurso: Ensino da linguagem C.
- Aula 1: Servidor Hydra, Linux e Git.
- Aula 2: Bibliotecas Essenciais e tipos de Dados
- Aula 3: Condicoes.
- Aula 4: Estruturas de Repetigao.
- Aula 5: Vetores
- Aula 6: Strings e Matrizes.
355 - Aula 7: Fungdes.
- Aula 8: Ponteiros.
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- Aula 9: Structs.

Etapa 3: Avaliagao de desempenho.

- Teste para avaliar a diligéncia da turma.

- Questionario de satisfagédo para avaliar o desempenho dos
instrutores.

- Registro de carga horaria dos alunos participantes internos e externos
e dos alunos extensionistas (instrutores).

Etapa 4: Processo seletivo dos novos instrutores.

- Palestra de apresentagao do projeto.

- Recrutamento de novos alunos para tutores, dando continuidade ao
projeto nos anos seguintes.

- Capacitacao dos novos tutores para o ensino da Linguagem C.

Etapa 5: Atividades Administrativas.
- Manutencéao do site.
- Atualizagéo das planilhas.
- Atualizacao de plano de aulas.
- Capacitacao dos novos tutores nas tarefas administrativas.
- Revisao e submisséo do projeto ProgramAuto nas diversas
oportunidades de apresentagcédo que a universidade nos oferece.

RESULTADOS ESPERADOS:

Desenvolver o conhecimento referente a légica por tras dos aspectos ligados
a programacao, além de proporcionar um crescimento académico, de modo
em que o aluno, tanto interno, quanto externo, passe a entender, elaborar
situagcdes e resolver determinados aspectos oriundos do engajamento na
linguagem C de programagao.

IMPACTO CIENTIFICO:

Nao ha impacto cientifico relevante.

IMPACTO TECNOLOGICOS:
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Contribuir para formacéo de alunos preparados para o desenvolvimento de
programas e sistemas.

IMPACTO ECONOMICO:

Nao ha impacto econémico relevante.

IMPACTO SOCIAL:

Proporcionar o estudo da linguagem C, de modo a contribuir com a aquisi¢ao
de conhecimento aos interessados no aprendizado de programacao de
computadores. O projeto é socialmente importante, especialmente ao
promover o ensino de programacgao a determinados alunos que, por questdes
socioecondémicas, poderiam n&o ter essa oportunidade.

IMPACTO AMBIENTAL.:

N&o ha impacto ambiental relevante.

TRANSFERENCIAS:

O ProgramAuto tera como objetivo a execugdo de aulas para ensinar a
linguagem C aos discentes interessados. Contara com aplicagdo do curso
intensivo na modalidade de ensino presencial e também com aulas gravadas
que serao disponibilizadas para todos os alunos do projeto como material de
revisdo, além da elaboragao de relatérios a fim de cumprir com os aspectos
estabelecidos no Plano de Trabalho.

CRONOGRAMA:

MES/ANO: Fev/22, Abr/22
ATIVIDADE: Etapas: 2, 3, 5, 1

MES/ANO: Mai/22, Jun/22
ATIVIDADE: Etapas: 4, 5

MES/ANO: Jul/22, Ago/22
ATIVIDADE: Etapas: 2, 3, 5, 1

MES/ANO: Set/22, Out/22
ATIVIDADE: Etapas: 2,4,5

MES/ANO: Nov/22, Dez/22
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ATIVIDADE: Etapas: 3, 4, 5, 1

DISCENTES:

e Nome: Gabriel de Mendonga Ramalho
o Email: gmr1@poli.br
o Enderec¢o: Rua Serra Talhada, 10, Qd. 73, B.4, Ap. 301, Arthur
Lundgren Il, Paulista, Pernambuco.
o Matricula: 300621095
o CPF:
o RG:

o  Email:

o Endereco:
o Matricula:
o CPF:

o RG:

o  Email:

o Endereco:
o Matricula:
o CPF:

o RG:

o  Email:
o Endereco:
o Matricula:
o CPF:

o RG:

DOCENTES:

e Prof. Dr. Ruben Carlo Benante
358 o Email: rcb@poli.br
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o CPF:
o Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/3366717378277623
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Anexo E.1: OS de Desvinculo da Profa. Marcia Macedo
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
ORDEM DE SERVICO n°: 03/2022

O Diretor da Escola Politécnica de Pernambuco, no uso de suas atribuigées e;

CONSIDERANDO:

A solicitagao da Assessoria de Relagdes Internacionais (ARI/POLLI);

RESOLVE:

1. Desvincular do cargo de Coordenadora de Mobilidade Internacional da ARI/POLI,
a Professora Marcia Rejane Oliveira Barros Carvalho Macedo, matricula: 12229-
7, a contar da data de 08 de Margo de 2022, em referéncia a Ordem de Servigo
32/2020.

2. Dé-se conhecimento e cumpra-se.

Recife, 08 de margo de 2022.

= ¥ UN ERsmmEseﬁi:ERNAMBuco
AOEIES]

it Ren bucLT
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Dirstor - Ma

DIRETOR

Universidade de Pernambuco - UPE

Rua Benfica, 455 « Madalena * Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: PABX (081) 3184.7555 « FAX (081) 3184.7581 » CGC-N.* 11.022.597/0005-15
Home page: www.upg.poli.br ;

Escola Politécnica de Pérnambuco = POLI «



Anexo E.2: OS sobre Obrigatoriedade de Registro MOB-IN

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

ORDEM DE SERVICO n°: 04/2022

®

O Diretor da Escola Politécnica de Pernambuco, no uso de suas atribuigoes e;

CONSIDERANDO:

A necessidade de cadastramento dos alunos estrangeiros ingressantes na Escola
Politécnica de Pernambuco para fins de registro, criacdo de estatisticas e relatérios,
pela Assessoria de Relaces Internacionais ARI/POLI;

RESOLVE:

1. Tornaro formulario digital "INCOMING MOBILITY FORM", disponivel no
link https:i/afi.poli.brfdocumentfform-mobwin/, 0 registro oficial dos alunos
internacionais em mobilidade de entrada; de preenchimento obrigatério destes ao
iniciarem os estudos na Escola Politécnica de Pernambuco;

2. Delegar aos coordenadores dos cursos de graduagao e pbs-graduacio a
responsabilidade de informar aos alunos internacionais em mobilidade de entrada
a que fiquem cientes da obrigatoriedade do preenchimento do formulario digital
"INCOMING MOBILITY FORM", no link acima referenciado.

3. Dé-se conhecimento e cumpra-se.

Recife, 21 de margo de 2022.

NIVERA! 5“&;%;\ 2 !
: AT\ Estola Polithenita d€ Aernaffivjico
JOSE ROBERTO DE SO ﬁ:A ALCANTI

Jalsé Roberto de Spuza Cavalcahti

| Dt FH

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena « Recife - Pernambuco * CEP 50.720-001
Fone: PABX (081) 3184.7555 « FAX (081) 3184.7581 « CGC N.° 11.022.597/0005-15-
Home page: www.upe.poli.br
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

(-]

Recife, 18 de Agosto de 2022

RESOLUCAO DO CGA - PROCESSO DE MOBILIDADE

Caros conselheiros / CGA

CLAUSULA PRIMEIRA - Justificativa

Tendo em vista a recomendacgao estratégica da nossa gestao para
aumentar e incentivar cada vez mais a internacionalizacao, nao s6 no
ambito da gestao POLI, como também seguindo recomendacgdes da gestao
da UPE;

Tendo em vista as deliberacoes realizadas na ultima reunido desta
direcao com os coordenadores de curso, na data de 28/Junho/2022;

Tendo em vista discussoes e sugestdes apresentadas na ultima
reuniao do CGA de 19/Julho/2022, em que o documento aqui organizado
foi discutido e aprovado ad referendum, sujeito a confirmacgao posterior;

Tendo em vista excecoes que devem ser regulamentadas, que sao
naturais na interrupcao de semestres letivos para cumprimento da
mobilidade internacional e tendo em vista tornar o processo de mobilidade
ainda mais simples e transparente;

A ARI/POLI vem por este propor as seguintes normas de processo
para realizagcao de mobilidade internacional para que tenham assegurados
direitos de participar do semestre na POLI enquanto nao houver a
interrupcao pela viagem, e para clarificar o processo de mobilidade.
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CLAUSULA SEGUNDA - Identificacao da mobilidade

1. O aluno sera considerado aluno em mobilidade a partir da
aprovacao no processo de pré-selecao realizado pela ARI/POLI.

2. O aluno deixara de ser considerado aluno em mobilidade no
semestre imediatamente seguinte aquele em que o prazo de intercambio
seja finalizado.

Paragrafo primeiro: o aluno deixara de ser considerado aluno em
mobilidade em casos de cancelamento ou desisténcia do processo.

3. O aluno ao entrar em mobilidade sera colocado como tal no seu
registro no sistema do SIG@, e sera recolocado como regular ao final do
seu processo de mobilidade.

4. O aluno em mobilidade sera incluido no sistema de matricula
assistida;

Paragrafo segundo: os prazos para determinacao da entrada ou saida
de um aluno em mobilidade nao dependem do calendario académico da
POLI/UPE, e portanto devem ser tratados com a maior abrangéncia e
complacéncia possivel dentro dos limites legais da instituicao.

CLAUSULA TERCEIRA - da interrupcao de atividades regulares

1. O aluno em mobilidade tem potencialmente dois semestres
interrompidos: o primeiro semestre na oportunidade da sua ida, em
que tera que finalizar antecipadamente; o segundo semestre interrompido
na oportunidade da sua volta, em que iniciara suas atividades na POLI
com o semestre ja em andamento.

CLAUSULA QUARTA - do processo de intercambio

1. A ARI/POLI fica responsavel pela organizacao operacional,
incluindo a pré-selecao de alunos, a comunicacao entre a POLI/UPE e a
universidade destino, a disponibilizagao de modelos de documentos

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relac6es Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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necessarios a inscricao do aluno em mobilidade, aconselhamento e apoio
aos alunos durante os programas de intercambio, promocao das
oportunidades em canais oficiais e realizagdao de acdes académicas com
instituicoes de ensino superior no exterior;

Paragrafo Uinico: a cada processo de pré-selecao realizado pela
ARI/POLI, esta fica responsavel por informar aos coordenadores de cursos
e a Escolaridade através de uma lista de alunos que passam a entrar em
mobilidade, e os alunos que passam a sair da mobilidade.

2. A coordenacao de curso do aluno em mobilidade fica responsavel pela
organizagao na esfera académica, incluindo em especial, mas nao limitado
a, analise de equivaléncia de disciplinas, registro de matricula do aluno no
SIGA, e analise do documento de Learning Agreement.

CLAUSULA QUINTA - do abono de faltas

1. O aluno em mobilidade pode retornar normalmente com até 25%
da Carga Horaria (CH) da disciplina ja em andamento; para alunos
voltando da mobilidade.

2. O aluno em mobilidade pode se abster dos 25% finais da CH da
disciplina, por motivos de viagem, para alunos indo para a mobilidade;

Paragrafo Unico: os alunos em mobilidade terao direito ao abono de
faltas causadas pelo processo de intercambio, dentro dos limites
estabelecidos.

CLAUSULA SEXTA - da realizacao de exercicios escolares

1. O aluno em mobilidade pode solicitar antecipacao ou protelacao
das avaliagoes, projetos ou exercicios escolares, para que ocorra dentro
de um prazo compativel com seu calendario académico de mobilidade,
desde que neste caso o assunto avaliado consista na totalidade do
conteudo programatico da ementa da disciplina em questao.

Paragrafo nico: de comum acordo, o professor e o aluno ficam
facultados a optar por atividades extra-curriculares ou atividades remotas
para a realizagao da avaliagao.

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Assessoria de Relac6es Internacionais - ARI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco « CEP 50.720-001
Fone: (81) 3184.7578 « CGC N.° 11.022.597/0005-15

Home page: https://ari.poli.br
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CLAUSULA SETIMA - da equivaléncia das disciplinas

1. A equivaléncia das disciplinas para aproveitamento de créditos
sera analisada primordialmente pela ementa, em competéncias
adquiridas, e nao pela sua carga horaria.

2. Disciplinas cursadas fora que nao tiverem equivaléncia direta com
o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), serao aproveitadas como Disciplina
de Intercambio, ou similar de acordo com o PPC.

3. O aluno em mobilidade pode optar pela requisicao antecipada da
equivaléncia de disciplinas, desde que em harmonia com o seu plano de
estudos (Learning Agreement) e previamente aprovado pelo seu
coordenador de curso com aval do seu professor tutor.

Paragrafo Unico: a futura adocao de créditos ECTS pela POLI/UPE
tem prioridade sobre o disposto no inciso primeiro.

Sem mais, subscrevem:

Prof. Dr. Alexandre D. Gusmao Prof. Dr. Ruben C. Benante
Escola Politécnica de Pernambuco Escola Politécnica de Pernambuco
Diretor Assessor de Relacoes Internacionais
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO e EAIGADE

DE PERNAMBLUCO

Recife, 18 de Agosto de 2022

ADDENDUM A RESOLUCAO DO CGA - PROCESSO DE MOBILIDADE

Caros conselheiros / CGA

CLAUSULA PRIMEIRA - Justificativa

Tendo em vista a aprovagao do CGA da resolucao que define os
critérios e processos de mobilidade e tendo vista a excepcionalidade do
calendéario académico da UPE por nao coincidir com o calendario civil e
tampouco com o calendario das universidades estrangeiras, propomos a
alteracao das seguintes regras a serem cumpridas pelo periodo de
transicao desde a aprovacao deste até o final do ano de 2024.

Altera-se a seguinte clausula, mantendo-se nao alteradas as
clausulas nao citadas abaixo:

CLAUSULA QUINTA - do abono de faltas

1. O aluno em mobilidade pode retornar normalmente com até 45%
da Carga Horaria (CH) da disciplina ja em andamento; para alunos
voltando da mobilidade.

2. O aluno em mobilidade pode se abster dos 45% finais da CH da
disciplina, por motivos de viagem, para alunos indo para a mobilidade;

Paragrafo inico: o abono de faltas entre 25% e 45% deve ser compensado
pela realizacao de atividades, trabalhos ou projetos extra-classe, no assunto da
ementa da disciplina, compativel com a carga horaria abonada.

Sem mais, subscrevem:

Prof. Dr. Alexandre D. Gusmao Prof. Dr. Ruben C. Benante
Escola Politécnica de Pernambuco Escola Politécnica de Pernambuco
Diretor Assessor de Relacoes Internacionais

Universidade de Pernambuco - UPE
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AGREEMENT FOR A DOUBLE DEGREE PROGRAMME

BETWEEN
The ECOLE CENTRALE DE LYON
36, avenue Guy de Collongue, 69134 Ecully

Represented by its Director, Prof, Pascal RAY
Hereinafter referred to as the ECL

AND
The UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
Av. Gov. Agamenon Magalhies, s/n, CEP 50100-0 10, Recife-PE, Brazil

Represented by its Rector, Profa. Dra. Maria do Socorro de Mendonga Cavalcanti, -
Hereinafter referred to as the UPE

Each is referred to hereinafter as a 'Party’ and collectively as the ‘Parties’.”

Preamble

The ENISE actually (ECL-ENISE) and the UPE signed a framework agreement for academic
cooperation on the 18™ September 2018. On the 18th July 2022, a letter of intention was signed
between the two parties relative to the award of a Double Degree for students from one party
enrolled with the other party.

A specific agreement for a Double Degree programme shall be an Addendum to the Framework
agreement, defining the conditions and procedures governing the operation of the Double Degree
programme.

SECTION 1. SCOPE OF THE AGREEMENT

The scope of this agreement is to specify the terms under which students from the ECL-ENISE,
enrolled in the Dipléme d’'Ingénieur de Spécialité programme, and from the UPE, enrolled in the
“Diploma de Engenheiro" programme may be granted, upon successful fulfilment of all
requirements for graduation at each institution, the academic degrees and diplomas from both
institutions.
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The present agreement describes the general organization and general requirements for all
students participating in this Double Degree programme. Detailed conditions regarding the study
programme in the host institution, during the mobility period, will be specified in individual
student agreements (learning agreements), and signed by representatives of the respective schools
and/or departments.

SECTION 2 PROGRAMME DESCRIPTION AND CONDITIONS FOR STUDENTS FROM THE ECL-
ENISE WISHING TO STUDY AT THE UPE

2.1 Eligibility

Students from the ECL-ENISE can participate in this Double Degree programme if they have
successfully completed the fourth year of the Dipléme d’'Ingénieur de Spécialité programme,

2.2 The Double Degree programme

Students from the ECL-ENISE can apply for admission to "Diploma de Engenheiro” programme
offered at UPE. They will complete the full year of study at UPE.

Once they have completed this year of study at UPE the students will then go back to their home
institution to complete a Projet de Fin d'Etudes (PFE), according to the standard regulations for the
PFE at the ECL-ENISE.

The Diploma de Engenheiro from UPE can only be awarded once the student has provided the UPE
with a copy of their degree certificate from ECL-ENISE,

Semestre 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Place ENISE ENISE ENISE ENISE ENSIE ENISE ENISE ENISE UPE UPE ENISE

Figure 1: French students mobility towards UPE

2.3 Academic qualifications awarded

Students who successfully complete a full year of study at the UPE will be awarded both the
Diploma de Engenheiro of the UPE and the Diplome d’Ingénieur de Spécialité de I'Ecole Nationale
D'Ingénieurs de Saint-Etienne de I'Ecole Centrale de Lyon providing they complete their final year
Prajet de Fin d'Etudes.
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2.4 Language requirements

For admission to a double degree programme at the UPE, students from the ECL-ENISE must have
sufficient language skills in Portuguese - usually a minimum of B1 level as defined in the Common
European Framework of Reference for Languages (CEFR). The certificate of language level is
optional, but strongly advised.

Intensive courses in Portugués para Estrangeiros (PPE) may be organized in the beginning of each
semester and students from the ECL-ENISE will normally be invited to join as part of their studies
at the UPE.

2.5 Selection of candidates

The ECL-ENISE will nominate students with a strong academic background and clear motivation
who are considered to have the ability to succeed in the Double Degree programme. Students will
be selected on the basis of their academic results relative to the course requirements, their
motivation, their language skills and appreciation of their capacity to study in an international
environment,

Admission of students nominated by the ECL-ENISE will be at the discretion of the UPE, and will be
subject to approval by the competent academic committee.,

The selection procedure will also take account of the number of places that can be made available in
each year, for each of the programmes, '

‘2.6 Application procedure

Students from the ECL-ENISE wishing to apply for a programme at the UPE can apply at the start of
their fourth year at the ECL-ENISE, as described by the table of Figure 1.

1. The applications will be examined by the Commission des Départs a I'Etranger for outgoing
students which meets in March each year,

2. The ECL-ENISE will transmit the application documents for the selected candidates to the UPE
before the 07 of May of the same academic year, for students planning to attend to the second
semester of that year; and before the 07 of November of the current year, for students planning
to attend UPE on the first semester of the next year.

3. The UPE will select candidates from those proposed by the ECL-ENISE, based on the candidate’s
application documents, according to its own criteria.

4. The UPE will communicate its decisions to the ECL-ENISE as soon as possible after the selection
committee has sent the list of selected names to UPE, but in any case not later than the 07 June
of the same academic year for the second semester entrance, and not later than the 07
December of the current year for the first semester entrance of the next year.

5. It is the responsibility of each student to begin, as rapidly as possible, the administrative
process for obtaining a visa. The UPE may refuse registration to students who have not
obtained a visa in time to begin the academic year, or may request such students to defer their
registration until the following academic year.

The application documents supplied by each student must include:
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o aletter from the ECL-ENISE specifying the Master's programme for which the student has been
nominated, sent by email to international@poli.br

o filled in a completed application form, namely “Form Mob-In", available online at the link
https://ari.poli.br/document/form-mob-in/

o acopy of the passport (PDF, attached when filling “Form Mob-In"),
e acurriculum vitae (PDF, attached when filling “Form Mob-In")

e transcripts of records from the ECL-ENISE, including courses and marks (PDF, attachgd when
filling “Form Mob-In")

o aletter of motivation from the student (PDF, optional, attached when filling “Form Mob-In")

o A document named “POLI/UPE Academic advisor's acceptance letter” (PDF model at
https://ari.polibr/document/advisors-acceptance-letter/ , attached when filling “Form Mob-
n")

o Learning Agreement (PDF model at https: .poli.br
foreign-students/, attached when filling “Form Mob-In")

e Photo (optional, PDF, attached when filling “Form Mob-In")
o Language Certificate (optional, PDF, attached when filling “Form Mob-In")
o Copy of the Travel Health Insurance (PDF, attached when filling “Form Mob-In")

Addendum:

Considering these exceptional years, namely 2022, 2023 and 2024, due to recovery from the
COVID-19 Pandemic, UPE is running three (3) academic semesters per year. In these years, there
will be 3 entrances, called first semester entrance, second semester entrance and third semester
entrance. Their deadlines will be sent, within a 6 months in advance, to ECL-ENISE, by our
International Relations Office (ARI/POLI), each time an academic change is set on our official
calendar.

o  For the year 2022, the third semester entrance has a deadline at 07 of September 2022 of which
the selected candidates sent to UPE by ECL-ENISE will start to attend from 28/November/2022
until 05/May/2023.

o The following years are yet to be planned, and the deadlines will be sent in time to ECL-ENISE.

SECTION 3 PROGRAMME DESCRIPTION AND CONDITIONS FOR STUDENTS FROM THE UPE
WISHING TO STUDY AT THE ECL-ENISE

3.1 Eligibility

Students from the UPE can participate in this Double Degree programme if they are enrolled in an
Curso de Engenharia, and have successfuly completed its third year of the UPE programme.

3.2 The Double Degree programme

Students from the UPE can apply for the double degree programme offered at ECL-ENISE, as
described in the table of Figure 2 below, for two years.
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Once they have completed the Stage d'Application, during these two years at ECL-ENISE, and
complete their initial degree there, the students will then go back to their hame institution to
complete a Projeto Final de Curso (PFC), according to the standard regulations for PFC at UPE.

The Dipléme d’Ingénieur de Spécialité de I'Ecole Nationale D'Ingénieurs de Saint-Etienne de I'Ecole
Centrale de Lyon can only be awarded once the student has provided the ECL-ENISE with a copy of
their degree certificate from the UPE.

Semes 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
tre

Place UPE UPE UPE UPE UPE UPE ENISE ENISE ENISE ENISE UPE

Figure 2: Brazilian students mobility towards ENISE

3.3 Academic qualifications awarded

Students who successfully complete two full years of study at the ECL-ENISE will be awarded both
the Diploma de Engenheiro of the UPE and the Dipléme d'Ingénieur de Spécialité de I'Ecole Nationale
D'Ingénieurs de Saint-Etienne de I'Ecole Centrale de Lyon providing they complete their final year
Projeto Final de Curso (PFC).

3.4 Language requirements

For admission to the double degree programme at the ECL-ENISE, students from the UPE must have
a minimum level of B1 in French, depending on the language of instruction.

Intensive courses in French as a foreign language (FLE) may be organized in August and students
from the UPE will normally be enrolled in a French language courses as part of their studies at the
ECL-ENISE.

3.5 Selection of candidates

The UPE will select students with a strong academic background and clear motivation who are
considered to have the ability to succeed in the programme for which they will be nominated.
Students will be selected on the basis of their academic results relative to the course requirements,
their motivation, their language skills and appreciation of their capacity to study in an international
environment. '

Applications for the Engineering Science degree programme will be examined by the admissions
committee.

The selection procedure will also take account of the number of places that can be made available in
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each year, for each of the programmes.

3.6 Application procedure

The selection procedure for students from the UPE wishing to apply for one of the Double Degree
programmes at the ECL-ENISE will be the same for all programmes:

1. Students from the UPE will be selected by the ARI/POLI (International Relations Office at POLI),
according to their own criteria, and their application documents will be transmitted to the ECL-
ENISE for evaluation by the relevant admissions committees,

2. The ECL-ENISE can request candidates to participate in an interview, either face to face or by
video link.

3. The application deadline depends on whether the student wishes to apply for an Eiffel
scholarship.

3.1. Students wishing to apply for an Eiffel scholarship will be interviewed and selected
between the beginning of September and the middle of November of each academic
year. These students must submit their application at least two weeks before the date
of the interview. The ECL-ENISE will select the students to propose for an Eiffe]
scholarship. Candidates applying via this route may be selected for admission to a
Double Degree programme at the ECL-ENISE, but not proposed for an Eiffel
scholarship. Candidates will be notified of the decision of the selection committee
before the end of December.

3.2. Students applying for a Double Degree programme but not for an Eiffel scholarship must
submit their application by the end of May. Their application will be considered by the
commission for incoming students of the same academic year. Students will be notified
of the decision of the commission in the two weeks following the CEU. The precise
calendar for the academic year will be updated every year.

4. Following the meeting of the commission, the selected students will be provided with the
information and documentation they will need to officialise their enrolment at the ECL-ENISE.

5. It is the responsibility of each student to begin, as rapidly as possible, the administrative
process for obtaining a visa. The ECL-ENISE may refuse registration to students who have not
obtained a visa in time to begin the academic year, or may request such students to defer their
registration until the following academic year.

The application documents supplied by each student must include:

° acompleted application form,

® acopy of the passport (or a national ID card),

* acurriculum vitae,

° transcripts of records from the POLI/UPE, including courses and marks,

° aletter of motivation from the student,

* a letter from the UPE confirming the nomination of the candidate, and specifying the Double
Degree programme for which the candidate is nominated.

3.7 Extension of stay

If a student of the UPE already registered at the ECL-ENISE wishes to prolong their stay in France,
beyond the end of the academic year, in order to complete an internship or research project, the
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student must first obtain the agreement of both the UPE and the ECL-ENISE. The ECL-ENISE will
then allow the student to renew their registration at the ECL-ENISE for the following academic year,
without the payment of registration fees to the ECL-ENISE. However, if the extension requires a
Convention de Stage, issued by the ECL-ENISE, the student must take the necessary measures to
ensure that they are eligible for such a convention. This could include, for example, registering for
online courses with the CNAM; any fees incurred to ensure eligibility for a Convention de Stage will
be at the expense of the student.

This extension of stay provision is limited to a maximum duration of one academic year.

SECTION 4. PROGRAMME IMPLEMENTATION

4.1 Administration

The Programme will be administered by the Deputy Director of International Relations at the Ecole
Centrale de Lyon on the campus at Saint-Etienne and by Prof. Dr. Ruben Carlo Benante, at head of
the International Relations Office (ARI/POLI) of POLI/UPE.

Administrative details at the ECL-ENISE will be managed by the Administrative Officer responsible
for partnerships, and at UPE by ARI/POLI

Academic questions at the ECL-ENISE will be handled by the academic correspondent for relations
with the Mediterranean Area. At UPE, these will be handled by Profa. Dra. Bianca Maria Vasconcelos
Valéria. .

4.2 Student evaluation and credit transfer

At the end of each academic year, the student in mobility is required to send to his/her home
institution a copy of the Double Degree programme students’ transcripts in English.

The parties agree that courses shall be graded and credits awarded according to the rules of the
institution where the course is taught.

Academic credit earned at the host institution may be transferred back to the home institution in -
accordance with procedures of the home institution.

4.3 Force majeure

n the event of a national or international crisis which affects the ability of one party to maintain
face to face teaching, each party authorizes the Host Institution to take all measures necessary for
the protection of the students and for the continuation of their academic programme, including, but
not limited to, the use of remote teaching and exams. In such a case, online courses offered by the
institutions become an integral part of the curriculum and must be recognized as having the same
value as face-to-face courses. Situations covered by this clause include, but are not limited to, public
health emergencies, economic or political crises and civil unrest.

4.4 Financial conditions

The signing of this agreement does not imply or entail any financial obligation or commitment
between the twa parties.
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During the Double Degree programme, students will continue to pay registration fees to their home
institution, and will not be liable for fees at the host institution for any academic activity which
forms part of the Double Degree programme for which they are registered.

During the mobility, students will be responsible for covering travel costs to the host country and
living costs during their stay, including accommodation, books, equipment, consumables,
language tuition prior to the commencement of coursework (if necessary), health and travel
insurance, student union fees (if applicable) and other personal expenses arising out of the
exchange.

However, each side will make its best efforts to help visiting students prepare their stay and
potential financial support.

4.5 Accommodation

The ECL-ENISE will guarantee each student from the UPE the possibility of a room on campus,
provided that the application is made before the annual accommodation deadline, and provided
that the student intends to stay for 12 months. For shorter stays, and for applications received after
the deadline, the ECL-ENISE will assist the student in finding suitable accommodation. Students will
be informed of the deadline for applying for accommodation when they make their initial
application.

The UPE does not have in its campus guest houses or rooms for students. The students will be required
to find accomodations, usually available with plentitude in its bulletin boards, online groups and other
informative medias and journals, shared with other students or individual rooms. The UPE will assist the
student in finding suitable accommodation and make the best efforts to help with all the information
needed, and provide official documents of student registration for applications and proof of student
status. It is advisable for the student to plan ahead and contact accomodation locals befare arrival.

4,6 Rights, status and obligations of participating students

Students participating in this Double Degree Programme will be enrolled as degree students.

All Double Degree programme students will abide by the regulations and policies in force at the
host institution and all legal and social obligations of the host country. In case of non-compliance
with these obligations, the host institution reserves the right to terminate the stay of the Double
Degree programme student after having informed the home institution.

Double Degree programme students will also have the rights and privileges enjoyed by other
degree students.

Students participating in the Programme will be entitled to participate in any introductory
programme that might customarily be arranged for international students at the host institution.
4,7 Programme evaluation

The ECL-ENISE and the UPE will jointly review the programme every five years to assess its
effectiveness, and possible renewal.
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SECTION 5. GENERAL PROVISIONS

5.1 Protection of personal data

Exchanges and transfers of personal data will take place in compliance with EU Regulation
2016/679 of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 on the protection of
individuals with regard to the processing of personal data and on the free circulation of such data.

5.2 Intellectual property rights

All pre-existing intellectual property belonging to or under license to the ECL-ENISE will remain
under the exclusive ownership or license to the ECL-ENISE unless agreed to the contrary by ECL-
ENISE representatives.

All pre-existing intellectual property belonging to or under license to the UPE shall remain under
the exclusive ownership or license to the UPE unless agreed to the contrary by UPE representatives.

Neither the ECL-ENISE nor the UPE will use pre-existing intellectual property belonging to the

‘other without the written consent of the other party.

The ownership of any new intellectual property created by students participating in the
programme will be subject to an agreement to be signed between the students and the msntutlons
on a case-by-case basis.

The ownership of any new intellectual property created by permanent members of staff as a result
of their participation in the programme will be owned jointly by the UPE and the ECL-ENISE,

Both the ECL-ENISE and the UPE agree that all arrangements relating to intellectual property
remain subject to the agreed arrangements between the ECL-ENISE and the UPE.

Students participating under this agreement shall be subject to the rules and regulations of the host
establishment. They will also have the rights and privileges enjoyed by other students enrolled at
the bost establishment.

5.3 Settlement of disputes

According to the principles of international law, this agreement is governed by the law of the
country where it is implemented.

The signatory institutions agree to settle any dispute, which may result from the interpretation of
this agreement, out of court.

Any dispute concerning the application or interpretation of the Agreement which has not been
amicably resolved by the parties shall be settled by arbitration, using a commission composed of
one member from each signatory institution, plus a third member chosen by mutual agreement,
being designated to settle the dispute.

If arbitration does not lead to a mutually satisfactory solution to the dispute, it shall be referred to
the competent court.

In the event of contradiction and/or incompatibility between the provisions of the various
contractual documents, the order of prevalence of these provisions is as follows:
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1. the provisions of the Framework agreement,
2. the provisions of this agreement,

3. the provisions of any relevant subsidiary agreements, if they exist.

The termination of the Framework agreement shall not affect this agreement. The provisions of the
Framework Agreement continue to apply for the period applicable as set in article 5.4

5.4 Term, Amendments, Termination

This agreement will become effective on the date of the final signature and it will remain in force
for a period of five (5) years from the date of the last signature. It may be renewed by mutual
written consent from both parties, for the same duration.

Amendments or changes to this agreement shall be made in writing and signed by the duly
authorised representatives of the institutions.

It may be terminated by either institution providing written notice to the other party no later than
September 1st of the current year with effect from the beginning of the following academic year.

However, any termination of the agreement will in no way interrupt the activities undertaken and
still ongoing. Students participating in this Double Degree programme at the time of the intended
termination will be permitted to complete the mobility period at the host institution as initially
envisaged. Termination of the agreement will not affect the award of Double Degrees to students
already participating in the programme.

5.5 Number of copies

This agreement has been drawn up in two (2) copies, written in English.

In the event of a discrepancy, the English version of this agreement shall prevail in all matters
related to this agreement. :

For the Ecole Centrale de Lyon, For the Universidade de Pernambuco,

/Ruben Carlo Benante
tr nlcu. D‘EH - FOLI - UPE
Prof. Dr. en ﬁarlo Benante

Assessor de Relagdes Internacionais / POLI

Prof. Pascal RAY
The Director =

Per delegation, . Per delegation, (¢ cxﬁu Apeee
Mr. Frangois Marie LARROUTUROQU Profa. Dra. Maria do Socotro de M. Cavalcanti,
The Director of ENISE The Rector of UPE

Date: 19/August/2022 ‘ Date: 19/August/2022

Reilora

Prof. Dra. ll'doSownieH.CanTnﬁ
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APPENDIX A

Double Degree programme in Engineering Science at the
Ecole Nationale d’Ingénieurs de Saint Etienne

The ECL-ENISE offers a programme for exchange students register for the Double Degree
programme in Specialized Engineering Science. This programme requires students to study 4
semesters of the Engineering Science programme.

Students from UPE registered for the double dlegree programme at the ECL-ENISE begin their

programme of studies with the 87 semester. The semester is worth 30ECTS. After the S7 semester,
the students will complete the S8 semester, which is worth 30ECTS also. See Figure 2.

The student will then complete the S9 semester, which lasts from September until the end of
February. The S9 semester is composed of an Option, a Métier and a number of optional courses; the
student will apply for admission to the Option and Métier in S8, and will be subject to the same
selection procedure as other students registered for the Specialized Engineering Science
programme, The S9 semester is worth 30ECTS.

After the S9 semester, the student completes the Specialized Engineering Science programme at the
ECL-ENISE, with the Projet de Fin d’Etudes (PFE) which can be done either in a research laboratory
(at the ECL-ENSIE or elsewhere) or in industry. The PFE is worth 30ECTS must be carried out in
accordance with the regulations for the PFE.
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APPENDIX B

Double Degree programme in Engineering Science

at the Universidade de Pernambuco - UPE

The UPE offers a programme for exchange students register for the Double Degree programme in
Specialized Engineering Science. This programme requires students to study 2 semesters of the
Engineering Science programme.

The evaluation system of POLI/UPE is based on a particular Credit System, UPEC, that is equivalent
to 15h per credit, accounting only class time. This credit only takes into consideration the lectures
given in class by professors, and it does not consider homework, seminars, tutorials, fieldworks, ete.
It is in our understanding that a student working to achieve 1 UPE credit will need to dedicate on
their own at least another 15h or more of homework an alike, which renders the conversion rate
approximately, but not quite, 1:1 for ECTS, but that can be adjusted by the professor responsible for
the class accordingly at his experience, with a written official transcript, if needed.

Students from ECL-ENISE registered for the double degree programme at the UPE will come in their
fifth year, semesters S9 and S10. See Figure 1.

The * Student will chose, from the list available on the ARI/POLI website page
https://ari.pali.br/en/home-en/fields-of-research/ , a Professor Tutor, or have one appointed to
them, to help the creation of a Learning Agreement. The student is required to create a Learning
Agreement, with 56 UPE-Credits total, in a conjoint discussion with their Professor Tutor. These 56
UPE-Credits, representing 840h of classes, will convert to 60 ECTS unless some exceptions are in
play regarding the options of courses.

The students are allowed to chose any course from any semester of the Engineering area they are
attending. Courses vary from 30h, 60h or 90h (2, 4 and 6 UPE-Credits), and can be distributted in
both semesters, balanced near 28 UPE-Credits per semester, by the Student choice in agreement
with their Professor Tutor. This usually means 7 courses of 60h, the mast common distribution, but
they are free to chose differently, if their Professor Tutor coneur,

At the University of Pernambuco, our grade system is numerical based, ranging from 0 to 10.

A student is considered apt if their grades are above 5 after an additional final exam. The grade for
immediate approval without a final exam is reached by achieving 7 in the normal exams. A student
is considered excellent with grades above 9. We do not offer a “per course” cum laude, but at the
end of their academic studies a student may graduate cum laude.
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FRAMEWORK AGREEMENT FOR ACADEMIC COOPERATION

BETWEEN
The ECOLE CENTRALE DE LYON
36, avenue Guy de Collongue, 69134 Ecully

Represented by its Dirvector, Prof. Pascal RAy
Hereinafter referred to as the ECL

AND
The UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
Avenida Governador Agamenon Magalhies, S/N, Santo Amaro, Recife/PE

Represented by its Rector, Profa. Maria do Socorro de Mendonca Cavalcanti
Hereinafter referred to as UPE '

Each is referred to hereinafter as a ‘Party’ and collectively as the ‘Parties’.

Preamble

The signatory institutions recognize the value of educational, cultural, and scientific exchanges
between international institutions, and have determined that sufficient mutual interest exists in the
fields of higher education and research, to conclude a framework agreement which will include all
areas of mutual interest,

SECTION 1. SCOPE OF THE AGREEMENT

The purpose of this framework agreement is to strengthen cooperation between the ENISE, internal
school of the Ecole Centrale de Lyon on the campus at St. Etienne (ECL-ENISE) and the UPE, in
order to further develop collaboration in academic, scientific and cultural activities. Both
establishments will promote the exchange of staff and students, and the sharing of activities and
experiences in the fields of scientific research, technological innovation and education.

1.1 Activities covered by the agreement

The Parties agree to collaborate in the following specific activities:
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® The exchange of students registered for the Engineering degree, Master's degree and Doctoral
degree programmes at the ECL-ENISE and the UPE;:

* The exchange of teaching, research and administrative staff between the two esta blishments;

¢ Collaboration via remote/online lectures;

° Research projects of mutual interest;

® The organization of joint seminars, symposia and discussions on topics of common interest in
education and research.

Specific agreements will be signed for each of the academic exchange programmes, defining the
terms and conditions of each exchange. The period of validity of these exchange agreements will
not extend beyond the term date of this framework agreement.

The collaboration activities arising from the present agreement will be subject to the regulations of
both institutions.

SECTION 2 PROGRAMME IMPLEMENTATION

2.1 Organization and coordination

The Programme will be administered by the Deputy Director of International Relations at the Ecole

Centrale de Lyon on the campus at Saint-Etienne and by Director of Internationalization Office at
UPE. '

Administrative details at the ECL-ENISE will be managed by the Administrative Officer responsible
for partnerships, and at UPE by the Director of Internationalization Office.

Academic questions at the ECL-ENISE will be handled by the academic correspondent for relations
with the South America. At UPE, these will be handled by the Director of Internationalization Office.

2.2 Rules and Regulations

During their stay abroad, all exchange students must abide by the regulations and policies in force
at the host institution. In case of non-compliance with these obligations, the host institution
reserves the right to apply disciplinary measures against the student in question after having
informed the home institution. These disciplinary measures will not affect other programme
participants.

2.3 Insurance

To be eligible to participate in the exchange program, students must purchase the health insurance
required by the host university. The costs of any health insurance required, as well as any medical
expenses not covered by such insurance, will be the personal responsibility of the exchange
students,

All international exchange students enrolled at the ECL-ENISE must take out public liability
insurance which must provide cover for all activities related to both student and private life, and for
renting accommodation,
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Neither the ECL-ENISE nor UPE assumes any responsibility for the payment of health and related
accident insurance premiums for incoming exchange students, including compensation for illness
and injuries that occur whilst on the host campus.

SECTION 3 GENERAL PROVISIONS

- 3.1 Protection of personal data

Exchanges and transfers of pérsonal data will take place in compliance with EU Regulation
2016/679 of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 on the protection of
individuals with regard to the processing of personal data and on the free circulation of such daga.

3.2 Security clearance

All the research groups at the ECL-ENISE are covered by national regulations concerning access to
restricted zones and restricted information.

Any student wishing to work on a research project with one of the research 'gmups at the ECL-
ENISE must therefore obtain prior security clearance from the security officer (Fonetionnaire
Securité Défense — FSD).

If security clearance is refused, it is not possible to appeal against the decision, nor is it possible to
know the reasons for the refusal.
3.3 Intellectual property rights

All pre-existing intellectual property belonging to or under license to the ECL-ENISE will remain
under the exclusive ownership or license to the ECL-ENISE unless agreed to the contrary by ECL-
ENISE representatives.

All pre-existing intellectual property belonging to or under license to UPE shall remain under the
exclusive ownership or license to the UPE unless agreed to the contrary by its representatives,

Neither the ECL-ENISE nor UPE will use pre-existing intellectual property belonging to the other
without the written consent of the other party.

The ownership of any new intellectual property created by students participating in the

- programme will be subject to an agreement to be signed between the students and the institutions,

on a case-by-case basis.

The ownership of any new intellectual property created by permanent members of staff as a result
of their participation in the programme will be owned jointly by the ECL-ENISE and UPE.

Both the ECL-ENISE and UPE agree that all arrangements relating to intellectual property remain
subject to the agreed arrangements between the ECL-ENISE and UPE.

Students participating under this agreement shall be subject to the rules and regulations of the host
establishment. They will also have the rights and privileges enjoyed by other students enrolled at
the host establishment.
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3.4 Use of corporate image

Each party authorizes the use of their institutional logos, whether in electronic or printed form,
solely for the purpose of marketing and promoting student exchanges between the ECL-ENISE and
UPE.

For any other cases in which one of the parties wishes to use the logos of the other party, they must
obtain prior authorisation from the other party, specifying the use that will be made, and the form
(electronic or printed) in which the logos will be used.

The authorisation, which must always be in writing, shall specify the use(s) being authorised, as
well as the period during which the authorisation shall remain valid, which must never extend
beyond the period of validity of this agreement.

3.5 Liability

Each institution assumes any and all risks of personal injury, property damage or other liabilities
attributable to the negligent acts or omissions of that institution and the officers, employees or
agents thereof.

3.6 Settlement of disputes

According to the principles of international law, this agreement is governed by the law of the
country where it is implemented.

The signatory institutions agree to settle any dispute, which may result from the interpretation of
this agreement, out of court.

Any dispute concerning the application or interpretation of the Agreement which has not been
amicably resolved by the parties shall be settled by arbitration, using a commission composed of
one member from each signatory institution, plus a third member chosen by mutual agreement,
being designated to settle the dispute.

If arbitration does not lead to a mutually satisfactory solution to the -dispute, it shall be referred to
the competent court.

In the event of contradiction and/or incompatibility between the provisions of the various
contractual documents, the order of prevalence of these provisions is as follows:

1. the provisions of the Framework agreement,

2. the provisions of any specific agreement.

The termination of the Framework agreement shall not affect any other signed agreements that are
subsidiary to the Framework Agreement. The provisions of the Framework Agreement continue to
apply for the period applicable as set in article 3.7

3.7 Term, Amendments, Termination

This agreement will become effective on the date of the final signature and it will remain in force
for a period of five (5) years from the date of the last signature. It may be renewed by mutual
written consent from both parties, for the same duration.
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Amendments or changes to this agreement shall be made in writing and signed by the duly
authorised representatives of the institutions.

[t may be terminated by either institution providing written notice to the other party no later than
September 1st of the current year with effect from the beginning of the following academic year.

However, any termination of the agreement will in no way interrupt the activities undertaken and
still ongoing.

3.8 Number of copies
This agreement has been drawn up in two (2) copies, written in English.

In the event of a discrepancy, the French version of this agreement shall prevail in all matters
related to this agreement.

For the Ecole Centrale de Lyon, For the Universidade de Pernambuco,
Prof. Pascal RAY Profa. Dra. Maria do Socorro de Mendonga
The Director Cavalcanti

Rector

Per delegation, .
Mr. Frangois Marie LARROUTURQU University of Pernambuco (UPE)
The Director of ENISE

N
LU‘&.L;‘{ e {\ui{ ce
> :

Prol.‘ﬁ{a.u‘doSommdeH.thanli
Reftora

Date: ZZ/’O 8/22 Date: 19003/ 22
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TERMO DE ACORDO DE COOPERAGCAO QUE ENTRE S| CELEBRAM
A UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - UPE
E
A ESCOLA DE LINGUAS ASSOCIAGCAO CULTURAL JAPONESA DO
RECIFE - ELJR

CLAUSULA PRIMEIRA - DA IDENTIFICAGAO DAS PARTES

. A ESCOLA DE LINGUA JAPONESA DO RECIFE, integrada a ASSOCIAGAO
CULTURAL JAPONESA DO RECIFE, pessoa juridica de direito privado, constituida sob a
forma de associacao privada, inscrita no CNPJ sob o n°® 11.268.224/0001-03, estabelecido na
Av. Prefeito Antdnio Pereira, 395 - Varzea - Recife - PE, neste ato representada pelo seu
presidente, Kenichi Iwata Junior, brasileiro, casado, empresario, domiciliado e residente em
Recife, RG e CPF n° , de agora em diante denominada
ELJR.

Il. A FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO (UPE), pessoa juridica de direito
publico, entidade educacional sem fins econdmicos, inscrita no CNPJ sob o
n°® 11.022.597/0001-91, com sede na Avenida Agamenon Magalhdes, s/n Santo Amaro —
Recife - PE, de agora em diante denominada UPE, neste ato representada, na forma do
Inciso VI do art. 43 do seu Estatuto, pela sua Reitora, a Profra. Dra. Maria do Socorro de
Mendoncga Cavalcanti, brasileira, casada, matricula 6424-3 inscrita no CPF

portadora do RG n° , 0rgao expedidor domiciliada e residente em
Recife - PE, como interveniente a ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO (POLlI),
representada pelo seu diretor Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao, brasileiro, casado,
matricula 55247, inscrito no CPF ., portador do RG , Orgao
expedidor , domiciliado e residente em Recife - PE.

lll. Ambas instituicdes referenciadas nos paragrafos | e Il anteriores, em conjunto serao
doravante denominadas ACORDANTES.

IV. Os atuais discentes, servidores e docentes, aqueles regularmente matriculados em

cursos de graduacdo e pos-graduacao, estes em exercicio vinculados ao Quadro de Pessoal
da POLI/UPE, serdo doravante denominados CORPO DA POLI/UPE.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento, em que os ACORDANTES ajustam, entre si, a
celebracéao do presente Acordo de Cooperacao visando:

il

Fornecer cursos de lingua japonesa em nivel Iniciante e Basico | oferecidos pela
ELJR nas instalagdes da POLI, estabelecidos beneficios em contrapartida ao uso
das dependéncias da POLIW/UPE para a realizagdo dos mesmos.
§ 1°. A concessao do beneficio objeto do presente ACORDO nao atingira os
estagiarios, prestadores de servico e familiares dos SERVIDORES da POLI/UPE.
§ 2°. A abertura de turmas novas deve atender a um minimo de alunos para
sua viabilizacao, conforme estabelecido em maiores detalhes na Clausula Terceira e
Clausula Sexta.
Estimular, e facilitar intercambios académicos e cooperacoes cientificas entre a UPE e
universidades, centros de pesquisa, professores e pesquisadores do Japao
contribuindo assim para a internacionalizagao da UPE;
Promover eventos académicos e cientificos como palestras, cursos, seminarios,
conferéncias, simpgdsios ou workshops internacionais em parceria com a UPE;
Estimular o didlogo cultural entre Pernambuco e o Japao através de eventos culturais
abertos gratuitamente ao publico da UPE;
Divulgar a lingua Japonesa ao CORPO DA POLI/UPE.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES

Os ACORDANTES se comprometem a cumprir fielmente os termos deste instrumento, a fim
de que se execute em todas as suas condigbes, cabendo aos mesmos as seguintes
atribui¢oes:

I- DA ELJR

1.

<4

Oferecer aulas de lingua Japonesa em local disponibilizado nas dependéncias da
POLI/UPE, aos integrantes do CORPO DA POLI/UPE.

Conceder ao CORPO DA POLI/UPE, na forma descrita na Clausula Sexta as bolsas e
0s descontos nas mensalidades nos cursos REGULARES ministrados tanto em sua
prépria sede, como nas dependéncias da POLI/UPE.

Conceder ao CORPO DA POLI/UPE acesso as atividades culturais realizadas pela
ELJR nas dependéncias da sua sede, nos mesmos moldes que acessam também os
alunos regulares da ELJR;

A administracdo das inscrigées e mensalidades é responsabilidade da ELJR.

Paragrafo Gnico. As turmas devem ser inicialmente formadas com um minimo de 6

alunos e um maximo de 12 alunos, para que o inicio das atividades semestrais seja
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viabilizado. Em caso de desisténcia de alunos, a viabilidade da continuidade do curso fica
como tratada na Clausula Sexta.

Il - DA UPE

1. Divulgar e permitir a divulgag&o do presente acordo de cooperagdo pela ELJR entre o
CORPO DA POLI/UPE, através dos seus sites, plataformas digitais e cartazes fixados
na instituicao.

2. Divulgar e permitir divulgacéo de acdes culturais japonesas e relacionadas ao ensino
da lingua japonesa pela ELJR através do site, plataformas digitais e cartazes fixados
na POLI/UPE.

3. Oferecer local adequado, no conjunto de salas de aulas, para a realizacéo dos cursos
REGULARES de lingua Japonesa.

4. Conceder aos alunos regulares da sede da ELJR acesso as atividades culturais
realizadas pela ELIJR nas dependéncias da POLI/UPE, nos mesmos moldes que
acessam também o CORPO DA POLI/UPE;

il - DO CORPO DA POLI/UPE

1. Ao matricular-se, o integrante do CORPO DA POLI/UPE se torna aluno do curso de
lingua japonesa.

2. O aluno do curso de lingua japonesa estara contratando o servico de ensino de 1
periodo letivo em sua totalidade de execugédo e de custo, e o pagara mensalmente.

3. A desisténcia do curso nao da direito ao reembolso e as faltas nas aulas durante o
meés ndo o isenta do pagamento da mensalidade.

CLAUSULA QUARTA - DOS CURSOS MINISTRADOS PELA ELJR

A ELJR ministrara os cursos regulares de lingua Japonesa para Iniciantes e Basico |,
atendendo as demandas geradas, em local disponivel oferecido nas dependéncias da
POLI/UPE.

Paragrafo primeiro. O objeto de que trata este acordo de cooperacdo abrangera
futuros cursos REGULARES de lingua Japonesa que venham a ser ministrados pela ELJR
nas dependéncias da POLI/UPE, independentemente da necessidade de elaboragdo de
Termo Aditivo.

Paragrafo segundo. Os materiais/métodos utilizados pela ELJR para ensino de
idiomas sao de uso exclusivo e sua replicacdo é vedada.

"

[

¥
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Para concesséao de beneficio objeto do presente acordo de cooperagéo, deve o integrante do
CORPO DA POLI/UPE, regularmente vinculado ou matriculado, entregar nas dependéncias
da ARI/POLI, no inicio de cada periodo de curso os seguintes documentos:

| - Servidor da UPE

1. declaracdo expedida pelo setor Pessoal que comprove o seu vinculo, ou fotocHpia
autenticada ou validada digitalmente do contracheque do més em curso ou do més
imediatamente anterior;

2. fotocopia CPF ou documento oficial com foto;

3. requerimento padréo devidamente protocolado, com a documentagdo acima anexada,
solicitando o beneficio do presente acordo de cooperacao.

Il - Aluno da UPE

1. fotoc6pia do comprovante de matricula no curso ministrado pela UPE;
2. requerimento padrdao devidamente protocolado, com a documentagdo acima anexada,
solicitando o beneficio do presente acordo de cooperacéao, enderecado a ARI/POLI.

Paragrafo tnico. O beneficio, quando atendidos os requisitos, tera sua vigéncia a
partir do més subsequente ao do requerimento.

CLAUSULA SEXTA - DO BENEFICIO

A ELJR concedera ao CORPO DA POLI/UPE um total de 20% das vagas de cada turma,
bolsas integrais (de 100% do valor da mensalidade), distribuidas por processo seletivo a
critério e realizagao da ARI/POLI/UPE.

§ 1°. O minimo de bolsas concedido por turma € de 1 bolsa, para turmas entre 5 e 9
alunos. O maximo de bolsas concedidas sera de 2 bolsas para turmas com entre 10 e 12
alunos.

§ 2° As turmas mantém-se viaveis com 4 ou mais alunos pagantes. Em caso de
desisténcias, se este numero de viabilidade ficar aguém do minimo, a ELJR se reserva o
direito de cancelar aquela turma.

§ 3°. Os beneficios nao séo acumulativos.

§ 4°. Nao integram o presente acordo de cooperacao 0S cursos especiais, taxa de
matricula, material didatico necessario e de responsabilidade do aluno e outros servigos, se
solicitados.

§ 5°. Os critérios de sele¢do dos integrantes do CORPO DA POLI/UPE elegiveis para
as bolsas sdo de responsabilidade e com base em informacdes exclusivas da UPE, desde
que atendendo e em consondncia com as Clausulas citadas neste acordo.
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§ 6°. Fica sob a responsabilidade da ARI/POLI informar a ELJR a lista de bolsistas
selecionados.

§ 7° Para o integrante do CORPO DA POLI/UPE que se decidir por participar sem
beneficio, sendo pagante regular das mensalidades da ELJR, fica estabelecido que o
pagamento das parcelas das mensalidades a ELJR sera sempre da responsabilidade do
préprio aluno, em relacdo direta com a ELJR, eximindo-se a UPE de quaisquer
responsabilidades financeiras nesta relagéo.

CLAUSULA SETIMA - DA GRATUIDADE DO Acordo de Cooperagéo

O presente acordo de cooperacdo é celebrado a titulo gratuito entre os ACORDANTES. N&o
havera transferéncia de recursos financeiros entre as partes.

CLAUSULA OITAVA - DA DENUNCIA E DA RESOLUCAO

Este instrumento podera ser extinguido por qualquer dos participes, mediante notificacéo ao
outro, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, e resolvido de pleno direito,
independentemente de notificagdo, por descumprimento de qualquer de suas clausulas ou
condicdes.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

1. O presente acordo de cooperagdo entra em vigor na data da sua assinatura e tera
validade de 5 (cinco) anos.

2. A RENOVAGAOQ deste acordo de cooperagdo serd automatica por mais 5 (cinco)
anos, e pode ser cancelada a qualquer momento, desde que seguindo o exposto na
Clausula Sétima, se for por desejo de uma das partes.

3. Qualquer das partes ora celebrantes podera requerer sua alteracdao mediante aditivo,
sendo mantidas as gratuidades ao CORPO DA POLI/UPE ja beneficiarios do acordo
de cooperagao.

e {% |
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CLAUSULA DECIMA - DO FORO

Os ACORDANTES elegem o Foro da Fazenda Publica de Recife, capital do Estado de
Pernambuco, como competente para dirimir dlvidas ou controvérsias resultantes do presente
acordo, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que se configure.

E por estarem justos e acordados, os ACORDANTES firmam o presente instrumento em

duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, para que produza os
seus devidos e legais efeitos.

Recife (PE), 16 de Dezembro de 2022.

ProDr. I do Scomde M Cavlean - \

lduﬁﬂ»c‘«v ¢ e /@\ N\

k) ESCOLA DE LINGUAS DA ASSOCIACAO
UNIVERSIDADE E PERNAMBUCO - UPE CULTURAL JAPONESA DO RECIFE - ELJR
Profra. Dra. Maria Do Socorro De M. Cavalcanti Kenichi Iwata Junior

REITORA - UPE PRESIDENTE - ACJR

A

ESCQOUA DEAINGUAS DA ASSOCIACAO

ESCOLA POLITECNICA

DE PERNAMBUCO - POLI CULTURAL JAPONESA DO RECIFE - ELJR
Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao Profra. Dra. Paula Suemy Arruda Michima
DIRETOR - POLI CPF:

DIRETORA DE ENSINO - ACJR

PE
ASSESSOR RELACOES INTERNACIONAIS - POLI
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Anexo H.1: Relatério de Estagio - Pedro Azevedo E
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO

RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
por

PEDRO HENRIQUE AZEVEDO VANDERLEI DE MENDONCA

Engenharia Mecanica

Relatério de Estagio Obrigatorio da disciplina

de Estagio Supervisionado, realizado na Escola
Politécnica de Pernambuco — POLI/UPE e no setor de
Assessoria de Relagdes Internacionais — ARI/POLI.

ORIENTADOR: ERMES FERREIRA COSTA NETO, Msc.
SUPERVISOR: RUBEN CARLO BENANTE, Dr.

Recife, outubro de 2022.
© Pedro Henrique Azevedo Vanderlei de Mendonga, 2022.

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001

Fone: PABX (081) 3184.7555 « FAX (081) 3184.7581 « CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.upe.poli.br
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UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

1. DADOS DO ESTAGIARIO

Nome do(a) estagiario(a):

Pedro Henrique Azevedo Vanderlei de Mendonga

CPF: E-mail:
phavd@poli.br

Instituigao de ensino:

Escola Politécnica de Pernambuco — POLI/UPE

Curso: Periodo/Ano:

Engenharia Mecanica 10°/2022

Professor(a) Orientador(a): Gerente da Divisao de Estagio:

Prof. Msc. Ermes Ferreira Costa Neto Prof. Msc. Henrique Alves Dinarte da Silva

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 » Madalena + Recife - Pemambuco » CEP 50.720-001

Fone: PABX (081) 3184.7555 « FAX (081) 3184.7581 « CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.upe.poli.br
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UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

2. DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE

Unidade concedente:

Escola Politécnica de Pernambuco — POLI/UPE

Ramo de atuagéo:

Ensino, pesquisa e extenséo de cursos superiores de engenharia e correlatos.

Supervisor(a) de estagio: CREA:

Dr. Ruben Carlo Benante N/A

Setor da empresa em que sera realizado o estagio:

Assessoria de Relacdes Internacionais — ARI/POLI

Periodo de realizagdo do estéagio:

10/03/2022 — 10/09/2022

Numero de horas diarias do estagio: Total de horas diarias do estagio:

4h 480h

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001

Fone: PABX (081) 3184.7555 « FAX (081) 3184.7581 « CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home page: www.upe.poli.br
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ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO —
UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

3. OBJETIVO GERAL

e Dar experiéncia e vivéncia de administracao e gestao de processos ao
estagiario ao auxiliar e o assessor e sua equipe na gestéo da ARI/POLI,

e Estimular o desenvolvimento de habilidades interpessoais (soft skills)
imprescindiveis para a vida profissional, como: comunicagéo eficiente,
gerenciamento de tempo, cooperagao para trabalho em equipe, proatividade,
entre outras; através de atividades que exigem a comunicacao direta com
docentes e discentes da POLI-UPE e de instituicbes de ensino superior
internacionais;

e Promover experiéncia profissional académica na convivéncia diaria com as
atividades diarias da ARI/POLI e na participacdo de projetos de extensao
realizados pela ARI/POLI.

4. OBJETIVO ESPECIFICOS

O estagiario trabalhard em uma equipe de voluntarios, estagiarios e um técnico
administrativo guiada pelo assessor de rela¢gdes internacionais. As atividades do
estagiario também consistirdo em atender as demandas que os professores e alunos
possuem com relacdo a atividades internacionais na POLI/UPE e direcionar para os
Orgaos internos ou externos responsaveis.

Para realizar estas atividades o estagiario precisara ter competéncias necessarias
para uma boa organizacdo da alocacdo do tempo e um comportamento profissional
com habilidades interpessoais necessarias para uma convivéncia harmoniosa e
cooperativa dentro do ambiente de trabalho.

Além disso, 0 estagiario serd responsavel por acompanhar os processos de
mobilidade de saida e entrada que ocorrerdo, elaborar planilhas e formularios que
facilitem os procedimentos realizados na ARI/POLI, como também comunicar e
divulgar para os professores e alunos oportunidades de atividades com instituicdes
de ensino superior internacionais.

A organizacdo das atividades na ARI/POLI é feita através do aplicativo de
gerenciamento de projeto Trello, que utiliza o sistema de gestdo agil de quadro
Kanban para organizar e otimizar a gestao das atividades que seréo realizadas pelos
integrantes da ARI/POLI. A organizacdo dos documentos, listas, formularios e demais
arquivos séo feitos de forma digital, utilizando ferramentas de armazenamento em
nuvem.

Universidade de Pernambuco - UPE
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O estagiario também ficara responsavel pela elaboracdo do relatério técnicos das
atividades realizadas pela ARI/POLI ao longo do ano. Para tudo isso sera necessario
que o estagiario possua proficiéncia em diversas ferramentas digitais necessarias
para o0 gerenciamento, elaboracdo e execucdo das atividades desempenhadas na
ARI/POLI.

5. INTRODUCAO

Fundada em 1912 por professores do Gymnasio Pernambucano que tinham como
objetivo “desenvolver o ensino das ciéncias matematicas, fisicas, quimicas e naturais
e 0s conhecimentos técnicos indispensaveis a profissao de engenheiro”, a Escola
Politécnica de Pernambuco (POLI-UPE) € unidade responséavel por oito cursos de
graduacdo na area de engenharia e tecnologia dentro da Universidade de
Pernambuco (UPE), além de cursos de especializacéo e pos-graduacao.

Localizada na rua Benfica, n°® 455, no Bairro da Madalena, na cidade do Recife, a
POLI-UPE ao longo de mais de um século de historia vem sempre buscando renovar-
se e atualizar-se 0 maximo possivel para atender a demanda dos seus docentes,
discentes e da sociedade em um escopo estadual, regional e nacional.

O estagio serd realizado na Assessoria de Relacfes Internacionais da Escola
Politécnica de Pernambuco (ARI/POLI), setor responsavel por registrar, acompanhar
e assistir programas de intercambio e acfes académicas com instituicdes de ensino
superior internacionais de professores e alunos da POLI-UPE. Além disso, a
ARI/POLI também é responsavel por desenvolver de forma estratégica a POLI-UPE
internacionalmente através de parcerias, convénios, programas ou qualquer outro
tipo de atividade que contribua para promover a imagem institucional da POLI-UPE,
como também contribuir para o desenvolvimento intelectual dos seus docentes e
discentes através de atividades de extensdo académica, acordos com institutos
internacionais, aquisicdo de bolsas de estudos em escolas de linguas e promogéo de
palestras e atividades complementares com foco na internacionalizagéo.

Com o objetivo de promover nacional e internacionalmente a POLI-UPE e assistir
0s seus professores e alunos em processos internacionais, a ARI/POLI trabalha com
valores como a ética, integridade e transparéncia nas suas ac¢oes; clareza, qualidade
e objetividade no seu tratamento; compromisso com o trabalho académico,
aprimoramento de alunos e professores e espirito de equipe e cooperacgao.
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6. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

. Més | Més | Més | Més | Més | Més

Atividades 1 5 3 4 5 6
Estudo do Manual Administrativo X X
ARI/POLI
Atendimento das demandas
internacionais da POLI-UPE X X X X X X
Elaboracéo e execucdo de projetos de
extensdo da ARI/POLI X X X X X X
Auxilio na gestao da ARI/POLI X X X X X X
Auxilio na comunicac¢éo da ARI/POLI X X X X X X
Atualizacdo do manual administrativo X X
ARI/POLI
Producao d? relatorios e X X X X X
apresentacdes
Producdo do relatério de estagio X
supervisionado
Entrega do relatério de estagio X
supervisionado

Tabela 1: Cronograma de atividades do estagio.
7. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

7.1. ESTUDO DO MANUAL ADMINISTRATIVO ARI/POLI

Pensando na otimizacdo do processo de integracdo de novos membros e
colaboradores, a ARI/POLI criou o Manual Administrativo ARI/POLI. Publicagcéo
desenvolvida com o objetivo de registrar e definir as diretrizes internas,
procedimentos administrativos, processos de gestdo e padronizagfes adotadas no
setor, como descrito no organograma da Figura 1.
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Manual
ARIIPOLI 2021
JV v ¢
Introduco Diretrizes e Estrutura
H Padronizacoes Organizacional
3 =
Descricdo do Objetivo Descricao de
do Manual fungbes,
dentro das diretrizes responsabilidades
propostas orgaos e
para a ARI/POLI departamentog
@ relacionados &
ARI/POLI
¥ r ¥
Descricio de meios,
Registro Acompanhamento Comunicacio E T E IR
para processos de
Comunicacdo e
Divulgacdo pela
Descrigéo de meios, Descrigéo de meios, ARI/POLI
formas e técnicas formas e técnicas
para processo de para processos de v
Registro da Acompanhamento da
Internacionalizacdo Internacionalizacdo .
| —_— Manual do Site

¥ ¥
Manual Técnico Manual do Usudrio
o e ——
Crientacoes para o Crientacdes para o
uso e atualizacdo do uso e atualizacdo do
site site
por técnicos pOr Usuarios
competentes competentes
- - - / R

Figura 1: Organograma do Manual Administrativo ARI/POLI. [1]

Por isso, a leitura e o estudo do manual foi a primeira atividade que o estagiario
precisou realizar para poder ser capaz de desempenhar as atividades necessarias
dentro da ARI/POLI.

Por se tratar de descricOes e orientacdes bastante diretas e precisas, a leitura
inicial serviu muito mais para trazer um panorama geral das atividades e de como
elas sdo realizadas, do que um roteiro que precisa ser internalizado de forma
mecanica pelo estagiario. Em outras palavras, sendo o manual o documento que
serve como norte para qualquer possivel divida no decorrer dos procedimentos a
serem realizados, a utilizacdo direta dele acontece de forma mais recorrente durante
0S primeiros meses, mas nao deixa de ser uma constante ao longo de todo o periodo
de estagio.
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7.2. ATENDIMENTO DAS DEMANDAS INTERNACIONAIS DA POLI-UPE

Atender as demandas internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco é a
principal missdo da ARI/POLI. O estagiario, junto com a coordenacao do setor, é
responsavel pela gestdo de atividades internacionais da POLI-UPE, nas quais se
destacam quatro atividades:

e Realizacao de processo de mobilidade de saida de estudantes (MOB OUT);

e Realizacdo de processo de mobilidade de entrada de estudantes (MOB IN);

e Criagcao e/ou renovagdo de convénios académicos com universidades
internacionais;

e Criacdo e/ou renovacédo de acordos de cooperacdo com escolas de linguas ou
organizacdes culturais internacionais.

Para uma descricao detalhada e didatica dessas atividades € interessante falar
delas separadamente.

7.2.1. MOB OUT

Dentro das atividades de internacionalizacdo, foi a que o estagiario mais
participou. O processo de MOB OUT diz respeito a ida de estudantes da POLI-UPE
para universidades internacionais com o intuito de estudar no minimo um periodo ou
para realizacdo de uma mobilidade tipo dupla diplomacgéo, onde o estudante fica mais
de um periodo (a duracdo varia dependendo do convénio da UPE com a IES
estrangeira) e ao fim do curso recebe o diploma das duas universidades.

No inicio do processo de MOB OUT o estagiario fica responsavel pela verificagdo
das aberturas de mobilidade entre as universidades conveniadas com a UPE. Com
as datas conhecidas, realiza-se o planejamento de abertura interna da chamada de
pré-selecdo dos discentes interessados em participar do processo.

A abertura consiste na divulgacdo da oportunidade de mobilidade no site e nas
redes sociais da ARI/POLI com a disponibilizacdo de um formulario solicitando os
dados e documentos necessarios para realizacao da pré-selecdo. Os discentes que
se inscrevem tém seus dados repassados para uma planilha de classificacéo,
representada na Figura 2, com férmulas e pesos pré-formatados que tem como saida
a nota de classificacdo. Apdés a classificacdo, é realizado o contato com os discentes
classificados e, depois da confirmagédo efetiva da participacdo feita por eles, a
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ARI/POLI realiza a nomeacao enviando os dados dos alunos selecionados para a
universidade de destino.

CLASSIFICAOAU MOB OUT PARA POLITO 2C5+$M$5+NE=$N§5)+ (0645055 +PE§PS5+064$055+RE%$RES+SE#§S55)+(TEAETES+UE*SUSTHVE#EVES | ‘
for| mic m min formuls mio [méo [méa [méz [més formuls | mao [méa [maa formula ormulz mio
isenvelvidas (numers Participagio/apresentagao
Infarmagées i iagde ds Lattes (humers de em eventes Neota geral |cbzer
Nota da Mota da  |wédiz
Ensino MNotas de Art. completos Art. completos |Capitulos avaliaga participag |ponderada de
M_|Mome completo Extensso | (monitoriz) ivie em periodico em congresso | de livro Livros |Resumos | e de Extensao | Pesquisa | Congress: Go de N B X AE
__|pEso 2 2| 1 2| 3| 1 3 2 a0
1 0| 0.000)] o 1.1250]
2 0| 0.000] o 1.1250]
3 0| 0.000] o 1.1250]
4 0| 0.000] o 1.1250]
5 [ 0.000 o 1.1250]
6 [ 0.000 o 1.1250]
7 [ 0.000 o 1.1250[
g [ 0.000 o[ 1.4250[
g [ 0.000 o[ 1.4250[
10 [ 0.000 o[ 1.4250[
il [ 0.000 o[ 1.4250[
12 [ 0.000 o[ 1.4250[
13 [ 0.000 o[ 1.4250[
q .000 1250
5 000 250
;] 000 250
1 000 250
E] .000)] A250]
19 7] 0,000 ol d4.92s0[
20 [1] 0.000 [1] 41,1250/

Figura 2: Planilha de classificacdo MOB OUT. [1]

O estagiario ficou responséavel pela divulgacéo, anédlise dos dados enviados pelos
discentes através do preenchimento do formulario, preenchimento das planilhas de
classificacdo e divulgacdo dos resultados. O estagiario também atuou apds a
nomeacao dos pré-selecionados, precisando estudar como funciona os processos de
aplicacao de cada universidade de destino a fim de criar um e-mail de instrucao para
auxiliar os pré-selecionados durante a aplicacdo, viagem e integracdo na
universidade de destino.

Ao todo, o estagiario participou ativamente de seis processos de mobilidade OUT:
dois para FEUP (Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto), dois para UC
(Universidade de Coimbra), um para a Polito (Politécnica de Torino) e um para o
programa BRAFITEC/CAPES (para universidades francesas).

7.2.1.1. CRIACAO DO SIMULADOR MOB OUT

Durante o processo de MOB OUT, muitos estudantes ficam com duavida no
sistema de férmulas e pesos utilizado pela ARI/POLI para realizacdo da classificacao
de pré-selecdo. Por isso, foi solicitado pelo assessor de relagdes internacionais a
criacdo de uma pagina no website da ARI/POLI com a descricdo de todas as
férmulas, pesos e critérios de classificacao e desclassificacdo, além de um simulador
onde o usuario inseriria 0s seus dados e saberia a nota que teria no processo de
MOB OUT.

Para realizar esta tarefa o estagiario precisou utilizar os seus conhecimentos de
programacao obtidos na disciplina de Introdu¢do a Programacgdo, mas também ir
além disso, j& que, por se tratar de programacdo web, foi necessario aprender o
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necessario de front end (HTML e CSS) e linguagens proprias para este fim, como
Javascript e PHP.

O simulador foi desenvolvido pelo estagiario com supervisdo do assessor de
relacbes internacionais, testado por outros membros da equipe e publicado com
sucesso no site da ARI/POLI, como pode ser visto na figura 3.

Simulador Mob-Out

Esta pagina segue os pesos e critérios da pré-selecado para mobilidade OUT da ARI/POLI encontradas no Formulario de
Mobilidade OUT, disponivel no link https://ari.poli.br/document/form-mob-out/.

Escolha o programa/universidade que vocé deseja fazer mobilidade: POLITO v | (Férmula Padrao-V2 ARI/POLI)

Tipo de mobilidade: O Mobilidade Simples O Dupla Diplomagao

Histdrico Escolar (Peso 5)

Média curricular: (Peso 5)
NUmero de reprovagdes recuperadas: (Peso 3)
NUmero de reprovagdes ndo recuperadas: (Peso 3)
Total de reprovagdes: 0

Esta entre 50% e 80% do curso? O sim O N3o

Figura 3: Pagina do simulador Mob-Out no site da ARI/POLI. [2]

7.2.2. MOB IN

O processo de mobilidade MOB IN é quando estudantes de universidades
internacionais vem estudar na POLI-UPE durante um periodo predeterminado. A
ARI/POLI é responsavel pelo processo de selecdo das candidaturas, verificacdo dos
documentos necessarios, auxilio com informacdes académicas, viagens de ida e
regresso e a comunicacao do aluno estrangeiro com a coordenacgéo do curso, seu
professor tutor e seus padrinhos internacionais.

Por causa da pandemia, o processo MOB IN foi congelado por dois anos e teve
seu retorno no inicio de 2022. Isto fez com que a demanda fosse reduzida
drasticamente, resultando em apenas um processo no ano de 2022 (um estudante da
Polito). Mas, mesmo com apenas um, foi possivel notar os procedimentos realizados
para o MOB IN e tirar conclusdes bastante significativas sobre o que precisa ser
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atualizado e reformulado para aumentar o niumero de estudantes estrangeiros nos
préximos anos.

7.2.3. CONVENIOS UNIVERSITARIOS

A ARI/POLI é responsavel por negociacbes de renovacdo, ampliacdo ou
aberturas de convénios com o intuito de aprimorar os processos de intercambio
académico da POLI-UPE, com novas oportunidades para docentes e discentes.

No periodo de atividade do estagiario foi realizada a renovacdo com ampliacéo do
convénio entre a UPE e a Ecole Centrale de Lyon — Ecole Nationale d’Ingénieurs de
Saint-Etienne (ECL-ENISE) para a possibilidade de estudantes de ambas as
universidades realizarem mobilidade na modalidade de dupla diplomagé&o ao invés de
apenas mobilidade simples. [3]

Neste convénio, o estagiario auxiliou ativamente o assessor de relacdes
internacionais da ARI/POLI na escrita da “SECTION 2” — que descreve e determina
as condicdes e requisitos aos estudantes da ECL-ENISE que desejam estudar na
UPE — e do “APPENDIX B” — que descreve o funcionamento do programa de dupla
diplomacéo dos cursos de engenharia da POLI-UPE — do “AGREEMENT FOR A
DOUBLE DEGREE PROGRAMME” entre a UPE e a ECL-ENISE. [4]

Além disso, o estagiario acompanhou o andamento do processo de convénio
entre a POLI-UPE e a Faculdade de Engenharia da Universidade de Tecnologia e
Economia Helena Chodkowska (UTH) e Faculdade de Mecatrbnica, Armamento e
Ciéncias Aeroespaciais da Universidade Militar de Tecnologia (WAT); ambas
localizadas em Varsoévia, na Polbnia. Estes convénios ainda estdo em negociacao.

7.2.4. ACORDOS DE COOPERACAO

Os acordos de cooperacao sao realizados entre a UPE e escolas de idiomas,
institutos ou organizagcdes com objetivo de estreitar trocas culturais, académicas e
profissionais entre o Brasil e outros paises.

No que diz respeito a atuacao da ARI/POLI nos acordos de cooperacgao, ela pode
ser tanto na execuc¢ao dos acordos existentes como na negociagao para fechamento
de novos acordos.

Na execucdo, a ARI/POLI atuou na execucdo do acordo que possui com 0O
Programa de Linguas e Informatica (PROLINFO), que garante trinta bolsas de
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estudos de inglés ou espanhol a discentes, docentes e servidores da POLI-UPE. O
estagiario auxiliou na realizacéo da divulgacéo e abertura do processo de selecéo por
meio de edital e na selecdo através de critérios como a meédia académica, a
participacdo em atividades de extensdo, iniciagdo cientifica, publicacdo de artigos
etc.

No fechamento de novos acordos, A ARI/POLI atuou na negociacdo com a
Associacdo Cultural Japonesa do Recife (ACJR) com objetivo de trazer cursos de
japonés e atividades culturais de divulgacao e integracdo do Japao para a POLI-UPE.
Nesta atividade, o estagiario trabalhou ativamente na producédo da primeira versao do
documento do acordo de cooperacdo entre a POLI-UPE com ACJR e na pesquisa de
mapeamento do interesse dos estudantes, professores e servidores em cursos de
japonés.

Nivel em lingua japonesa Disponibilidade pela manha 50

Basico 50

40

30

18 18
20 17

Disponibilidache

Iniciante
91,2% Dias da semana

Disponibilidade pela tarde Disponibilidade pela noite
50 40 35
31 31 3 30

30 26

40

30
20
20

Disponibilidade
Disponibilida de

10

Dias da semana Dias da semana

Figura 4: Alguns graficos feitos a partir da pesquisa de interesse em aulas de japonés na
POLI/UPE. Fonte: elaborado pelo autor.

Esta pesquisa foi feita utilizando o google formularios com perguntas estratégicas
e uma massiva campanha de divulgacdo dentro da POLI e das redes sociais da
ARI/POLI. Com as respostas obtidas, o estagiario realizou uma anélise dos dados
através do google planilhas (figura 4) e produziu um relatério para que a ARI/POLI e
ACJR definissem com mais acuracidade os critérios e as condigcbes a serem
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adotados no momento do fechamento do acordo e, principalmente, no momento de
execucao deste acordo.

7.3. ELABORACAO E EXECUCAO DE PROJETOS DE EXTENSAO DA ARI/POLI

Sendo um setor dentro da universidade, a ARI/POLI busca fomentar atividades
académicas de extensdo que tragam novas experiéncias para 0s seus membros e
agreguem valor tanto ao proprio setor quando a universidade. Com essa perspectiva
em mente que o estagiario participou ativamente do PDTE Audiovisuais.

O projeto é responsavel pela “disseminagao de conteudos audiovisuais de carater
educativo para promover uma integracdo entre a comunidade académica e a
sociedade”, além da divulgacdo de agbes e oportunidades relacionadas aos
processos de internacionalizacao realizados pela ARI/POLI. [5]

O estagiario atuou na gestao e producédo de contetdo no website da ARI/POLI e
suas redes sociais (Instagram, Facebook, Youtube e Telegram). Para isso, foi
necessario ao estagiario o desenvolvimento de técnicas basicas de edicdo de e
criacdo de imagens utilizando o website Canva e o software de edicdo de imagens
Gimp. Para a producédo de videos, foi necessario o dominio dos softwares OBS
Studio para gravacdo e Shotcut para edi¢cdo de videos. Também foi necesséario ao
estagiario possuir conhecimentos de béasicos de utilizacdo do Wordpress para fazer a
gestao e producdo no website.

7.4. AUXILIO NA GESTAO DA ARI/POLI

O auxilio na gestdo da ARI/POLI foi a principal atividade do estagiario. Pelo setor
ja possuir um, ja citado, manual administrativo que define e descreve os principais
procedimentos e atividades de gestdo, o estagiario conseguiu se integrar bem as
metodologias administrativas ja estabelecidas.

Para uma organizacdo coordenada e dirigida de forma eficiente e um
planejamento consciente das funcdes desempenhadas pela ARI/POLI, foram
definidos trés escopos de planejamento que serdo abordados individualmente:

e Checklist anual;
e Reunifes semanais;
e Gerenciador de tarefas — Trello.
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Documento criado no inicio de cada ano contendo as principais e mais
importantes atividades que serdo desenvolvidas no ano pela ARI/POLI. O prazo
previsto € medido em meses. Este documento (figura 5) foi utilizado pelo estagiario
nos planejamentos das atividades mensais da ARI/POLI.

Primeiro semestre

Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacéo na acolhida dos novos alunos | Fevereiro/Marco
Selecdo Bolsas do PROLINFO Fevereiro de 2021 Janeiro/Fevereiro
ELAP Abertura em marco. o
As inscricdes sdo feitas com a reitoria. Marco
Chamada Tutoria _Chamad_a para nncad astro_de novos docentes com interesse em _
internacionalizacéo e tutoria Marco/Abril
UCoimbra Abertura de pré-selecdo em 1 de marco a 15 de Julho Marco/Julho
Possivel abertura para Pré-selecdo em Marco/Abril.
Porto O edital de 2021 para candidatura foi aberto em primeiro de abril
com prazo final para submiss&o em 21/05. Abril/Maio
- Abertura da Pré-selecéo por volta de Abril/Maio
Polito L .
para inicio das aulas em setembro. Maio
Brafitec Sem data prevista
Ate dia 30 de Maio para nomeacdo de alunos que irdo estudar no
Johannesburg semestre de Julho-Dezembro Maio
Santander Abertura com a Reitoria

Segundo semestre

Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acolhida dos novos alunos | Julho!/ Agosto
Possivel abertura para Pré-selecéo em Agosto/Setembro.
Porto O edital de 2021 para candidatura ainda n&o tem data de abertura,
mas com prazo final para submissdo em 15/10. Agosto/Setembro
Polito Abertura da Pré-selecdo por volta de Setembro
para inicio das aulas no primeiro semestre de 2022. Agosto/Setembro
Brafitec Sem data prevista
Relatorio final de 2022 Meados de setembro como data de inicio Agosto/Setembro
UCoimbra Abertura de pré-selecdo em 1 de Setembro a 15 de Dezembro Setembro/Dezembro
MOSTRA POLI Apresentacéo dos trabalhos de extensdo vinculados a ARI Novembro

Figura 5: Checklist anual ARI/POLI 2022. Fonte: elaborado pelo autor.

7.4.2. REUNIOES SEMANAIS

As reunifes semanais acontecem no primeiro ou segundo dia util da semana,
sendo o momento que os membros da ARI/POLI se reunem para discutir 0s
encaminhamentos e acontecimentos da ultima semana e realizar o planejamento da
semana corrente. Existem documentos que regem o0 andamento das reunides
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semanais e seus desdobramentos e que sdo de responsabilidade dos estagiarios.
Sao eles:

e Atas: documentos (figura 6) que contém os tdpicos e encaminhamentos
discutidos na reunido; sdo preparadas assistindo a gravacao das reunides;

e Pautas: documentos (figura 7) que contém os topicos que serao discutidos
na reunido; sao preparadas um dia antes das reunides levando em conta
0S acontecimentos da semana;

e Inventarios: documentos (figura 8) que
encaminhamentos da reunido; sdo preparados
reunido utilizando anotacdes feitas durante elas.

contém o0s principais
logo apdés o término da

UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

Acolhimento semanal Comecamos a reunido com o avaliacio semanal seguido da leitura da pauta Prof. Ruben 14/06/2022
Leitura e en:aminhamenlos daata Ata da reunio anterior aprovada
antsrior Prof. Ruben 14/06/2022
- Drop down com a férmula da ARl & do BRAFITEC
- Porcentagem do curso com Radio Box .

Simulado MOB OUT - Adicionar os pesos de cada tem Barbara Correia e | 95060022

. S - Pedro Azevedo

- Adicionar a nota individual de cada secdo
- Explicitar todas as formulas
- Atualizar requisitos do MOB OUT e corrigir a pergunta (B3)
- Adicionar links onde for necessario

- Verificar se a ARVUPE faz traducdes (C1) Danile Couto/

Fad - Trocar site por website Pedro Azevedo 2110612022
- Atualizar link da pergunta de traduc&o juramentada (C2)
- Adicionar assinader digital na questao C4

Site ARI/POLI Padronizar a divulgacio de abertura e resultados das ch das publicas Equipe ARIVPOLI | 21/06/2022
Manual Administrativo Atualizar o manual administrativo Equipe ARIVPOLI | 21/06/2022
Orcamento de PC Fazer documento com o orgamento de Computador para ARI/POLI Danilo Cautof 21/06/2022

Pedro Azevedo

Link da Gravacdo https-/idrive. qoogle. com/file/d/1GEouOXCL BxSv\WctmbzKi1vE SvNosolUiview?ts=62aa0d42

Prof. Ruben Carlo Benante
Pedro Fernando, Voluntario.
Danilo Couto, Estagiario
Pedro Azevedo, Estagiaric
Joyce Ingrid, Voluntaria
Leticia Gabrielle, Bolsisia
Anne Gabriela, Voluntaria
Vinicius Ribeiro, Voluntdrio
Bérbara Correia, Voluntéria X

Figura 6: Exemplo de ata de reunido ARI/POLI. Fonte: elaborado pelo autor.
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Acolhimento semanal.

Leitura, aprovagdo e encaminhamentos da ata anterior.
Assuntos diversos.

Consideragdes sobre o Trello.

Reabrir negociacdes de convénio com Texas A&M University, MSU - Michigan State Uni., London University e RWTH Aachen
Simulador MOB OUT

Bate Papo ARI/POLI 16h (11/07/22)

Email Manuella Mirna - PPCs dos cursos - para ECTS

RWTH Aachen: Victor von Sohsten, Ben Oliveira Friebus

Memorial University of Newfoundland: Guilherme Christian

ENISE Saint Etienne: Nome-do-aluno

Projeto Audiovisuais: Video da semana

Consideracdes finais.

Figura 7: exemplo de pauta de reunido ARI/POLI. Fonte: elaborado pelo autor.

Inventario de Reunido — 18/07/2022:

* Ata de reunido:
- Organizar as colunas da planilha da ata.

* Memorandum of Understanding:
- Ajustar os memorandos de RWTH Aachen e Newfoundland.

* Bate-papo ARI:
- Definido para a Ultima segunda-feira de cada més
- Préximo bate-papo: 25/07/22, 16h00.

* Reunido com a Associacdo Cultural Japonesa do Recife:
- Reunido nesta quinta-feira (21/07/2022), 09h00;
- Criar cartdo no Trello com lembrete para a noite da quarta.

* PCCs:

- Salvar os PCCs no Drive;

- Criar uma planilha com a Carga Horaria total por curso, por ano,
média por disciplina obrigatérias e eletivas.

Projeto Audiovisuais:
- Fazer video sobre o seguro salde internacional nesta semana;
- Fazer video sobre a REPA préxima semana.

* Convénio Michigan State University:
- Lembrar o Prof. Ruben para enviar um e-mail na quarta
(20/07/22) a noite para eles.

- Pasta dos estagiarios:
- Adicionar os documentos dos estagiarios nas suas respectivas

pastas;
- Adicionar os modelos dos documentos de estagio na pasta de
modelos. * 17113 &

Figura 8: exemplo de inventario de reuniao ARI/POLI. Fonte: elaborado pelo autor.
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Nas reunibes semanais, realiza-se a leitura e discussdo da ata da ultima reunido
e, apos isso, a leitura dos topicos da pauta da reunido atual. Apds o término da
reunido, os estagiarios escrevem o inventario e enviam para o grupo Administrativo
da ARI/POLI no Telegram; o inventario serve como um guia de tarefas semanais.

7.4.3. GERENCIADOS DE TAREFAS - TRELLO

O gerenciador de tarefas Trello é uma ferramenta visual baseada em quadro,
listas e cartdes que funciona para gerenciamento de projetos, fluxo de trabalhos ou
monitoramento de tarefas. Ele serve como principal espaco de organizacdo e
verificacdo das atividades realizadas na ARI/POLI. [6]

O Trello é baseado na metodologia kanban, técnica criada na gestdo da producao
da Toyota, no Japdo, e utilizada para otimizar os processos de trabalho através da
clareza e facilidade que os estagios dos projetos sao explicitados de forma gréfica. O
fluxo de trabalho basico é representado por um quadro com pelo menos trés listas:
“afazeres”, “fazendo” e “feito”. [7]

O quadro da ARI/POLI (figura 9) apresenta diversas listas pensadas
exclusivamente para os processos unicos da ARI/POLI; a tabela 2 apresenta todas
as listas e os tipos de cartbes para cada uma.

> ARI/POLI & Visivel aArea de trabalho v

ACIR - Lingua Japonesa
- B4 \
® 02 @ 2 vo — Reunido CGA/F
Site: Revisar sex > ©

Site: Rev
Universidade de Lisboa POLI
— = PROLINFO - Inglés e Espanhol ® @

©® Qideout = B
#VoceSabia (assunto) - & g_". .a

Universidad tecnolégica Nacional.

o = CCBA - Alemao

= @

Institut National Polytechnique

Toulouse Instituto Dante Alighieri - Italiano g. - a ]
E-mail para as universidades = = ¢ - B ok
20

pendentes
- + Adicionar um cartao Q + Adiciona

-/

The University of Kansas Associacdo Brasil América (ABA)
-] + Adicionar um carta -] + Adicionar um carta -] Adicionar um cartao

Figura 9: Parte do quadro da ARI/POLI no Trello. Fonte: do proprio autor.
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Modelos Afazeres Fazendo Longo prazo
Modelos pré- Atividades a serem Atividades que ja Acdes que
Tipos prontos de cartdes executados em foram iniciadas na dependem do
de a fim de agilizar o médio ou curto ARI/POLI retorno de outros
o processo de prazo ou precisam de
cartoes criacso prazo maior para
concluséo
Lista Feito Arquivo morto Mobilidade OUT Mobilidade IN
Tipos Atividades feitas, Atividades Estudantes Estudantes
mas que precisam finalizadas e realizando MOB realizando Mob IN
d que p
? ser revisadas pelo revisadas pelo OUT no momento no momento
cartoes Assessor Assessor
Anotacdes Mob. concluida Unis. Parcerias

Tipos Informacdes de
de procedimentos

= internos
cartoes

Cartdes com todos
os estudantes que
finalizaram a
mobilidade

conveniadas

Cartdes com todas
as universidades
conveniadas com a
UPE

Cart6es com todas
as parcerias e
acordos com

escolas de lingua

Tabela 2: Estrutura do quadro da ARI/POLI no Trello. Fonte: elaborado pelo autor.

7

Dentro da organizacdo funcional, € no Trello que esta contido o planejamento

diario da ARI/POLI.

7.4.4. REGISTROS

Além da gestdo das atividades da ARI/POLI, também h& o gerenciamento dos
dados, informacgdes, arquivos e documentos que passam pelo setor.

A ARI/POLI armazena todos os arquivos de forma digital no Google Drive interno
da conta oficial da ARI/POLI e em um Google Drive compartilhado com todos os
membros da ARI/POLI. Todos as nomeacdes dos arquivos também devem seguir
regras de padroniza¢des determinada no manual administrativo.

Ja as senhas de todas as contas oficiais da ARI/POLI nas redes sociais e
informacdes internas que apenas os membros podem possuir ficam salvas em uma
conta no software gerenciador de senhas Bitwarden. Para acessa-lo é necessaria
uma senha que é compartilhada apenas de maneira oral aos membros da ARI/POLI.
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7.5. AUXILIO NA COMUNICACAO DA ARI/POLI

O auxilio diario na comunicacédo da ARI/POLI com seus stakeholders foi uma das
atividades que o estagiario mais desempenhou. Seja via redes sociais, e-malil,
telefone ou pessoalmente, o estagiario precisou aprender bem sobre as principais
davidas que os discentes, docentes e outros setores da universidade ou externos
possuem para poder atendé-los com presteza, clareza e acurcia.

Na ARI/POLI, a comunicacao oficial é feita através do e-mail international@poli.br
e do site oficial https://ari.poli.br/, onde esta presente um FAQ com duavidas comuns
— FAQ este, que o estagiario auxiliou na sua ampliacdo e repaginacao visual (na
figura 10 é possivel ver o antes e o depois da pagina) —. Toda troca de documentos
e comunicac¢fes oficiais sdo feitas através desses meios. Os outros meios ficam
livres para resolverem duvidas pontuais e que geralmente j4 estdo respondidas no
FAQ); caso alguma duvida possua um nivel de complexidade mediano ou elevado, o
estagiario solicita & pessoa que tem a duvida a enviar um e-mail para que possa ser
respondida de maneira oficial pelo assessor de relacdes internacionais.

FAQ FAQ
Professor Tutor A. Professor Tutor

» A2.Como

O que faz um professor tutor? > A0

» A3. Como

Como posso conseguir um tutor? B. Mobilidade

i n site aripolibr com os prafessores disponiveis para tutaria (it mas qualquer professor do
curso do aluno pade ser professor tutos

e Mobilidade?

ocesso de mobilidade?

Mobilidade

idades que nio possuem processo seletivo pela AR, mas que temos convénio?

» B5. Quanto aos pré-requisitos para se realizar o processo de mobilidade, existe alguma excecio para alunos que nio atingiram o percentual

Posso terminar o curso em outro pais? aniiedaniuin oo
R

ssa depende do convénio estabelecido com a instit

Figura 10: Comparacao do FAQ da ARI/POLI antigo (esquerda) e novo (direita). Fonte:
elaborado pelo autor.

7.6. ATUALIZACAO DO MANUAL ADMINISTRATIVO ARI/POLI

Nos ultimos meses de estagio, apds o estagiario ja possuir uma experiéncia e
vivéncia consideravel dentro da ARI/POLI, ele contribuiu de maneira mais ativa na
atualizacao e aprimoracéo pontual de processos padrées da ARI/POLI presentes no
manual administrativo, deixando um legado de melhoria dentro do setor.

Algumas adi¢cbes ou atualizacbes que o0 estagiario realizou no manual
administrativo foram:

e Adicdo do procedimento para utilizacdo do bot do Trello no Telegram;
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e Auxilio na atualizagdo da abrangéncia da nomenclatura dos arquivos e
pastas no Google Drive e website da ARI/POLI,

e Ampliacdo e maior detalhamento do processo de MOB OUT na secéo
dirigida a ele no manual,

e Adicdo dos procedimentos necessarios da ARI/POLI apds aprovacdo da
resolucdo de normatizacéo do processo de mobilidade no CGA;

e Auxilio na formatagdo para integracdo do manual do usuario do site para o
manual administrativo;

e Auxilio na criacdo do modelo template do manual administrativo.

7.7. PRODUCAO DE RELATORIOS E APRESENTACOES

A ARI/POLI também possui demandas sobre a apresentacdo de dados de
internacionalizagdo para outros setores e coordenacdes. Para facilitar a busca por
esses dados e seguindo o pedido do assessor de relagbes internacionais, 0
estagiario criou uma planilha (figura 11) com todos os dados de mobilidade com uma
nomenclatura dos dados padronizada, garantindo assim a possibilidade de realizacao
de andlises estatisticas dos dados de internacionalizacéo de 2018 a 2022.

Mobilidade anus! PoliTO

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu =
"0

0 2018 - 202251

g

I “=

Figura 11: parte da planilha de estatisticas de internacionalizagdo. Fonte: elaborado pelo
autor.

Através da planilha de estatisticas de internacionalizacdo, o estagiario produziu
um relatério das estatisticas de internacionalizagcédo e foi capaz de criar estatisticas
levando em consideracdo os cursos e as universidades de destino dos estudantes
em mobilidade para apresentacdes ou demandas de setores, coordenacgdes, cursos
ou universidades estrangeiras especificas.

O estagiario também auxiliou na producéo do relatorio de atividades de 2022 da

ARI/POLI. Publicacdo que contém a descricdo de todas as atividades, o balanco do
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ano e perspectivas futuras da ARI/POLI. No momento de escrita deste relatério, o
relatorio de atividades ainda se encontra em producao.

8. RESULTADOS ALCANCADOS

Durante o periodo de estagio, o estagiario conseguiu alcancar os objetivos
pretendidos. O estagiario ganhou bastante experiéncia e vivéncia em gestdo e
administracdo de processos, através da utilizacdo de metodologias de otimizagao
como o kanban e o kaizen e ferramentas de gestdo como o Trello, 0 armazenamento
em nuvem e a utilizacdo de cofres digitais. O estagiario conseguir colocar em pratica
conceitos vistos de forma tedricas em disciplinas como gestdo da qualidade,
administracdo industrial, economia empresarial e introducdo a programacao.

O estagiario também aprimorou suas habilidades interpessoais (soft skills) como:
comunicacdo eficiente e fluida, cooperacdo em trabalho em equipe, confianca
interpessoal, disposicdo em assumir responsabilidades, proatividade, capacidade de
andlise de cenérios etc.

9. PONTOS POSITIVOS / FACILIDADES DO ESTAGIO

e Equipe de trabalho receptiva e proativa em relacdo ao estagiario na integracéo a
equipe;

e Supervisor de estagio prestativo e disposto a passar seu conhecimento e sua
experiéncia ao estagiério;

e Bom material para entendimento dos processos realizados no setor;

e Liberdade para dar ideias de melhorias dentro do setor.

10. PONTOS NEGATIVOS / DIFICULDADES ENCONTRADAS NO ESTAGIO

e Inseguranca pessoal no inicio do estagio por falta de pratica das atividades
desempenhadas;

e A falta de equipamentos adequados para realizagdo de algumas atividades
necessarias;
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e A carga horéaria de quatro horas ao invés de seis horas.

11. CONCLUSAO

Nos seis meses de estagio, foi notavel o crescimento profissional e pessoal do
estagiario. Através da pratica profissional, o estagiario foi capaz de desempenhar
atividades que o fizeram enxergar com mais clareza seus pontos fortes e pontos
fracos e trabalhar neles.

A experiéncia obtida pelo estagiario foi capaz de consolidar praticas de gestéao e
administracdo de processos vistas antes s6 na teoria, ou até mesmo nunca vistas
antes. O estagiario também ganhou experiéncias em outros campos, como
programacao web, design e edi¢cdo de imagens e videos e produgéo textual.

O estagiario também se sente satisfeito ao notar que conseguiu contribuir
positivamente na melhoria do setor através de atividades do dia a dia, ideias ja
existentes aprimoradas e planejamentos futuros que ainda poderdo ser postos em
pratica e que com certeza servirdo para uma otimizacdo nos procedimentos da
ARI/POLI.

Depois dessa experiéncia, 0 estagiario sente que conquistou a confianca interna
necessaria para entrar no mercado de trabalho de maneira efetiva e proveitosa.
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UNIVERSIDADE

1. DADOS DO ESTAGIARIO

DE PERNAMBUCO

Nome do(a) estagiario(a):
Danilo Couto Lima

CPF:
112.769.814-14

Email:
dcl@poli.br

Instituicao de ensino:

Escola Politécnica de Pernambuco — POLI/UPE

Curso:
Engenharia Elétrica - Telecomunicagdes

Periodo/Ano:
9°/2023

Professor(a) Orientador(a):
Prof. Msc. Henrique Dinarte Alves da Silva

Gerente da Divisdo de Estagio:
Prof. Msc. Henrique Dinarte Alves da Silva

2. DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE

Unidade concedente:

Escola Politécnica de Pernambuco — POLI/UPE

Ramo de atuacao:

Ensino, pesquisa e extensdo de cursos superiores de engenharia e correlatos.

Supervisor(a) de estagio:
Dr. Ruben Carlo Benante

CREA:
N/A

Setor da empresa em que sera realizado o estagio:
Assessoria de Relagdes Internacionais — ARI/POLI

Periodo de realizagao do estagio:
04/03/2022 — 03/03/2023

Numero de horas diarias do estagio:
4h

Total de horas diarias do estagio:
960h
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3. OBJETIVO GERAL

e Dar experiéncia e vivéncia de administracdo e gestdo de processos ao estagiario
ao auxiliar o Assessor de relagbes internacionais e sua equipe na gestao da
ARI/POLI

e Estimular o desenvolvimento de habilidades interpessoais (soft skills) que sao
imprescindiveis para a vida profissional, tais quais: comunicacao eficiente,
gerenciamento de tempo ao realizar atividades, cooperacgao para trabalho em
equipe, proatividade entre outras; através de atividades que exigem a
comunicagao direta com docentes e discentes da POLI/UPE e de instituigdes de
ensino superior internacionais;

e Promover experiéncia profissional académica na convivéncia com as atividades
diarias da ARI/POLI e na participagao de projetos de extensao realizados pela
ARI/POLI.

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

O estagiario trabalhou em uma equipe de voluntarios, estagiarios e um técnico
administrativo guiada pelo assessor de relagbes internacionais. As atividades do
estagiario também consistiram em atender as demandas que os professores e alunos
possuem com relagdo a atividades internacionais na POLI/UPE e direcionar para os
orgaos internos ou externos responsaveis.

Para realizar estas atividades o estagiario precisou ter competéncias necessarias para
uma boa organizagdo da alocagdo do tempo e um comportamento profissional com
habilidades interpessoais necessarias para uma convivéncia harmoniosa e cooperativa
dentro do ambiente de trabalho.

Além disso, o estagiario foi responsavel por acompanhar os processos de mobilidade
de saida e entrada que ocorreram, elaborou planilhas e formularios que facilitaram os
procedimentos realizados na ARI/POLI, como também comunicou e divulgou para os
professores e alunos oportunidades de atividades com instituicdes de ensino superior
internacionais.

A organizagdo das atividades na ARI/POLI foi feita através do aplicativo de
gerenciamento de projeto Trello, que utiliza o sistema de gestdo agil de quadro Kanban
para organizar e otimizar a gestao das atividades que s&o realizadas pelos integrantes da
ARI/POLI. A organizagao dos documentos, listas, formularios e demais arquivos foram
feitas de forma digital, utilizando ferramentas de armazenamento em nuvem.

O estagiario também ficou responsavel pela elaboragdo do relatério técnicos das
atividades realizadas pela ARI/POLI ao longo do ano. Para tudo isso foi necessario que o
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estagiario possuisse proficiéncia em diversas ferramentas digitais necessarias para o
gerenciamento, elaboracao e execugao das atividades desempenhadas na ARI/POLI.

5. INTRODUGAO

Fundada em 1912 por professores do Gymnasio Pernambucano que tinham como
objetivo “desenvolver o ensino das ciéncias matematicas, fisicas, quimicas e naturais e os
conhecimentos técnicos indispensaveis a profissdo de engenheiro”, a Escola Politécnica
de Pernambuco (POLI-UPE) é unidade responsavel por oito cursos de graduagao na area
de engenharia e tecnologia dentro da Universidade de Pernambuco (UPE), além de cursos
de especializagao e pos-graduacao.

Localizada na rua Benfica, n® 455, no Bairro da Madalena, na cidade do Recife, a
POLI-UPE ao longo de mais de um século de histéria vem sempre buscando renovar-se
e atualizar-se 0 maximo possivel para atender a demanda dos seus docentes, discentes
e da sociedade em um escopo estadual, regional e nacional.

O estagio sera realizado na Assessoria de Relagbes Internacionais da Escola
Politécnica de Pernambuco (ARI/POLI), setor responsavel por registrar, acompanhar e
assistir programas de intercambio e agbes académicas com instituicdes de ensino superior
internacionais de professores e alunos da POLI-UPE. Além disso, a ARI/POLI também é
responsavel por desenvolver de forma estratégica a POLI-UPE internacionalmente
através de parcerias, convénios, programas ou qualquer outro tipo de atividade que
contribua para promover a imagem institucional da POLI-UPE, como também contribuir
para o desenvolvimento intelectual dos seus docentes e discentes através de atividades
de extensao académica, acordos com institutos internacionais, aquisicdo de bolsas de
estudos em escolas de linguas e promogao de palestras e atividades complementares
com foco na internacionalizagao.

Com o objetivo de promover nacional e internacionalmente a POLI-UPE e assistir
os seus professores e alunos em processos internacionais, a ARI/POLI trabalha com
valores como a ética, integridade e transparéncia nas suas agoes; clareza, qualidade e
objetividade no seu tratamento; compromisso com o trabalho académico, aprimoramento
de alunos e professores e espirito de equipe e cooperacao.
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6. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

Atividades Més | Més | Més | Més | Més | Més
1 2 3 4 5 6
Estudo do Manual Administrativo ARI/POLI X X
Atendimento das demandas internacionais da X X X X X X
POLI-UPE
Elaboragéo e execugao de projetos de extensao X X X X X X
da ARI/POLI
Auxilio na gestédo da ARI/POLI X X X X X X
Auxilio na comunicagéo da ARI/POLI X X X X X X
Atualizagdo do manual administrativo ARI/POLI X X
Producao de relatérios e apresentagdes X X X X X
Atividades Més | Més | Més | Més | Més | Més

9 10 N 12

X[~
X |oo
X
X
X
X

Atendimento das demandas internacionais da

POLI-UPE

Elaboragéo e execucgao de projetos de extenséo X X X X X X
da ARI/POLI

Auxilio na gestéo da ARI/POLI X X X X X X
Auxilio na comunicagao da ARI/POLI X X X X X X
Atualizagdo do manual administrativo ARI/POLI X X X X X X
Producao de relatérios e apresentagdes X X X X X X
Producao do relatério de estagio supervisionado X
Entrega do relatorio de estagio supervisionado X

Tabela 1: Cronograma de atividades do estagio.

7. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
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7.1 ESTUDO DO MANUAL ADMINISTRATIVO ARI/POLI

Pensando na otimizagao do processo de integragao de novos membros e
colaboradores, a ARI/POLI criou o Manual Administrativo ARI/POLI. Publicagao
desenvolvida com o objetivo de registrar e definir as diretrizes internas,
procedimentos administrativos, processos de gestao e padronizagdes adotadas no
setor, como descrito no organograma da Figura 1.

— ]

Y

1. Introdugdo 3.2.1.0r do/Registro

3.1 Organizagdo
Funcional
2. Estrutura

Organizacional

Y

—

3. Diretrizes e
Padronizagbes
Manual Administrativo

ARI/POLT

3.2.3. Convénios e
Parcerias

B —— 3.2 Agdes

Y

Y

Y

3.2.5. Orgamento e
Prestagdo de Contas

A 4

Figura 1: Organograma do Manual Administrativo ARI/POLI. [1]

Por isso, a leitura e o estudo do manual foi a primeira atividade que o estagiario
precisou realizar para poder ser capaz de desempenhar as atividades necessarias dentro
da ARI/POLI.

Por se tratar de descri¢gdes e orientagcdes bastante diretas e precisas, a leitura inicial
serviu muito mais para trazer um panorama geral das atividades e de como elas sao
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realizadas, do que um roteiro que precisa ser internalizado de forma mecanica pelo
estagiario. Em outras palavras, sendo o manual o documento que serve como norte para
qualquer possivel duvida no decorrer dos procedimentos a serem realizados, a utilizacéo
direta dele acontece de forma mais recorrente durante os primeiros meses, mas nao deixa
de ser uma constante ao longo de todo o periodo de estagio.

7.2 ATENDIMENTO DAS DEMANDAS INTERNACIONAIS DA POLI-UPE

Atender as demandas internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco € a
principal missao da ARI/POLI. O estagiario, junto com a coordenagao do setor, é
responsavel pela gestao de atividades internacionais da POLI-UPE, nas quais se
destacam quatro atividades:

* Realizagao de processo de mobilidade de saida de estudantes (MOB OUT);
* Realizacdo de processo de mobilidade de entrada de estudantes (MOB IN);

» Criacao e/ou renovacgao de convénios académicos com universidades
internacionais;

» Criacao e/ou renovacgao de acordos de cooperagao com escolas de linguas ou
organizagdes culturais internacionais.

Para uma descricdo detalhada e didatica dessas atividades € interessante falar delas
separadamente.

7.2.1. MOB OUT

Dentro das atividades de internacionalizagéo, foi a que o estagiario mais participou.
O processo de MOB OUT diz respeito a ida de estudantes da POLI-UPE para
universidades internacionais com o intuito de estudar no minimo um periodo ou para
realizacao de uma mobilidade tipo dupla diplomacéao, onde o estudante fica mais de um
periodo (a duragao varia dependendo do convénio da UPE com a IES estrangeira) e ao
fim do curso recebe o diploma das duas universidades.

No inicio do processo de MOB OUT o estagiario fica responsavel pela verificagao das
aberturas de mobilidade entre as universidades conveniadas com a UPE. Com as datas
conhecidas, realiza-se o planejamento de abertura interna da chamada de pré-selegao
dos discentes interessados em participar do processo.
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A abertura consiste na divulgacédo da oportunidade de mobilidade no site e nas redes
sociais da ARI/POLI com a disponibilizagédo de um formulario solicitando os dados e
documentos necessarios para realizagao da pré-selecao. Os discentes que se inscrevem
tém seus dados repassados para uma planilha de classificagdo, representada na Figura
2, com formulas e pesos pré-formatados que tem como saida a nota de classificagcao.
Apos a classificacao, é realizado o contato com os discentes classificados e, depois da
confirmagéao efetiva da participagao feita por eles, a ARI/POLI realiza a nomeagéo
enviando os dados dos alunos selecionados para a universidade de destino.

_CLASSIFICACAO MOB OUT PARA POLITO 2€ 54545 5:N6+ SNS5)+ (064 S0§5+P64 SPS5+064 S085+R64 SRES5+S648585)4 (T64STE5+1U64SUSS V64 SVES | |
forqmio formula mio [mio [mio mio [mio formula mio Imio | méo formula formula mio
ro Participagao/apresentagac
iagdo do Lattes (numero de em eventos Nota geral |ooser
Nota da Nota da
Ensino Notas de [Art completos |Art. completos |Capitulos avaliaga participag

N_| Nome completo Extensso_|(monitoria) | Atividades |em periodico _|em congresso |ge livro _[Livros |Resumos |o do Extensao [Pesauisa | C: 3o de
=) 2| 2) 1 2| 2 1 3|

.00

.0C

.0C
4 A
5 .00
6 .000!
7 .000!
8 000!
9 .000
0] .000
1 .000!
12 .000!
13| [ 0.000
14] 0 .000)]
15| 0!
g .000

000!

Figura 2: Planilha de classificacao MOB OUT. [1]

O estagiario ficou responsavel pela divulgagao, analise dos dados enviados pelos
discentes através do preenchimento do formulario, preenchimento das planilhas de
classificagao e divulgagao dos resultados. O estagiario também atuou ap6s a nomeagao
dos pré-selecionados, precisando estudar como funciona os processos de aplicagao de
cada universidade de destino a fim de criar um e-mail de instrucdo para auxiliar os pré-
selecionados durante a aplicagdo, viagem e integracdo na universidade de destino.

Ao todo, o estagiario participou ativamente de seis processos de mobilidade OUT:
dois para FEUP (Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto), dois para UC
(Universidade de Coimbra), um para a Polito (Politécnica de Torino) e um para o programa
BRAFITEC/CAPES (para universidades francesas).
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7.2.1.1. CRIAGAO DO SIMULADOR MOB OUT

Durante o processo de MOB OUT, muitos estudantes ficam com duvida no sistema de
féormulas e pesos utilizado pela ARI/POLI para realizacao da classificacao de pré-selegao.
Por isso, foi solicitado pelo assessor de relacdes internacionais a criagao de uma pagina
no website da ARI/POLI com a descricdo de todas as férmulas, pesos e critérios de
classificagao e desclassificagado, além de um simulador onde o usuario inseriria 0s seus
dados e saberia a nota que teria no processo de MOB OUT.

Para realizar esta tarefa o estagiario precisou utilizar os seus conhecimentos de
programacao obtidos na disciplina de Introducdo a Programacéo, mas também ir além
disso, ja que, por se tratar de programacgao web, foi necessario aprender o necessario de
front end (HTML e CSS) e linguagens proprias para este fim, como Javascript e PHP.

O simulador foi desenvolvido pelo estagiario com a supervisao do assessor de relagoes
internacionais, testado por outros membros da equipe e publicado com sucesso no site da
ARI/POLI, como pode ser visto na figura 3.

Simulador Mob-Out

Estz pagina segue os pesos e critérios da pré-selecdo para mobilidade CUT da ARI/POLI encontradas no Formulario de
Mobilidade OUT, disponivel no link https://ari.poli.br/document form-mob-out/,

Escolha o programa/universidade gue vocé deseja fazer mobilidade: POLITC % | (Farmula Padrie-V2 ARI/POLI)

Tipo de mobilidade: = Mobilidade Simples O Dupla Diplomagio

Histdrico Escolar (Peso 5)

Média curricular: (Peso 5)
Mimero de reprovagdes recuperadas: (Peso 3)
MNimere de reprovagdes ndo recuperadas: (Peso 3)

Total de reprovagfes:

[=]

Est2 entre 50% e 80% do curso? ©8im ©) Nao

Figura 3: Pagina do simulador MOB OUT no site da ARI-POLI. [2]

7.2.2. MOB IN

O processo de mobilidade MOB IN é quando estudantes de universidades
internacionais vem estudar na POLI-UPE durante um periodo predeterminado. A
ARI/POLI é responsavel pelo processo de selecdo das candidaturas, verificagcdo dos
documentos necessarios, auxilio com informagdes académicas, viagens de ida e regresso
e a comunicagao do aluno estrangeiro com a coordenagdo do curso, seu professor tutor e

427 seus padrinhos internacionais.
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Por causa da pandemia, o processo MOB IN foi congelado por dois anos e teve seu
retorno no inicio de 2022. Isto fez com que a demanda fosse reduzida drasticamente,
resultando em apenas um processo no ano de 2022 (um estudante da Polito). Mas,
mesmo com apenas um, foi possivel notar os procedimentos realizados para o MOB IN e
tirar conclusbes bastante significativas sobre o que precisa ser atualizado e reformulado
para aumentar o numero de estudantes estrangeiros nos proximos anos.

7.2.3. CONVENIOS UNIVERSITARIOS

A ARI/POLI é responsavel por negociagdes de renovacao, ampliacao ou aberturas
de convénios com o intuito de aprimorar os processos de intercambio académico da POLI-
UPE, com novas oportunidades para docentes e discentes.

No periodo de atividade do estagiario foi realizada a renovagdo com ampliagao do
convénio entre a UPE e a Ecole Centrale de Lyon — Ecole Nationale d’Ingénieurs de
Saint-Etienne (ECL-ENISE) para a possibilidade de estudantes de ambas as
universidades realizarem mobilidade na modalidade de dupla diplomacao ao invés de
apenas mobilidade simples. [3]

Neste convénio, o estagiario auxiliou ativamente o assessor de relagdes
internacionais da ARI/POLI na escrita da “SECTION 2” — que descreve e determina as
condigdes e requisitos aos estudantes da ECL-ENISE que desejam estudar na UPE — e
do “APPENDIX B” — que descreve o funcionamento do programa de dupla diplomagao
dos cursos de engenharia da POLI-UPE — do “AGREEMENT FOR A DOUBLE DEGREE
PROGRAMME” entre a UPE e a ECL-ENISE. [4]

Além disso, o estagiario acompanhou o andamento do processo de convénio entre
a POLI-UPE e a Faculdade de Engenharia da Universidade de Tecnologia e Economia
Helena Chodkowska (UTH) e Faculdade de Mecatronica, Armamento e Ciéncias
Aeroespaciais da Universidade Militar de Tecnologia (WAT); ambas localizadas em
Varsovia, na Polonia. Estes convénios ainda estdo em negociagéao.
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7.2.4. ACORDOS DE COOPERAGAO

Os acordos de cooperagao sao realizados entre a UPE e escolas de idiomas,
institutos ou organizagées com objetivo de estreitar trocas culturais, académicas e
profissionais entre o] Brasil e outros paises.

No que diz respeito a atuacdo da ARI/POLI nos acordos de cooperacao, ela pode
ser tanto na execugao dos acordos existentes como na negociagao para fechamento de
novos acordos.

Na execucdo, a ARI/POLI atuou na execugdo do acordo que possui com O
Programa de Linguas e Informatica (PROLINFO), que garante trinta bolsas de estudos de
inglés ou espanhol a discentes, docentes e servidores da POLI-UPE. O estagiario auxiliou
na realizagdo da divulgacao e abertura do processo de selegao por meio de edital e na
selecdo através de critérios como a média académica, a participacdo em atividades de
extensao, iniciagao cientifica, publicagao de artigos etc.

No fechamento de novos acordos, A ARI/POLI atuou na negociagdo com a
Associagao Cultural Japonesa do Recife (ACJR) com objetivo de trazer cursos de japonés
e atividades culturais de divulgagdo e integracédo do Japdo para a POLI-UPE. Nesta
atividade, o estagiario trabalhou ativamente na produgdo da primeira versdo do
documento do acordo de cooperagao entre a POLI-UPE com ACJR e na pesquisa de
mapeamento do interesse dos estudantes, professores e servidores em cursos de
japonés.

Nivel em lingua japonesa

Disponibilidade pela manha 50
Basico 50
40

30
18

Disponibilidade
-
~
-
©

Iniciante
Dias da semana

Disponibilidade pela noite

40
35 =
3 31 30

30 26

50 43

40 57

30
20

Disponibilidade
Disponibilidade

Seg Ter. Qua Qui Sex Sab

Dias da semana Dias da semana

Figura 4: Alguns graficos feitos a partir da pesquisa de interesse em aulas de japonés na
POLI/UPE. Fonte: elaborado pelo autor.
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Esta pesquisa foi feita utilizando o google formularios com perguntas estratégicas
e uma massiva campanha de divulgacao dentro da POLI e das redes sociais da ARI/POLI.
Com as respostas obtidas, o estagiario realizou uma analise dos dados através do google
planilhas (figura 4) e produziu um relatério para que a ARI/POLI e ACJR definissem com
mais acuracidade os critérios e as condicbes a serem adotados no momento do
fechamento do acordo e, principalmente, no momento de execucgao deste acordo.

7.3. ELABORAGAO E EXECUGAO DE PROJETOS DE EXTENSAO DA
ARI/POLI

Sendo um setor dentro da universidade, a ARI/POLI busca fomentar atividades
académicas de extensdo que tragam novas experiéncias para os seus membros e
agreguem valor tanto ao proéprio setor quando a universidade. Com essa perspectiva em
mente, o estagiario participou ativamente do PDTE Audiovisuais.

O projeto é responsavel pela “disseminagao de conteudos audiovisuais de carater
educativo para promover uma integragao entre a comunidade académica e a sociedade”,
além da divulgacdo de agdes e oportunidades relacionadas aos processos de
internacionalizagao realizados pela ARI/POLI. [5]

O estagiario atuou na gestao e producao de conteudo no website da ARI/POLI e
suas redes sociais (Instagram, Facebook, Youtube e Telegram). Para isso, foi necessario
ao estagiario o desenvolvimento de técnicas basicas de edi¢cao de e criagdo de imagens
utilizando o website Canva e o software de edicdo de imagens Gimp. Para a producéao de
videos, foi necessario o dominio dos softwares OBS Studio para gravagao e Shotcut para
edicao de videos. Também foi necessario ao estagiario possuir conhecimentos de basicos
de utilizacdo do Wordpress para fazer a gestdo e produgéo no website.

7.4. AUXILIO NA GESTAO DA ARI/POLI

O auxilio na gestao da ARI/POLI foi a principal atividade do estagiario. Pelo setor
ja possuir um, ja citado, manual administrativo que define e descreve os principais
procedimentos e atividades de gestao, o estagiario conseguiu se integrar bem as
metodologias administrativas ja estabelecidas.

Para uma organizagéo coordenada e dirigida de forma eficiente e um
planejamento consciente das fungdes desempenhadas pela ARI/POLI, foram definidos
trés escopos de planejamento que serdo abordados individualmente:

* Checklist anual;
* Reunides semanais;
» Gerenciador de tarefas — Trello.
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7.4.1. CHECKLIST ANUAL

DE PERNAMBUCO

Documento criado no inicio de cada ano contendo as principais e mais importantes
atividades que serao desenvolvidas no ano pela ARI/POLI. O prazo previsto € medido em
meses. Este documento (figura 5) foi utilizado pelo estagiario nos planejamentos das
atividades mensais da ARI/POLI.

Primeiro semestre
Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acolhida dos novos alunos | Fevereiro/Marco
Selecdo Bolsas do PROLINFO Fevereiro de 2021 Janeiro/Fevereiro
ELAP Abertura em marco.
As inscricdes sdo feitas com a reitoria. Marco
EreireiE T Chamada para o cadastro de novos docentes com interesse em
internacionalizacéo e tutoria Marco/Abril
UCoimbra Abertura de pré-selecdo em 1 de marco a 15 de Julho Marco/Julho
Possivel abertura para Pré-selecdo em Marco/Abril.
Porto O edital de 2021 para candidatura foi aberto em primeiro de abril
com prazo final para submissdo em 21/05. Abril/Maio
- Abertura da Pré-selec@o por volta de Abril/Maio
Polito SR -
para inicio das aulas em setembro. Maio
Brafitec Sem data prevista
Até dia 30 de Maio para nomeacdo de alunos que irdo estudar no
Johannesburg semestre de Julho-Dezembro Maio
Santander Abertura com a Reitoria

Segundo semestre |

Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acolhida dos novos alunos | Julho/ Agosto
Possivel abertura para Pré-selecdo em Agosto/Setembro.
Porto O edital de 2021 para candidatura ainda ndo tem data de abertura,
mas com prazo final para submissdo em 15/10. Agosto/Setembro
Polito Abertura da Pré-selecdo por volta de Setembro
para inicio das aulas no primeiro semestre de 2022. Agosto/Setembro
Brafitec Sem data prevista
Relatério final de 2022 Meados de setembro como data de inicio Agosto/Setembro
UCoimbra Abertura de pré-selecdo em 1 de Setembro a 15 de Dezembro Setembro/Dezembro
MOSTRA POLI Apresentacdo dos trabalhos de extensdo vinculados a ARI Novembro

Figura 5: Checklist anual ARI/POLI 2022. Fonte: elaborado pelo autor.

7.4.2. REUNIOES SEMANAIS

As reunibes semanais acontecem no primeiro ou segundo dia util da semana,

sendo o momento que os membros da ARI/POLI se reunem para discutir os
encaminhamentos e acontecimentos da ultima semana e realizar o planejamento da
semana corrente. Existem documentos que regem o andamento das reunides semanais
e seus desdobramentos e que sdo de responsabilidade dos estagiarios. S&o eles:

» Atas: documentos (figura 6) que contém os topicos e encaminhamentos
discutidos na reunido; sao preparadas assistindo a gravagao das reunioes;
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* Pautas: documentos (figura 7) que contém os tépicos que serao discutidos na
reunido; sao preparadas um dia antes das reunides levando em conta os
acontecimentos da semana;

* Inventarios: documentos (figura 8) que contém os principais encaminhamentos

da reunido; sédo preparados logo apds o término da reunido utilizando anotagdes feitas
durante elas.

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Prof. Ruben

Acolhimento semanal

Leitura e encaminhamentos da ata . 3
aniailoe Ata da reunido anterior aprovada.

Comecamos a reunido com o avaliacdo semanal seguido da leitura da pauta.

14/06/2022

ProfRuben 14/06/2022

- Drop down com a formula da ARl e do BRAFITEC
- Porcentagem do curso com Radio Box :
Simulado MOB OUT - Adicionar os pesos de cada ftem Barbara Correia e | 5/0675)

- Adicionar a nota individual de cada secdo Pedrofizevedo
- Explicitar todas as formulas
- Atualizar requisitos do MOB OUT e corrigir a pergunta (B3)
- Adicionar links onde for necessério
- Verificar se a ARI/UPE faz traducbes (C1) Danilo Couto/
F5Q - Trocar site por website Pedro Azevedo 2110672022
- Atualizar link da pergunta de traduc&o juramentada (C2)
- Adici inador digital na questéo C4
Site ARI/POLI Padronizar a divulgacdo de abertura e resultados das chamadas publicas Equipe ARI/POLI | 21/06/2022
Manual Administrativo Atualizar 0 manual administrativo Equipe ARI/POLI | 21/06/2022
Orcamento de PC Fazer d com o de C para ARI/POLI Danilo/Coutof 21/06/2022
s g Pedro Azevedo

Link da Gravacdo https //drive google com/file/d/1GEouOXCLBx5vWetmbzKi1vESvNosolUilview?ts=62aa0d42

Prof. Ruben Carlo Benante
Pedro Fernando. Voluntario.
Danilo Couto. Estagiario
Pedro Azevedo. Estagiario
Joyce Ingrid. Voluntaria

Leticia Gabrielle, Bolsista
Anne Gabriela, Voluntaria
Vinicius Ribeiro, Voluntario
Bérbara Correia. Voluntéria

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Acolhimento semanal.

Leitura, aprovacao e encaminhamentos da ata anterior.
Assuntos diversos.
Consideragoes sobre o Trello.
Reabrir negociagdes de convénio com Texas A&M University, MSU - Michigan State Uni., London University e RWTH Aachen
Simulador MOB OUT

Bate Papo ARI/POLI 16h (11/07/22)

Email Manuella Mirna - PPCs dos cursos - para ECTS

RWTH Aachen: Victor von Sohsten, Ben Oliveira Friebus

Memorial University of Newfoundland: Guilherme Christian

ENISE Saint Etienne: Nome-do-aluno

Projeto Audiovisuais: Video da semana

Consideragdes finais.

Figura 7: exemplo de pauta de reuniao ARI/POLI. Fonte: elaborado pelo autor.

Universidade de Pernambuco - UPE

Escola Politécnica de Pernambuco - POLI

Rua Benfica, 455 « Madalena ¢ Recife - Pernambuco * CEP 50.720-001

Fone: PABX (081) 3184.7555 « FAX (081) 3184.7581 « CGC N.° 11.022.597/0005-15
Home Page: www.upe.poli.br




Anexo H.2: Relatério de Estagio - Danilo Couto
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Inventario de Reunidao — 18/07/2022:

« Ata de reunido:
- Organizar as colunas da planilha da ata.

* Memorandum of Understanding:
- Ajustar os memorandos de RWTH Aachen e Newfoundland.

* Bate-papo ARI:
- Definido para a Ultima segunda-feira de cada més
- Préximo bate-papo: 25/07/22, 16h00.

» Reunido com a Associagao Cultural Japonesa do Recife:
- Reunido nesta quinta-feira (21/07/2022), 09h00;
- Criar cartdo no Trello com lembrete para a noite da quarta.

* PCCs:

- Salvar os PCCs no Drive;

- Criar uma planilha com a Carga Horéria total por curso, por ano,
média por disciplina obrigatérias e eletivas.

*Projeto Audiovisuais:
- Fazer video sobre o seguro satde internacional nesta semana;
- Fazer video sobre a REPA préxima semana.

« Convénio Michigan State University:
- Lembrar o Prof. Ruben para enviar um e-mail na quarta
(20/07/22) a noite para eles.

* Pasta dos estagiarios:
- Adicionar os documentos dos estagiarios nas suas respectivas

pastas;
- Adicionar os modelos dos documentos de estagio na pasta de
modelos. £ 1713 &

Figura 8: exemplo de inventario de reuniao ARI/POLI. Fonte: eiaborado pelo autor.

Nas reunides semanais, realiza-se a leitura e discusséo da ata da ultima reunido
e, apos isso, a leitura dos tépicos da pauta da reunido atual. Apds o término da reuniao,
os estagiarios escrevem o inventario e enviam para o grupo Administrativo da ARI/POLI
no Telegram; o inventario serve como um guia de tarefas semanais.

7.4.3. GERENCIADOR DE TAREFAS - TRELLO

O gerenciador de tarefas Trello € uma ferramenta visual baseada em quadro,
listas e cartdes que funciona para gerenciamento de projetos, fluxo de trabalhos ou
monitoramento de tarefas. Ele serve como principal espac¢o de organizagao e verificagao
das atividades realizadas na ARI/POLI. [6]

O Trello é baseado na metodologia kanban, técnica criada na gestdo da producgéao

433 da Toyota, no Japéo, e utilizada para otimizar os processos de trabalho através da
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clareza e facilidade que os estagios dos projetos sao explicitados de forma grafica. O
fluxo de trabalho basico é representado por um quadro com pelo menos trés listas:
“afazeres”, “fazendo” e “feito”. [7]

O quadro da ARI/POLI (figura 9) apresenta diversas listas pensadas
exclusivamente para os processos unicos da ARI/POLI; a tabela 2 apresenta todas as
listas e os tipos de cartdes para cada uma.

> ARI/POLI & B Visivel & Area de trabalho

o B
==

Afazeres Universidades conveniadas

Modelos

Organizar Templates de Editais dos

processos seletivos. Ecole Centrale de Lyon - Ecole

Montencio Anald o ® = o nationale d'ingénieurs de Saint-
Manyfengio Anual e mmi | i Etienne (ECL-ENISE)

£ Este cartio é um modelo. = ?Wﬁ © O 22deagode2027 = O3
& o6 @1

-— #VoceSabia (assunto)

Relatério Anual da ARI/POLI =

8 Este cartdo é um modelo. =

Universidade de Lisboa

©6 &7 #VoceSabia (assunto)

il

— Universidad tecnolégica Nacional.

Selegzo de novo Estagiario — ® 1de ago =5

8 Este cartdo é um modelo. = Vscesabia {assunte)

©3 Eo0/16 =
Institut National Polytechnique

-_—c Toulouse

Divulgagao: nome E-mail para as universidades

2 Este cartdo é um modelo. 4 0/8 pendentes

o1 ;.;

The University of Kansas

(=}

=+ Adicionar um cartao =+ Adicionar um cartdo =+ Adicionar um cartdo

Figura 9: Parte do quadro da ARI/POLI no Trello.

< Power-Ups

Parcerias e Acordos

Instituto Confiicio - Chinés mandarim
= ¢

ACIR - Lingua Japonesa

©® 02 @1 ,ﬁ‘:@ﬁ

PROLINFO - Inglés e Espanhol
= @1

(CCBA - Alemao

@1

Instituto Dante Alighieri - Italiano
= ¢1

Associacdo Brasil América (ABA) -

+ Adicionar um cartdo Q

= Filtro

&+ Compartilhar

Fazendo

Arcodo FEUP para curso de gestdo
da manutengéo

Site: Revisar segao "Estudando na
POLI

® O l4deout = B 12

el x

Convénio: Universidade de Miinster

e B = 04 @1
& 2/4

2040
-

Concurso de fotografia dos alunos da
PO

(=]

+ Adicionar um cartdo

Fonte: do proprio autor.

Longo Prazo

Reunido CGA/F
® ©16den

Ji

Reunido CGA/F
© Oédede:

%
<«

Checklist anual
® (¢

Relatério Anua
® O1deno

20"

+ Adicionar u
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Lista Modelos Afazeres Fazendo Longo prazo
Tipos de Modelos pré- Atividades a Atividades que ja Acdes que
cartdes prontos de serem foram iniciadas dependem do
cartdes a fim de executados em na ARI/POLI retorno de outros
agilizar o médio ou curto ou precisam de
processo de prazo prazo maior para
criagao concluséo
Lista Feito Arquivo morto Mobilidade Mobilidade IN
ouT
Tipos de Atividades feitas, Atividades Estudantes Estudantes
cartdes mas que finalizadas e realizando MOB realizando Mob
precisam ser revisadas pelo OUT no momento | IN no momento
revisadas pelo Assessor
Assessor
Lista Anotagdes Mob. concluida Unis. Parcerias
conveniadas
Tipos de Informacgoes de Cartdes com Cartées com Cartées com
cartées procedimentos todos os todas as todas as
internos estudantes que universidades parcerias e

acordos com
escolas de lingua

conveniadas com
a UPE

finalizaram a
mobilidade

Tabela 2: Estrutura do quadro da ARI/POLI no Trello. Fonte: elaborado pelo autor.

Dentro da organizacao funcional, é no Trello que esta contido o planejamento diario da
ARI/POLI.

7.4.4. REGISTROS

Além da gestdo das atividades da ARI/POLI, também ha o gerenciamento dos
dados, informacdes, arquivos e documentos que passam pelo setor.

A ARI/POLI armazena todos os arquivos de forma digital no Google Drive interno
da conta oficial da ARI/POLI e em um Google Drive compartilhado com todos os membros
da ARI/POLI. Todos as nomeacgdes dos arquivos também devem seguir
regras de padronizagdes determinada no manual administrativo.

Ja as senhas de todas as contas oficiais da ARI/POLI nas redes sociais e
informacdes internas que apenas os membros podem possuir ficam salvas em uma conta
no software gerenciador de senhas Bitwarden. Para acessa-lo é necessaria uma senha
que é compartilhada apenas de maneira oral aos membros da ARI/POLI.
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7.5. AUXILIO NA COMUNICAGAO DA ARI/POLI

O auxilio diario na comunicag¢ao da ARI/POLI com seus stakeholders foi uma das
atividades que o estagiario mais desempenhou. Seja via redes sociais, e-mail, telefone
ou pessoalmente, o estagiario precisou aprender bem sobre as principais duvidas que os
discentes, docentes e outros setores da universidade ou externos possuem para poder
atendé-los com presteza, clareza e acuracia.

Na ARI/POLI, a comunicagao oficial é feita através do e-mail international@poli.br
e do site oficial https://ari.poli.br/, onde esta presente um FAQ com duvidas comuns —
FAQ este, que o estagiario auxiliou na sua ampliacao e repaginacgao visual (na figura 10 é
possivel ver o antes e o depois da pagina) —. Toda troca de documentos e comunicag¢des
oficiais sao feitas através desses meios. Os outros meios ficam livres para resolverem
duvidas pontuais e que geralmente ja estdo respondidas no FAQ; caso alguma duvida
possua um nivel de complexidade mediano ou elevado, o estagiario solicita a pessoa que
tem a duvida a enviar um e-mail para que possa ser respondida de maneira oficial pelo
assessor de relagdes internacionais.

FAQ FAQ

Professor Tutor A. Professor Tutor

» A1.0 que faz um professor tutor?

O que faz um professor tutor?

» A2. Como posst

Ainsti normativa ARI/POLI 001/2020 (https://ari.poli.br/d strucao-normativa-estabelecendo-prof-tutor/) detalha as agges do professor
E > A3. Como é fei

) - y mento, por parte do tutor, das disciplinas escolhidas?
tutor. A declaragio de aceite de tutoria que deve ser assinada pelo professor consta no link: (https://ari poli br/document/decla PorH P

Como posso conseguir um tutor? B. Mobilidade

femos uma lista no site ari poli.br com os professores disponiveis para tutoria (https://ar pt/documentos/tutores/), mas qualquer professor do
curso do aluno pode ser professor tutor

ivo pela ARI, mas que

Mobilidade > 8.

ar o processo de mobilidade, existe alguma exceqdo para alunos que nao atingiram o percentual

Posso terminar o curso em outro pais?

Isso depende do convénio estabelecido com a instituigo em quest

Figura 10: Comparagao do FAQ da ARI/POLI antigo (esquerda) e novo (direita). Fonte:
elaborado pelo autor.

7.6. ATUALIZAGAO DO MANUAL ADMINISTRATIVO ARI/POLI

Nos ultimos meses de estagio, apds o estagiario ja possuir uma experiéncia e vivéncia
consideravel dentro da ARI/POLI, ele contribuiu de maneira mais ativa na atualizagao e
aprimoramento pontual de processos padrdes da ARI/POLI presentes no manual
administrativo, deixando um legado de melhoria dentro do  setor.

Algumas adi¢gbes ou atualizagdes que o estagiario realizou no manual administrativo
foram:

e Adigdo do procedimento para utilizagdo do bot do Trello no Telegram;

e Auxilio na atualizagdo da abrangéncia da nomenclatura dos arquivos e pastas no
Google Drive e website da ARI/POLI;
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¢ Ampliagao e maior detalhamento do processo de MOB OUT na segéo dirigida a ele
no manual,

e Adicao dos procedimentos necessarios da ARI/POLI apds aprovacao da resolugao
de normatizacéo do processo de mobilidade no CGA,;

¢ Auxilio na formatagao para integracdo do manual do usuario do site para o manual
administrativo;

e Auxilio na criagdo do modelo template do manual administrativo.

7.7. PRODUGAO DE RELATORIOS E APRESENTAGOES

A ARI/POLI também possui demandas sobre a apresentacdo de dados de
internacionalizacdo para outros setores e coordenacgdes. Para facilitar a busca por esses
dados e seguindo o pedido do assessor de relagdes internacionais, o estagiario criou
uma planilha (figura 11) com todos os dados de mobilidade com uma nomenclatura dos
dados padronizada, garantindo assim a possibilidade de realizagdo de analises
estatisticas dos dados de internacionalizagcdo de 2018 a 2022.

Mobilidade anual 2018 - 202251
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Figura 11: parte da planilha de estatisticas de 1ntern‘acionaliza<;éo. Fonte: elaborado pelo
autor.

Através da planilha de estatisticas de internacionalizagéo, o estagiario produziu
um relatorio das estatisticas de internacionalizacéo e foi capaz de criar estatisticas
levando em consideragao os cursos e as universidades de destino dos estudantes em
mobilidade para apresentagdes ou demandas de setores, coordenagdes, cursos ou
universidades estrangeiras especificas.

O estagiario também auxiliou na produgao do relatério de atividades de 2022 da
ARI/POLI. Publicacdo que contém a descricdo de todas as atividades, o balango do ano
e perspectivas futuras da ARI/POLI. No momento de escrita deste relatério, o relatério
de atividades ainda se encontra em produgao.
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8. RESULTADOS ALCANGCADOS

Durante o periodo de estagio, o estagiario conseguiu alcangar os objetivos
pretendidos. O estagiario ganhou bastante experiéncia e vivéncia em gestdao e
administragao de processos, através da utilizagcdo de metodologias de otimizagédo como o
kanban e o kaizen e ferramentas de gestdo como o Trello, 0 armazenamento em nuvem
e a utilizagao de cofres digitais. O estagiario conseguir colocar em pratica conceitos vistos
de forma tedricas em disciplinas como gestao da qualidade, administragcao industrial,
economia empresarial e introducéo a programacao.

O estagiario também aprimorou suas habilidades interpessoais (soft skills) como:
comunicagédo eficiente e fluida, cooperacdo em trabalho em equipe, confianga
interpessoal, disposicdo em assumir responsabilidades, proatividade, capacidade de
analise de cenarios etc.

9. PONTOS POSITIVOS / FACILIDADES DO ESTAGIO

o Equipe de trabalho receptiva e proativa em relagdo ao estagiario na integragao a
equipe;

e Supervisor de estagio prestativo e disposto a passar seu conhecimento e sua
experiéncia ao estagiario;

o Bom material para entendimento dos processos realizados no setor;

e Liberdade para dar ideias de melhorias dentro do setor.

10. PONTOS NEGATIVOS / DIFICULDADES ENCONTRADAS NO ESTAGIO

¢ Insegurancga pessoal no inicio do estagio por falta de pratica das atividades
desempenhadas;

o A falta de equipamentos adequados para realizagdo de algumas atividades
necessarias;

e A carga horaria de quatro horas ao invés de seis horas.
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11. CONCLUSAO

Ao final do periodo de estagio, foi notavel o crescimento profissional e pessoal do
estagiario. Através da pratica profissional, o estagiario foi capaz de desempenhar
atividades que o fizeram enxergar com mais clareza seus pontos fortes e pontos fracos e
trabalhar neles.

A experiéncia obtida pelo estagiario foi capaz de consolidar praticas de gestao e
administracao de processos vistas antes so na teoria, ou até mesmo que nunca haviam
sido vistas anteriormente. O estagiario também ganhou experiéncias em outros campos,
como programacao, design, edicdo de imagens e videos e produgdo textual.

O estagiario também se sente satisfeito ao notar que conseguiu contribuir
positivamente na melhoria do setor através de atividades do dia a dia, ideias ja existentes
aprimoradas e planejamentos futuros que ainda poderao ser postos em pratica e que com
certeza servirdo para uma otimizagao nos procedimentos da ARI/POLI.

Depois dessa experiéncia, o estagiario sente que conquistou a confianca interna
necessaria para entrar no mercado de trabalho de maneira efetiva e proveitosa. Utilizando
da melhor forma o aprendizado adquirido no setor de relagdes internacionais da ARI/POLI.
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