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Apresentacao

1. AVALIACAO ANUAL, CONTEXTO E DESAFIOS

As acOes da Assessoria de RelagOes Internacionais foram desenvolvidas, em 2022, ainda
mediante efeito dos obstaculos advindos da pandemia em sua fase final, no tocante ao
Covid-19. Entretanto, tais obstaculos foram bem superados e contornados, haja vista, a
experiéncia adquirida no ano anterior ¢ dos esforcos continuos de adaptagdo e

melhoramento das ag¢des por parte da equipe administrativa da ARI/POLI.

Ademais, com o avango da vacinagdo no Brasil € no mundo, fez-se possivel a retomada
das mobilidades internacionais feitas em formato presencial, trazendo a necessidade de
uma reestruturacao dos processos seletivos e readaptagao as novas exigéncias e diretrizes
dos procedimentos impostas pelo “novo-normal”, como a possibilidade de adiantamento

da vacinagdo para estudantes com mobilidade marcada.

Este relatorio anual registra de forma resumida as acdes realizadas pela ARI/POLI no ano
de 2022 sob a coordenacao do Assessor de Relagdes Internacionais da POLI, Prof. Dr.

Ruben Carlo Benante, na gestdo do diretor Prof. Dr. José Roberto de Souza Cavalcanti, e

vice-diretor Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao.

1.1. Historico

A ARI/POLI torna-se o primeiro setor de relagdes internacionais vinculada a uma
Unidade de Ensino da UPE, em funcdo da grande demanda de professores e alunos nas
areas das engenharias. Com a formacao desta assessoria, localizada no primeiro andar do
Bloco B da POLI, foi possivel registrar, acompanhar e apoiar de forma estratégica a
construcdo das relagdes internacionais na POLI/UPE sendo uma ponte para comunicagdo

e atendimento das solicitagdes encaminhadas pela reitoria da UPE.

Depois da Profa. Stela, o Prof. Dr. Fernando Buarque assumiu a ARI/POLI em 2013, com
a colaboracao até 2016 do assessor externo, o senhor Lucas Lacombe. Em abril de 2019, a
Profa. Dra. Emilia Kohlman Rabbani assumiu a Assessoria de Relagdes Internacionais da
POLI, sendo acompanhada a partir de setembro de 2019 pelo Prof. Dr. Ruben Carlo
Benante, que assume a Coordenacao de Convénios na POLI, e em novembro de 2020,

pela Profa. Dra. Méarcia Macedo, que assume a Coordenacdo de Mobilidade.
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Em abril de 2021, o professor Dr. Ruben Carlo Benante assumiu o posto de assessor da
ARI/POLI, sendo acompanhado pela Profa. Dra. Marcia Macedo ainda como
coordenadora de Mobilidade. Em Fevereiro de 2022, o Prof. Dr Ruben Carlo Benante
assumiu de forma integral a ARI/POLI, representando o docente responsavel pela gestao

atual da ARI/POLI.

1.2. Internacionalizacio da POLI

O maior interesse da Assessoria de Relagdes Internacionais ARI/POLI € apoiar de forma
estratégica a Politica de Internacionalizagdo da UPE (Anexo D) promovendo a
internacionalizacdo da POLI. Suas ag¢des incluem o registro, acompanhamento e apoio as
diretrizes, estratégias, parcerias, e convénios estabelecidos na UPE aplicaveis aos cursos
da POLI, além de propor e desenvolver iniciativas que agreguem valor a Institui¢do e a
mantenham em processo constante de renovagdo e inovagdo, colaborando com o
fortalecimento da imagem institucional, tanto junto a comunidade em geral, como em

instituicdes nacionais e internacionais.

De acordo com a Politica de Internacionalizagdo da UPE:

A internacionalizacdo ¢ considerada um processo fundamental
para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e a inovagao,
auxiliando na concretizagdo de acgOes de transferéncia de
tecnologias, incremento da produgdo intelectual qualificada e
aproximacao dos esfor¢os de pesquisa das demandas sociais
contemporaneas. A politica de internacionalizagdo apresenta as
prioridades e as estratégias institucionais que serdo consideradas
a fim de direcionar os esfor¢os no sentido da ampliagdo do nivel
de internacionaliza¢do institucionalizada na UPE. Com a
delimitac¢do desta politica, busca-se garantir que a UPE dé inicio a
um  processo  sistematico, gradual e sustentdvel de
internacionalizagdo de suas acdes, contribuindo para a
institucionaliza¢do de uma cultura global de ciéncia, tecnologia e
inovacao, tornando efetivas e ampliando as agdes de
internacionalizagdo ja previstas nos Projetos de Desenvolvimento
Institucional e Pedagdgico Institucional da universidade.

Além disso, esta politica ¢ uma resposta as exigéncias impostas
pelo processo continuo de globalizagdo que reivindicam de todo
corpo social da UPE a necessidade de pensar o enfrentamento dos
desafios sociais contemporaneos a partir de um processo legitimo
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de circulagdo e compartilhamento de conhecimentos, expertises
metodologicas, tecnologias e inovagdes. Trata-se também de uma
iniciativa que busca ampliar o processo de internacionalizagdo,
alcangando toda a comunidade universitaria e envolvendo todo o
corpo social da UPE, fator especialmente relevante em face da
juventude do sistema de pesquisa e pos-graduacdo de uma
Universidade que foi fundada h4 somente 27 anos.

Este relatorio de atividades da ARI/POLI, serve de referéncia e de registro dos esforgos
de internacionalizag¢do realizados na POLI no ano de 2022 e que servira para orientar e

direcionar as agoes da Assessoria em 2023.

1.3. Missao, Objetivos e Valores

Missao:

Promover a Escola Politécnica de Pernambuco (POLI-UPE), em ambito nacional e

internacional, e encorajar o intercambio de conhecimento entre discentes e docentes

brasileiros e estrangeiros.
Objetivos especificos:

e Divulgar e promover a politica de internacionaliza¢do da UPE na POLL.

e Aprimorar e ampliar o ensino superior de qualidade, através da mobilidade

internacional (MOB IN e OUT).

e Registrar e comunicar a comunidade (interna e externa) sobre as possibilidades de
internacionalizag@o existentes na POLI a partir do monitoramento e divulgacao das
oportunidades, tais como bolsas de estudos, cursos, estdgios, programas de

cooperagdo internacional, programas de intercambio e financiamento a pesquisas.

e Promover o intercambio cultural entre a comunidade e os participantes estrangeiros.

e Integrar os setores em busca de estratégias que consolidam a internacionalizagao
nos diversos cursos e programas oferecidos na POLI melhorando a formagdo e

conhecimento de seus alunos e professores.
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Valores:

e Agir de forma ética, transparente e integra;

e Oferecer o melhor tratamento, com qualidade, clareza e objetividade;
e Comprometimento com o trabalho académico e aprimoramento

de alunos e professores;

e Espirito de equipe, responsabilidade e cooperacao.

1.4. Diretrizes para 2022

Com a mudanca de gestdo da ARI/POLI, houve uma reunido entre 0 novo assessor € o
diretor da POLI com o objetivo de discutir o direcionamento das ag¢des da assessoria em
2022. A reunido em questdo gerou discussdes benéficas que resultaram em estratégias de
agoes que haveriam de ser executadas ao longo do ano, mas que em geral tinham apenas
um objetivo: possibilitar que mais alunos da POLI pudessem estudar em universidades

estrangeiras.

1.4.1. Planejamento e Diretrizes das Acdes

A equipe da ARI/POLI realizou um levantamento dos convénios estratégicos da UPE
(Apéndice G), levando em conta vigéncia, cursos contemplados e demais informagdes
importantes concernentes, apresentando-o ao diretor juntamente com dados da
internacionalizagdao na POLI, por convénio, na reunido de planejamento. Apds a reunido,
o planejamento das diretrizes para as agdes de internacionaliza¢do foi de reativar e
renovar, quando necessario, ¢ buscar mais informagdes sobre dez universidades
especificas dentre todas apresentadas, a fim de focalizar os esforcos e possibilitar a

comunidade académica mais processos seletivos e opgdes de mobilidades internacionais.

1.4.2. Execucdo das Agoes

Munidos dessas diretrizes, a equipe idealizou estratégias para realizar o contato com as

universidades, tanto as que estavam com convénios inativados, como vencidos,
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providenciando a ativag@o e renovagdo, respectivamente, de forma a obter o maximo de
informacgodes para que os alunos pudessem realizar a mobilidade para aquelas instituigdes.
A estratégia encontrada foi realizar o contato por e-mail e posteriormente realizar
reunides, via google meet ou pela plataforma Zoom, quando necesséario. Dentre os
convénios decididos, além das ja conhecidas Universidade do Porto (UPorto), Politecnico
di Torino (POLITO), Universidade de Coimbra (UCoimbra) e as universidades
contempladas pelo BRAFITEC (citadas no topico 2.4.), iniciou-se o processo de
reativagdo com as universidades London South Bank University (LSBU),
Rheinisch-Westfdlische Technische Hochschule Aachen (RWTH). Além de tais, também
buscou-se realizar o inicio de negociagdes com a Michigan State University (MSU),
Colorado State University (CSU), Peter the Great St.Petersburg Polytechnic University
(SPbPU), Military University of Technology (WAT), University of Technology and
Economics Helena Chodkowska (UTH). Como resultado desses esforcos, conseguiu-se a
atualizagio e expansdo do convénio com a Ecole Centrale de Lyon ENISE (o qual agora

contempla mobilidade com dupla diplomagao).
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2. RECURSOS HUMANOS E INFRAESTRUTURA

2.1. Time Gestor

Para o bom funcionamento da ARI/POLI ¢ fundamental que a equipe esteja bem
preparada para suas agdes, buscando melhor atender as demandas da comunidade
académica. Todos que compdem a equipe precisam estar alinhados com a Politica de
Internacionalizagdo da UPE e compreender os objetivos estratégicos da Assessoria na
POLI, ter proficiéncia em linguas estrangeiras, conhecer e colaborar com os outros
setores (tanto da POLI, como dos outros campi), apresentar disposi¢do, dedicacdo e zelo
para atender as demandas dos docentes e discentes em qualquer tipo de mobilidade (IN e

ouT).

Quanto ao treinamento da equipe, com o intuito de facilitar a adaptacao dos futuros
membros da equipe, foi elaborado, em 2022, uma reestruturagio do Manual
Administrativo da ARI/POLI (Apéndice A), o qual foi publicado em formato de manual

técnico com ISBN, e onde todos os procedimentos internos sao detalhados.

2.1.1. Assessor € Coordenadores de Convénios e de Mobilidade Internacional

A ARI/POLI tem previsto na composi¢do do seu organograma (veja Figura 2 no Manual
Administrativo, pag. 60) um time de trés docentes, organizados com a lideranga da equipe
pelo seu Assessor de Relacdes Internacionais, € com o apoio de dois coordenadores. O
Coordenador de Convénios Internacionais fica responsavel pelo acompanhamento dos
dos processos e editais de mobilidade, pela conferéncia da vigéncia dos convénios e
acordos internacionais, pelos contatos e negociacdes de novos e antigos conveénios,
adendos e anexos que se fizerem necessarios. O Coordenador de Mobilidade
Internacional tem em sua funcdo principal o acompanhamento dos discentes em

Mobilidade, desde sua inscri¢ao até o momento de seu retorno.

A atual equipe de 2022 conta apenas com um docente, o Professor Dr. Ruben Carlo

Benante, Assessor de Relagdes Internacionais, que acumula tais funcdes (Figura 1).
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— Professor Ruben Benante

O Prof. Dr. Ruben Carlo Benante assumiu e hoje lidera a Assessoria de Relagdes
Internacionais da POLI; desde abril de 2021. O assessor participa do Conselho de Gestao
Académica da POLI desde a sua concepcdo e vem desenvolvendo as acdes de
internacionalizagdo da ARI em consondncia com o planejamento realizado em suas

reunides semanais.

2.1.2. Técnico Administrativo
— Juan Fellipe Macario da Silva

O Técnico administrativo Juan Fellipe Macério da Silva juntou-se a equipe da ARI/POLI
em setembro de 2022. Com o objetivo principal de auxiliar, em parceria com os
estagiarios e voluntarios, o Assessor de Relagdes Internacionais na coordenacdo das

acoes.

Prof. Dr. Ruben Benante Juan Fellipe Macario da
Silva
Assessor de Relagoes Técnico em Gestao
Internacionais da ARI/POLI Universitaria da ARI/POLI

Figura 1 - Assessor e Técnico em Gestdo Universitaria da ARI/POLI em 2022
15
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2.1.3. Estagiarios

A equipe da ARI/POLI (Figura 2) possui dois estagidrios, um para o periodo da manha e
outro para o periodo da tarde, e um bolsista PDTE. E fungio dos estagiarios prestarem
atendimento (presencial e remoto) aos discentes, docentes e publico geral. Devem prestar
assisténcia na organizacdo de eventos, comunicacdo ¢ divulgacdo das agdes de
internacionalizagdo, atualizacdo do site e redes sociais, além de auxiliar no
desenvolvimento e implantagdo de processos € instrumentos que garantam o suporte
necessario e estratégico as acdes de internacionalizagdo da POLI. Segue lista dos

estagiarios, bolsistas e voluntarios que atuaram na ARI/POLI no ano de 2022.
— Pedro Henrique Azevedo Vanderlei de Mendon¢a (Engenharia Mecanica)

Pedro ingressou na equipe em margo de 2022. Atua como estagiario da ARI/POLI e como
voluntario do projeto de extensdo “Divulgagdo de audiovisuais de carater educativo em

plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Danilo Couto Lima (Engenharia Elétrica - Telecomunicacdes)
Danilo ingressou na equipe em janeiro de 2022. Atua como estagiario da ARI/POLI e
como voluntario do projeto de extensdo “Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo

em plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLIL.

2.1.4. Bolsistas e Voluntarios

— Anne Gabriela Vitor Belarmino (Engenharia Civil)
Ingressou na ARI/POLI em novembro de 2021 como voluntéaria do projeto de extensao

“Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas de acesso remoto”

(Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Barbara Valdete Correia da Cunha (Engenharia de Controle e Automacgao)
Bérbara ingressou no time da ARI/POLI no segundo semestre do ano 2019, como voluntaria.
Em janeiro de 2020 iniciou suas a¢des como estagiaria, as quais foram desempenhadas até o

fim daquele ano. Dada o fim do contrato previsto para o fim de dezembro e devido ao inicio
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de seu processo de intercambio na Politecnico Di Torino, Barbara estd atuando como

voluntaria na ARI/POLI de forma remota diretamente da Italia.

— Pedro Fernando do Nascimento Paim de Mattos (Engenharia Civil)

Pedro Fernando ingressou no time da ARI/POLI no primeiro semestre de 2020 como
bolsista no projeto de extensdo, posteriormente aprovado no edital PDTE 2020, que
passou por reformulacdo no advento da pandemia. Atuou ativamente na ARI/POLI no
Projeto submetido e aprovado no Edital 02/2020 da PROEC. No ano de 2022, atua como
voluntario do projeto de extensdao “Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em

plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Joyce Ingrid de Arandas Sobral (Engenharia Civil)
Joyce ingressou na equipe como estagidria em margo de 2021 e atua como voluntaria do
projeto de extensdo “Divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas de

acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a ARI/POLI.

— Leticia Gabrielle Barbosa de Oliveira (Engenharia Civil)

Iniciou suas atividades na ARI/POLI como voluntaria de extensao em marco de 2021 e
desempenhou a funcdo de bolsista no projeto aprovado no edital PDTE 2021. Em 2022
voltou a atuar como voluntaria do projeto de extensdo “Divulgacdo de audiovisuais de
carater educativo em plataformas de acesso remoto” (Apéndice B.1) vinculado a

ARI/POLIL.

— Outros Voluntarios de breve passagem pela ARI/POLI:
Faz-se notar a breve colaboracao de um voluntario neste ano: Elias Amaro da Silva Junior

(Engenharia de Computacao).
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Ruben Benante Juan Macario | Danilo _Couto

Figura 2 - Equipe de técnico administrativo, estagiarios, bolsistas e voluntarios da ARI/POLI em 2022

2.2. Atendimento ¢ Funcionamento

A ARI/POLI estd situada no primeiro andar, do bloco B da POLI. Atualmente, seu
funcionamento ¢ de segunda a sexta, com horarios que contemplam os turnos da manha e
da tarde. Durante os periodos mais intensos da pandemia, o atendimento ocorreu apenas
de maneira remota e, com a melhora das condi¢des sanitarias, o atendimento presencial

voltou progressivamente, ocorrendo nos turnos da manha e da tarde.
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Dias da Semana Horario de funcionamento Horario de atendimento
Segunda-feira a das 8h as 12h das 8h as 11h
Sexta-feira das 13h as 17h das 13h as 16h

Tabela 1 - Horéarios de funcionamento e atendimento ao ptblico

Visando melhor desempenho e desenvolvimento da assessoria, a equipe da ARI/POLI tém
reunides semanais (Figura 3) administrativas com todos os integrantes (docentes e
discentes) para consultar e analisar o andamento de suas a¢des. A necessidade desses
encontros se da, visto que uma boa comunicacao ¢ imprescindivel para criar unidade de
visdo e corresponder aos prazos e qualidade de seus produtos e servigos. Essas reunides
sdo registradas através de pautas, atas e registros fotograficos que sdo arquivados no
drive compartilhado, conforme detalhado no Manual Administrativo da ARI/POLI
(Apéndice A).

E BARBOSA DE OLIVEIRA

Reuniao ARI POLI

Figura 3 - Fotografia da reunido semanal administrativa da equipe da ARI/POLI em 2021

2.3. Comunicacio

Prezando sempre pelo bom atendimento, transparéncia € comunicagdo com a comunidade
(tanto interna, quanto externa), a ARI/POLI se faz presente nas midias digitais. Os canais

de comunicacdo sdo de extrema importancia para os trabalhos internos, uma vez que o
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contato com os estudantes fica muito mais rapido e eficaz. Os principais meios de
comunicacdo com a comunidade académica sdo o Facebook (Figura 5), Instagram
(Figura 6) e o grupo publico do Telegram (Figura 7), onde sdo divulgadas as
oportunidades de mobilidade, eventos, resultados de processos seletivos e demais
conteudos relacionados a internacionalizagcdo desenvolvidos pela ARI/POLI. Além dessas
redes ja citadas, outro importante canal de comunicacao ¢ o canal oficial da ARI/POLI no
youtube (Figura 8), onde sdao produzidos videos educativos e entrevistas com alunos que
j& realizaram mobilidade OUT, videos esses que fazem parte do projeto de extensdo
“Divulgacao de audiovisuais de carater educativo em plataformas de acesso remoto e sua

manuten¢do” (Anexo F.1) vinculado a ARI/POLI.

A utilizacdo de um website oficial (Figura 4) com todas as informagdes sobre a
ARI/POLI e a Escola Politécnica de Pernambuco tem se mostrado imprescindivel e ¢ uma
importante ferramenta de comunica¢do. Nele sdo publicadas noticias em geral, os
procedimentos de mob OUT e mob IN, os documentos que devem ser assinados pelos

alunos em mobilidade, etc.
A ARI/POLI se faz presente nas seguintes redes sociais:

Site: https://ari.poli.br

E-mail: international@poli.br
Telefone: +55 81 3184-7578
Facebook.com/ari.upe
Instagram: @aripoliupe
Youtube: International ARI POLI

Telegram: https://t.me/ari_poli
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PRE-SELECIONADOS UCoimbra

Pre-selecionados UCoimbra 2021.2
By Thuago Fischer /2021-11-25

Figura 4 -Site da ARI/POLI.

ASSESSORIA DE RELAGOES INTERNACIONAIS
ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

Ari/Poli - Upe
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Figura 5 - Facebook da ARI
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& aripoliupe QO

248 1.217 678

Publicacdes Seguidores Seguindo

ARI/POLI

Produto/servico

Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola Politécnica
de Pernambuco &) ARI/POLI/UPE

Link para o form Mob QUT
https://tinyurl.com/poli-mob-out

Ver tradugdo

@ ari.poli.br/

Seguido(a) por poli_upe, abelarmino e outras 7 pessoas

Seguindo v Mensagem Contato +8
? ?‘-—
Eventos Mobilidade Davidas

Figura 6 - Instagram da ARI/POLI - @aripoliupe
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ARI/POLI Informa
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| Siga a Copa do Mundo com a ARI
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Es y Sobral
o 5 . ; A + Anne ]

Gabriela Leticla
Oliveira
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CamposPG
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U] 2 videos

Obrigado e feliz Matal para o Prof Ruben Benante e a todos aqui do
grupo! Cordialmente, Prof Paulemir Campos da UPE Caruaru. ¢ &

6 arquivos
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Pedro H. Azevedo estagiario
online

“Big journeys begin with a single step.” Jodo Pedro
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Cicero Rodrigues
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Figura 7 - Grupo publico da ARI/POLI no Telegram.
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Depoimento do Carlos Gomes | BIT- Entrevista com Ricardo Bouwman | Langamento do livro: Licencas de Como solicitar o seguro salde
China | Mobilidade Out FEUP/Porto | Mobilidade Out Software CDAM?
166 visualizagbes - ha 4 meses 133 visualizagbes * hd 4 meses 108 visualizagBes + ha 4 meses 135 visualizagdes - hd 5 meses

Figura 8 - Canal da ARI/POLI no Youtube
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2.4. Parcerias e Cooperacoes

As parcerias e cooperagdes estabelecidas através da Assessoria de Relagdes
Internacionais da UPE tém sido fundamentais para o amadurecimento das acdes de
internacionalizagdo na POLI. Lembramos que estas parcerias s6 se tornam efetivas a
medida que os professores da instituigdo encabecem e efetivem essas cooperagdes. A
seguir sdo apresentados alguns dos parceiros que colaboraram com as agdes de

internacionalizacao cadastradas na ARI/POLI em 2022.

e [SHT

O grupo de pesquisa Ergonomia, Higiene e Seguranga do Trabalho, representado pelo
Nucleo de Seguranga e Higiene do Trabalho - NSHT, ¢ encabegado pela Profa. Dra.
Bianca Vasconcelos e o Prof. Dr. Felipe Mendes, ocupa o espago fisico do Laboratdrio de

Seguranca e Higiene do Trabalho da Universidade de Pernambuco - LSHT/UPE.

Atualmente, tém em sua equipe, alunos de graduagdo, especializacdo, mestrado e
doutorado, além de mestres e professores doutores. Possui linhas de pesquisa, associadas
a projetos de pesquisa e publicacdes, e vinculadas ao Programa de Pés-Graduacido em
Engenharia Civil (PEC). Por meio de pesquisas técnico-cientificas, o NSHT tem atuado
junto aos setores privado e publico, com parcerias nacionais € internacionais. Sao
organizadores do projeto inserido no programa CAPES/BRAFITEC, uma parceria entre

Brasil e Franga. Tem cooperacao internacional com a Universidade do Minho e do Porto.

O Laboratorio de Segurancga e Higiene do Trabalho (LSHT) da POLI ¢ coordenado pela
Profa. Dra. Bianca Vasconcelos e estd vinculado ao grupo de pesquisa registrado no

CNPq.

Grupo de pesquisa CNPq: http://dgp.cnpq.br/dgp/espelhogrupo/2280496486600861
Site: http://Isht.pecpoli.com.br/

e BRAFITEC

O BRAFITEC ¢ um programa que consiste no desenvolvimento de projetos conjuntos de
pesquisa através de parcerias universitarias em todas as especialidades de Engenharia,

exclusivamente em nivel de graduacdo, para fomentar o intercAmbio entre Brasil e
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Franca.

A UPE faz parte do projeto n°. 235/18: “Cooperacdo franco-brasileira para a formagao de
engenheiros utilizando as novas tecnologias ubiquas”, inserido no Programa
CAPES/BRAFITEC, envolvendo a Universidade de Pernambuco (UPE), a Universidade
Estadual Paulista (UNESP) e a Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI), que oferece
bolsas de estudos na Franca para os estudantes de graduacdo da Escola Politécnica da
Universidade de Pernambuco (POLI/UPE) devidamente matriculados. Na POLI, o projeto
¢ coordenado pela Profa. Dra. Bianca Vasconcelos e possui a colaboragdao do Prof. Dr.

Carlos Fernando de Araujo Calado.

As bolsas de estudos fornecidas sao de 01 ano e para as seguintes universidades

francesas:

Ecole Nationale d'Ingénieurs de Brest (ENIB)

e FEcole Nationale d'Ingénieurs de Metz (ENIM)

e Fcole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE)
e FEcole Nationale d'Ingénieurs de Tarbes (ENIT)

e INSA Rouen Normandie (INSA)

A Campus France ¢ uma agéncia oficial do governo francés responsavel pela promogao
do ensino superior na Franca. Ela se encontra em mais de 110 paises e estd ligada ao
Ministério das Relagdes Exteriores e da Educacdo francesa. Com isso, a agéncia se torna

parceira do BRAFITEC e sua promogao.

A ARI/POLI, em parceria com a Profa. Dra. Bianca, fica responsavel de divulgar a
chamada publica (Apéndice K) de inscrigdo, ser receptor dos documentos de inscri¢do e
de promover eventos ligados ao projeto. Todo ano, em meados de abril, a chamada

publica para 0o BRAFITEC na POLI ¢ aberta (Figura 9).
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Pré-Selecao Programa
CAPES/ BRAFITEC 2022

Estdo abertas as inscrigdes da pré-selecédio para bolsas

de estudo na Franga por um periodo de um ano, para 3
alunos © de ‘qualquer engenharia. Os interessados
deverdo se inscrever para Mob OUT pelo formuldrio do

QRCode aboirg ATENGAO: Inscricdes até
1y dia 06/04

www.ari pol .br
nnnnnnnnnn I@polibr
[so— Garipoliupe

Figura 9 - Arte de publicagdo da BRAFITEC 2022

e PROLINFO - PROGRAMA DE LINGUAS da UPE através do IAUPE

A ARI/POLI possui parceria com a PROLINFO, oferecendo 30 vagas gratuitas para os
cursos de inglés e espanhol destinados a alunos, professores e servidores da POLIL. Além
de tais cursos, hd uma parceria para o fornecimento de curso de portugués gratuito para os
estudantes que estdo em mobilidade IN, durante todo periodo da sua mobilidade. Com
isso, a assessoria fica com a responsabilidade de preparar, divulgar e abrir chamadas
publicas para as bolsas, selecionar os candidatos (através de aproveitamento académico,
participagdo em atividades extracurriculares, produ¢des bibliograficas, etc.) e renovar as
bolsas dos participantes que querem e podem dar seguimento. Os Editais de 2022 estao

presentes no Apéndice C.

e DESS

O grupo de ensino, extensdo e pesquisa Desenvolvimento Seguro e Sustentavel (DESS)
criado em 2013, sob lideranga da Profa. Dra. Emilia Rahnemay Kohlman Rabbani,
estando alinhado a pesquisa do Mestrado em Engenharia Civil da UPE (PEC).

O DESS tem o objetivo desenvolver estudos interdisciplinares aplicando os conceitos da
sustentabilidade as areas da engenharia, enfatizando aspectos sdcio-ambientais e de

seguran¢a. Além de envolver pesquisadores de universidades internacionais, dentre as
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quais pode-se destacar: Colorado State University (CSU), EUA; Universidade do Minho,
Portugal; Technion — Israel Institute of Technology (IIT), Israel; Kansas University (KU),
EUA; e Indiana University and Purdue University (IUPUI), EUA.

O DESS contribuiu para efetivacdo dos projetos de extensdo criados na ARI/POLI em
colaboragdo com diversos grupos na POLI como o NAPSI (Projeto Padrinhos
Internacional) para ampliar e atender melhor os alunos e professores em agdes de
internacionalizacdo, contribuindo com o registro e certificacdo das agdes desenvolvidas

pelos mesmos.
Diretério de grupo de pesquisa CNPq:

http://dgp.cnpq.br/dgp/espelhogrupo/1156604856690238

e NAPSI

O NAPSI — Nucleo de Apoio Psicopedagogico Inclusivo da Escola Politécnica de
Pernambuco ¢, sob gestdo da coordenadora Anna Lucia Miranda Costa (Figura 10),
reflexo do comprometimento e sensibilidade da equipe gestora com a comunidade
académica. Objetiva contribuir com a qualidade educacional e a formacgdo plena do ser
humano em dire¢do a constru¢do de uma sociedade inclusiva, solidéria, ética e justa.
Caracteriza-se como um espaco de trabalho coletivo de apoio aos professores e
estudantes, objetivando o desenvolvimento de praticas educativas e aprendizagens
significativas que favorecam a formagdo do profissional nas dimensdes: social, politica,
técnica e ambiental, na perspectiva da reestruturacdo e humanizagdo do sujeito

aprendente. Para outras informagdes sobre o NAPSI visite o seu site: http://napsi.poli.br/.

O NAPSI ajudou a ARI/POLI a projetar uma melhor forma de acolhimento aos estudantes
estrangeiros na POLI em 2019, compartilhando conhecimento e material ja consolidado
através do Projeto Padrinhos. Em 2021, a coordenadora Anna Lucia realizou uma
apresentacdo no tocante ao projeto padrinhos no XXV encontro da regional nordeste da

FAUBAI (Figura 11).
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Figura 10 - Coordenadora do NAPSI, Profa. Anna Lucia

XXV ENCONTRO DA REGIONAL COOPERACAD INTERNACIONAL

NORDESTE DA FAUBAI 4,,‘“,7‘— or I
XIIWORKSHOP Wowmic ,,.W . FAUBAI (/6
s

PROJETO PADRINHOS
INTERNACIONAL

Anna Lucia Miranda (UPE)
annalucia@poli.br

Figura 11 - Apresentagdo do Projeto Padrinhos Internacional

e Instituto Confucio

O instituto Confucio oferta oportunidades de aulas gratuitas e diversos elementos da
cultura chinesa (caligrafia, artesanato, artes marciais, webinars, etc.) para estudantes da
UPE. Tendo em vista o potencial de tais interacdes, em 2021, buscou-se estreitar lagos

28 visando a divulga¢do de novas oportunidades para o ano de 2022.
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e Consulados

No ano de 2022, os consulados portugués e italiano desempenharam um papel
fundamental, auxiliando nos traimites com relagdo ao visto aos alunos selecionados nas
mobilidades para UPorto, UCoimbra (ambas de Portugal) e POLITO (Italia) e apoiando

no que lhes fosse possivel.

e Convénios com universidades parceiras

Os acordos de cooperagdao académica sdo grandes facilitadores para os alunos que
desejam realizar mobilidade OUT e também possibilitam que alunos estrangeiros
realizem mobilidade IN na POLI. Neles, sdo instituidas as diretrizes e clausulas que
regem as cooperacdes, com validade fixada (em média 3 a 5 anos) e podendo ou ndo ser
de renovagdo automatica. Com o intuito de fomentar a elaboracao de acordos estratégicos
com institui¢des de ensino superior pelo mundo, a ARI/POLI também atua com o auxilio
de professores da UPE e da Escola Politécnica que servem como ponte e atuam de modo
conjunto com para o desenvolvimento de parcerias. Como parte das novas diretrizes de
fomento a internacionalizagdo instituidas para o ano de 2022 pela diretoria da POLI, a
ARI/POLI realizou um levantamento dos convénios estratégicos da UPE (Apéndice G) e
idealizou uma sistematizagdo de contatos com universidades ja conveniadas, mas com os
convénios inativos; e com universidades novas, a fim de reativar ou idealizar novos
convénios. Como resultado desses esforgos, vale ressaltar a adi¢do da categoria Dupla

Diplomagio no convénio com a Ecole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE).
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3. MOBILIDADE

3.1. Mobilidade OUT

Trata-se do fluxo de estudantes que partem da Escola Politécnica para as universidades
estrangeiras. Existem programas/parcerias de apoio financeiro ao estudante cuja selecao ¢
feita na reitoria da UPE, por exemplo, o programa The Emerging Leaders in the Americas

Program (ELAP) e a Bolsa SANTANDER ibero-americana.

A ARI/POLI ¢ responséavel, em sua maioria, pelo processo de pré-selecdo para os acordos
de mobilidade, como: BRAFITEC, Universidade do Porto, Universidade de Coimbra e
Politecnico di Torino, que oferecem 3, 2, 4 e 10 vagas por ano respectivamente. Para
alguns convénios, ndo ha uma selecdo estruturada como a que foi feita para a FEUP, mas
o aluno pode entrar em contato com o setor de relacdes internacionais da universidade
desejada demonstrando seu interesse e estudar fazer uma aplicacdo utilizando-se dos
termos ofertados pelo convénio ja existente (a inexisténcia de um convénio entre as
institui¢des ndo impossibilita que o aluno possa tentar uma aplicagdo por conta propria
em alguma universidade, mas o convénio ¢ um grande facilitador). A ARI/POLI, ainda
assim nesses casos, tem o papel de ajudar no processo no que lhes ¢ possivel. Vale
ressaltar que nesses casos também precisa-se fazer a inscri¢do no formulario de Mob
OUT (Apéndice I) e ter um professor tutor, para que dessa forma, por meio do learning
agreement, as disciplinas cursadas na universidade do exterior possam ser dispensadas na

POLIL

No ano de 2022, durante o primeiro semestre 3 alunos foram pré-selecionados no
programa BRAFITEC (Figura 12), 4 alunos para a Universidade de Coimbra, 2 alunos
para a Universidade de Porto (Figura 13) (entre eles, 1 declarou desisténcia devido a
motivos pessoais) e 5 alunos foram pré-selecionados para a POLITO (entre eles, 1
declarou desisténcia por motivos pessoais). No segundo semestre de 2022, 3 alunos foram
pré-selecionados para Universidade do Porto (Figura 13) (entre eles, 1 declarou
desisténcia devido a motivos pessoais), 4 alunos para a Universidade de Coimbra, Figura
14, e 5 alunos para a POLITO, Figura 15, (3 alunos para dupla diplomacdo e 2 alunos

para mobilidade simples).
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Resultado da Pré-Selecao
BRAFITEC 2022

provados:
¢ Isadora de Souza Portela
o Eng. Civil, CPF: 112.399 ***.**
« Ana Maria Xavier de Freitas Aratjo
o Eng. Civil, CPF: 113.618.**.**
¢ Leticia Camelo de Souza
o Eng. Civil, CPF: 096.229.***.**
Lista de espera:
 Joana Beatriz Oliveira da Silva
° Eng Civil, CPF: 057946*" **

@ www.ari.poli.br
ARI international@poli.br]

UNIVERSIDADE T RN F- li

DE PERNAMBUCO BRAFITEC) @aripoliupe

Figura 12 - Pré-Selecionados BRAFITEC 2022

Resultado da Pré-Sele¢cao FEUP
2022.1

Resultado da Pré-selecao
“poRTuGAL FEUP 2022s2

Aprovados:
« Joana Beatriz Oliveira da Silva
Eng. Civil
CPF: 057.946.**-**

* Nome: Hamilton Celerino da Fonseca Neto
« Curso: Eng. Elétrica Eletrotécnica
o CPF:103.515.***.**

e Maria Luiza de Oliveira Correa de
Aradjo

« Curso: Eng. Civil Eng. Civil

+ CPF: 082.687.***-** CPF: 706.111.%**.**

-~ 77 APORTO

DE PERNAMBUCO

* Nome: Robert Davis Cavalcanti Barros

www.ari.polibr

ARl > /DS ——"
M~ PE_N  NVERSIDADE @aripoliupe

DE PERNAMBUCO

http://t.me/ari_poli

Figura 13 - Pré-Selecionados Universidade do Porto em 2022
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Resultado da Pré-seleciao
poTUonL UCoimbra 2022s2

1-Luiz Carlos de Franga Ramos Filho - 116.961.*.**

Eng. da Computacéo 1- Manuella Costa Rocha
« Eng. de Controle e Automagéo
« CPF: 125.724."*-**

PRE-SELECIONADOS UCoimbra
20221

2-Constantino Candido Maranhéo Mariz Neto -

133.786.**-** 2- Osvaldo Fernandes Farias Neto
Eng. Elétrica Eletrénica (E:;gF ggsl'lno‘..._..
3-Mariana Mendonga Viana - 080.863.***.** 3- F;edrgllosé IE-Iébo da C. C. Amorim
. [ -
Eng. Civl £ ST
4-Guilherme Pontes de Oliveira Lima - 706.243.***.** 4- Amanda Vitéria Silva de Almeida Pina
o Eng, da Computagﬁo « Eng. Elétrica Eletrotécnica

« CPF: 119.926.***-**

S www.ari.polibr = www.ari.polibr
_g international@polibr ARI _g a@ international@polibr
<> 8 UNIVERSIDADE @aripoliupe r . #~~«C PE_N  uNVERSIDADE @aripoliupe
omae : g DE PERNAMBUCO DDE PERNAMBUCO

http://t.me/ari_poli http://tme/ari_poli

Figura 14 - Pré-Selecionados Universidade de Coimbra em 2022

PRE-SELECIONADOS
POLITO 2022s2

SELECIONADOS
POLITO 2022s1

® Maria Paula Martins Alves - CPF: 079.332.***-**
Eng. Mecanica (Mob. Dupla)

* Rodrigo Almeida Malaquias - CPF: 127.630."**-**
Eng. de Controle e Automacio (Mob. Simples)

* André Hanauer Navarro - CPF: 116.463.”**-"* Eng. de
Controle e Automacio (Mob. Dupla)

¢ Dario Henrique Barbosa Medeiros - CPF: 114.177.***-** Eng.
Mecénica (Mob. Dupla)

® Nathalie Valois Catel - CPF: 125.714 ***-**

Eng. Mecinica (Mob. Simples)
® Juliane Rocha Macédo Coutinho - CPF: 107.132.***-** Eng.

® Gabriel Aratijo Furtado de Oliveira - CPF: 050.107.%**-** de Controle e Automacdo (Mob. Dupla)

Eng. Elétrica Eletrénica (Mob. Simples)

® Gustavo Aragdo Pinto - CPF: 125.998.***-** Eng. Mecénica
(Mob. Simples)

Desisténcia:

® Dario Henrique Barbosa Medeiros - CPF: 114.177.7**-**
Eng. Mecinica

® Victor von Sohsten Caldbria Lima - CPF: 107.861.**-*" Eng.
Mecinica (Mob. Simples)

DE PERNAMBUCO

wwwaripolibr
international@polibr

UNIVERSIDADE | @aripoliupe
DEPERNAMBUCO B4 http://tme/ari_poli

Figura 15 - Pré-Selecionados POLITO em 2022

3.2. Mobilidade IN

A mobilidade IN na POLI ¢ um programa de bastante sucesso. A maior parceria da

Escola Politécnica nesse quesito ¢ com a Politécnico di Torino - POLITO (Italia). Os

32 o A .
alunos italianos procuram com frequéncia a POLI como local para continuar seus estudos,
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seja durante 6 meses ou 1 ano. A ARI/POLI ¢ responsavel pelo auxilio dos alunos desde a
aplicacdo de suas candidaturas até seu regresso, incluindo seu acompanhamento durante
seu periodo de estudo na POLI. Atuando como intermédio de comunicagcdo com as
coordenagdes responsaveis pelos alunos, a ARI/POLI solicita um professor tutor que
possa acompanhar todo desempenho do estudante durante sua mobilidade, e o d4 auxilio

ao estudante para regresso a universidade de origem.

3.3. Aprimoramento Dos Processos De Mobilidade IN E OUT

No planejamento anual, onde o foco das agdes de internacionalizagdo seria o de incentivo
e fomento para que cada vez mais alunos da POLI pudessem realizar seus estudos em
universidades estrangeiras, com base nas diretrizes dadas pelo diretor, notou-se a
necessidade de aprimorar os mecanismos de selecdo ja existentes, além de ofertar a

comunidade da POLI mais oportunidades de mobilidade.

As selecdes, bem como o registro de informagdes dos alunos, sdo feitas por meio de

formularios da plataforma Google (Apéndice 1), os quais foram aprimorados e

padronizados, a fim de serem mais organizados e intuitivos de serem respondidos pelos
alunos e professores. Durante o ano de 2022 foram realizadas atualizagdes nos
formularios de MOB-OUT e de Atividades de Docentes, com o segundo sendo chamado
agora de "Formuldrio de Atividades de Internacionalizagdo”. Ja os formulérios de
MOB-IN para graduagdo e pos-graduagdo foram unificados. Os formulérios ativos neste

ano foram:

e Formulario de Alunos interessados em MOB-OUT - No regime de fluxo continuo,
esse formuldrio serve para as inscri¢des dos alunos da POLI que desejam realizar
alguma mobilidade.

e Formulario de Atividades de Internacionalizacdo - Utilizado para registro dos
dados de professores interessados em atividades de internacionalizacdo e tutoria.

e Formulario de MOB-IN - Utilizado no registro de alunos de graduagdo e

pos-graduagdo de universidades estrangeiras que vém estudar na POLI.

Selegdes essas que ainda sdo realizadas por meio da anélise curricular académica, porém
foram reavaliados os pesos e critérios de cada competéncia, de maneira a contemplar

33 todas as atividades académicas (ensino, extensdo e pesquisa) e, com isso, foi

26




Apresentacao

34

desenvolvida pelo assessor uma planilha onde, uma vez que s3o inseridos os dados
coletados no formulario de MOB-OUT, sdao gerados automaticamente a nota de

classificagdo do aluno, facilitando as selegdes.

Uma plataforma desenvolvida pelos estagiarios da ARI no ano de 2022 foi o Simulador
mob OUT. Com este simulador, alunos que desejam fazer MOB-OUT podem inserir seus
dados académicos no simulador para ter uma nog¢ao da nota que terdo, caso participem do
processo escolhido. Ap6és uma andlise minuciosa das formulas que sdo utilizadas para
compor as notas dos alunos, essas informagdes foram passadas O simulador encontra-se

disponivel no site oficial da ARI/POLL.

Com o intuito de auxiliar melhor os alunos e facilitar as inscrigdes, foram gravados
videos explicativos sobre como funciona o processo de MOB-OUT e a tutoria. Também
foram gravadas diversas entrevistas com alunos que ja realizaram mobilidade,
objetivando tornar a mobilidade algo mais préximo dos alunos e ajudar dando uma visao
de quem ja viveu essa realidade. Todos esses videos estdo disponiveis no canal oficial da
ARI/POLI no YouTube, citado na se¢do 2.3 deste relatorio e fazem parte do projeto de
extensdo de dudio-visuais “Divulgacdo de audiovisuais de cariter educativo em

plataformas de acesso remoto e sua manuten¢ao” (Anexo D.1).
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4. PRINCIPAIS RESULTADOS, AVANCOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Para a ARI/POLI, 2022 foi um ano de crescimento, aprimoramento € organizacao.
Realizou-se uma mudanga em seus estagiarios. A selec@o e contratacdo continuou abrindo
oportunidade para os alunos de engenharia da Escola Politécnica de Pernambuco, tendo
em vista seu conhecimento da institui¢do e suas peculiaridades que tém ajudado na

melhor integracao dos varios setores da POLI no processo de intercambio internacional.

Em setembro de 2022, a ARI/POLI recebeu um técnico administrativo para integrar a
equipe. O técnico recebeu instrugdes e ¢ um integrante valioso. Atuando diretamente com

o Assessor de Relacdes Internacionais € em conjunto com os estagiarios.

Vale destacar a atualizacdo e publicagdo do manual administrativo da ARI/POLI
(Apéndice A), com o objetivo de definir as diretrizes internas adotadas pela assessoria,
descrevendo sua organizagdo e procedimentos quanto as principais atividades. Manual

este cujo template foi enviado para outros setores da POLI, com o intuito de padronizar as

diretrizes impostas pelo mesmo, em termos estruturais e de organiza¢do administrativa.

Seguem algumas das principais atividades realizadas e resultados obtidos pela ARI/POLI

em 2022:

4.1. Reorganizacao Da Gestao, Documentos e Arquivos

Para o ano de 2022 notou-se a necessidade de reorganizar a ARI/POLI a fim de dinamizar
e obter melhores resultados em suas agdes. Reorganizagdo essa que ocorreu sobre os

seguintes ambitos:

4.1.1. Gestao de agoes
Foco nas reunides semanais para estabelecer diretrizes semanais e realizar as atividades com
maior €xito. Sempre conferindo as atividades e prazos definidos na semana anterior. Registro

absoluto das diretrizes e informagdes que sdo Reestruturacdo funcional do Manual

35 Administrativo
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4.1.2. Gestao de documentos e arquivos

Reorganizacdo do Drive/Compartilhado: Unificagdo e Padronizacdo da Organizacio
utilizando-se de fluxogramas (Apéndice H). Em avancgo foi identificado e posto em execugao
o planejamento para reorganizacdo dos documentos e arquivos da ARI/POLI no google drive,
em que ocorreu, também, em niveis e subniveis.

Buscou-se organizar de modo mais sistematico as pastas do drive compartilhado e suas
respectivas subpastas, de modo que cada documento fosse realocado para o local que melhor
correspondesse a sua finalidade. Utilizando um padrdo de nomenclatura com o objetivo de

facilitar a busca e manter o drive organizado.

4.1.3. Comunicac¢ao externa e midias sociais

Em prosseguimento da politica de ampliagdo da divulgacdo e comunicacdo de agdes
desenvolvidas durante o ano para todos os membros da comunidade académica da UPE e para
sociedade, foram realizadas atividades rotineiras como:

- Atualizagao do Site: Atualizagdo de Paginas; Criacao de FAQ); Criagdo de Estatisticas;
Mudanga de host ; Traducdo do site para inglés e italiano; Criagdo do Simulador Mob OUT;

- Continuagao do quadro #VoceSabia realizados com edi¢des de artes pelo Canva e
posterior publicagdes em redes sociais para fim de esclarecimentos de duvidas, curiosidades e

fatos com assuntos relacionados a internacionalizagao;

- Criagdo de videos, desenvolvidos por meio de projeto de extensdo, com criagdo,
edicdo e publicacdo de videos educativos e entrevistas com alunos em intercAmbio para
esclarecer processos seletivos e interesses relacionados a mobilidade académica realizados

com convénios da ARI/POLI com universidades parceiras.

- Criacdo do Bate-Papo ARI: Com o objetivo de acolher estudantes em Mobilidade, o
bate papo ARI foi realizado em média, uma vez ao més. Abrindo espago para esclarecimento

de duavidas e também, um momento de interacdao e descontracdo entre os estudantes.
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- Inauguragdo da ARI-TV: Com o intuito de divulgar nossas midias sociais e apresentar
videos publicados no canal do Youtube, foi inaugurada a ARI-TV (Figura 16). Uma televisao
que fica no hall de entrada da ARI com uma programagao alternada entre videos do canal do

Youtube, informagdes sobre nossas midias e aniincios importantes.

Lancamento TV ARI/POLI

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Figura 16 - Inauguracdo da ARI-TV

4.2. Desenvolvimento Académico

- Projeto de Audiovisual: Criagdo de Videos explicativos e Renovagdo de gestdo das
midias sociais como parte do projeto de extensdo PDTE (Apéndice B.1) vinculado & ARI;

- Mostra POLI 2022: Foi escrito e publicado resumos expandidos a respeito do projeto
de extensdo desenvolvido durante o ano na ARI/POLI apresentando a metodologia e
resultados atingidos;

- ProgramAuto: Projeto de extensdo vinculado a Universidade de Pernambuco, trata-se
de uma iniciativa dos alunos de Engenharia de Controle e Automagdo com o objetivo de
auxiliar os calouros nas disciplinas de programagao em C, l6gica matematica e a utilizagdo do
terminal Linux. Em 2022 foi realizado um projeto PDTE (Apéndice B.2) visando a realiza¢do

de monitoria intensiva da linguagem de programacao C.
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4.3. Processos Seletivos

- Selegdes para novos membros da equipe;

- 30 Bolsas para cursos no PROLINFO no primeiro e segundo semestre;

- 2 vagas para a FEUP no primeiro semestre e 3 vagas no segundo semestre;
- 4 vagas para UCoimbra em cada semestre;

- POLITO no primeiro e segundo semestre;

- Brafitec 2022;

- Resultados Quantitativos.

4.4. Outras Atividades Destaque

- Reunides semanais da ARI/POLI (Figura 17);
- Esfor¢os de renovacdo e atualizagdo de convénios com universidades estratégicas,
com destaque para a o convénio com a ENISE, com expansdao para mobilidade dupla

diplomagao;

- Reformulacdo do Student Guide (Apéndice F);

- E-mails de divulgacdo em HTML;

- Reformulacdo e Publicagdo de Manual Administrativo ARI/POLI com registro ISBN
19/06/2023;

- Finalizacao e Publicagdo do relatério de atividades da ARI/POLI do ano de 2022 com
registro ISBN 26/06/2023;

- Publica¢do do livro Licengas de Software ISBN: 978-65-996458-7-7.
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NNE GABRIELA VITOR BELARMING

Figura 17 - Reunido Semanal da ARI/POLI

4.5. Esforc¢os De Internacionalizaciao

No intuito de cumprir a representacao dos esfor¢cos da POLI/UPE a internacionalizagdo, a

ARI/POLI agiu em contato com as universidades.

- Reunido feita com a diretoria para estruturar as diretrizes da ARI para o fomento da
internacionalizacdo na POLI (10 universidades foco);

- Convénios: Renovagdo POLITO; Negociacdo com a MSU, SPbPU. Esforcos de
reativacao dos convénios com a LSBU, UJ, UMinho, UCoimbra;

- Divulgacao de eventos;

- Atualizacdo de apresentacdo para universidades estrangeiras (Apéndice J);

- Cria¢ao de uma planilha de alunos e professores em processo de mobilidade, Anexo
C, proporcionando uma melhor andlise quanto os avancos da assessoria em relacdo ao
intercambio académico entre discentes e docentes;

- Unifica¢do dos formularios para Mob IN e o aprimoramento dos demais formulérios

(Apéndice I).

Buscando uma formagao académica mais solida aos estudantes, o crescimento pessoal,
cultural e profissional. Existem dois tipos de mobilidade, MOB OUT e MOB IN. A

mobilidade OUT, trata dos estudantes e/ou pesquisadores brasileiros que estdo
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interessados em realizar um periodo de estudo no exterior, sem perder seu vinculo com a
institui¢ao de origem. A mobilidade IN, trata de alunos e/ou pesquisadores estrangeiros

interessados em mobilidade na POLI/UPE.

4.6. Criacdo e manutencao do novo site da ARI

Visando o melhoramento do site da ARI que se encontrava em uma plataforma gratuita, o
Prof. Ruben, assessor da ARI/POLI, selecionou um aluno para iniciagdo cientifica, o qual
ficou responsavel pela criacdo do site (ari.poli.br). Como resultado a ARI/POLI agora tem

um site com o dominio institucional e uma plataforma mais segura.

4.7. Acordos de cooperacio académica

Com a finalidade de promover maiores oportunidades de pesquisas e estudos para a
comunidade académica, a ARI/POLI foi responsavel por fazer levantamento de convénios
que haviam sido encabecados pelos professores da POLI e que estavam vencidos e
precisavam ser renovados pela reitoria. Tal levantamento pode ser encontrado no
Apéndice G. O acesso aos acordos de cooperacdo se torna importante para que se possa
fazer uma melhor divulgacdo e aproveitamento das oportunidades existentes com as

instituicdes estrangeiras de ensino.

4.8. Aprimoramento da comunicacio interna e externa

4.8.1. Canais de comunicacao aprimorados

A equipe elaborou apresentagdes e videos que ajudassem na promocgao das possibilidades
de intercambio na POLI , além da participagdo em eventos para divulgacdo das acgdes
junto a comunidade interna e externa. A estruturacao e atualizagdo das midias sociais e
sites foi outra importante estratégia de comunicagdo utilizada para disponibilizar as
informacdes de forma répida e precisa a grande parte da comunidade. Segue uma lista das

principais acdes realizadas para ampliar e garantir transparéncia e comunicagao:

e Criacao do site da ARI com dominio proprio;
e Atualizacdo da plataforma Facebook e Instagram da ARI/POLI (ver item 2.3 para

outros detalhes);

e Participacdo da equipe da ARI/POLI em diversos eventos da POLI entre os quais
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merece destaque a apresentagdo realizada no evento da MOSTRA de Extensdo, com a
publicacdo de 1 resumo (Anexo A), Inovacdo e Pesquisa da POLI/UPE, assim como a
apresentacdo de um artigo no Congresso Brasileiro de Educa¢do em Engenharia -

COBENGE (Anexo B).

4.8.2. Canal Agregador de Noticias

Canal de noticias criado no dia 29 de dezembro de 2021 pela ARI/POLI, na plataforma do
Telegram, buscando utilizar a tecnologia Really Simple Syndication (RSS) que consiste
em distribuir informagdes em tempo real pela internet, além de simplificar a apresentagao

do conteudo de um site.

O canal ARI/POLI/UPE Agregator, Figura 18, visa reunir todas as noticias no tocante a
POLI e a reitoria da UPE em um tnico canal, ampliando a circulagdo de tais novidades a

todos discentes e docentes da comunidade académica.

Figura 18 - Canal ARI/POLI/UPE Agregator

4.9. Outras atividades administrativas desenvolvidas

e Divulgacdo de forma efetiva das oportunidades de intercambio com toda comunidade da
POLI utilizando-se das midias sociais como meio de transmissao;
e Acompanhamento dos alunos selecionados pela universidade do PORTO, na

universidade de Coimbra, no Politecnico Di Torino e em universidades francesas, pelo
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BRAFITEC;

e Elaboragao e atualizacdo de formularios no tocante a mobilidade OUT e IN, além do
formulario de retorno dos alunos em mobilidade OUT e o formuldrio de atividades de
internacionalizacdo;

e Estreitamento de lagos com a Reitoria para facilitar o compartilhamento de documentos,
informagdes e reunides;

® Criagao de novos documentos organizacionais (Apéndice E);

e Arquivamento de documentos organizacionais (Anexo E);

e Uso de novas ferramentas digitais, para viabilizar e dinamizar as atividades do time
gestor. Os aplicativos utilizados sdo: Google Agenda, Trello, Bitwarden, Wordpress;

e Confecgao de apresentacdes atualizadas sobre a ARI/POLI para facilitar a divulgacao e
comunicacao das informagdes de internacionalizacao;

e A ARI/POLI confeccionou videos tutoriais sobre a utilizagdo do trello, solicitagdo de
ISBN, orientagdes sobre o processo de tutoria, esclarecimentos sobre mobilidade, além de
entrevistas com alunos intercambistas da POLI (podem ser vistos no International ARI

POLI - YouTube).

5. CONSIDERACOES FINAIS

Ficam registradas por meio deste relatorio, as atividades realizadas pela Assessoria de
Relagdes Internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco (ARI/POLI) durante o ano de

2022. Este relatério técnico tem o proposito de servir de base para consultas futuras.

5.1. Orientacdes de acdes para o ano e ao longo dele

O ano de 2022 foi repleto de aprendizados, tendo servido para uma reestruturagdo da
Assessoria e orientacdo das novas diretrizes de agdo. Além de 1 professor, a equipe de
2022 foi composta por alunos de graduacdo em engenharia (2 estagiarios, 1 bolsista e 5
voluntarios), por possuirem um maior conhecimento da estrutura e dinamica da Escola, e
a partir do segundo semestre houve a entrada de um técnico administrativo que foi

essencial para a melhoria na gestao.

Tendo-se em vista a volta das aulas de modo presencial, faz-se notdrio a necessidade de

42 uma reestruturagdo quanto as atividades a serem realizadas pela ARI/POLI no ano de
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2022. Sob essa Optica, finaliza-se este relatdrio com as seguintes recomendagdes para as
acgoes a serem realizadas no ano de 2022:
e Revisdo semestral dos formuldrios para adaptagdes necessarias e manutengdo dos

registros atualizados de internacionalizagdo realizadas pelos alunos e professores da

POLI;

e Divulgacdo de novas chamadas publicas visando sele¢do para a Universidades
conveniadas, dando énfase ao processo continuo de inscri¢ao pelo formulario de Mob
Out;

e Realizacdo e finalizagdo (elaboracdo e entrega de relatério) de projetos de extensdo
da ARI/POLI (Internacionalizacdo da POLI), focado em expandir a mobilidade IN e
OUT na Escola Politécnica de Pernambuco;

e Ampliar os convénios com cursos de linguas (bolsas parciais e integrais);

e Renovacao e elaboragdo de novos convénios com universidades estrangeiras;

e Chamada, selecdo e treinamento de novos estagidrios, bolsistas e voluntarios para

compor a equipe da ARI/POLI em 2022.

5.2. Planejamento com a plataforma Trello

O Trello consiste em uma ferramenta de colaboracdo cujo intuito € organizar projetos por
meio de quadros utilizando-se da tecnologia Kanban. Atualmente tal plataforma torna-se
importante devido sua utilizagdo como ferramenta auxiliar nas demandas e atividades da
ARI/POLL.

Para a assessoria, tal ferramenta visa facilitar na identificacao dos individuos responsaveis por
cada atividade, assim como, o andamento desta, além de proporcionar uma organiza¢ao por
sistema de cores quanto ao escopo ¢ dificuldade das etapas das atividades a serem realizadas.
Ademais, utilizando-se da extensdo do google chrome, conhecido como Export for Trello, ¢
possivel realizar relatérios em modelo planilha de todas atividades realizadas durante o ano (
Apéndice D).

Como parte do projeto de extensdo de produg¢do de audiovisuais educativos vinculado a
ARI/POLI, a equipe desenvolveu um video explicativo sobre a plataforma Trello, como
usa-lo, criar, editar e mover cartdes; link para o video:

https://www.voutube.com/watch?v=zlvydsI4CHE.
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A estrutura do quadro da ARI/POLI no trello esta ordenada em listas, cada qual, com seus

devidos cartdes agrupados. Por exemplo:

Na Figura 19, pode-se observar a lista de afazeres, que contém cartdes com atividades que

podem e devem ser executados em médio e curto prazo pelos integrantes da equipe. Quando a

atividade de um cartdo esta sendo realizada, deve-se mové-lo para a lista fazendo, a seguir, ao

finalizar tal tarefa, deve-se por o cartdo em feito. Apds realizar as atividades, deve-se aguardar

pela revisao dos professores coordenadores, que irdo mover os cartdes da lista de feito para

arquivo morto.

Afazeres

I
Atividade - VocéSabia

Trello: cartao de convenios
®

Fazendo Feito

Site: Migrar para servidor da POLI Site: Revisao/Atualizagio

F Q2 ® = Q15 &3
& > 1o > @3%8
Iniciar preparativos para processo
1 seletivo de estagio na ARI/POLI
- E-mail para Universidade de Mdrcia ® = o2
5 - .8 3
"
39

Figura 19 - Estrutura das listas e cartdes da ARI/POLI no Trello.

Arquivo morto

e-mail de contato com
Johannesburg

m
)

Adicionar documento de solicitagao
da modificagao do siga para em
mobilidade no site
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Manual Administrativo — ARI/POLI

Ano 2023

Coordenacao:
Prof. Dr. Ruben Carlo Benante

Técnico Administrativo
Juan Fellipe Macario da Silva

Discentes:
Danilo Couto Lima
Pedro Henrique Azevedo Vanderlei de Mendonga
Anne Gabriela Vitor Belarmino
Barbara Valdete Correia da Cunha
Joyce Ingrid de Arandas Sobral
Leticia Gabrielle Barbosa de Oliveira
Pedro Fernando do Nascimento Paim de Mattos
Vinicius José Fernandes Ribeiro

Direcao POLI:
Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao
Prof. Dr. Sérgio Campello Oliveira
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Capa|J. 1. A. Sobral
Revisao | Os autores
Diagramacao | Os autores
Projeto Grafico | J. I. A. Sobral
Agradecimentos | Os autores

Dados Internacionais de Catalogacao na Publicacao (CIP)

B456m Benante, Ruben Carlo
Manual Administrativo — ARI/POLI: Ano 2023 /
Ruben Carlo Benante...|et al.], Recife: 2023.
78 p. : il. col.
A obra possui varios autores.
ISBN: 978-65-996458-6-0

1. Internacionalizacao. 2. Ensino Superior. 3. Manual.
I. Autor. II. Titulo. III. Universidade de Pernambuco.

CDD: 379
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Ruben Benante Juan Macario Danilo Couto

: -
Joyce Sobral

Bérbara Cunha |

uY

“Seja qual for o campo particular de servigo que
escolherdes, de ensino ou administrativo, o essencial
¢ que persevereis € ndo permitais que qualquer
consciéncia de vossas limitagdes diminua vosso

zelo, muito menos vos detenha de servir alegre e
ativamente” (06/02/1939 — Shoghi Effendi)
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TIME GESTOR

Diretor da Escola Politécnica de Pernambuco:
Prof. Dr. Alexandre Duarte Gusmao

Vice-diretor da Escola Politécnica de Pernambuco:
Prof. Dr. Sérgio Campello Oliveira

Assessor de Relacoes Internacionais da POLI:
Prof. Dr. Ruben Carlo Benante

Técnico Administrativo
Juan Fellipe Macario da Silva

Estagiarios ARI/POLI 2022:
Danilo Couto Lima (Engenharia de Telecomunicagdes)
Pedro Henrique Azevedo V. de Mendonga (Engenharia Mecanica)

Bolsista PDTE 2022:
Anne Gabriela Vitor Belarmino (Engenharia Civil)
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LISTA DE SIGLAS

ARI/POLI - Assessoria de Relagoes Internacionais da POLI
BRAFITEC - Brasil France Ingénieur Technologie

CAPES - Coord. de Aperfeicoamento Pessoal de Ensino Superior
CIEE - Centro de Integracdo Empresa Escola

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

ENIB - Ecole Nationale d'ingénieurs de Brest

ENIM - Ecole Nationale d'ingénieurs de Metz

ENIT - Ecole Nationale d'ingénieurs de Tarbes

ENISE - Ecole Nationale d'ingénieurs de Saint-Etienne
FEUP - Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto
HTML - Linguagem de Marcagao de HiperTexto

INSA - INSA Rouen Normandie

MOB IN - Alunos de outras institui¢des estudam na POLI
MOB OUT - Alunos da POLI estudam em outras institui¢oes
NAPSI - Nucleo de Apoio Psicopedagogico Inclusivo

PDTE - Programa de Desenvolvimento Tecnoldgico e Extensao
POLI - Escola Politécnica de Pernambuco

POLITO - Politecnico di Torino

RMES - Requisicdo de materiais, equipamentos € servigos
SEI - Sistema Eletronico de Informacoes

UC - Universidade de Coimbra

UPE - Universidade de Pernambuco

UMinho - Universidade do Minho

UPorto - Universidade do Porto
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1. INTRODUCAO

Esse manual foi desenvolvido com o intuito de registrar e
definir as diretrizes internas adotadas pela ARI/POLI, através da
descri¢ao de sua organizacao, estrutura e padrdes dos procedimentos
(veja Fig. 1) relacionados as suas principais atividades, garantindo a
uniformizacado de suas acoes em seu devido escopo institucional.

Este manual serve ainda, e principalmente, como referéncia
para a orientagdo dos futuros membros da equipe ARI/POLI, sejam
estes futuros Assessores, Coordenadores, Funcionarios ou, mais
comumente devido as constantes trocas, futuros estagiarios.

Seu objetivo ndo ¢ de ser um passo-a-passo no uso das
ferramentas. Para cada uma delas, ¢ importante consultar seu proprio
manual de referéncia e uso. O objetivo deste manual ¢ dar o correto
procedimento e definir um modo unico de resolugao de cada uma das
atividades, dentro das diversas possibilidades que cada ferramenta
oferece.
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2.

2.1.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Sobre a ARI/POLI

A ARI/POLI, Assessoria de Relagdes Internacionais da

Escola Politécnica de Pernambuco, foi fundada em 2010 como 6rgao

vinculado a direcdo da POLI/UPE. Suas competéncias consistem no
registro, acompanhamento, apoio, comunicacdo e divulgacdo das

acoes de internacionalizacdo de discentes e docentes relacionadas aos

cursos de engenharia oferecidos na POLI, atendendo as diretrizes da
politica de internacionalizacao da UPE.

A internacionalizagdo ¢ considerada um processo fundamental
para o desenvolvimento cientifico, tecnologico e a inovacgao,
auxiliando na concretizacdo de acOes de transferéncia de
tecnologias, incremento da producdo intelectual qualificada e
aproximacdo dos esfor¢os de pesquisa das demandas sociais
contemporaneas. A politica de internacionalizacdo apresenta as
prioridades e as estratégias institucionais que Sserdo
consideradas a fim de direcionar os esforcos no sentido da
ampliacdo do nivel de internacionalizagdo institucionalizada na
UPE. Com a delimitagdo desta politica, busca-se garantir que a
UPE d¢ inicio a um processo sistematico, gradual e sustentavel
de internacionalizagdo de suas acdes, contribuindo para a
institucionaliza¢do de uma cultura global de ciéncia, tecnologia
e 1novacdo, tornando efetivas e ampliando as acdes de
internacionalizacdo  ja  previstas nos  Projetos  de
Desenvolvimento Institucional e Pedagogico Institucional da
Universidade. (Politica de Internacionalizacio da UPE 2017,
http://upe.br/anexos/documentos_institucionais/Politica de
Internacionalizacao da UPE 15 06 17.pdf)
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2.2. Organograma Institucional

Atualmente, a equipe ARI/POLI € composta pelo Assessor de
Relacées Internacionais, que também acumula as fungdes de
Coordenador de Mobilidade ¢ Coordenador de Convénios,
ocupados por docentes; o Técnico Administrativo, ocupado por um
servidor; dois Estagiarios, além de eventuais voluntarios; estes
ultimos ocupados por discentes, como visto na Fig. 2.

o
Assessor

de Relacdes
Internacionais

Coordenador Coordenador
de Mobilidade ‘ ‘ de Convénios

-
Técnico

‘ Administrativo
{ 1° Estagiario

‘ 2° Estagiario

Fig. 2 - Mapa de Organizacao Institucional
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2.3. Equipe e suas funcoes

Assessor de Relacoes Internacionais: Estabelecer diretrizes
de acdo para a ARI/POLI, atender as necessidades e exigéncias da
direcao da POLI e coordenar o time administrativo da ARI/POLI,
além de atuar em consonancia com a politica de internacionalizagao
da UPE. Relne-se com os coordenadores para estabelecer o
planejamento  anual de acdes, supervisionando o seu
desenvolvimento.

Coordenador de Convénios: Gerenciar o registro dos
convénios em voga, estabelecer contato direto, fazendo
correspondéncia com as universidades estrangeiras, para garantir a
aplicacdo harmoniosa dos convénios vigentes, além de propor novos
convénios, atualiza¢ao ¢/ou renovacao dos mesmos.

Coordenador de Mobilidade: Realizar a sele¢ao e indicagao
de alunos para os processos seletivos dos convénios vigentes.
Acompanhar a tutoria dos alunos Mob IN e Mob OUT, checar a
adequagdo das disciplinas que serdo cursadas pelos alunos em
trabalho conjunto com os professores tutores e coordenadores de
curso a fim de garantir um melhor aproveitamento das mesmas,
orientar os alunos em relagdo as documentagdes necessarias para o
seu processo de mobilidade.

Técnico Administrativo: Administrar e organizar o
escritorio da ARI/POLI; realizar as solicitagdes necessarias no SEI;
dialogar diretamente com outros setores da POLI/UPE; distribuir as
demandas das atividades para os estagiarios; alimentar as midias
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sociais; elaborar ferramentas de registros de agdes (formularios e
planilhas). O técnico administrativo cumpre 30 horas semanais
presenciais no escritorio da ARI/POLI.

Estagiarios: Estabelecer contato direto com os discentes,
docentes e publico geral. Repassar as demandas dos alunos para os
canais de comunica¢do adequados, alimentar as midias sociais e
atualizar os dados; elaborar chamadas para novas oportunidades de
intercambio; elaborar ferramentas de registro das agdes como
formulérios e planilhas, acompanhando o fluxo continuo dos alunos
registrados nos formularios; ao final, elaborar o relatorio com todas
as atividades realizadas durante o ano, sob orientacdo dos
coordenadores e supervisao e correcao do Assessor. Estabelecer junto
aos coordenadores a organizagdo € meios para a execu¢ao de suas
competéncias. Os estagiarios cumprem 20 horas semanais
presenciais no escritorio da ARI/POLI.

2.4. Atividades

As Atividades realizadas pela ARI/POLI sdo divididas em:
e Atribuic¢oes Institucionais
- Auxiliar a direcao da POLI nas a¢des de internacionalizacao;
- Criar instrumentos para a internacionalizagdo ser mais fluida;
- Comunicar, registrar € acompanhar as agdes de
internacionalizacdo presentes na POLI/UPE: mobilidades,
conveénios, parcerias, etc.
e Projetos Adjuntos
Sao atividades fomentadas pela ARI/POLI:
- Atividades de Extensao;
- Participagdo e Organizacido de Eventos;
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- Edigdo e Divulgacao de Editais.
A ARI/POLI tem outras colabora¢des nas areas de ensino,
pesquisa ¢ extensdo; outras parcerias estdo descritas no tdpico
Colaboracoes deste manual.

2.5. Relatorio Anual ARI/POLI

Ao final de cada ano, a equipe elabora um relatério com as
principais atividades desenvolvidas e a avaliagdo do ano. Esses
relatorios, desde o ano de 2019, vém sendo publicados em forma de
relatorio técnico com ISBN proprio. Os relatorios anteriores estdo
disponiveis no Google Drive em “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / I-Estrategia / I-5-Relatorios / Atividades”.
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3. DIRETRIZES E PADRONIZACOES

De modo a ter um bom funcionamento, a ARI/POLI define e
descreve diretrizes de procedimento e implementacdo as suas
principais atividades nos termos de:

3.1. Organizacao Funcional

Descreve os métodos utilizados pela equipe para
acompanhamento e otimiza¢ao de suas fungdes e atividades.

3.1.1. Checklist Anual ARI/POLI

Ao 1nicio de cada periodo, a equipe utiliza-se deste
documento para planejar suas agdes para o periodo subsequente, por
exemplo, registrar datas importantes quanto a previsao de abertura
dos processos de pré-selecdo com as universidades parceiras, como
também na previsdo do periodo de inicio dos preparativos para a
claboracao do relatério de atividades da ARI/POLI.

O checklist (Fig. 3) esta disponivel no Google Drive
compartilhado em “Drives Compartilhados / ARI/POLI /
1-2-Planejamento anual / YYYY”.
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A

B

Primeiro semestre

3 Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acolhida dos novos alunos |Fevereiro/Marco
P . Chamada para o cadastro de novos docentes com interesse em
4 Chamada Tutoria : - - " .
internacionalizacdo e tutoria Marco/Abril
5 Selecdo Bolsas do PROLINFO Fevereiro de 2021 Janeiro/Feversiro
5 ELAP Abertura em margo. "
As inscricbes sao feitas com a reitoria. Marco
Possivel abertura para Pré-seleco em Marco/Abril.
7 Porto O edital de 2021 para candidatura foi aberto em primeiro de abril
com prazo final para submissao em 21/05. AbirilMaio
. Abertura da Pré-selecio por volta de AbrillMaio
& Polito o .
para inicio das aulas em setembro. Maio
2 Brafitec Selecdo em Marco de 2021 Marco
0 Santander Abertura com a Reitoria
12 Segundo semestre
13
4 Boas vindas aos calouros A equipe da ARI/POLI faz uma participacdo na acclhida dos novos alunos |Julho! Agosto
Possivel abertura para Pré-selecdo em Agosto/Setembro.
15 'Porto O edital de 2021 para candidatura ainda ndo tem data de abertura,
mas com prazo final para submissao em 15/10. Agosto/Setembro
16 Polito Abertura da Pré-selecdo por volta de Setembro
para inicio das aulas no primeiro semestre de 2022, Agosto/Setembro
17 Brafitec
18 Relatdrio final de 2021 Meados de setembro como data de inicio Agosto/Setembro
% MOSTRA POLI Apresentacdo dos trabalhos de extens8o vinculados a ARI CQutubro/ Novembro
20

Fig. 3 - Exemplo de Checklist Anual

3.1.2. Procedimentos SEI

Toda documentagdo que sai da ARI/POLI deve passar pela
revisdo e aprovacdo do Assessor de Relagdes Internacionais; € no
caso de documentacao especificamente enviada pelo SEI (Fig. 4), se
necessario, criar um bloco de assinaturas.

65



Manual Administrativo

66

UNIVERSIADE DE PERNAMBUCD

Sei! A e ([ of vrerorsn I TR R0)

_ Ultimo acesso na segunda-faira, 12 de junho as 10-18

A h o Especial
@ Acompanhamento Especia Controle de Processos

B rivda
£ Base de Conhecimento ] i3 H I x = 5 @
v]

# Blocos

5 Contatos [Verfodos o5 processes v,

@ Controle de Prazos

ZZ Controle de Processos

Recebidos Das Wl [+ Gerados Dias

Diretoria de Relacdes Intemacionals Frequéncia - AR - Abril - Juan Macario
ia d= Reserva de Sala Solicitacao de ar-condicionado
Aquisicdo de copos descaraveis
Descarte do Servidor Hydra - Malo/2023

Convénio com a IFE / Noruega

Fig. 4 - Sistema Eletronico de Informagdes - SEI!

Imediatamente antes do fechamento de qualquer processo no
SEI, todos os documentos e anexos referentes a ele devem ser
exportados e salvos em um Unico PDF que deve ser armazenado no
Drive compartilhado ARI/POLI, em “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / 2-Administrativo / 2-5-Documentos-Oficiais / YYYY /
Processos /’, onde YYYY se refere ao ano corrente.

3.1.3. Reunioes Semanais

Orientadas pelo Guia de Reunides, disponivel em “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / 1-Estrategia / 1-1-Manuais ARI/POLI
/ Outros Manuais’’, acontecem semanalmente, iniciando-se com as
boas vindas da coordenacdo € o acolhimento semanal, em seguida,
faz-se a leitura da ata da semana anterior, e realizam-se as discussoes
sobre a pauta, para que se possa fazer o acompanhamento, indicar
diretrizes e conferir o feedback sobre as agOes realizadas pela equipe
no periodo.
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3.1.3.1. Atas e Pautas

Todas reunides realizadas pela assessoria sdo registradas por
meio de atas (Fig. 5) e pautas, feitas com o modelo presente no drive
em “Drives Compartilhados / ARI/POLI / 2-Administrativo /
2-2-Modelos / Pautas e Atas para Reunides”, que relacionam os
presentes e os assuntos abordados. Deve-se escolher um dos
estagiarios para ficar responsavel por tal afazer. Serdo registradas as
atividades e seus respectivos prazos, a serem entregues e discutidas
posteriormente. O processo de escrita das atas e pautas tambeém ¢
detalhado no guia de reunides da ARI disponivel em “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / 1-Estrategia / 1-1-Manuais ARI/POLI
/ Outros Manuais” .

UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

Acolhimento semanal Comegamos a reunide com o avaliacdo semanal seguido da leitura da pauta. Ruben 2411152021
Leiura e encaminhamentos da ala Ala da reunido anterior lida & ap jante ajustes dos ' Ruben 2411172021
Contato com as 10 Universidades E-mail de contate para adquirir informacfies sobre o convénio j3 existente enviado para a LSBU. Agora resta aguardar s Equipe ARIEOLI A definir

foco respostas.

Foi discutido na reunido sobre a lista de transmissdo com fodos os alunos. Devemos conferir q descobrir como utilizar tal lista

para as divulgaces da ARIPOLL Equipe ARIEOLI A definir

Lista de transmiss3o do e-mail

Havera uma pausa, apds a gravacdo dos videos do latex e mob in, para focarmos no relatério do projete POTE
Producdo dos videos da ARI do projeto audiovisual

Vldauexpllcatwc dos Fermulérios de MOB IN & sua importdncia. - Apresentacde pronta. resta apenas realizar a gravacao
- Viden-entrevista nom Rafael A7ir - Viden da entrevista devidamente aravadn editadn & nublicadn nlataformas davida

Fig. 5 - Exemplo de Ata de Reunido felta no dia 24/ 11/2021.

3.1.3.2. Inventario de Reuniao

Ao término de cada reunido, um membro da equipe sera
responsavel por coletar todos os topicos discutidos na reunido,
compilar e elaborar um Inventario de Reunido (Fig. 6), atividades a
serem acompanhadas no decorrer da semana, servindo de base para a
confeccdo da ata da reunido, sendo publicadas como registro no
grupo administrativo do Telegram, apds aprovacao dos presentes.
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Exemplo de Inventario de Reunidao — 30/11/2021

+ Alteracdes para o Manual (Rever Ultimas reunides concernentes):

- Substituir Capa

- Revisar ABNT

- Descrever e detalhar cada item (Explicar como se faz, que nem
num manual)

- Inserir Contracapa com detalhamento em texto, e Cadigo de
Barras com ISBN

» Alteracdes para o Relatério:
- Incluir impressdes do ano (Ruben)
- Detalhar cada acdo desenvolvida e resultados

+ Atualizacdes da Mobilidade:
- Conferir assinatura do convénio com a POLITO
- Indicar selecionados a universidade parceira

* Atualizacdes dos emails:

- Acompanhar contato com MSU

- Acompanhar contato com LSBU

- Acompanhar contato com St. Petersburg
- Conferir andamento das listas de email

Obs: Criar caso necessario Cartdes do Trello a partir desse
Inventario.
Subsidio a Ata da Reuniao.

Fig. 6 - Exemplo de Inventario de Reuniao

3.1.4. Gerenciador de tarefas - Trello

Trello ¢ uma ferramenta de colaboragdo que organiza seus
projetos em quadros (Fig. 7), utilizando-se do método kanban. A
principio, o Trello informa o que estd sendo trabalhado, quem esta
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trabalhando em qué, e em qual processo a atividade encontra-se. Esta
ferramenta permite uma organizagdo em sistemas de cores, o qual
facilita a compreensao das dificuldades das etapas de um projeto.

Atualmente, o Trello serve como um acessoOrio para organizar
assincronamente as demandas e atividades da ARI/POLI. Como parte
do projeto de extensdo de producdo de audiovisuais educativos
vinculado a ARI/POLI, a equipe desenvolveu um video explicativo
sobre o Trello, como usé-lo, criar, editar € mover cartdes; link para o
video: https://www.youtube.com/watch?v=zlvydsI4CHE.

3.14.1. Bot do Trello no Telegram

Para um melhor acompanhamento do Trello por meio dos
membros da ARI/POLI, recomenda-se a utilizacao do bot do Trello
no Telegram (trello _bot). Nele, ¢ possivel receber notificacoes das
atividades realizadas no board da ARI/POLI, além de poder criar e
editar cartdes pelo proprio chat do Telegram. Para utilizé-lo ¢
necessario seguir os passos descritos abaixo:

e Acessar o link https://t.me/trello_bot;

e Enviar a mensagem ““/start”;

e C(licar no link enviado pelo trello_bot e autorizar a integracao
da ferramenta;

e No chat do trello bot do Telegram, escolher o board
“ARI/POLI”

3.1.4.2. Estrutura do quadro de atividades da ARI/POLI

A estrutura do quadro da ARI/POLI no trello baseia-se em
listas, onde sdo agrupados o cartdes, sao elas:
e Modelos - Agrupa modelos pré-prontos de cartdes a fim de

agilizar o processo de criagcdo. Para utilizar um desses basta
69
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clicar no modelo de cartdo desejado e na opgao “criar cartdo
com base em modelo™;

Afazeres - Contém cartdes com atividades que podem e
devem ser executados em médio e curto prazo pelos
integrantes da equipe;

Fazendo - Apos o inicio da atividade descrita no cartdo, ele
deve ser movido da lista “Afazeres” para a lista “Fazendo”,
com a op¢ao de ser adicionado um comentario com o
feedback do andamento;

Longo Prazo - Agrupa cartdes com agodes que estdo sendo
acompanhadas por outros departamentos ou instituigdes, dos
quais aguardamos retornos e informagdes. Além disso,
tambeém constam atividades que necessitam de um prazo
maior para serem concluidas, como projetos, assinaturas de
convénios, etc;

Feito - ApoOs a atividade estar completamente concluida ou
aguardando um olhar dos professores coordenadores, o cartdo
¢ movido para lista “Feito”;

Arquivo Morto - Lista onde os cartdes sao movidos apos a
revisao dos mesmos pelos professores coordenadores;
Mobilidade IN - Lista de registro com todos os alunos que
estdo realizando mobilidade IN no presente momento,
contando com suas informacdes e arquivos importantes
concernentes as suas respectivas mobilidades. Os cartdes
dessa lista sdo feitos a partir de um modelo especifico
presente na lista “modelos”;

Mobilidade OUT - Lista de registro com todos os alunos que
estdo realizando mobilidade OUT no presente momento,
contando com suas informacdes e arquivos importantes
concernentes as suas respectivas mobilidades. Os cartdes
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dessa lista sdo feitos a partir de um modelo especifico
presente na lista “modelos”;

Anotagdes - Lista com cartdes informativos a respeito de
procedimentos internos;

Mobilidade concluida - Lista de registro com todos os alunos
que ja realizaram mobilidade, contando com suas
informacdes e arquivos importantes concernentes as suas
respectivas mobilidades. Os cartdes dessa lista sao movidos
das listas “Mobilidade IN” e “Mobilidade OUT” quando a
mobilidade dos alunos chega ao fim;

Universidades conveniadas - Lista com cartdes representando
todas as universidades que possuem convénio com a UPE;
Parcerias e Acordos - Lista com cartdes com todas as
parcerias e acordos entre a UPE e escolas de lingua ou
organizacoes que fomentam relagdes internacionais;

Destaque - Lista de cartdes que possuem atividades
prioritarias. Os cartdes com os topicos das pautas das
reunioes semanais devem estar nesta lista;

Estidio - Lista com cartdoes com atividades referentes ao
estadio da POLI.

Esses cartdes presentes nas listas descrevem a atividade em

questdo. A estrutura basica do cartdo constitui-se da seguinte forma:

Titulo - Deve ser curto e objetivo e conter a ideia geral da
atividade;

Descricao da atividade - Texto que detalha como a atividade
sera realizada, as diretrizes das acoes, prazos e informagoes
adicionais;

Membros - participantes do workspace da ARI aos quais a
atividade foi encaminhada;

25



Manual Administrativo

o Checklists - Listas com etapas e procedimentos necessarios
para a conclusdo da tarefa;

e Anexos - Eventualmente, arquivos podem ser anexados do
drive para compor o cartdo;

e FEtiquetas - Destacam qual tipo de atividade aquele cartdo se
trata, sendo divididas em cores, sdo elas: Palestras (verde
escuro), Mob OUT (amarelo), Recorrente (laranja),
Prioridade (vermelho), Procedimento interno (roxo), Mob IN
(azul escuro), Midias sociais (azul claro), Convénios (Verde
claro), Atrasados (rosa), Projetos (preto);

e (Comentarios - Onde sdo dados os feedbacks ¢ o andamento
daqueles que estdo trabalhando conjuntamente na atividade
descrita.
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Fig. 7 - Quadro de atividades da ARI/POLI no Trello

3.1.4.3. Gerador de Relatérios do Trello

Ao final de cada ano, a ARI/POLI gera, para o seu relatorio
de atividades anual, uma tabela com todos os cartoes e atividades
desenvolvidos ao longo do ano para contabilizar a contribui¢ao dos
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membros da equipe e mapear os avangos realizados pela ARI/POLI
ao longo do ano.

Para gerar esta tabela € necessario utilizar uma extensdo do
navegador Google Chrome chamada “Export for Trello”. Na sua
pagina ¢ possivel verificar o passo a passo necessario para gerar uma
tabela no formato de planilha com os dados relevantes para o
relatorio de atividades anual.

3.1.5. Fluxogramas

Sao formas de representacdo visual para expressar
informagdes ao publico interno ou externo de forma mais
simplificada. Atualmente para sua elaboragdo utiliza-se o software
Dia (Fig. 8). Os fluxogramas devem ser salvos no endereco Drives
compartzlhados /ARI/POLI/ 1 —Estmtegza /1 -4-Fluxogramas

quiv t as
T'EEEE 9 & @ )
k' IS . «» | Diagramat.dia %
s Lo B By
BN,
AL IR
Fluxograma = 1l .
OJTISCION - S|
QgL .- dia 097+g||:
U D ] Al Um programa para desenhar diagramas estruturados.
= {C) 1998-2011 The Free Software Foundation and the authors
E @ Q Q = 3 http://live.gnome.org/Dia
- ‘_‘L H”I Créditos Licenca | Fechar |
"
2l ML | |

Fig. 8 - Tela do software Dia.
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3.2. Acoes

Descreve métodos e formas com as quais a ARI/POLI atua no
gerenciamento de suas atividades subordinadas.

3.2.1. Organizacao/Registro

Os itens a seguir descrevem a estrutura de organizacdo dos
documentos da ARI/POLI.

3.2.1.1. Organizacao Fisica

Atualmente, a maioria dos processos administrativos realizados na
ARI/POLI s3o executados de forma digital. Porém, outros
procedimentos possuem carater fisico € devem ser realizados da
forma mais eficiente possivel.

3.2.1.1.1. Recebimento e envio de documentos

Consiste no processo de receber um documento ou envia-lo para um
setor especifico que faca parte da UPE. Algumas normas devem ser
seguidas para o envio correto:
Se o documento precisa ser enviado para um setor de fora da POLI, o
mesmo precisa ser devidamente envelopado utilizando o envelope
caracteristico da ARI/POLI e contendo as seguintes informagdes:
e Na parte frontal central, nome do destinatario e setor a
ser enviado o documento.
e Na parte inferior traseira, nome do remetente e setor
responsavel pelo envio.

A ARI/POLI dispde de dois cadernos de protocolo, interno e externo:
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Interno:

Neste caderno, registramos documentos recebidos por outro setores
da POLI, entrega de documentos enviados por alunos, empréstimos
de materiais para alunos de determinados projetos de extensdo e
registro de movimentagdes externas de documentos fisicos.

Externo:

Este caderno ¢ utilizado para enviar um documento a uma unidade da
UPE. A saida do documento precisa ser registrada contendo nome e
cargo da pessoa que esta recebendo o documento. O caderno de
documento externo seguira junto com o documento para o destino
final onde sera assinado pela pessoa responsavel pelo recebimento.
Depois, retornara para a ARI/POLI através do motorista encarregado
pela entrega.

3.2.1.2. Organizacao Digital

A ARI/POLI possui como forma de armazenamento digital o
Google Drive ¢ o Trello. O primeiro trata-se do principal meio de
armazenamento em suporte digital, arquivando documentos no que
tange a empresa, documentos de alunos, materiais de apresentacoes,
modelos de cartas, entre outros. O Trello, como destacado
anteriormente, reune as atividades e serve como registro rapido de
processos em alguns casos.

3.2.1.2.1. Softwares utilizados na ARI/POLI

Para facilitar os processos de trabalho, a ARI/POLI definiu
softwares padrOes para utilizagdo. A lista abaixo deve ser informada
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ao DTI-POLI no momento da troca, manuten¢ao ou nova aquisi¢ao
de computadores para ARI/POLI:
Firefox

Bitwarden

Telegram

Notepad++

Codelite

GIMP

OBS Studio

Kdenlive

Dia

3.2.1.2.2. Gerenciamento de Senhas

O acesso as contas virtuais utilizadas pela ARI/POLI ¢ feito
mediante dados e senhas das redes sociais € contas vinculadas que
estdo registradas na plataforma Bitwarden, como visto na Fig. 9,
plataforma de cofre digital que tem o intuito de gerenciar senhas e
codigos vinculados a ARI/POLI. Para acessa-las, ¢ necessario a
instalacao da extensdo no computador ¢ logar com a chave mestra —
de posse do Assessor e alterada todo inicio de ano e o e-mail
international@poli.br.
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Fig. 9 - Cofre de senhas da ARI/POLI no Bitwarden.

3.2.1.2.3. Padronizacao das nomenclaturas dos arquivos

Deve-se utilizar, para organizagdes virtuais, a nomenclatura
de documentos de acordo com o seguinte padrao de nomeagao:
inicia-se com uma parte referente a data da criacdo do arquivo
(utilizando “A” para os digitos do ano, “M” para os do més e “D”
para os do dia) e segue-se com o nome do documento, escrito sem
espacos, acentos, nem caracteres especiais (¢, ~, /, ;). As pastas
devem seguir as mesmas regras dos documentos, com excecao da
data de criacdo delas, no lugar disso, as pastas principais € as
primeiras subpastas devem receber uma numeracdo exemplificada
abaixo:
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- Documentos dinamicos:
AAAAMMDD-Nome-Do-Documento.ext
Exemplo: 20201029-Manual-Administrativo-ARI.docx
- Documentos para arquivo:
AAAAMMDD-Nome-Do-Documento-final.ext
Exemplo: 20201029-Manual-Administrativo-ARI-final.pdf
- Pastas: X-X-Nome-da-Pasta
Exemplo: 2-1-Time-Gestor-ARI-POLI
As padronizagOes também estdo presentes ao adicionar
conteudos de midia no website ARI/POLI. Seguindo o padrao de
nomeacao abaixo:
- Foto 3x4 de algum membro ou docente:
foto3x4-nome-do-docente.jpg
- Logomarca especifica: logo-nome-da-logomarca.jpg
- Imagens utilizadas exclusivamente nos e-mails HTML.:
email-descricao.jpg
Deve-se ressaltar que, imagens adicionadas ao website
ARI/POLI e que foram enviadas por e-mail NAO devem ser
apagadas do banco de midias.

3.2.1.2.4. Armazenamento em Nuvem

A Ferramenta Google Drive ¢ essencial para armazenar
grande parte dos arquivos da ARI/POLI. Sua organizagdo ¢
imprescindivel para a produtividade durante qualquer atividade. O
acervo esta distribuido em pastas e subpastas.

A ARI/POLI possui, além do drive inerente do préprio
international@poli.br chamado de “Meu Drive” (utilizado para
armazenar as respostas dos formularios € o backup dos arquivos), o
drive compartilhado (Fig. 10), cujo acesso ¢ feito por meio das
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contas individuais de email de cada membro da Equipe ARI/POLI.
Ao logar em sua conta, basta abrir o seu Google drive, clicar em

“Drives compartilhados" e, em seguida, selecionar o
“ARI/POLI™.

L Drive Q_ Pesquisar no Drive

Drives compartilhados
I— Novo

Prioridade

b @ Meu Drive [

> Drives compartilhados )

2} Compartilhados comigo

B arvPOLI

Com estrela

@ Recentes
W

Fig. 10 - Drive compartilhado da ARI/POLI
Para permitir o acesso de um novo membro da equipe ao

Drive, Fig. 11, basta cadastrar o email que sera utilizado para o
acesso em ‘“‘Gerenciar participantes™.
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. ARIPOLI ~

Gerenciar participantes
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| PR s e
4
[ 20210816-Manual-Administrativo... B 20211112_Relatério Final PDTE 2... 20211130 - Ata .xlsx
Vocé geralmente abre o documento por v.. Leticia Oliveira editou ontemn WVocé editou ontem
Pastas Nome P
BB 1Estrategia BB 2-Administrativo ™ 3-1-Mobilidade
BB 3-Academico BB 4-Comunicacao BB 5-Graveyard

Fig. 11 - Drive compartilhado da ARI/POLI - como adicionar novos participantes.

Descricoes da Organizacao do Google Drive
e Meu Drive (Drive privado)

o Backup: Contém um backup anual do Drive do ano
anterior, ¢ serve de salvaguarda para arquivos de
possiveis corrupgoes;

o Formularios: Possui os formularios atualmente
utilizados nos processos de acompanhamento e cadastro
na ARI/POLI;

o Meet Recordings: gravagdo dos videos das reunides do
google meet;

o Compartilhados com externos: pastas ¢ arquivos
compartilhados com externos da ARI/POLI.

e Drive compartilhado

o 1-Estrategia: Diretrizes e Direcdes adotadas pela
ARI/POLI
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m 1-1-Manuais-ARI-POLI: Contém manual de uso e
outros manuais, em suas versdes recentes e
passadas;

m 1-2-Planejamento-Anual: Relatorios de previsao
para o ano € orgamentos anuais;

m 1-3-Projetos: Projetos de IC ou Extensdo
co-assistidos pela ARI/POLI;

m 1-4-Fluxogramas: Fluxogramas visuais sobre
diversos temas;

m 1-5-Relatorios: Relatorios de Atividades e outros
da ARI/POLI;

o 2-Administrativo: Documentos concernentes a

ARI/POLI no ambito institucional e administrativo

m 2-1-Time Gestor-ARI-POLI: Documentos sobre
equipe da ARI/POLI: Estagiarios;

m 2-2-Modelos: Modelos dos mais diversos
documentos a serem utilizados pela ARI/POLI;

m 2-3-Reunioes-Internas: Atas ¢ Pautas de Reunido
por Ano;

m 2-4-Reunioes-Externas: Apresentacao ao CGA;

m 2-5-Documentos-Oficiais: Arquivo de
Documentos oficiais de que a ARI/POLI participa;

o 3-Academico: Documentos concernentes a ARI/POLI no

ambito de internacionalizacao e relagdes internacionais;
m 3-1-Mobilidade:
m 3-2-Classificacoes-ECTS: Documentos auxiliares
a compreensdo e estudo do paridade de créditos
POLI x ECTS
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3-3-Convenios-Programas: Contém acordos de
convénios e programas de intercambio e
mobilidade;

3-4-Contatos: Contatos Académicos de
Intercambio e internacionais;

3-5-Cursos-POLI: Dados e informacdes sobre a
POLI, preferencialmente em inglés, para
estrangeiros;

3-6-Docente: Dados de Atividade docente
Internacional em mais diversos ambitos;
3-7-Escolas-de-Idiomas: Dados e informacoes
sobre acordos e convénios com escolas de idiomas
e organizacoes culturais internacionais;
3-8-Ranking-Universidades: Estatisticas sobre
Universidades — Nacional e Internacional;

o 4-Comunicacao: Documentos relativos a comunicagao
ao publico amplo e especifico

4-1-Outros: Outras comunicag¢des desenvolvidas
pela ARI;

4-2-Eventos: Arquivo de Documentos sobre
Eventos;

4-3-Apresentacoes: Apresentagoes, ¢ Cartas ao
publico;

4-4-Horarios: Horarios de Atendimento ARI para
Imprimir;

4-5-Design:  Logotipos graficos, entre outros;
Modelo de Clipping;

4-6-Entrevistas: Entrevistas; Modelo de Entrevista
(Mover para modelos) e Termo de Ciéncia;
4-7-Fotos-ARI: Fotos da POLI;
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m 4-8-ARI-TV: Arquivos referentes a ARI-TV;

m 4-9-Recepcao-Estudantes: Apresentagdes sobre
Universidades;

m 4-10-Website: Documentos relativos ao Site;

m 4-11-E-mails-divulgacao: Templates de E-mails
HTML para divulgacao de noticias;

m 4-12-Cartas Diversas: Documentos de cartas;

o 5-Graveyard: Documentos decididos ndo-arquivaveis;
m 5-1-Graveyard: Arquivos obsoletos;
m 5-2-Bin: Arquivos de possivel remocao.

3.2.1.2.5. Criacao de Formularios

Para facilitar as atividades realizadas na ARI/POLI, em
muitos momentos, sera necessaria a criacdo de formularios que
visam obter informacoes de discentes, docentes ou servidores que
estejam participando de um processo seletivo ou de uma andlise de
demanda por parte da equipe ARI/POLI. Portanto, ¢ de fundamental
importancia a criacao de formularios.

Para criar um formulario que serd utilizado na ARI/POLI,
deve-se estar logado no Google Drive da conta international(@poli.br.

No caminho “Meu Drive / Formularios” (local onde temos
pastas individuais para todos os formuldrios criados e utilizados pela
ARI/POLI, representado na Fig. 12), deve-se criar uma pasta para o
novo formulario.

Dentro dessa nova pasta, ¢ possivel criar um formuladrio ao
clicar no botdao “+ Novo” (no lado superior esquerdo da janela) e
selecionar a opgao “Formularios Google”.
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L Drive Q

Prioridade

- @ Meu Drive

» [l 20200101-backup
» [l 20200601-backup
» [l 20220310-backup
» [l 20220325-backup

» I8 compartilhado-com-externos-a-ARl

+ B Formularios )

» B Acompanhamento de mob out
» B Alunos interessados em Mob ...

» B anuncios

» B Atividades de Internacionaliz...
» B FalaJapa
» @ Form-mob-in

» B Formulirio de embarque

Pesquisar no Drive

Meu

B & & B B B B B B B &
L]

Drive Formularios - .23

™

Acompanhamento de mob out

Alunos interessados em Mob OUT

anuncios

Atividades de Internacionalizacao

FalaJapa

Form-maob-in

Formulario de embarque

Formulario Retorno

Formulario-Japones-ACJR

Formularios PROLINFO

Fig. 12 - Local de armazenamento dos formularios da ARI/POLI.

Ao clicar na secdo “em branco”, um novo formulario sera
criado e editado da maneira que foi solicitado. Obtendo assim, dados

importantes para a atividade ou processo em questao.

E importante nomear o formulario da forma correta e clara.
Para esta especificacdo, ndo serda necessario a insercdo de data no
inicio da nomeacgdo do arquivo.

Apos a criagdo e edicdo do formulario, na aba “Respostas™ ha
um simbolo de uma planilha (Fig. 13). E necessario clicar no simbolo
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para que uma planilha registre todas as respostas geradas. Esta
planilha devera ser salva na pasta que o formulario foi criado. Caso
haja arquivos anexos nas perguntas do formulario, uma pasta com
esses arquivos sera criada automaticamente na pasta que a planilha
foi salva.

E Formulario de Selegdo Para o PROLINFO- 2022 @ o P : Q
Perguntas  Respostas @ Configuracoes

-

48 respostas :

Aceitando respostas .

Resumo Pergunta Individual

Fig. 13 -Exemplo de onde encontrar respostas e a respectiva planilha do
formulario.

Utiliza-se a planilha de respostas para copiar as respostas para
outras planilhas que sdo criadas no drive compartilhado “ARI/POLI”.
Quando o mesmo formulario ¢ utilizado em diferentes momentos
(exemplo: formulario MOB-OUT, utilizado para todos os processos
de pré-selecdo da POLI), ¢ necessario que se diferencie a qual
atividade a resposta pertence. Por isso, apos a finalizacdo de uma
atividade, pinta-se as linhas com as respostas utilizadas para que se
diferencie as novas respostas que virao em atividades futuras.

E importante destacar que nunca deve-se ordenar ou editar
linhas vazias em uma planilha vinculada a um formulario de
respostas.
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3.2.1.2.6. Armazenamento de documentos oficiais

Os documentos oficiais relevantes para a ARI/POLI (editais,
chamadas publicas, processos do SEI, memorandos, ordens de
servico, instru¢des normativas, etc) devem ser armazenados no Drive
Compartilhado, em  “ARI/POLI /  2-Administrativo  /
2-5-Documentos-Oficiais / YYYY /7, sendo “YYYY” o ano da
pasta.

Dentro da pasta do ano (Fig. 14), ha uma pasta para cada
modalidade = de  documento  diferente e uma planilha
(YYY Y-numeracao-oficios-memos-processos.xlsx) com o registro de
todos os documentos adicionados as pastas no ano correspondente.

Sempre que um documento oficial for adicionado as devidas
pastas, deve ser feito o seu registro na planilha citada anteriormente,
com a numerac¢ao interna da propria planilha.

ARI-POLI 2-Administrativo 2-5-Documentos-Oficiais 2023 [55]
Nome <l Ultima modificagio Tamanho do arquivo
BB  Recebidos 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB Processos 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB ordens-de-Servico 23 de jan. de 2023 Ruben Benante  —

BB orcamentos-e-RMEs 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB oficios 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

Bl Memorandos-Cl 23 de jan. de 2023 Ruben Benante  —

BB Instrucoes-Normativas 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB Decretos 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —

BB comprovantes 23 de jan. de 2023 Ruben Benante —
2023-numeracao-oficios-memos-processos.xlsx 25 de jan. de 2023 eu 21 KB

Fig. 14 - Pasta de armazenamento de documentos oficiais de 2023.
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3.2.2. Acompanhamento

Estas sdo as agoes da ARI/POLI que acompanham discentes ¢
docentes em suas atividades que envolvam a internacionalizacdo da
POLI.

3.2.2.1. Mobilidade

A mobilidade internacional ¢ o processo que possibilita aos
discentes, professores ¢ pesquisadores terem oportunidade de
vivéncia internacional em instituicdes conceituadas, conveniadas
com a UPE, proporcionando, além de uma formagdao académica mais
solida aos estudantes, o crescimento pessoal, cultural e profissional.

Os acordos de cooperacdo académica sdo os responsaveis
pela garantia da mobilidade, tanto IN como OUT. Neles estao
dispostas todas as clausulas acordadas entre as universidades, sendo
salvos no drive compartilhado em Drives compartilhados / ARI/POLI
/ 3-academico / 3-3-convenios e programas / Convenios
Academicos. Continuando com o foco em ter parcerias estratégicas
com instituigdes de ensino superior pelo mundo, os professores da
UPE e da POLI buscam sempre colaborar para a assinatura de novos
acordos de cooperagao.

3.2.2.1.1. Mobilidade IN

MOB IN ¢ o processo de mobilidade onde alunos de outras
universidades, conveniadas ou nao, com a UPE, vém estudar durante
um periodo de tempo na POLI/UPE.
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Chamada geral

Durante o semestre letivo atual, devemos enviar um e-mail
geral para todas as Universidades que sdo conveniadas com a
POLI/UPE, convidando alunos estrangeiros para realizar MOB IN no
proximo semestre que se iniciard. Este e-mail devera possuir uma
arte elaborada para atrair novos alunos e prazos de encerramentos de
candidaturas. A antecedéncia na comunicagdo se da pelo motivo de
ser necessario um tempo entre a selecao dos alunos para intercambio
¢ o inicio das aulas. A selecao destes alunos devera ser de inteira
responsabilidade das Universidades de Origem, que enviara os
nomes dos alunos selecionados.

Acompanhamento

A ARI/POLI ¢ responsavel pelo auxilio dos alunos desde a
aplicacdo de suas candidaturas até seu regresso, incluindo seu
acompanhamento durante seu periodo de estudo na POLIL E de
responsabilidade da ARI/POLI a comunica¢dao com as coordenagoes
responsaveis pelos alunos, solicitagdo de um professor tutor que
possa acompanhar todo desempenho do estudante durante sua
mobilidade, e o auxilio ao estudante para regresso a universidade de
origem.

3.2.2.1.2. Mobilidade OUT

Mob OUT, ¢ o processo de mobilidade no qual os estudantes
da POLI/UPE passam a estudar um periodo de tempo em alguma
outra universidade estrangeira, conveniada ou nao, com a POLI/UPE.

A ARI/POLI, através de seus convénios, pode indicar
discentes a programas de mobilidade das quais fica responsavel. Os
mais procurados sdo: o CAPES/BRAFITEC, Faculdade de
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Engenharia da Universidade do Porto (FEUP), Universidade de
Coimbra (UC) e Politecnico di Torino (POLITO), que oferecem 3,
3, 4 e 10 vagas por ano, respectivamente.

Maiores informagdes podem ser encontradas em:
https://ari.poli.br/pt/estude-no-exterior/processo-mob-out/

O aluno deve requisitar, por email, antes do inicio do
periodo subsequente, indicando nome, CPF e curso, a "alteracao
do meu SIG@ para aluno em mobilidade internacional"
enviando para a ARI/POLI a solicitacio assinada presente no
link: https://ari.poli.br/document/solicitacao-de-mudanca-do-siga/

Todo 1inicio de semestre, a ARI/POLI deve enviar a
escolaridade (protocolo_escolaridade(@poli.br, mmen@poli.br ¢
diva@poli.br) um e-mail informando os alunos que devem entrar ou
continuar em mobilidade. Nele deve conter a relacao de todos os

alunos que entrardo ou continuardo em mobilidade académica no
semestre. A lista deve possuir o nome completo dos alunos, CPF ¢ o
local em que a mobilidade estd sendo realizada.

Abertura de Chamada

A abertura de chamada ¢ realizada no momento que a
ARI/POLI ¢ informada da abertura do processo de Mobilidade IN de
universidades conveniadas com programas de mobilidade ativos com
a UPE ou no momento previamente planejado no checklist anual, no
caso de universidades conveniadas que possuem periodos fixos de
mobilidade IN no ano, ou também quando programas de bolsas de
intercambio de orgdos publicos ou privados sdo abertos para os
discentes da POLI.

A divulgacdo ¢ feita atraves do website da ARI/POLI, do
e-mail HTML e das redes sociais.
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No website, o titulo do post de divulgacdo deve seguir a
seguinte padronizacao: “Chamada Nome da
Universidade/Programa  Semestre”  (exemplos:  Chamada
BRAFITEC 2022s1, Chamada FEUP 2022s1).

O post de divulgagdo deve ser adicionado a pagina
https://ari.poli.br/pt/documentos/chamadas-publicas/  através da
criacdo de um link da aba “Documents” de mesmo nome do post,
com a URL customizada do post ou do PDF da Chamada Publica. A
pagina deve ter a Categoria “Chamada Publica” marcada e a Tag
“Aberto” adicionada até a data de fechamento, quando ela deve ser
substituida pela Tag “Fechado”.

Candidatura

A candidatura para Mobilidade OUT ¢ feita pelo discente
através do Formulario MOB OUT disponivel no site
https://ari.poli.br/pt/documentos/formularios/ até o dia e horario
previamente informados na divulgacdo, na qual expressa seu
interesse pelo convénio de intercambio divulgado naquele momento.
Processo Seletivo

O Processo seletivo de discentes a serem indicados a
mobilidade, iniciado com o fechamento do formulario de Mob OUT
no horario preciso, ¢ dado, a partir das respostas do mesmo, pelos
seguintes critérios:

® Anadlise do Curriculo Académico (Lattes), Participagdo em

atividades de:

o Extensdo - Projetos de extensdo; PDTE, bolsista ou
voluntario; apresentacdo na mostra POLI; submissao
de resumos; participacdo em empresa junior; etc;

o Ensino - Atividades de monitoria;
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o Pesquisa Académica - Iniciacdo Cientifica,
participagdo em projetos de pesquisa, submissao de
artigos, escrita de livros completos ou capitulos de
livros, apresentagdo em congressos.

Classificacao

E feita utilizando-se do femplate Planilha de Classificacio
(Fig. 15) salvo no drive na pasta de localizacdo Drives
compartilhados / ARI/POLI / 2-administrativo / 2-2-modelos /
Planilha de Classificacgao.

Nele estdo dispostos os requisitos, critérios ¢ formulas que
geram a media ponderada. Tal média leva em consideragdo o total de
reprovagdes € a respectiva nota dada a avaliagdo de reprovacgoes
recuperadas ou nao do aluno, a nota geral da analise do historico
escolar, a nota dada a avaliacdo das atividades e do curriculo Lattes,
assim como, a nota de participacdo em eventos. Com isso, através
desse sistema a selecdo ¢ feita de forma decrescente. Na planilha, as
c¢lulas sdo diferenciadas por cores: as c€lulas amarelas sao aquelas
que devem ser preenchidas com os dados do aluno em questdo por
parte dos estagiarios, ja as cé¢lulas em vermelho sdo preenchidas
automaticamente por formulas.

As formulas utilizadas estdo disponiveis na pagina do
simulador MOB-OUT. No link https://ari.poli.br/simulador/.
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CLBSSIFICA“AU MOB OUT PARA POLITO 205+ 55 0645055 +P6ASPS5+06% 085 +REASRES+SE64 S8+ (TEAETHS+UE# BUSS+VEAEVES) | ‘
for] mae mio Tormula méo [mézo [méo [mgo [mzo formuls |mao [méo [méo formula Tormula
eeeeee Participagao/apresentagac
Informagées iagde do Lattes (humero de em eventos Nota geral |Cbser
Nota da Nota da Edis
Ensino Netas de  [Ar. completes  [Art. completos |Capitulos avaliaga participag |ponderadz o
N [Mome completo Exiznzzo | (monitoriz) | Atividades |em periodico  |em congresse |delvro|Livros |Resumos |o de Extensao |Pesouiss |Congressos |de de N.E Xe A5
__|p=sc 2 2 1 2l 3 1 2 2 10
1 0 0.000 0 1.1250
2 1] 0.000 1] 1.1250
£ 0 0.000 1] 1.1250
4 [1] 0.000 1] 1.1250
5] 1] 0.000 1] 1.1250
[ 1] 0.000 1] 1.1250
7 0 0.000 0 1.1250
8 1] 0.000 1] 1.1250
9 0 0.000 1] 1.1250
10 [1] 0.000 1] 1.1250
" 1] 0.000 1] 1.1250
12 1] 0.000 1] 1.1250
13 0 0.000 [}] 1.1250
14 1] 0.000 1] 1.1250
5 000 250
[ 000 250
7 000 250
8 000 1250
19 [1] 0,000 [1] 112501
20 1] 0.000 0 1,1250|

Fig. 15 - Modelo de planilha de classificacao.

Divulgaciao dos Resultados

Os resultados sao divulgados através do website da
ARI/POLI e das redes sociais. Um e-mail também ¢ enviado para
todos os discentes que participaram do processo de pre-selecdao com
copia para o email internacional@upe.br da ARI/UPE com a tabela
de classifica¢dao indicando os pre-selecionados, a lista de espera e os
desclassificados.

O titulo do post no website deve seguir a seguinte
padronizacdo: “Pré-Selecio Nome da Universidade/Programa

Semestre” (exemplos: Pré-Selecao UCoimbra 2021s1, Pré-Selegao
POLITO 2022s2).

3.2.3. Convénios & Parcerias

ARI/POLI fica responsavel pelas negociacdes de convénios
de intercambio que envolvam a POLI. Nisso atua no acionamento de
convénios ja existentes € negociagdo de novas parcerias € convénios.
“Drives Compartilhados / ARI/POLI / 2-Administrativo /
2-2-Modelos / Modelos de Convénio”.
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3.2.3.1. Acionamento

Eventualmente, os convénios ja assinados € ativos precisam
de um acionamento, feito por meio de e-mail, por parte do assessor
em exercicio. Também ha um template em nosso e-mail, templates
esses que serao explicados mais adiante em comunicacgdo, destinado
a instituicdes cujos convénios conosco estavam inativos, mas ainda
vigentes.

3.2.3.2. Estabelecimento de novos convénios e parcerias

Geralmente o contato ¢ iniciado com uma proposta sendo
enviada por e-mail para avaliacdo da instituicdo do interesse do
acordo. Apos o feedback da proposta, dar-se-4 inicio as negociacoes,
0 que por ventura pode vir a gerar um novo convénio, que deve ser
assinado por ambas as partes, reitores ou diretores da instituicdo em
questdo e por parte do reitor da UPE. Em relagdo a assuntos que
envolvam a POLI, a ARI/POLI pode atuar subsidiariamente a
ARI/UPE de modo que realizamos as negociagdes. Para estabelecer o
contato com institui¢des que ndo possuimos acordos de cooperacao,
existe em nosso e-mail um template de contato primario, templates
esses que serao explicados mais adiante em comunicagdo.

3.2.4. Comunicacio

Contatos, comunicagdes ¢ divulgacdes realizados pela
ARI/POLLI, a depender da necessidade, através de diversos meios:
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3.2.4.1. Midias Sociais

O uso de midias sociais ¢ feito de forma a aproximar o
contato com o publico a fim de divulgar da melhor forma noticias e
oportunidades de internacionalizacdo. Deste modo, foram adotadas
as seguintes midias:

Facebook

Divulga as diversas agdes de internacionalizagdao (Fig. 16),
contando com entrevistas, chamadas para bolsas e oportunidades em
escolas de linguas. Possui conteido em inglés visando atrair alunos
internacionais para a universidade, como também, contetidos
voltados para os estudantes da POLI. Disponivel em
https://www.facebook.com/ari.upe.

Atualizar informagdées )

E RELA(;OES INTERHACION.MS

‘= Registro de Atividades [

Linha do tempo ~ Sobre Amigos 1.400 Fotos @ Itens arquivados Mais ~

Fig. 16 - Facebook da ARI/POLI

Instagram

Trata-se de um importante canal de comunicagdo, Fig. 17,
com os alunos da POLI/UPE e que serve para divulgacao das agdes
da ARI/POLI, como: editais, resultados de processos seletivos e
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parcerias diversas, disponivel em:
https://www.instagram.com/aripoliupe.

As artes das publicacdes a serem postadas no instagram sao
realizadas em uma plataforma de design grafico conhecido como
Canva (https://www.canva.com), que ja possui varios modelos
prontos. ApoOs criacdo da arte e da legenda, deve-se aguardar pela
aprovacdo prévia do assessor, para que entdo seja realizada a
postagem da publicacao.

4 aripoliupe N

128 1.040 741

Publica¢cdes Seguidores Seguindo

ARI/POLI

Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola
Politécnica de Pernambuco ) ARI/POLI/UPE

Link para o Mob OUT
https://tinyurl.com/poli-mob-out
ari.poli.br/

Fig. 17 - Instagram da ARI/POLI

Telegram

Um dos canais de comunicagdo, o grupo publico ARI/POLI
Informa (Fig. 18) possui alunos e professores interessados nas
atividades de internacionalizagdo servindo, também, como
ferramenta de divulgagdo das agdes da ARI, link de acesso:
https://t.me/ari poli. Além disso, a ARI/POLI também utiliza o
Telegram para fins administrativos da assessoria.

49



Manual Administrativo

ARI/POLI Informa

Grupo da Assessoria de Relagdes Internacionais
da Escola Politécnica de Pernambuco

Fig. 18 - Canal da ARI/POLI Informa no Telegram
3.2.4.2. Website

O website da ARI/POLI (Fig. 19) ¢ desenvolvido em dominio

institucional proprio e pode ser acessado por meio do endereco
https://ari.poli.br
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UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

O

: ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO .

. ASSESSORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS o
. INTERNATIONAL RELATIONS OFFICE

Home Estude no Exterior Estudando na POLI Noticlas ~ Documentos  Contalos Portugués

¢ & o o 0
e @ o o o
e @ o o o

MOBILIDADE | NOTICIA

PRE-SELECIONADOS UCoimbra

Pre-selecionados UCoimbra 2021.2

By TiiagoFisehef /2021-11-25

Fig. 19 - Site da ARI/POLI

O site da ARI/POLI ¢ utilizado para publicacdo de noticias,
editais, divulgacao de oportunidades de intercambio, hospedagem de
documentos e formulérios, informacdes sobre a ARI/POLI e
atividades de internacionalizacao.

A seguir, com o intuito de apresentar informagdes relevantes
para orientar os responsaveis na gestdo da informacgdo do site da
ARI/POLI, ¢ possivel encontrar o detalhamento sobre os processos
necessarios para gerir € manter o site em funcionamento através da
utilizacao do Wordpress, plataforma de gestao de contetidos por meio
da criagdo, publicagdo e edi¢ao de paginas, posts e adi¢cao de midias.

Além das informacdes de utilizacdao do site, a ARI/POLI
também desenvolveu um Manual Técnico do Site, que serve como
guia para sua manutenc¢ao ¢ atualizacao técnica.
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3.2.4.2.1. Criacao do usuario

Para a criagdo do usuario de cada pessoa responsavel pela
manutencdo do site ¢ necessario contatar o administrador principal
(webmaster) e dependera do tipo de funcdo que esta pessoa ira
exercer como: assistente, contribuidor, autor, editor ou administrador.
Esse processo esta detalhado no manual técnico do site.

3.2.4.2.2. Acesso a pagina de administracao

Passo a passo:

e Acessar a pagina de administragcdo do site para
efetuar login: https://ari.poli.br/wp-admin.
Efetuar login com seu usuario e senha (Fig. 20).
Vocé sera direcionado para a pagina de
administracao do site no WordPress (Fig. 21).

W,

Nome de usuarie ou endereco de e-mail

=

| luizneto S

Fig. 20 - Pagina de login.
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{ International Relations Office I 4 New Delete Cache BE Show all languages WPForms (2
@ Dashboard Dashboard
Home
WPForms VoA Quick Draft AV A
Updates

Title

# Posts .@

; Recent Post Slider B
=) Content

—

0y Media What's on your mind
Create Your First Form to Start Collecting Leads

M Pages

You can use WPForms to build contact forms, surveys, payment

¥ Comments farms, and mare with just a few clicks,

A Documents " -

Ed Contact

WordPress Events and News ANV A

@ Elementor

Elementor Overview AV 4
Templates Attend an upcoming event near you. Z*
= Elementor v3.0.7 + Create New Page ‘ 3
WPForms G ey Sanitnn iy §F WordCamp Asheville, NC September 11-12, 2020
Online
Appearance Recently Edited
s 5.5.7 Maintenance Release
4 PLU'J"-'E Sabrea POl & Sep 11th, %16 pm
Users rever & Sep |
P 2 s 1
Cetti
AREILE News & Updates
PSR SR YR N S PRI v Moat A Weordtamne FA | Nowe FA

Fig. 21 - Pagina inicial para alteracdes do site.

3.2.4.2.3. Adicao de midias

Passo a passo:

e Em primeiro lugar, antes de subir o arquivo,
renomear ele seguindo a padronizagdo de
nomenclatura descrita neste manual.

e C(lique na aba de Media, encontrada no menu
esquerdo da pagina (Fig. 22).

e FEm seguida, clique em Add New para adicionar suas
midias ao site (Fig. 23).

e C(lique em Select Files ¢ selecione o arquivo que deseja
enviar (Fig. 24).
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'."-;" 1 Intermational Rel

& Dashboard

Hormaz

 Posts

X Recent Post Shder

B Comments

Fig. 22 - Tela para acessar as midias do site.
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Q Jetp
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[ foto-3x4
[ template-email
The Post Grid 3 logotipos
nments O template-site-confirmar
O template-site
Documents
O igado-confirmar
5
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[ arquivo-morto
3 notidias
[ manuais-guias

Admin

XYZ PHP Code

Rec Post Slider

Languages

WPR Menu

Delete Cache E‘g Show all languages

Y o
; )

Media Library

&)

UpdraftPlus

B | All media items w ||AlLdate5v| ‘E:uur. select

20230208-Manuella-
Costa-Rocha-
proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

20220725
JuliaSimoneAraujodas
ilva-proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

&

20220711-Luis-
Henrique-
L-Rodrigues-
proposta-
equivalencia-

disciplinas.pdf

2022s52-lista-dos-
selecionados-
PROLINFO.pdf

https:/fari.poli.briwp-admin/media-new.php

202 3s1-edital-
selecao-AC)R-ARI-
POLI.pdf

20220720-
MarianaMendoncaVia
na-proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

20220608-Rodrigo-

Malaquias-proposta-
equivalencia-
disciplinas.pdf

2022s2-edital-ari-
poli-upe-prolinfo.pdf

Fig. 23 - Pagina com todas as midias do site.
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Media Library
Drop files to upload X
‘
CG=D
e —

hMaxirmum upload file size: 512 ME.

Fig. 24 - Fazendo o upload de nova midia.

3.2.4.2.4. Publicacao de Downloads

Passo a passo:
e Escolha e renomeie o arquivo desejado para um nome
adequado, sem caracteres especiais.
e Adicione o arquivo em Media (ver 2. Adicionar midia),
selecione o arquivo em Media, e clique em Copy URL to
clipboard para copiar seu URL (Fig. 25).

Attachment details

Fig. 25 - Copiando URL de nova midia.

102

56



Manual Administrativo

103

Na pagina inicial do dashboard, clique na aba de Documents,
encontrada no menu esquerdo da pagina (Fig. 26).

Em Documents, clique em add new; dé um titulo simples e
claro para o documento.

Na caixa chamada “A pagina aponta para”, selecione a opcao
“URL Customizada” e cole o URL na caixa de texto abaixo
desta opg¢ao (Fig. 27).

Selecione a categoria adequada e clique em Publish para
publicar.

\'l';‘a #i ntemational Relations Office

@ Dashboard Media I.
i} Jetpack

A Posts

F Recent Post Shider
0 Media

Library

H

2020030
tutor-ins
Add New normativ
2020,

|_. Pages

—
P Comments m

A Documents

Contact

E] Feedback

o Profile

Fig. 26 - Tela para acessar a pagina “Documents” do site.
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ionar Novo
Categorias

Tags

Contato .
alavras: tima ediggo feita por Pedro Mendonga, em 7 de fevereiro de as 16:
Pal. 0 Ulti digéo fe Pedro Mendong 7 de f de 2023 as 16:12
= Feedback
Q) SeedProd @ Autor AV 4
A Aparéncia Pedro Mendonga (phavm) v
K¢ Plugins (2
o A pagina aponta para ~ -~
e Usuérios Pag P P
Ferramentas Apontar este contetdo para:
p ido p:
Configuractes ) Sua URL normal do WordPress

0: URL customizada

& Pods Admin

§# XYZ PHP Code https://ari.poli.br/wp-content/uploads/2023/01/2023s1-edital-ari-poli-upe-prolinfo.pdf

* Recent Post Slider \-Zl Abrir este link em uma nova aba do navegador

Fig. 27 - Criando uma pagina de documentos.

3.2.4.2.5. Publicacao de Posts

Criando um novo Post
e Na pagina inicial do dashboard, clique na aba de posts,
encontrada no menu esquerdo da pagina (Fig. 28);
e Em seguida, clique em add new para adicionar um novo post
(Fig. 29).
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B Dashboard Dashboard
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WRFarms

Bl i

Comtact

Dermiznbo

Elematritar Deagsrvbing

Templstns
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Recenthy Edited
1 |.+
[ v‘

-'ﬁ @& Interna te ce 4 B 4 Mew ViewPosts DeleteCache Efg Showalllanguages UpdraftPlus
B Fockhar [
&% Dashboard Posts .'
e

O Jetpack =
v i AlL(205) | Min .;j } | Published (202) | Drafts (3)
# Posts ‘ Bulk actions  w H Apply ‘ All dates ~ H All Categories v H Filter ‘
All Posts [ Title Author Categories

I:! Resultado da Mostra fotografica UPE 2022 Juan Macario Divulgacao, Noticia

[] INSCRICOES PRORROGADAS PARA O CURSO Juan Macario Divulgagao, Edital Publi

DE JAPONES NA POLI

[[J Resultado Bolsas PROLINFO 2023s1 Pedro Mendonca Divulgagao, Noticia

Fig. 29 -Tela para acessar todos os posts do site.
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Editando o novo Post
ApO6s o procedimento acima para criagdo do novo post, iremos
dar forma a noticia adicionando titulo, imagem, conteudo e
categoria.

e FEscolha o idioma do post no quadro na lateral
direita chamado “Idiomas™.
Adicione um titulo e contetido do post (Fig. 30).
Para a adi¢do de imagens, independente do local
que ira ser utilizada, vocé terd a opcao de escolher
uma midia ja existente no banco de dados do site da
ARI/POLI ou fazer um upload de um novo arquivo.

e Toda noticia deve possuir uma imagem destacada
— que ir4 aparecer no menu de noticias no site — e
para escolhé-la ¢ necessario clicar em "Definir
imagem destacada” na direita inferior da pagina.
Defina as categorias que o post possui.
ApoOs a finalizacdo de todas as alteragdes desejadas,
basta clicar em "Publicar' para concluir o trabalho.
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07 Midia
M Paginas

The Post Grid

Configurages

Adicionar novo post

Adicionar titulo Idiomas N
Idiom,
‘ 9 Adicionar midia H @ shortcode do F:ds| | =] Adicionar Formuldrio de Contato ‘ } ual || Te tug e
Paragrafo v B I E E 6= = = £ = m-0m 3 Tradugdes
E +
o+
Publicar ~ v
I m unho ‘
Rascunho Editar
bilidade: Publ it
Publ ediat te Editar
P s 0
Categori AV
A pagina aponta p: ~
Todas as cat: N
p ste contetido p.

https://ari.polibr/wp

Fig. 30 - Adicionando um novo post.

3.2.4.2.6. Publicacao de Entrevistas

pagina

No menu, em Noticias, consta a pagina Entrevistas. Essa
agrupa todos os posts com as entrevistas realizadas pela

ARI/POLI, em formato de lista.

edicao
passos:

como

Para adicionar as entrevistas em video deve-se entrar na
da pagina Entrevistas (Fig. 31) e seguir os seguintes

Na caixa de conteudo, selecionar a aba “Texto”.
Escrever entre a tag <h2> o titulo da entrevista.
Colar a url do video da entrevista no Youtube.
Adicionar uma linha horizontal para delimitar as
entrevistas utilizando a tag <hr />.

As entrevistas em texto devem ser feitas primeiramente
formato de post e, apos 1sso, serem adicionadas,

manualmente, um topico na lista com o hiperlink para a noticia da
entrevista junto com as demais.
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gina  Excluir cache B Bxibir todos os idiomas  UpdraftPlus

Editar pégma Adicionar nova

| Entrevistas | Idiomas v oa
Link permanente: https://ari.polibr/pt/noticias/entrevistas, Idiom
Q@ Edit with Seedprod -
‘ Portugués v
I 0 adicionar midia H @ shortcode do F:ds] l F=] adicionar Formulirio de Contato I U Tradugges
)05 e o) o) ) o ) ) e e e @0 |
<h2>ARI/POLT Entrevista: Henrigue Lisboa e Leonardo Ramos</h2> i+ ‘
https://wmm.youtube. com/watch?v=5111y-1yFFN
Publicar AV
<h2>ARI/POLT Entrevista: J
https:/ tub
? status: Publicado Editar
® Visibilidade: Publico Editar
<h2>ARI/POLT Entrevista: Pedro Cunha</h2>
s:// 8 D Revisd \
https://um tub t L ¥0) Revisdes: 10 Ver
fiil Publicado em: 14 de abr de 2020 as
5:44 Editar

Aover para lixeira Atualizar

Atributos da pagina AV A
<h2>ARI/POLI Entrevista: Rafael Aziz</h2> pag

Ascendente

Fig. 31 - Pagina de edi¢cdo de Entrevistas

3.2.4.2.7. Publicacao de Formularios
No menu, em Documentos, consta a pagina Formularios.
Trata-se de uma tabela automatizada para agrupar os formularios
da ARI/POLI. Para adicionar um novo item a essa tabela, deve-se:

e Em Documents, crie um novo para o formulario em
questdo e, em vez de marcar a opg¢ao “Its normal
WordPress URL”, marcar a op¢ao “A custom URL”.

e adicionar o link do formulario propriamente dito na caixa
de texto.

e (aso deseje que o link seja aberto em uma nova aba do
navegador do usuario, marque a caixa de selecdo com a
opcao “Open this link in a new tab”.

e Por fim, para fazer com que o link apareca na lista dos
formulérios na pagina devida, neste post deve-se marcar a
categoria formularios (sem acentos, no plural, todas as
letras minuasculas).
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3.2.4.2.8. Publicacao de Paginas

Passo a passo:
e C(lique na aba de Pages, encontrada no menu
esquerdo da pagina (Fig. 32).
e Em seguida, clique em Add New para adicionar uma nova
pagina.
e Adicione um titulo e conteudo para a pagina.

f Posts Page

¥ Recent Post Slider All (76) | Mine (59) | Published (75) | Draft (1)

ﬂ'l M edia | Bulk actions  w || Apply | | Al dates W H Filter |
W Pages (] Title

All Pages (] Contatti

Add Mew

Add Page Link () Documenti

Fig. 32 - Tela para acessar todas as paginas do site.

3.2.4.2.9. Manual Técnico do Site

Criado com intuito de apresentar um detalhamento geral do
funcionamento interno do site da ARI/POLI, como obten¢ao de host
¢ instalagdo do WordPress, acesso dos usudrios, configuragdes
iniciais do site ¢ instalacio do tema POLIEDRO entre outras
funcionalidades - para todos os futuros estagiarios da Assessoria ou
futuros colaboradores que desejam obter este produto para utilizacao
em seus setores. Estando disponivel no nosso drive compartilhado na
pasta com os demais manuais em [-Estrategia / [-5-Manuais
ARI/POLI / Outros Manuais.
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3.2.4.3. Emails

Sdo direcionados a um publico especifico, sendo utilizado
como principal meio de comunicagdo formal. Tém como
destinatarios e-mails pessoais, institucionais ou contatos da lista de
e-mails.

Sao também elaborados e-mails informativos em HTML, no
intuito de aumentar o alcance de divulgagdo da ARI/POLI, e
atualizar nosso corpo de discentes e docentes quanto as novidades no
quesito de internacionalizagao na POLI/UPE.

3.2.4.3.1. Modelos de e-mails

No processo de escrita de e-mails com respostas de duvidas
de discentes e docentes , ao longo do tempo, fez-se notar a
recorréncia de certos tdpicos importantes e, com o objetivo de
agilizar o processo de resposta, surgiu a ideia de idealizar templates
para os e-mails.

Consistem em corpos de texto no e-mail pré-prontos, feitos
com base nas davidas frequentes dos alunos, por exemplo, sobre o
processo de tutoria e sobre selegdes para mobilidades. Para acessar
os templates (Fig. 33), no ato de escrita do e-mail, basta clicar no “3
pontinhos”, em seguida em “modelos” para poder visualizar os
templates, ao clicar em uma das opgdes, o corpo do e-mail ¢
automaticamente preenchido com as informacoes do template.
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b Nova mensagem - & X Y Nova mensagem - & X

Para | Cc Cco Para Cc Cco
¢ Assunto ssunto
I E ;
ARI/POLI - Assessoria de Relagdes Internacionais ARI/POLI - Assessoria de Relagdes Internacionais
s POLI - Escola Politécnica de Pernambuco + POLI - Escola Politéc T !
UPE - Universidade de Pernambuco UPE - Universidade ¢ Definir tela cheia como padrao
Rua Benfica, 455 - Madalena Rua Benfica, 45!
¥ CEP 50720-001 - Recife - PE CEP 50720-001 et Modelos N
Fone: +55 (81) 3184-7578 Fone: +55 (81) B
| Skype: international.poli | Skype: internati¢
Telegram: https://t.me/ari_poli Telegram: https://t.r
L | Modo de texto simples
Essa mensagem € destinada exclusivamente ao seu destinatdrio e pode conter Essa mensagem € d¢ r
° informagdes confidenciais, protegidas por sigilo profissional, direitos autorais ' informagdes confider Imprimir
reservados, ou cuja divulgagdo seja proibida por lei. O uso ndo autorizado de reservados, ou cuja
J|  #aic infarmarAac & nraihidn & act3 ciaitn 3¢ nanalidadac Fahivaic | taic infarmarAac & Verificar ortografia

© @ Sans$ >
) T mEssayT s e Feedback sobre a Escrita inteligente

51
Bl :v~0600s 'Im\1mé®ca©®@bf @

© @ sansSerif v 7T+ B I U A~

0 MESSayYT 13 MLEIUTU TAUUSIVETY TUT 11D aUUTTEISTT antu gy Luriant

Definir tela cheia como padrdo

Modelos ’

Convénios - modelo de conta Marcador
iatarig®P pc a
Mobilidade - Como fago para Modo de texto simples

Mobilidade - quais as oportu |mprimir

Duvidas Professor tutor Verificar ortografia

[ salvar rascunho como modelo  » Feedback sobre a Escrita inteligente

Q] Excluir modelo

Fig. 33 - Templates no gmail.

3.2.4.3.2. Composiciao de e-mail HTML

Conforme visto na Fig. 34 um exemplo de e-mail de
divulgagdo feito com HTML, o template para a preparagdo destes
esta disponivel em Drives Compartilhados / ARI/POLI /
4-comunicacao / 4-11-Emails-divulgacao. O template consiste em 3
tabelas principais onde deve-se trabalhar:

e Tabela superior: Possui apenas uma coluna e uma linha,
podendo assim compor apenas uma noticia, geralmente a
noticia principal.

e Tabela central: Possui apenas uma linha e duas colunas,
podendo assim compor duas noticias.
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e Tabela inferior: Possui apenas uma coluna e uma linha,
geralmente ¢ usada para alguma informacdo adicional ou
ainda assim uma noticia também.

Elementos e comandos importantes utilizados em cada tabela:

e Titulo da noticia

o No template: <h2>template</h2>

o Substituir a palavra “template” pelo titulo desejado.

e Imagem

o No template: <img alt="template" src="linktemplate"
width="200px" align="right">

o Substituir a palavra “linktemplate” (mantendo as
aspas) pelo link da imagem salva previamente como
media em nosso site. Em align, substituir (mantendo
as aspas) por right e left, para alinhar a direita e
esquerda respectivamente.

e Paragrafo

o No template: <p>template</p>

o  Substituir a palavra “template” pelo texto desejado.

o Vale ressaltar que imagens e botdes podem ser
adicionadas no meio do texto, basta adicionar a linha
de cddigo descrita no bullet acima dentro da linha de
codigo “<p>template </p>".

e Pulo de linhas

o Utiliza-se <br /> para pular linhas.

e Botoes

o <button style="background-color:#FF7A59;"> <a
href="link">textodobotao </a> </button>

o Substituir /ink pelo link da pagina ao qual o usuario
sera encaminhado ao clicar no botdo (mantendo as
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aspas). Substituir textodobotao pela frase que deseja
que seja exibida no botao.

Uma vez com codigo HTML para o e-mail pronto, para

coloca-lo no corpo do texto no e-mail precisa-se acessar as

configuracdes da pagina da Web, mas esse procedimento muda de
acordo com o navegador. Para o google chrome faz-se:

113

No texto do e-mail, digita-se alguma palavra que
conhecidamente nao faz parte de nenhum comando do cddigo
fonte da pagina em questdo, como, por exemplo, “marcador”.
Em seguida, deve-se clicar em F12 no teclado a fim de
acessar as configuragdes do HTML da pagina.

Deve-se clicar ctrl+F no teclado, uma caixa de texto
aparecera, entdo deve-se pesquisar a palavra digitada
(marcador no exemplo dado).

Encontrar a parte onde o marcador aparece dentro de aspas.
Clicar com o botdo direito do mouse em “marcador”

Uma caixa de selecdo sera aberta e a opcdo que deve ser
escolhida ¢ edit as HTML.

Entao uma caixa de texto sera aberta, nela deve-se ser
colocado todo o codigo HTML feito para nosso e-mail.
Deve-se, entdo, dar um click em qualquer parte do codigo € o
e-mail automaticamente aparecera conforme a
pré-visualizagao.
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s b, O Bl ol O L ] Bl
wharma P e U L ek e —

ARI/POLI
Apresenta

Noticia ARL/POLI

Tem interesse em aprender alemBo? Entdo vem com
a gente ver essa oportunidade de bolsas de estudos.
E tem mais, veja também uma curlosidade sobre
certificado de proficiéncia scelto iInternacionalmente
aplicado pelo nstitute Goethe. Neste emall temos a8
duas informaches para wvocé.

g l,l'-'
{?Fr O GoeTHE CCBL
Iﬂ'%,_a:j; | INSTITUT CENTRG CULTURAL
= [T ——
Goethe

£ ) de oroef; O CCBA disponibiliza 50
o exame de proeficlencia holsas parciats, neste 29

em alemfo aplicada pelo oornnnkea da AT nne

Fig. 34 - E-mail feito com o template em HTML.

3.2.5. Orcamentos e Prestacao de Contas

Em alguns momentos, € necessario que a ARI/POLI solicite a
direcdo verbas, tanto para a realizagdo de projetos quanto para a
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compra de equipamentos necessarios ou que podem melhorar o
funcionamento do escritorio.

O procedimento de solicitagdo de verba e prestacao de contas
¢ realizado atraveés da plataforma SEI. Além disso, a ARI/POLI
realiza um levantamento do orgamento que sera solicitado antes da
abertura do processo no SEI.

Apos a definigdo da necessidade de solicitacao de verba para
a POLI, ¢ necessario criar uma planilha de previsdo or¢gamentaria,
onde estardo a lista de materiais e/ou servigos € 0s seus respectivos
custos.

O template da planilha de previsdo or¢amentaria (Fig. 35)
esta disponivel em  Drives Compartilhados / ARI/POLI /
2-Administrativos / 2-2-Modelos / planilha-previsao-orcamentaria.
Deve-se criar uma copia € moveé-la para a pasta onde sera
concentrado os documentos referentes ao orgcamento e a prestagao de
contas.

Previsdo orcamentdria ARl Més de Ano

ITEM MODELO |QUANT.|CUSTO IND. [CUSTO TOTAL |[LOJA LINK
Total R%
RS
RS
RS
RS
RS

Subtotal R$

RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS

Subtotal R$

Fig. 35 - Template da planilha de previsdo orcamentaria
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No caso de verbas que serdo solicitados para despesas
mensais, deve-se criar uma pasta chamada
“Orcamentos-e-despesas-Mes-Ano” em “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / 1-Estrategia / 1-2-Planejamento-Anual / 20XX /”. Caso
seja para um projeto especifico, deve-se criar uma pasta de
or¢camentos e despesas dentro da pasta do projeto.

Apos o preenchimento da planilha de previsdo orcamentaria,
o valor total ¢ solicitado pela plataforma SEI como uma RMES
(antes da solicitagdo formal, ¢ importante levar a demanda a direcao
para obter a aprovacao prévia).

Seguindo a aprovagdo do pedido pela direcdo, ha a emissao
da nota de empenho, da nota de liquida¢ao e da ordem bancaria para
que a verba seja liberada (depositada na conta do assessor de relagoes
internacionais).

Com a verba disponivel, € possivel realizar as compras
planejadas na planilha de previsdo orcamentaria. Todas as compras
devem possuir nota fiscal gerada em nome da POLI, que sdo:

e Razio social: ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO
e CNPJ: 11.022.597/0005-15

Elas devem ser digitalizadas e armazenadas no Drive
ARI/POLI, em uma pasta chamada ‘“notas-fiscais”, que deve ser
criada no mesmo local que a planilha de previsao orcamentaria.

ApOs o uso total da verba, € necessario realizar a prestacao de
contas. Primeiramente, o formulario de prestagao de contas (Fig. 36)
deve ser preenchido com as informacdes dos produtos/servigos
comprados. O template do formulario esta disponivel em “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / 2-Administrativos / 2-2-Modelos /
Orcamento-Prestacao-de-Contas”.
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&, AY -
AR ket =
T PRESTAGCAO DE CONTAS - 20XX

UNIDADE GESTORA: [ESCOLA FOLITECNICA DE PERNAMBUCO EMPENHO:
NOME: Ruben Carlo Benante, Assessor de Relagbes Internacionais — ARI/FOL VALOR TOTAL: |R$ 0.00
DATA NOTA FISCAL _|QTDE DESCRI EAU DA DESPESA MOTA FISCAL N2 LOCAL DE APLICAG AD DA VERBA VALOR JUSTIFICATIVA

TOTAL RS 0.00

minhada de forma eletrdnica. Assinatura do

Fig. 36 - Template do formulario de prestacao de contas

As notas fiscais devem ser agrupadas em Unico arquivo em
formato PDF e, junto com o formulario de prestagdo de contas, deve
ser enviado para o setor de planejamento e contabilidade da POLI
(coordenador Jos¢ Carlos Barbosa, e-mail: jcb@poli.br) solicitando a
ratificagdo dos documentos para que eles possam ser adicionados ao

processo aberto no SEI.

Apos a liquidagdo no SEI, deve-se baixar todos os
documentos do processo em um Unico PDF, salva-lo na pasta onde
todos os documentos foram salvos anteriormente e fechar o processo
no SEIL
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4. COLABORACOES

Consistem nas atividades secundarias gerenciadas e
ministradas pela ARI/POLI, para além de suas competéncias
imediatas, como projetos de extensdo, participacdo em eventos

Internos ¢ externos, assim como editais de mobilidade, Mob IN e
Mob OUT. Sao:

4.1. Projetos

A ARI/POLI também contribui na producado de carater social
e cientifico através da orientacdo de projetos e artigos de iniciagdo
cientifica e extensao, € apresentacdes de seus resultados em eventos
publicos, como a Mostra POLI. Através de Bolsistas e Voluntarios:
Sendo vinculados aos projetos de extensao, trabalham em conjunto
com os bolsistas de extensao, auxiliando nas atividades concernentes
ao projeto: sua escrita, execucao e relatorio, sendo creditados com a
carga horaria de extensao devida ao final do projeto.

4.2. Eventos

Além da divulgacao, a ARI/POLI desempenha o papel de
participagdo ou organizacdo de eventos proprios, de outros
departamentos da POLI/UPE ou outras instituigdes externas. Servem
para se aproximar ¢ divulgar acdes e projetos com a comunidade
interna e externa, através de exposi¢des, como os eventos feitos a
cada inicio de periodo académico com o intuito de apresentar a
universidade para os ingressantes, eventos de escola de linguas ou de
programas de intercambio. A equipe ARI/POLI pode ficar
responsavel por elaborar as apresentagdes a utilizar-se nas palestras,
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sob orientacdo dos assessor € coordenadores; essas apresentagdes sao
salvas no drive na seguinte localizacdo: “Drives Compartilhados /
ARI/POLI / 4-comunicacao / 4-3-Apresentacoes’.

4.3. Editais

Em parceria com instituicoes de ensino, a ARI/POLI pode
produzir ou divulgar anualmente editais, os quais oferecem bolsas de
estudos para os discentes, docentes e funcionarios da Escola
Politécnica. Como exemplo, BRAFITEC, POLITO, PROLINFO ¢
bolsas Santander.

- BRAFITEC: E um programa vinculado a CAPES, cujo
edital ¢ divulgado pela ARI/POLI, que consiste no
desenvolvimento de projetos conjuntos de pesquisa atraveés de
parcerias universitarias em todas as especialidades de
Engenharia, exclusivamente em nivel de graduacdo, para
fomentar o intercambio entre Brasil e Francga.

As bolsas de estudos fornecidas sdao de 01 ano e para as
seguintes universidades francesas:

e FEcole nationale d'ingénieurs de Brest (ENIB)

Ecole Nationale d'Ingénieurs de Metz (ENIM)

Ecole nationale d’ingénieurs de Saint-Etienne (ENISE)
Ecole Nationale d'ingénieurs de Tarbes (ENIT)

INSA Rouen Normandie (INSA)

-  PROLINFO: A ARI/POLI, fruto de sua parceria com o
Programa de Linguas e Informatica da UPE (PROLINFO),
desenvolve e divulga o edital que consiste na oferta de 30
bolsas de gratuidade para cursos de inglés e espanhol
destinados a alunos, professores e servidores da POLI. Além
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destes cursos, ha uma parceria para o fornecimento de um
curso de portugués, também com gratuidade, para os
estudantes que estdo em mobilidade IN, durante todo periodo
das suas mobilidades.

Santander: A ARI/POLI atua também na divulgacdo do
programa de bolsas que, em parceria com o Santander, oferta
3 bolsas, contemplando toda a UPE, sendo uma para cada
uma das grandes dreas do conhecimento, sendo 1 bolsa para o
eixo Exatas e Tecnologicas, 1 bolsa para o eixo Saude e
Biologicas e 1 bolsa para o eixo Humanas e Multidisciplinar.
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5. TRANSICAO

Consiste no processo de transferéncia de cargos ¢ admissao
de novos integrantes na ARI/POLI e ocorre nas seguintes etapas:

5.1. Processo Seletivo

Deve se abrir um Processo Seletivo para novos estagiarios e
um novo time faltando 2 meses para o término do contrato dos
estagiarios antigos. A abertura do processo seletivo ¢ padronizada
de modo a se realizar os devidos procedimentos de divulgagao,
estabelecendo datas importantes para inicio e fim das inscrigdes €
atividades posteriores.

Os nomes dos candidatos para as vagas ficam registrados no
formulario de inscri¢do. Apds o prazo de encerramento das
inscri¢oes, estes serdo convidados via e-mail para participar das
entrevistas ¢ dinamicas de grupo, intermediadas pela equipe
ARI/POLI.

Apos a definicdo do candidato selecionado para ser estagiario
da ARI/POLI, o nome do mesmo devera ser enviado para a Se¢ao de
Recursos Humanos da POLI, onde serda devidamente direcionado
para realizar o cadastro no CIEE (Centro de Integracao
Empresa-Escola). E de suma importincia que o nome do estagiario
seja apresentado para a se¢do de Recursos Humanos no final do més
em que esteja sendo realizado o processo seletivo, para que sejam
evitados atrasos em seu cadastro no sistema do CIEE. Possibilitando
o inicio das atividades em sequéncia do encerramento das atividades
do estagidrio que sera substituido.

Simultaneamente ao processo citado anteriormente, 0 novo

estagiario sera devidamente vinculado as plataformas de trabalho da
equipe ARI/POLI (Fig. 37).
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Vinculo: Nome
na lista Modelos

Etiguetas Ultima Atualizagio Sugeridas e

+ 12 de ago as 20:50 & Ingressar

Adicionar a um modelo

= Descrigao & Membros
Adicione uma descrigdo mais detalhada... & Etiquetas
5 Checklist
4 Vinculo - Estagiario Excluir @ Anexo
0% = Capa
Adicionar ao acesso ao google drive;
Adicionar aos grupos administrativos da ARI; ® A
Adicionar ao Trello board
Adicionar ao Trello workspace D Atualizar
Adicionar ao encaminhamento de e-mails recebidos no e-mail e U

institucional para o e-mail pessoal.
%# Dropbox
Adicionar ao log in de admin do wordpress do site

- . . t8 Envelhecimento ...
Adicionar aos convites do Google Meet para reuniao semanal da

ARI. .
#2 Google Drive

Adicionar a pagina do Site sobre a equipe atual.
L2 Repetir
Adicionar sua foto ao mosaico da equipe.
-+ Adicionar power-...

Fig. 37 - Processo de Vinculo atual

5.2. Preparacao e Treinamento

Logo apods a selecio do candidato, espera-se que este
engaje-se na participagdo das atividades da ARI/POLI, dando-lhe
experiéncia pratica e compartilhamento de vivéncias com o0s
integrantes anteriores, a fim de entender o funcionamento do
escritorio em si, da assessoria e sua estrutura. Além disso € dado aos
recém-ingressantes a indica¢do de leitura dos manuais que orientam
fungdes administrativas especificas, presentes na pasta: “Drives
Compartilhados / ARI/POLI / I-Estrategia / I1-1-Manuais
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ARI/POLI”, dos quais se destacam este manual, o manual de
redagdo e o manual de logo.

Quando da saida e entrada de algum membro na equipe,
precisa-se seguir um protocolo de desvinculagdo, atualmente, esses
processos desvinculacdo e vinculacdo estdo descritos em cartdes do
template no Trello e contém os procedimentos necessarios para tal.

5.3. Renovacao de Contratos

Os estagiarios que desejam realizar a renovagdao do seu
contrato devem entrar em contato com o assessor de relacdes
internacionais solicitando a renovacdo. Caso o assessor também
deseje a continuacdo do estagio, o estagiario € o assessor devem
enviar um e-mail para o RH solicitando um termo aditivo de estagio.
Este procedimento deve ser feito com 15 dias de antecedéncia para o
fim do contrato original de estagio. Com o termo aditivo de estagio,
o estagiario deve ir ao CIEE portando um comprovante de vinculo
com a universidade.
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Relatorio PDTE Audivisuais 2022
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£ benn Jg‘ »  UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - UPE
ESCOLA POLITECNICA DE PERNAMBUCO - POLI

PROJETO DE EXTENSAO

DIVULGACAO DE AUDIOVISUAIS DE CARATER EDUCATIVO EM
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RESUMO

Este relatorio apresenta os resultados do projeto “Divulgacdo de audiovisuais de carater
educativo em plataformas de acesso remoto” aprovado sem bolsa pelo Edital PDTE 2022 da
CSEC/POLI. Esse projeto de extensdo tem o intuito de criar contetidos educativos para
divulgagdo a sociedade e também a propagar a internacionalizacdo dentro da Escola
Politécnica da Universidade de Pernambuco, para isso foi necessaria a aplicagdo de uma série
de tarefas nas redes sociais e no site da Assessoria de Relagdes Internacionais da
Universidade de Pernambuco (ARI/POLI). Essas atividades consistem na criagdo de
conteudo para atingir o aumento da divulgacdo das selecdes para Mobilidade Out, na
divulgagdo de noticias importantes como a conquista de aumento de vagas em universidades
parceiras e também a continuacao do quadro ja existente #VoceSabia, ao qual sdo elaborados
e publicados semanalmente contetidos com curiosidades internacionais, na unificagdo das
contas do instagram e facebook, que garantiu a facilidade em publicacdes simultaneas e
padronizagdo dos perfis e também atualizacdes constantes no site da ARI/POLI como foram
realizadas no FAQ para sanar as principais duvidas sobre o processo de Mobilidade Out ¢ a
criacdo do Simulador Mob Out, criado para a simula¢do da possivel nota do discente de
acordo com a universidade de interesse. Ferramentas como Canva, Kdenlive, Shotcut, Trello
e OBS Studio foram essenciais para o cumprimento dos objetivos propostos pela equipe. As
atividades desse projeto tiveram inicio no ano passado, desde entdo a busca por melhorias ¢
constante, e nota-se que o programa tem seguido com o cumprimento de seu objetivo e
proporcionando a sociedade conhecer de perto as oportunidades que a academia oferece.

Palavras-chave: Redes sociais; audiovisual; mobilidade, internacionalizacao.
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ABSTRACT

This report presents the results of the project “Dissemination of audiovisuals of an
educational nature on remote access platforms” approved without grant by the Notice PDTE
2022 of CSEC/POLI. This extension project aims to create educational content for
dissemination to society and also to spread internationalization within the Polytechnic School
of the University of Pernambuco, for which it was necessary to apply a series of tasks on
social networks and on the website of the International Relations at the University of
Pernambuco (ARI/POLI). These activities consist of creating content to increase the
dissemination of selections for Mobility Out, disseminating important news such as winning
more vacancies at partner universities and also the continuation of the already existing
framework #YouKnow, to which they are prepared and weekly content with international
curiosities was published, in the unification of the instagram and facebook accounts, which
ensured the ease of simultaneous publications and standardization of profiles, as well as
constant updates on the ARI/POLI website, as was done in the FAQ, to solve the main doubts
about the process of Mobility Out and the creation of the Mob Out Simulator, created to
simulate the student's possible grade according to the university of interest. Tools such as
Canva, Kdenlive, Shotcut, Trello and OBS Studio were essential for achieving the objectives
proposed by the team. The activities of this project began last year, since then the search for
improvements is constant, and it is noted that the program has continued with the fulfillment
of its objective and providing society with a closer look at the opportunities that the academy
offers.

Keywords: Audio-visual; Internationalization, Social Media; Mobility.
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1. INTRODUCAO

A Assessoria de Relagdes Internacionais da Escola Politécnica de Pernambuco -
ARI/POLI, vinculada a Universidade de Pernambuco (UPE), foi concebida em 2012 e
recém-estruturada em 2019, e atua no setor de internacionalizagdo para otimizar as relagdes,
apoiar, registrar, acompanhar e divulgar essas acdes e promover a POLI/UPE, seus alunos e
corpo docente, em etapas mais globais, em constante apoio aos acordos € convénios com
universidades estrangeiras que cooperam com atividades académicas internacionais no setor
das engenharias.

O projeto de divulgacdo de audiovisuais de carater educativo em plataformas de
acesso remoto iniciou-se em 2021 e nesse periodo de criagdo as aulas ainda estavam no
formato remoto devido a pandemia do Covid-19. Com a andlise do desempenho do ano
anterior, decidiu-se continuar com o projeto para manter esse progresso € cada vez mais
propiciar oportunidades para todos da comunidade, através da troca de conhecimento de
forma acessivel, ansiando por uma melhor divulgagao de informagdes.

Sendo assim, deu-se uma maior atengdo as divulgagdes nos ambientes virtuais, tendo
como foco as redes sociais mais utilizadas pelo nosso publico alvo (Instagram, Facebook e
grupo publico do Telegram). Além destas, o site oficial da ARI/POLI e plataformas de videos
como Youtube nos quais foram produzidos e divulgados videos educativos também sdo
essenciais para a garantia da disseminagao dos contetidos e eficacia do projeto.

Portanto, dando andamento as acdes de extensdo na Assessoria de Relagoes
Internacionais, este projeto, aprovado pelo Edital PDTE 2022 da CSEC/POLI, traz como
objetivo a disseminacdo de contetidos audiovisuais de carater educativo para promover uma
integracao da educacdao entre a comunidade académica e a sociedade e a ampliacdo em
quantidade e qualidade da atuacdo do setor no processo de internacionalizacdo da

Universidade e divulgagdo de suas agdes e oportunidades a comunidade interna e externa.
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVOS GERALIS:

Proporcionar alternativas de universalizagao educacional para o corpo interno da UPE

e a sociedade, fazendo um bom uso das redes sociais da Assessoria de Relagdes
Internacionais para divulgar contetidos educativos além de apoiar e aprimorar as agoes de

internacionalizagao da POLI/UPE.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Incentivar a produg¢do e divulgacao de conteudo audiovisual educativo;

Difundir conteudos e contribuir com a popularizagdo da produgao cientifica;

Divulgar conteudos ja desenvolvidos pelo projeto através da programacao da ARI/TV;
Agregar valor a comunidade académica da POLI através da difusdo de trabalhos
desenvolvidos em pesquisa, ensino e extensdo de carater internacional;

Promover e divulgar as agdes do projeto desenvolvido por docentes e discentes;
Capacitar professores e alunos em softwares e plataformas especificas (ex: KDEnlive,
Trello, Obsidian);

Aumentar a integrag@o de alunos e professores em intercambio;

Criar mecanismos para melhor divulgacdo da informagdo da internacionalizagao,
como videos de entrevistas com pessoas em mobilidade contando sua experiéncia,
divulgagdes de fotos como curiosidades (“Vocé Sabia?”), reportagens e tira-davidas;
Sistematizar o mecanismo de atualizagdes das redes sociais, vinculando as

publicagdes do Instagram e Facebook.
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3. JUSTIFICATIVA

As tecnologias tornaram-se um fenomeno de importancia universal na vida humana,
gerando formas criativas de expressar e de estar em relagdo com o mundo. Por ser utilizada
por diversas pessoas € com variedade de aparelhos de acesso, ela estd presente inclusive na
educagdao, como um mecanismo facilitador do ensino. Desde a pandemia em 2020 ¢ a
necessidade de um periodo de isolamento social, esses meios tornaram-se um mecanismo
facilitador ao estimulo de interesse educativo no mundo académico.

Analisar esse processo e avanco nos faz refletir nos beneficios que esses meios nos
trazem, justificando assim a sua eficacia a suprir nossas necessidades. O avango das ideias
juntamente com a tecnologia traz automaticamente oportunidades e com elas consequéncias
que podem ser ajustadas para que acompanhem benfeitorias educativas (WEAVER, 2016).

Desde a criacdo do projeto, sua principal ideia foi a divulga¢do de conteudos de
audiovisual de carater educativo, esses videos podem ser criados com variadas duragdes e
tematicas, os assuntos variam entre informativos a ensinamentos de técnicas e softwares
eficientes para estudantes e professores. Esse projeto tornou-se de incentivo da propria
universidade, pois tudo que ¢ criado fica registrado, podendo ser visto em qualquer lugar do
mundo e sendo um produto sem prazo de validade e gratuito.

Portanto, nota-se que o desenvolvimento desse projeto de extensdo ¢ de total
importancia para o meio académico, ja que pode trazer beneficios tanto para o corpo discente
quanto docente. Todas essas atividades elaboradas durante o ano foram validas para propagar
conhecimentos e promover a internacionalizagdo para a Escola Politécnica de Pernambuco

para resultados satisfatdrios para agora e para longo prazo.
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4. METODOLOGIA

O presente trabalho constitui-se em uma pesquisa-a¢do que € bastante utilizada no
meio académico devido a sua facilidade em promover condigdes para transformagdes dentro
da propria universidade. Segundo Thiollent, "com a orientacdo metodoldgica da
pesquisa-agdo, os pesquisadores em educagao estariam em condi¢ao de produzir informagdes
e conhecimentos de uso mais efetivo, inclusive ao nivel pedagdgico”.

Através de canais internos e externos da UPE foi divulgado o projeto entre os seus
discentes e docentes. Para a elaboragao dos videos foi-se necessario a utilizagdo de
ferramentas como o OBS Studio, Shotcut, Kdenlive e o MovieMaker para suas gravacoes ¢
edi¢des e para criagdo das vinhetas de abertura e do final foi utilizado o Canva. J4 em relacao
aos arquivos de midias, contendo informativos sobre praticas internacionais e convénios da
POLI e o quadro #VoceSabia sdo realizadas suas artes na plataforma Canva, € nessa mesma
ferramenta que registramos e arquivamos os templates criados para publicagao.

No site da ARI/POLI, foi atualizado o FAQ a fim de sanar duvidas frequentes de
alunos em mobilidade e foi implementado o Simulador Mob Out, ferramenta que permite que
os estudantes preencham seus dados e simulem a sua possivel nota no processo de aplicacao
para mobilidade académica.

Para todos esses métodos utilizados, foram necessarios computadores com internet
rapida para edi¢do de videos e midias e transferéncia do site, WebCam e fones de ouvido com

microfone para gravagdes das entrevistas com alunos em mobilidade.

10
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5. RESULTADOS

5.1 VIDEOS AUDIOVISUAIS

A criagdo de contetidos audiovisuais educativos € uma boa estratégia para repassar aos

jovens assuntos importantes, tendo em vista que eles estdo inseridos e usam constantemente

as plataformas digitais. Sendo assim, o uso dos videos nas universidades tem um grande

impacto de divulgac¢dao quando divulgado em plataformas digitais. Portanto, o projeto visando

o desenvolvimento académico e da sociedade como um todo, criou, editou e publicou

diversos conteudos audiovisuais de cunho educativo e de internacionalizacao universitaria no

Youtube, conforme o quadro abaixo:

Quadro 1 — Relagdo dos videos educacionais

RELACAO DOS VIDEOS EDUCACIONAIS GRAVADOS DURANTE O ANO DE

2022 PARA O PROJETO PDTE AUDIOVISUAL

Video 1:

Video 2:

Video 3:

137

Titulo: Introducio | Biblioteca math.h

Descri¢do: Curso com uma apresentagdo do grupo e uma breve introducao
ao tema.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/ET4Rrr51yt0

Titulo: Funcoes Matematicas Presentes da stdio.h | Biblioteca math.h
Descricao: Aula para apresentar ¢ demonstrar de forma pratica fungdes
matematicas e como aplicé-las no cédigo utilizando a biblioteca math.h.
Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/LByOKU935 o

Titulo: Funcdes Matematicas e Define’s | Biblioteca math.h

Descrigdo: Aula sobre Define’s e como utiliza-los para facilitar sua vida na
programag¢do em C. Também daremos continuidade as operagdes
matematicas, com algumas mais complexas.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/XrrHd[UupLE

11
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Video 4:

Video 5:

Video 6:

Video 7:

Video 8:

Titulo: Funcdes trigonométricas e logaritmicas | Biblioteca math.h
Descrigdo: Aula sobre as fungdes trigonométricas e logaritmicas presentes
na biblioteca math.h da linguagem c, incluindo o funcionamento das
funcdes e exemplos de implementagao.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/XIeF-YLdxgA

Titulo: Introducio | Debug e Teste de Software

Descricao: Introducao ao projeto de extensao e foi explicado de forma
rapida sobre os objetivos do projeto e seu funcionamento.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/GE7DhxoLfuw

Titulo: Debug | Debug e Teste de Software

Descricao: Aula sobre o que ¢ debug, quais sdo as estratégias de depuracao
e depuracdo na pratica.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/F3izhV8hWrk

Titulo: Teste | Debug e Teste de Software

Descricao: Alguns exemplos de tipos de teste de software e seus usos nos
programas.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jFIzqINzQjw

Titulo: Bug-report | Debug e Teste de Software

Descri¢ao: Aula sobre como fazer um relatério de Bug-report de maneira
correta e, ainda, pequenas ferramentas que podem ser usados no hydra
para achar erros no programa.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/tP1134vppYM

12
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Video 9:

Video 10:

Video 11:

Video 12:

Video 13:

Titulo: Apresentacio do projeto | Estruturas de controle

Descrigdo: Descrigdo geral sobre o projeto, desde a importancia do tema
escolhido até a metodologia que sera utilizada.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/d3ZG34MJIwpQ

Titulo: Estruturas de controle (if, else, switch) | Estruturas de controle
Descricao: Neste video sera apresentado uma introdugao as estruturas de
controle, iniciando com as estruturas condicionais, if, else e switch e os
operadores relacionais e logicos.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/xeZaatGFTmw

Titulo: Estruturas de repeticio While e Do-While | Estruturas de

controle

Descricao: Neste video serd apresentado uma introdugao as estruturas de
controle, iniciando com as estruturas de repeti¢ao, while e do-while.
Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/uaGUNIKCvLO

Titulo: Laco de repeticao For | Estruturas de controle

Descricao:Aula sobre o lago de repeticdo For, abordando uma explicagcdo
tanto tedrica quanto pratica acerca deste loop de extrema importancia para
se programar.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/UFrtMEaQO0t A

Titulo: Break e Continue | Estruturas de controle

Descrigao: Aula sobre a estrutura Break e Continue, sendo abordado tanto
uma parte pratica como teodrica, assim como dicas e curiosidades sobre o
mesmo.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/pbA-CbyS62E

13
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Video 14:

Video 15:

Video 16:

Video 17:

Video 18:

Titulo: Introducio a Strings | Manipulagao de Strings

Descrigdo: Aula sobre conceito basico sobre a manipulagdo de Strings,
codigos de simples execugao.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/qyRY Xn4DNEk

Titulo: Introdugio a Strings | Copia e Concatenacio de strings
Descricao: Aula sobre conceitos de copia e concatenacao de strings.
Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/FOvOU450P1Q

Titulo: Introducio a Strings | Comparacio de strings
Descrigdo: Aula sobre o topico comparacgdo de strings, envolvendo
algumas fung¢des como strcmp, strncmp e strlen.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/vjg-Ekyizf8

Titulo: Introdugéo a Strings | Erros comuns em Strings
Descrigdo: Aula sobre erros comuns em String.
Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/OAcCAJH1-Ms

Titulo: Video Introdutorio | Funcoes
Descrigdo: Apresentacao da proposta do projeto.
Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/GA3b9BalY 50

14
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Video 19:

Video 20:

Video 21:

Video 22:

Video 23:

Titulo: Funcdes | Definicao e Uso de uma fungéo

Descri¢do: Aula sobre o que ¢ uma funcdo e como usa-la de forma efetiva.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/xfL.z3zZNcR74

Titulo: Funcdes | Declaraciao de fungoes

Descricao: Aula sobre como declarar e chamar fungdes para utiliza-las de
forma eficiente.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/YuRbbpOX4RM

Titulo: Funcdes | Passagem de Parametros para Funcdes

Descrigdo: Aula sobre como fazer a passagem de parametro entre fungdes
por valor ou por referéncia.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/buwp21SqOzE

Titulo: Funcdes | Fungdes iterativas e recursivas

Descri¢ao: Aula sobre o que sao fungdes iterativas e recursivas € como
usa-las.

Autor: Lucas Vinnicius

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/uJfgkgb WwDI

Titulo: Introducio ao projeto | Heranca em C++

Descrigdo: Introdugdo ao projeto de extensao de heranga na linguagem
C++.

Autor: Camila Povoas

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/ZfFOSOBtm4A

15
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Video 24:

Video 25:

Video 26:

Video 27:

Video 28:

Titulo: Elementos basicos em C++ | Heran¢ca em C++

Descrigdo: Aula sobre algumas das fungdes basicas mais importantes que
caracterizam a linguagem C++

Autor: Ulisses Mosart Sobrinho

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/m5Sovy ujK8Q

Titulo: Heranca simples | Heranca em C++

Descricao: Aula sobre o que € heranca e qual sua importancia para C++
Autor: Camila Povoas

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/-ZasU7sVVmE

Titulo: Tipos de Heranca - Parte 2 | Heranca em C++
Descri¢do: Aula sobre os tipos de heranga em C++
Autor: Alanne Carvalho

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/ytFHSsgqp-g

Titulo: Introducao | Biblioteca padrao em C++
Descrigao: Introdugdo sobre o projeto LOKI.
Autor: Bruno Alcantara

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/6xkJjuj0a;8

Titulo: Funcdes da cstdlib | Biblioteca padrao em C++
Descri¢do: Aula sobre as bibliotecas padrdes em C++
Autor: Bruno Alcantara

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/1tiJJLrZ5AU

16
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Video 29:

Video 30:

Video 31:

Video 32:

Video 33:

Titulo: Funcdes da istream | Biblioteca padrao em C++
Descrigdo: Aula sobre fungdes presentes dentro da istream.
Autor: Arthur Bezerra

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/sWApVFcramg

Titulo: Funcdes da iostream | Biblioteca padrao em C++
Descrigdo: Aula sobre fungdes presentes dentro da istream.
Autor: Vitoria Manuela da Silva

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/9LnR5w_5Ggc

Titulo: Funcdes da ostream | Biblioteca padrao em C++
Descricdo: Aula sobre fungdes presentes dentro da ostream.
Autor: Arthur Bezerra

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/DrqQ71jFu28

Titulo: Construtores e Destrutores em Heranca | Heranca em C++
Descri¢ao: Aula sobre conceitos de destrutores e construtores € como

utiliza-los em c6digos em linguagem C++.

Autor: Giovani Maciel

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/KYo3Iw_ 3t7M

Titulo: Heranca na pratica | Heranca em C++

Descri¢do: Aula sobre como colocar em pratica todos os assuntos
abordados ao longo da série de videoaulas em um codigo executavel
complexo.

Autor: Matheus Lebre

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jouEsLToRVI

17
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Video 34:

Video 35:

Video 36:

Video 37:

Titulo: Funcoes da random | Biblioteca padrao em C++
Descrigdo: Aula sobre fungdes que estao dentro da random.
Autor: Bruno Alcantara, Ricardo Giuseppe.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/Uq7kZ9QB3qg

Titulo: Funcdes da cstring | Biblioteca padrao em C++

Descri¢ao: Aula sobre fungdes presentes dentro da cstring.

Autores: Bruno Alcantara Dias Rodrigues e Matheus Henrique De Arruda.
Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/cN8P8IVzTvc

Titulo: Calculadora | Biblioteca math.h

Descricao: Conclusao do curso colocando em pratica o que foi visto
anteriormente com a producdo de uma calculadora.

Orientacao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/EFWoQsZp A8

Titulo: Grupo blinky | Programacio 1

Descri¢ao: Abordagem de uma formas simples todas as funcdes utilizadas
por nds para o desenvolvimento do UPECMAN.

Autor: Arthur Vinicius, José Mario, Pedro Augusto, Macio Andrade, Pedro
Henrique.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/MMj5FLgWOGE
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Video 38:

Video 39:

Video 40:

Video 41:

Video 42:

Titulo: Grupo Inky | Programacio 1

Descricdo: Aula sobre a logica e os pensamentos por trds do
desenvolvimento do jogo Pacman.

Autor: lago Patrick.

Orientagdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/FzQ7ii9H_mE

Titulo: Grupo Pinky | Programacao 1

Descricao: O video tem como objetivo explicar o funcionamento do nosso
jogo UPEcman, baseado no jogo Pacman.

Orientacdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jJFMylLuSBQQ

Titulo: How to apply to POLI/UPE for Mob IN

Descrigdo: Video explicando como ¢ o processo de Mob IN na POLI/UPE.
Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/8-ISAoBbiBE

Titulo: O que é a Técnica Pomodoro?

Descri¢ao: Video detalhado o que ¢ a Técnica Pomodoro e como aplica-la
no dia a dia.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/8njDzW4ytKM

Titulo: Entrevista com Leticia Oliveira | FEUP/Porto | Mobilidade Out
Descricao: Entrevista com Leticia Oliveira, aluna de Engenharia Civil da
Escola Politécnica de Pernambuco em mobilidade na Faculdade de
Engenharia da Universidade do Porto- FEUP.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Leticia Gabrielle Barbosa de
Oliveira.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/fT14QIca3GM
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Video 43:

Video 44:

Video 45:

Video 46:

Titulo: Entrevista com Pedro Cunha | UCoimbra/Coimbra |
Mobilidade Out

Descricao: Entrevista com Pedro Cunha, aluno de Engenharia Civil da
Escola Politécnica de Pernambuco em mobilidade na Universidade de
Coimbra.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Pedro Cunha.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/2My8nx CLmY

Titulo: Crie seu segundo cérebro | Método Zettelkasten

Descrigao: Video sobre o Método Zettelkasten e tutorial de uso do
Software Obsidian.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Vinicius Jose Fernandes Ribeiro.
Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/KUSmyGSoYpk

Titulo: Entrevista com Julia Araujo | POLITO/Torino | Mobilidade
Out

Descricao: Entrevista com Julia Araujo, aluna de engenharia da
computa¢do da UPE em mobilidade académica na Politecnico di Torino.
Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Julia Araujo.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/kvhhv6v6QDo

Titulo: Entrevista com Henrique Lisboa e Leonardo Ramos | ENISE -
BRAFITEC | Mobilidade Out

Descricao: Entrevista com Henrique Lisboa e Leonardo Ramos, alunos de
Engenharia Civil da Escola Politécnica de Pernambuco em mobilidade na
Ecole Nationale d'Ingénieurs de Saint-Etienne - ENISE pelo programa
BRAFITEC.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino, Henrique Lisboa e Leonardo
Ramos.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/5J1Jy-lyFFM
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Video 47:

Video 48:

Video 49:

Video 50:

Titulo: Como solicitar o seguro saude CDAM?

Descri¢ao: Venha junto com a ARI/POLI aprender como solicitar o seguro
satde CDAM.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/T8Q9m6alpx4

Titulo: Lancamento do livro: Licencas de Software

Descri¢ao: Anuncio de langamento do Livro do Prof. Dr. Ruben Carlo
Benante.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/jCwls6f-aa0

Titulo: Entrevista com Ricardo Bouwman | FEUP/Porto | Mobilidade
Out

Descrigdo: Entrevista com Ricardo Bouwman, engenheiro civil formado
na Escola Politécnica de Pernambuco que fez mobilidade na Faculdade de
Engenharia da Universidade do Porto- FEUP.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Ricardo Bouwman.

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/BC94nmvXHyM

Titulo: Depoimento do Carlos Gomes | BIT- China | Mobilidade Out
Descri¢ao: Depoimento do Carlos Gomes Neto, engenheiro
da computacao formado na Escola Politécnica de
Pernambuco que fara mestrado na China na Beijing
Institute of Technology— BIT (dtit2 [ K28).

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino e Carlos Gomes.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/gREmD2CRWPg

21



Relatorio PDTE Audivisuais 2022

148

Video 51:

Video 52:

Video 53:

Video 54:

PLAYLIST 1:

Titulo: Simulador Mobilidade Out

Descricao: Video sobre o Simulador Mob Out ¢ um tutorial de como
usa-lo.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/C_Wo53kej74

Titulo: Conheca a Mostra POLI
Descri¢ao: Video sobre o que ¢ a Mostra POLI e como participar.
Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/LDIV2 FYWPg

Titulo: Dia do Servidor Publico na POLI

Descrigdo: Slideshow de fotos da comemoracao do dia do servidor publico
da POLI/UPE.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisdo: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.

Link: https://youtu.be/HjogQjNsxxg

Titulo: Duavidas frequentes sobre o Mob Out | FAQ ARI/POLI
Descricao: Esclarecendo as duvidas dos alunos sobre o processo de Mob
Out da POLI/UPE.

Autor: Anne Gabriela Vitor Belarmino.

Revisao: Prof. Dr. Ruben Carlo Benante.
Link: https://youtu.be/YJTVhv6 AXbw

Titulo: Audiovisuais

Quantidade: 39 videos

Autores: Diversos

Link: https://youtu.be/tMeLY5Bd3RQ

Fonte: Elaborado pelo autor.

22



Relatorio PDTE Audivisuais 2022

149

5.2 MIDIAS SOCIAIS DA ARI/POLI

O universo das redes sociais ¢ algo que ja faz parte da vida de todos nds, tal como
qualquer habito diario. Este ambiente também se tornou um poderoso meio de comunicagao e
divulgacdo de informagdes. Apos dado inicio a este projeto PDTE 2022, um dos grandes
destaques com a movimentagdao de contetdos de audiovisuais foram as redes sociais da
Assessoria de Relagdes Internacionais, as quais englobam o Instagram, YouTube, Facebook e

o grupo publico do Telegram.

Para essas divulgagdes foram realizadas diversas artes no Canva (ver figuras 1 e 2)
para divulgacdo de agdes internacionais para a Poli, com 96 publicagdes com curiosidades,
fatos, chamadas de processos seletivos e eventos parceiros. Esse ano totalizou publicagdes
(ver quadro 2) com conteudos de duracao vitalicia (feed), além de publicacdes com duracao

de 24 horas (Stories).

Figura 1 — Artes realizadas no Canva e divulgadas nas redes sociais da ARI/POLI.

A ARI ENTREVISTA

>

Acesse nosso canal
do youtube para
DEr a entrevista

Acesse nosso canal
do youtube para
DEr a entrevista

ENGENHEIRO DA COMPUTACAO QUE
FARA MESTRADO NA CHINA

ALUNA DE ENGENHARIA DA
COMPUTAGCAO EM MOBILIDADE
NA POLITO ATUALMETE

Fonte: Instagram - ARI/POLI.
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Figura 2 — Artes realizadas no Canva e divulgadas nas redes sociais da ARI/POLI.

#VOCESABIA?

FEUP Career Fair

E uma feira de emprego, realizada

& na FEUP hd mais de 20 anos. Esse
ano o evento foi realizado nos dias
12 a 14 de outubro.

E um espagco com Ser’IdS de

NOVO VIDEO NO YOUTUBE

@ YouTube
Simulador @

Mob- Out SHG=Y#

empresas, incluindo agdes JOB E

relacionadas com o emprego, r_x
recrutamento e networking entre a \ {j CESSE NIOSSO
canal do youtube

para ver o video

FEUP e as empresas.

Vocé jé ouviu falar sobre a FEUP Career Fair? completo
aaripolibr
www.ari.polibr /' wwwaripol _
ARI - JEIE international@polibr ARI Vo = ”—i): international@polibr
................ #~~& PE_N  y\VERSIDADE . Al - RN veneoine @aripoliupe
= ) DEPERNAMBUCO http://t.me/ari_poli i DEPERNAMEUCO http://t.me/ari_poli

Fonte: Instagram - ARI/POLI.

Quadro 2 — Relagéo das publicagdes no Instagram da ARI POLI

RELACAO DAS PUBLICACOES REALIZADAS NO INSTAGRAM DURANTE
O ANO DE 2022 PARA A ARI POLI

Publicac¢ao 1:
e Titulo: Vagas para novos integrantes
e Data de publicacao: 15/01/2022

Publicacao 2:
e Titulo: Novo video no Youtube - International Relations
Office
e Data de publicacio: 19/01/2022
Publicacao 3:
e Titulo: Publicado relatorio de atividades da ARI DO ANO
DE 2021
e Data de publicacio: 21/01/2022
Publicac¢ao 4:

e Titulo: Vaga para projetos audiovisuais educativos
e Data de publicacio: 29/01/2022
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Publicacao 5:
e Titulo: 5 short summer courses up to 33% off
e Data de publicacio: 31/01/2022

Publicacao 6:
e Titulo: Vocé sabia? Ano novo Lunar - Tigre
e Data de publicacio: 01/02/2022

Publicac¢ao 7:
e Titulo: Edital de projetos EUA-BRASIL
e Data de publicacio: 03/02/2022

Publicacao 8:
e Titulo: Alunos concluintes na PROLINFO
e Data de publicacio: 09/02/2022

Publicacao 9:

e Titulo: Processo seletivo PROLINFO
e Data de publicacido: 09/02/2022

Publicac¢ao 10:

e Titulo: Recep¢ao dos novos alunos
e Data de publicacio: 19/02/2022

Publicacao 11:
e Titulo: Aberta vaga de estagio na ARI/POLI
e Data de publicacio: 21/02/2022

Publicacao 12:
e Titulo: Aviso importante
e Data de publicacio: 21/02/2022

Publicac¢ao 13:
e Titulo: Aberto edital de monitoria 2021.2
e Data de publicacio: 21/02/2022

Publicac¢ao 14:
e Titulo: Bolsas para curso de linguas PROLINFO/POLI
e Data de publicacao: 21/02/2022
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Publicacao 15:

Publicacao 16:

Publicac¢ao 17:

Publicacao 18:

Publicac¢ao 19:

Publicac¢ao 20:

Publicacao 21:

Publicac¢ao 22:

Publicac¢ao 23:

Publicacao 24:

Titulo: {ProgramAuto} - Curso intensivo de programacao C
Data de publicacio: 22/02/2022

Titulo: Resultado dos aprovados 2021.2
Data de publicacio: 28/02/2022

Titulo: Resultado do processo seletivo estagio ARI/POLI
2021.1
Data de publicacio: 02/03/2022

Titulo: Bolsa de estudos para mulheres em STEM
Data de publicacio: 07/03/2022

Titulo: Novo video no Youtube - Técnica Pomodoro
Data de publicacio: 08/03/2022

Titulo: ARI/POLI student guide published
Data de publicacdo: 10/03/2022

Titulo: Vocé sabia? Universidade de Joanesburgo
Data de publicacdo: 11/03/2022

Titulo: Vocé sabia? St Patrick's day
Data de publicacio: 17/03/2022

Titulo: Pré-selecao programa CAPES/BRAFITEC 2022
Data de publicacio: 24/03/2022

Titulo: PROLINFO informa - Matriculas abertas 2022.1
Data de publicacio: 28/03/2022
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